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1. AZ INTEZMENY JOGALLASA, ALAPADATAI

1.1. Az Intézmény jogéllasa

A Magyar Mdlszaki és Kdzlekedési Muzeum (a tovabbiakban: Intézmény) gazdasdgi szervezettel
rendelkezd kozponti koltségvetési szerv, amelynek koltségvetéset az emberi erdforrasok minisztere (a
tovabbiakban: miniszter) allapitja meg, illetve hagyja jova. Az Intézmény ket jogelddjet 1896-ban a
Kereskedelemigyi Minisztérium, illetve az 1043/1972. (X1.9.) sz. hatdrozattal a Minisztertandcs
alapitotta; iranyito szerve az Emberi Erdforrasok Minisztériuma (a tovabbiakban: EMMI). Az Intézmény
feletti irdnyitasi jogkdroket gyakorld felsévezetd — a miniszter altal atruhazott hataskdrben — az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma szervezeti és mdkddeési szabalyzatardl szolé 16/2018. (VI 26.) EMMI
utasitds 4. szamu fuggelékében foglaltak szerint a midvészeti, kézmivelddési és kdzgyljtemenyi
ugyekeért felelds helyettes allamtitkar.

Az Intézmeény feladatainak elldtasdhoz rendelkezesre allo vagyon az allam tulajdonaban all, amellyel
kapcsolatban — a2 Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt-vel kotott megallapodasban foglaltak szerint —
gyakorolja a vagyonkezeldi jogokat.

1.2. Az Intézmény alapadatai
A kdltsegvetes: szerv neve: Magyar Muszaki és Kozlekedesi Muzeum

Hivatalos neve: Magyar Miiszaki és Kdzlekedési Mizeum

Roviditett neve: MMKM

Idegen nyelvii elnevezése:

angol nyelven: Hungarian Museum of Science, Technology and Transport, Budapest
francia nyelven: Musée Hongrois des Sciences, Technologies et des Transports, Budapest
német nyelven: Ungarisches Museum fir Technik und Verkehr, Budapest

olasz nyelven: Museo Ungherese della Scienza, Technologia e Trasporti, Budapest
orosz nyelven: BeHrepcruii my3ein TEXHUKKM W TpaHcnopra, byganewT

Az alapitas id6pontja 1964.

Létrehozo jogszabaly: a Kézlekedési Mizeum Ujjaszervezésérd| szold 34/1964. (Kozl. Ert. 14.) KpM
utasitds

Iranyitod szerv neve, székhelye: Emberi Erdforrasok Minisztériuma

1054 Budapest, Akadémia u. 3.

Alapitod okiratédnak kelte, szdma: Budapest, 2021. marcius 10. 11/1235-3/2021./PKF

A koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel rendelkezik.

Az intézmeény térzskonyvi azonositd szama: 308065

Szakmai besoroldsa: orszdgos muzeum

Kozfeladata: &rokségvédelem — a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrél és a
kozmuvelddésrél szdld 1997, évi CXL. tdrvény (a tovabbiakban: Kultv.) 37/A., 42. és 43. §-a
ertelmeben.

Magyar Mdszaki és Kizlekedési Mdzeum
1072 Budapest, Rakdczi Gt 42, VI, emelet | +361 2527272
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Székhelye: 1072 Budapest Rakoczi ut 42.

Postacime: 1426 Budapest Pf. 37.

Addszam: 15308067-2-42

Altalanos forgalmi add alanyisaganak ténye: AFA alany

TB szam: 00020239

Kincstari el8iranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-01465457-00000000
Kozponti telefonszama: 06/ 70-320-9257  E-mail cime: info@kozlekedesimuzeum.hu
Internet cime: http://www.kozlekedesimuzeum.hu/

1.3. Telephelyek

Archivum és Raktar, 1142 Budapest, Tatai utca 13.

Mdiszaki Tanulmanytdr és Raktar, 1117 Budapest, Kaposvar utca 13-15.

Aluminiumipari Mdzeumn, 8000 Székesfehérvar, Zombori utca 12,

Elektrotechnikai Gy(ijtemény, 1075 Budapest, Kazinczy utca 21.

Magyar Mdszaki és Kozlekedési Muzeum Ganz Abraham Ontddei Gydjteménye, 1027 Budapest, Bem
Jozsef utca 20.

Kohaszati Gydjtemény, 3517 Miskolc, Palota utca 22.

Massa Kidllitéhely, 3517 Miskolc-Ujmassa, NI keriilet Kilterdlet 01130 helyrajzi szam

Vegyészeti Muzeum 8100 Varpalota, Thury-var, Hunyadi Matyas ter 1,

2. AZINTEZMENY TEVEKENYSEGE
2.1. Allami feladatként ellatando alaptevékenysége

2.1.1.Kiemelt feladatok

az orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum, a nemzeti kbnyvtar, az orszagos
szakkényvtar és az dllami egyetem kdnyvtaranak kiemelt feladatairdl szélé 30/2014. {IV.
10.) EMMI rendeletben foglaltak szerint:

Az Intézmeny gyljtékoérében kiemelt feladatkent

a) minéségi gyljteményfejlesztést folytat,

b) tudaskdzpontként maddszertani, tudomanyos, szolgaltatd és archivalasi feladatokat |3t e,

c) képzési és tovabbkeépzési tevékenységet végez,

d) részt vesz hazai és nemzetk&zi tudomanyos és szakmai egyuttmikodésekben, kuldnds tekintettel a
hatdron tuli magyar kozdssegekkel és intézmeényeikkel valo egyuttmdkddésre,

e) eldsegiti a tarsadalmi felzarkdzast és a tiltott diszkriminacid csokkentését, célzott programjaival
eldsegiti a kulturdlis értekekhez vald altalanos hozzaférés javitasat, ennek keretében a hatranyos
helyzetd terlletek és csoportok felzarkdzésat,

f) hozzéjarul ahhoz, hogy az infokommunikacios kompetencidk mindenki szamara hozzaférhetéve
g) hozzajarul a kdznevelés eredmeényességéhez, valamint

h) részt vesz a Nemzeti Onkéntes Stratégia célkit(izéseinek megvaldsulisaban.

Kiemelt feladat tovabbd: a kozlekedési es mdszaki tudomanyok valtozdsanak nyomon kdvetése, az

Magyar Mszaki és Kozlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rakoczi Ot 42. VIII. emelet | +361 252 7272

info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu 6 %
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aktudlis szakmai kérdések és a jovdkép figyelemmel kisérése és beépitése a szakmai tudaskdzponti
munkaba, illetve a kidllitdsok tematikajaba.

2.1.2.Az Intézmény kiemelt feladatainak ellitasa

2.1.2.1. Az Intézmény a 2.1.1 pont a-c) alpontja szerinti kiemelt feladata ellitisa érdekében
tudaskézpontként

a) a gyldjtemények gyarapitasa, feldolgozasa, valamint kozreadasa és tarsadalmi hasznositdsa sordn
tudasatadd tevékenységet, ennek keretében mentorald es tanacsado tevékenységet végez,
b) gylijt6kérében a muzeolégiai, illetve muzeumpedagdgiai, digitalizélasi vagy &llomanyveédelmi
tevékenység orszagos szzkmai kompetenciakdzpontjaként mikadik,
¢} a miniszter altal akkreditdlt képzéseket, valamint tanfolyamokat és szakterilet-specifikus képzéseket
szervez vagy foglalkoztatottjai ilyen képzéseken oktatdi tevékenységet latnak el,
d) mikédteti a gy(jtékorébe tartozd, a tudomanyos kutatas szempontjabdl jelentds kulturalis javak
orszagos kdzponti szakagi adattarat,
e} a gylijtékérébe tartozd kulturalis javakat tartalmazé magangyljteményekkel szoros egyiittmkddést
epit ki, kdzos kiallitasokat és kutatasi programokat valosit meg, valamint
f) koordindlja a gydji6korébe tartozé kulturalis javak digitalizalasat, kdzponti online adatbazisok
kiépitését,

2.1.2.2. Az Intézmény a 2.1.1 pont d) alpontja szerinti kiemelt feladata elldtdsa érdekében
gyljtdkorében
a) tudomanyszervezesi feladatokat lat el
b) szakmai konferenciakat szervez,
c) nemzetkdzi partnerkapcsolatokat tart fenn,
d) eldsegiti a hungarikumok kilfoldi megismertetését és népszerlsitését, valamint
e} kidllitasi politikdjaval biztositja a gyljteményi mobilitas elvének valé megfelelést.

2.1.2.3. Az Intezmény a 2.1.1 pont e-f} alpontja szerinti kiemelt feladata ellatasa érdekében

a) célzott programjaival elGsegiti a kulturdlis értékekhez vald szélesebb kéri hozziférés javitdsat,
ennek keretében a hatranyos helyzetd teriiletek és csoportok felzarkdzasat,

b} olyan programokat szervez, amelyek alkalmasak a szemléletformalasra, igy jelentds mértékben
hozzajaruinak a toleranciara neveléshez, a diszkriminacio csokkentéséhez, valamint

c} keépzéseivel és konferencidival hozzdjarul ahhoz, hogy az infokommunikiciés kompetenciak
mindenki szamdra hozzaférhetdve valjanak, és ezzel csdkkenjen a digitalis irdstudas hidnya.

2.1.2.4. Az Intezmény a 2.1.1 pont g) alpontja szerinti kiemelt feladata ellatasa érdekében

a) részt vesz a kdznevelési tartalomfejlesztésekben, beleértve a kerettantervi szabalyozast is, tovabba a
formalis, nem formalis és informalis képzésekben,

b) fogadd szervezetként részt vesz az iskolai kdzbsségi szolgalat teljesitésében, valamint
c) részt vesz az iskolai tehetséggondozas és felzarkoztatas céljainak megvaldsitasaban.

Magyar Mliszaki és Kzlekedési Muzeum
1072 Budapest, Rakoczi 0t 42, VIIEL emelet | +36 1 252 7272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu 7
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2.1.2.5. Az Intézmény a 2.1.1 pont h) alpontja szerinti kiemelt feladata ellitisa érdekében a
Nemzeti Onkéntes Stratégiaval dsszhangban dnkéntes programot miikadtet.

A Kultv. 37/A. § (6) bekezdése szerinti egyuttmikodési kotelezettség korében a 2.1.1 pont
a) és b) alpontban meghatarozott kiemelt feladatok elldtdsa soran az Intézmény és a gyljtikdrének
megfeleld, a feladatellatassal érintett muzedlis intézmény koteles egyttmiikddni.

A 2.1.2.1 pont d) alpont szerinti feladat teljesitése érdekében a muzedlis intézmény az Intézmény
megkeresése esetén a gyljteményérdl és a tudomdnyos kutatasairdl személyes adatot nem
tartalmazo informacioszolgaltatasi kodtelezettséggel tartozik a gydjtSkdre szerinti mizeum orszégos
kézponti szakagi adattara részére.

2.1.3.Muzeumi tevékenység, kulturalis 6rokség védelme

Gyijtékoére kiterjed a miszaki tudomanyok — hangsulyosan a kozlekedéstudomany — altalanos
haladasaval, annak tarsadalomformalo szerepével dsszefliggd, az ember, a technika és a kérnyezet
egysegérdl tanuskodd muzedlis forras- és emiékanyagra, a hazai, a regionélis és az egyetemes mdiszaki
kultura targyi, valamint szellemi alkotasaira.

Gytjtéterilete az egész orszag, illetve — a nemzetkdzi egyezmények figyelembevételével — a vilag
valamennyi orszaga.

Alapfeladata a gy(ijt6kérébe tartozo kulturdlis javak (targyi, képi, irdsos, hang- és egyeb forrasanyag) és
az ehhez kapcsolddo kulturalis értékkel bird informaciok felkutatasa, gydjtése, drzése, nyilvantartasa,
kezelése, dllagmegdvasa és védelme; tovabba tudomanyos feldolgozésa, a tudomanyos eredmények
kbzzététele.

Kulturdlis szolgaltatasaival, az allando és iddszaki kiallitasokkal, valamint a hozzajuk kapcsolodd
muzeumpedagogiai tevékenységgel, csalddi és kdzdsseégi programokkal, szakmai rendezvényekkel — a
minél szélesebb kdrd hozzaférés érdekében — szolgdlja a tarsadalom tagjainak mivelddését, a formalis
és nem formadlis oktatds céljait, és a szabadidd hasznos eltdltésének lehetdségével segiti az egész
életen at tarto tanulas folyamatat.

2.1.4.Tovabbi feladatok

A gyljtékorét illetden, valamint a muzeoldgia teriletén tudomanyos, mddszertani kutatd- és
publikdcids munkat végez; szakmai tamogatast nyujt a kilsé kutatdk részére, kutatdszolgilatot
mukodtet.

Fenntartja és fejleszti a technika-és kozlekedéstorténet kozponti Adattarat, tovabba gydjtdkoréhez
kapcsolédd nyilvanos szakkdnyvtart mdkodtet.

Részt vesz a gyljtSkorével Osszefliggd koz-és felséfoku oktatasban, valamint a szakmuzeoldgus
képzésben, tovabbkepzésben: tdmogatja a miiszaki és kdzlekedéstudomanyi szakoktatast, valamint a
kdzlekedesi ismeretekre nevelés médszertani fejlesztését,

Magyar Miszaki és Kozlekedési Muzeum
1072 Budapest, Rakoczi ut 42 VI, emelet | +36 1252 7272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www kozlekedesimuzeum,hu 8 !}_:7.
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Egyuttmikodik a hazai és nemzetkdzi szakmai és muzeumi szervezetekkel, tarsintézmenyekkel.

Jogszabalyok alapjan kdzremikodik az Intézmeény gy(jtSkorebe tartozo kulturdlis javakkal 6sszefuggd
orokségvedelmi hatosagi feladatokban: szakveéleményt ad a kulturalis javak védetté nvyilvanitasi
eljarasaiban és a kulturdlis javak kilfldre torténd kivitelének hatosagi engedélyezési eljarasai soran,
adatokat szolgaltat a kulturdlis orokségvédelem hatosagi nyilvantartdsa szdmara, és ~ felkérésre -
kozremukodik a védetté nyilvanitott kulturalis javak ellendrzeseben.

Az Intézmény gyljtGkorébe tartozd kulturalis javak esetében — a jogszabalyok, illetve a felugyeleti
szerv felkérése alapjan végzett, a tudomany adott ismeretanyagara tamaszkodd es annak eredmeényeit
felhasznald — szakértdi tevékenységet folytat.

A felsoroltakon kivul ellatja a miniszter altal meghatarozott, alapfeladatai korébe tartozo tovabbi
feladatokat.

- A muszaki muzeoldgia, illetve a mlszaki-technikatorteneti gydjtdkdrd muazeumok, gyljtemenyek
szakagi egyuttmdkodésének orszagos koordinaldsa; szakmai tandcsadas, segitségnyujtas.

- A gylijtékoréhez kapcsolodo digitalis tartalmak fejlesztési és kozzétételi modszertandnak kidolgozasa,
irdnyitasa, orszagos koordinélasa.

- A gydjtékorét érinté tudomanyok torténetének kutatdsa és erre alapozott tudomanyos
ismeretterjeszté feladatok ellatasa.

- A muszaki targyak konzervélasa, restauralasa, mikoddképesseé tétele, valamint a miiszaki
modellépités elvi és gyakorlati kérdéseinek kutatasaval, Uj modszerek kidolgozasaval és bevezetésével
osszeflggt feladatok ellatasa, ezek eredmeényeinek kézzététele és alkalmazasa.

- Az ipari, kozlekedési ingd és ingatlan Orokségvédelemmel foglalkozd alapelvek, ajanlasak,
egyezmeények, sth. kidolgozasahan vald részvétel.

A fenti alaptevékenységek magukba foglaljak az azokat kozvetlenil tamogatd szellemi és fizikai
(technikai) jellegl tevékenységeket is.

2.1.5.Beruhazas eldkészitési feladatok

Az Intézmény beruhazas-eldkészitd tevékenysége kiterjed
2.1.5.1.  a Liget Budapest projekt megvaldsitasaval kapcsolatos feladatokrdl sz20lé 1356/2017.
{VI. 12.) Korm. hatarozat szerinti feladatok,

2.1.52. a Magyar Mdszaki és Kozlekedési Mdzeum elhelyezése érdekében sziikséges
intézkedésekrdl szold 2011/2017. (X1, 22.) Korm. hatdrozat szerinti projekt elékeszitési
feladatok,

2.1.5.3. a Magyar Mdszaki és Kozlekedési Muzeum uj kézponti kidllitdhelye eldkészitésének
tovabbi tdmogatdsardl, valamint az atmeneti mikddéséhez szikséges tdbbletforras
biztositasardl széld 1198/2020. (V. 6.) Korm. hatarozat szerinti,

tovabba a jelen Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: SzMSz) hatalya alatt esetlegesen
meghozott jogszabalyban, illetve kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzben foglalt feladatok elldtésara.

A Kdzlekedési Mozeum Uj kozponti telephelyéhez kapcsolodd tervezési és elGkészitési feladatok

Magyar Mdszaki és Kézlekedési Muzeum
1072 Budapest, Rakoeczi Gt 42. VIl emelet | +36 1 252 7272
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elnevezésii projekt {a tovabbiakban ,Uj Kézlekedési Mizeum” Projekt) célkitlizéseit és terjedelmét az
Intézmeényen belul létrehozott és az ,Uj Kozlekedési Mizeum” Projekt miikodeését feligyeld legfelsébb
szintl vezetd testilet, a Projekt Irdnyité Bizotisdg (a tovabbiakban: PIB) altal jovahagyoit Projekt
Alapité Dokumentum (a tovabbiakban: PAD) tartalmazza.

2.2. Az Intézmény vallalkozasi tevékenysége

A vallalkozasi tevékenységbdl szarmazo éves kiadas aranyanak felsd hatara a szerv modositott kiadasi
eldiranyzatanak 10 %-a.

2.3. Az Intézmény tevékenységére vonatkozo egyéb specialis rendelkezések

Az alap és vallalkozasi tevékenysegébdl szarmazod bevételek és kiadasok megtervezése és elszamolasa
elkulnitetten torténik.

Az Uj Kozlekedési Mizeum Projekttel (a tovabbiakban: Projekt) kapcsolatos feladatokat és azok
ellatdsanak szabdlyait az Intézmény projektiranyitasi szabalyzata tartalmazza, mely alapjan a Projekt

penzugyi forrasainak elszamolasa elkilénitetten tdrtenik.

2.4. Az Intézmény tevékenységeinek kormanyzati funkcidk szerinti besorolasai

2.4.1.Az alaptevékenység kormanyzati funkcick szerinti besorolasa

Kormanyzati  funkcid | Kormanyzati funkcidé megnevezése
szama
082042 Kényvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Kényvtari allomany feltarasa, megdrzése, védelme
082044 Kényvtari szolgaltatasok
082061 Muzeumi gyljteményi tevékenység
082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozo és publikacios tevekenység
082063 Muzeumi kidllitasi tevekenység
082064 Muazeumi kozmivel&dési, kdzénségkapesolati tevékenység
082070 Térténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mikodtetése és megovasa
083020 Kényvkiadas
083030 Egyéb kiadoi tevékenység
095020 Iskolarendszeren kivili egyéb oktatas, képzés
094210 FelsGfoku oktatds
2.4.2.Az Intézmény rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenysége
Szakfeladat szédma Szakfeladat megnevezése
470001 Konyv-kiskereskedelem

Magyar Mszaki és Kozlekedési Mazeumn
1072 Budapest, Rakdczi it 42, VIII. emelet | +36 12527272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www kozlekedesimuzeum.hu
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470009 Egyeb kiskereskedelem

5582000 Hangfelvétel készitése, kiadasa
522003 Parkold Uzemeltetése, fenntartasa

2.4.3.Szakagazati besarolas:
910200 Muzeumi tevékenység

2.4.4 Az Intézményre vonatkozd feladatmutatok és teljesitménymutatok:
Az SzMSz 1. szamu fuggeléke tartalmazza.

2.5. Alkalmazando f6bb jogszabalyok

Az allami feladatként elltott tevékenységeit az Intézmeény a 2. szdmu fiiggelékben nyilvantartott fébb

jogszabalyok szerint végai.

Magyar Miiszaki és Kozlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rakaczi ut 42. VIIl. emelet | +361 252 7272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www kozlekedesimuzeum.hu
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3. AZINTEZMENY SZERVEZETE
1. FOIGAZGATOSAG

1.1. Humanpolitikai és Igazgatasi F6osztaly
1.1.1.F6igazgatdi Kabinet

1.2. Belsé ellendr

1.3. Jogtanacsos

2. MUZEUMSZAKMAI ES TUDOMANYOS IGAZGATOSAG

2.1. Muzeoldgiai Féosztaly
2.1.1.Kozlekedési Muzeoldgiai Osztaly
2.1.2.Restauratori és Regisztracids Osztdly

2.2. Tartalomfejlesztési és Kiallitasszervezési Fosztaly
2.2.1.Kiéllfitasszervezési Osztély
2.2.2. Tartalomfejlesztési Osztaly

2.3. Digitalizalasi és Dokumentdcids FGosztaly

2.4. Ipari Ordkség FSosztily
2.4.1. Aluminiumipari Mdzeum
2.4.2 Elektrotechnikai Gy(jtemény
2.4.3.Ganz Abraham Ontodei Gydjtemény
2.4.4 Kohaszati Gyljtemény
2.4.5.Vegyészeti Muzeum
2.4.6.Muszaki Muzeoldgiai Osztaly

2.5. Kézonsegkapcsolati Fosztély
2.5.1 Kommunikacids és Marketing Osztaly
2.5.2.Muzeumpedagdgiai Osztaly

2.6. Gydjteményfejlesztési &s JarmGmuiszaki FGosztaly

3. GAZDASAGI IGAZGATOSAG
3.1. Gazdasagi Osztaly
3.2. Beszerzési Osztaly
3.3. Eszkdzgazdalkodasi Osztély

Magyar Miiszaki és Kozlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rdkoczi ut 42, VIli. emelet | +36 1252 7272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu
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4, FEJLESZTESI ES UZEMELTETES! IGAZGATOSAG
4.1. Projekt pénzigyi vezets

4.2. Fejlesztési FAosztaly
4.2.1.0j Kézlekedési Mizeum Projektosztaly
4.2.2 Telephely-fejlesztési és Projekttdmogatasi Osztaly

4.3. Mdszaki Uzemeltetési és Infokommunikacids Fosztdly
4.3.1.1T Fejlesztési és Uzemeltetési Osztaly
4.3.2.MUszaki Uzemeltetési Osztaly
4.3.3.Biztonsagi Osztaly

Magyar Mdszaki és Kézlekedési Mdzeumn
1072 Budapest, Rakaczi Gt 42, VIl emelet | +36 12527272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www . kozlekedesimuzeumn.hu
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4. AZ INTEZMENY VEZETOINEK JOGALLASA, AZ INTEZMENY MUKODESI RENDIE

4.1. Féigazgatd

Az Intézmeény élén fdigazgato all, akivel a miniszter a Munka Torvénykdnyverdl szold 2012, évi .
torvény (a tovabbiakban: Mt), a kuiturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakéreirdl és
foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatasanak rendjérdl, valamint
egyes kulturdlis targyd rendeletek modositasardl széld 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet (a
tovabbiakban: Kult. rend.) és az allamhaztartasrol sz816 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)
9. § c) pontja alapjan legfeljebb S év hatdrozott iddre, az Mt. vezetd allasd munkavallalokra vonatkozd
rendelkezésel szerint munkaviszonyt létesit, illetve sziinteti meg azt. A miniszter gyakorolja a
foigazgato felett a munkaltatoi jogokat, az EMMI mindenkori Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban
meghatarozott egyéb munkaltatdi jogokat pedig a miniszter vagy a miniszter altal atruhdzott
hataskérben eljaro személy gyakorolja.

4.2. Avezet6 allasti munkavallalok, valamint a szervezeti egységek vezetSinek jogallasa

A fdigazgato a vezetdi munkaviszony létesitéséhez és megszintetésehez kapcsolodd munkaltatoi
jogkarét a jogszabalyokban meghatarozott feltételek mellett a kévetkez6k szerint gyakorolja:

a) Vezetd allasi munkavallalok: a {Gigazgatd — a fenntartd egyetértésevel — hatdrozott iddre
letesit vezetd allasti munkaviszonyt, az Mt. vezetd allasu munkavallalokra vonatkozé rendelkezéseinek
alkatmazasaval, vagy az Intézménnyel fenndlld munkaviszony vezetd allastd munkakérre sz0lo
hatarozott idejl madositasra keril;

b) Gazdasagi igazgatd: palyazat utjdn vagy palyadztatas nélkil az Aht. 9. § d) pontja alapjan a
miniszter jogosult a gazdasagi igazgatoval — a fGigazgato javaslata alapjan — az Mt. vezet§ allasu
munkavallalokra vonatkozo rendelkezéseinek alkalmazdsaval munkaviszonyt létesiteni, illetve azt
megszintetni. A gazdasagi igazgatd felett az alapvetd munkdltatdi jogokat a miniszter, az egyéb
munkaltatdi jogokat az EMMI mindenkori Szervezeti és Mikddési Szabalyzata szerint a miniszter vagy
a miniszter altal atruhazott hataskdrben eljard személy gyakorolja. Egyebekben a gazdasagi igazgatd a
feladatait a féigazgato kozvetlen vezetése és ellendrzése mellett latja el.

c) Szervezeti egységek vezetdi: a féigazgatd hatarozott idére létesit munkaviszonyt szervezeti egyseg
vezetdi munkakorre, vagy az Intézménnyel fennallé munkaviszony hatarozott iddre szervezeti egység
vezetdi munkakdrre modosul.

4.2.1.Vezetd llast munkavallalok

Az Intézmenyben vezetd allasi munkavallalénak mindsol:

4.2.1.1, afbigazgato;
4.2.1.2. afdigazgatd-helyettes;
4.2.1.3. apgazdasagi igazgato;

Magyar Miszaki és Kozlekedési Muazeun
1072 Budapest, Rakdczi ut 42. VIl ernelet | +36 1252 7272
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4.2.14. afejlesztési és Gzemeltetési igazgato.

4.2.2.A helyettesités rendje

4.2.2.1. A féigazgatd helyettesitési rendje: A foigazgatét akadalyoztatasa esetén a fdigazgatod-
helyettes helyettesiti. Eseti, atmeneti jelleggel a féigazgatd a helyettesitésére iranyuld
meghatalmazast ad ki a gazdasagi igazgatd, illetve a fejlesztési és Gzemeltetési igazgatd
szamara.

42272 A fSigazgatd helyettesének miniszteri kijeltlése: Ha a fdigazgatd helyettesét tartds
akadalyoztatas esetén a miniszter jelélte ki, az igy kijelélt helyettes a fdigazgatd személyes
hatéskorét (Id. 4.3.1.1.1.5 alpont) nem gyakorolja.

4.2.23. A fGigazgatoi, gazdasagi igazgatoi tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a
helyettesités rendje: A fdigazgatdi tisztseg ideiglenes betdltetlensége esetén a fdigazgatd
feladatkorében a figazgatd-helyettes jogosult eljarni. A gazdasagi igazgatdi tisztség
ideiglenes betdltetlensége esetén a gazdasagi igazgatd feladatkdrében a gazdasagi
osztalyvezet( jogosult eljarni.

4.2.2.3.1, Tavollet, akadalyoztatas esetén a fdigazgato-helyettest a muzeoldgiai
féosztdlyvezets, a gazdasagi igazgatdt a gazdasagi osztdlyvezets, a fejlesztési és
Uizemeltetési igazgatot a miszaki izemeltetési és infokommunikacids féosztdlyvezetd sajat
iigykorét illetGen — eltérd rendelkezés hianydban ~ helyettesiti.

4,2.2.3.2. A fdigazgato-helyettest, illetve a gazdasagi igazgatdt, a fejlesztési és
Uzemeltetési igazgatdt helyettesité fSosztdlyvezetS/osztélyvezeté a helyettesitett
féigazgato-helyettes, illetve gazdasagi igazgatd és fejlesziési eés Uzemeltetési igazgatd
jogait gyakorolja, kivéve

- amunkaltatdi jogokat (ezeket ez esetben a fdigazgatéd gyakorolja},

- az utalvanyozasi jogot.

4.2.3.Az Intézmény munkavallaldira vonatkozd &ltaldnos szabalyok, a munkaltatdi jogok
gyakorlasdnak rendje

Az Intézmeény alkalmazottai az Mt., valamint a Kult. rend. hatélya ala tartozé munkavallalok, felettik a
munkaltatoi jogokat — a jogszabalyok és az Alapito Okirat rendelkezéseinek figyelembevételével — a
faGigazgatd gyakorolja.

A munkaviszony létesitésérdl, médositasarél, megsziinésérdl és megsziintetésérdl - a vezetdi
megbizasok betdltését is beleértve — az Intézmeény Kollektiv Szerzédése — a hatalyos jogszabalyok
alapjan - rendelkezik. Az egyes munkakdrokhtz tartozd feladat- és hatdskoroket, a hatdskor
gyakorlasénak modjat, az ezekhez kapcsolddd feleldsségi szabalyokat a munkakéri leirasok
tartalmazzak.

Az Intézményben lévSé szakmai munkakorok megfelelnek a Kult. rend. 2. sz. mellékletében
foglaltaknak.

Magyar Milszaki és Kozlekedési Muzeum
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4.2.4.A munkaltatdi jogok gyakorlasanak rendje

A féigazgato gyakorolja az Intézmény valamennyi munkavallaldja tekintetében az aldbbi munkaltatoi
jogokat: a munkaviszony |étesitése, modositasa és megsziintetése, (a gazdasagi igazgatd megbizasa
tekintetében javaslattételi joggal rendelkezik), a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok
megallapitasa, kilfoldi kikuldetés engedélyezése.

A fdigazgato-helyettes, a gazdasagi igazgatd, a fejlesztési és uzemeltetési igazgatd és a féigazgato
kizvetlen irdnyitdsdval dolgozd munkavéllalék tekintetében a fGigazgatd gyakorolja az aldbbi
munkaltatoi jogokat: feladat meghatdrozas (munkakori leirds), rendkivuli fizetett tavollét, fizetés
nélkili tavollét, belfoldi kikuldetés, egyéb, a jogviszonyt érintd kérdések, évi rendes szabadsag
igenybevétele.

A fdigazgato-helyettes javaslattételi joggal rendelkezik a Muzeoldgiai FGosztély, a Tartalomfejlesztési
és Kidllitasszervezési Féosztaly, a Digitalizalasi és Dokumentacios FSosztaly, az Ipari Ordkség FSosztaly,
a Kozbnségkapcsolati FSosztdly és a Gydjteményfejlesztési és Jdrmimdszaki Fdosztdly dolgozdi
tekintetében a munkaviszony létesitése, modositisa és megszintetése, a rendszeres és nem
rendszeres személyi juttatasok megallapitasa, kilfoldi kikuldetés engedélyezése targydban. A
f8igazgato-helyettes gyakorolja a feladat meghatarozas {a munkakdéri leiras), valamint a rendkivili
fizetett tavollét, a fizetés nélkili tavollét, belféldi kikildetés, az egyéb, jogviszonyt érintd kérdések
engedélyezésének jogat az iranyitisa ala tartozd vezetdk tekintetében. A fdigazgato-helyettes
gyakorolja az irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek dolgozoi tekintetében a feladat meghatarozas
(a munkakori leirds) engedélyezésének jogat, tovabba a feleldsségre vonast.

A gazdasdgi igazgato javaslattételi joggal rendelkezik a Gazdasagi Osztaly, a Beszerzési Osztaly és az
Eszkozgazdalkodasi Osztdly dolgozdi tekintetében a munkaviszony létesitése, mddositdsa és
megszlntetése, a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok megallapitasa, kilféldi kikildetés
engedélyezése targyaban. A gazdasagi igazgatd gyakorolja a feladat meghatarozds (a munkakéri
leirds), valamint a rendkivili fizetett tavollét, a fizetés nélkuli tavoliét, belféldi kikildetés, az egyeb,
jogviszonyt érinté kérdések engedélyezésének jogat az iranyitasa ala tartozé vezetdk tekintetében. A
gazdasagi igazgatd gyakorolja az iranyitdsa ald tartozo szervezeti egységek dolgozdi tekintetében a
feladat meghatérozas (a munkakori leirds) engedélyezésének jogdt, tovabba a feleldsségre vonast.

A fejlesztési és Uzemeltetési igazgato javaslattételi joggal rendelkezik a Fejlesztési Féosztaly, a Miszaki
Uzemeltetési és Infokommunikacids Féosztaly dolgozdi tekintetében a munkaviszony |étesitése,
maodositasa és megsziintetése, a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok megallapitasa,
killféldi kikiildetés engedélyezése targyaban. A fejlesztési és Uzemeltetési igazgato gyakorolja a feladat
meghatdrozas (a munkakéri leiras), valamint a rendkiviili fizetett tavollét, a fizetés nélkdli tavollét,
belfdldi kikildetés, az egyéb, jogviszonyt erintd kérdések engedélyezésének jogat az iranyitasa ald
tartozo vezetdk tekintetében. A fejlesztési és Gzemeltetési igazgatd gyakorolja az irdnyitasa ald tartozo
szervezeti egységek dolgozdi tekintetében a feladat meghatdrozas (a munkakori leiras)
engedélyezésének jogat, tovabba a feleldsségre vonast.

A fosztalyvezetSk, osztalyvezeték, csoportvezetdk jogosultsagaira vonatkozé eldirasokat a munkakdri
Magyar Miszaki és Kozlekedési Muzeum

1072 Budapest, Rakoczi ut 42, VIl emelet | +361 252 7272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu 16



——— MAGYAR MOSZAKI
=——— Es KbzZLEKEDESI

= MUZEUM

leiras tartalmazza.
4.3, Az Intézmény vezetd dlldsd munkavallaloinak jogéllasa, feladat- és hatdskdrei

4.3.1.Ffigazgatd

A Féigazgatd az Intézmény folyamatos, s2akszer(l, jogszerd és hatékony mikddéséért, valamint az
Alapitd Okirat szerinti feladatok maradéktalan teljesitéseért felelds egyszemalyi vezetd.

A Foigazgato az Aht. 10. § (1) bekezdése alapjan felelds a kozfeladatok jogszabalyban, alapité okiratban,
belsd szabalyzatban foglaltaknak megfeleld elldtasaért, valamint a koltségvetési szerv szamara
jogszabalyban eldirt kotelezettségek teljesitéséért. Felelds a feladatai ellatdsahoz a kdltségvetési szerv
vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyonnal kapcsolatosan a vagyonkezel6i jogok rendeltetésszer(
gyakorlasaert, az alapitdé okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelmenyeknek és feltételeknek megfeleld elldtasdért, a koltségvetési szerv mikodésében és
gazdalkodasaban a gazdasagossag, a szakmai hatékonysdg és az eredményesség kivetelményeinek
érvényesitéséért, a tervezesi, beszamoldsi, valamint a kdzérdek( és kdzérdekbd! nyilvdnos adatok
szolgdltatdsdra vonatkozd kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, a
gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettség-vallalasok 6sszhangjdért, az éllamhéztartdsi belsd
kontrollrendszer megszervezéséért és hatékony mikddtetéséért, a szakmai és pénzigyi folyamatos
nyomon kdvetési {monitoring) rendszer miik&dtetéséert, az intezmeényi szamviteli rendért, valamint a
belsd ellendrzés megszervezéseért és hatékony miikbdéséért.

4.3.1.1. A Fdigazgato feladat- és hataskore

4.3.1.1.1. Koltségvetési szerv vezetSjeként elldtando feladatai:

431111 Gondoskodik az Intézmény szakmai feladat-, illetve munkatervének,
éves koltsegvetesének, koltségvetési és feladat-, illetve munkatervi beszamoldjanak
elkészitésérd!, megvitatasardl, elfogadasarol, vegrehajtasardl, ellendrzésérdl és szikség
szerint mddositasardl és miniszteri jovahagydsardl;

43.1.1.1.2 Az Intézmény kdltségvetési keretei kdzott gondoskodik 3 mikddéséhez
szlikséges belsé személyi és infrastrukturalis feltételekrdl;

4.3.1.1.1.3. Kepviseli az Intézmenyt kilss felekkel szemben; mas személyek részére
képviseleti jogot adhat a jelen Sz2MSz-ben meghatarozottak szerint. A képviseleti jog
eseti és allando atruhazasardl nyilvantartast kételes vezetni;

43.1.11.4. A gazdasagi igazgato vagy az altala irdsbhan kijeldlt, a kdltségvetési szerv
alkalmazasaban allo személy ellenjegyzésével gyakorolia a kételezettségvallalasi és
utalvanyozasi jogot;

43.1.1.1.5. Gondoskodik a jelen SzMSz 3. szamui mellékletében felsorolt
szabalyzatok elkészitésérdl, megvitatdsarol, elfogadasarol, betartdsardl, betartasanak
ellendrzésérdl és szikseg szerint ezek modositasardl, kiadja a szabalyzatokat;

43.1.1.1.6. Az Intézmeny mukddésének folyamatara és sajatossagaira tekintettel

Magyar Muszaki és Kizlekedési Muzeum
1072 Budapest, Rakdczi at 42, VIl emelet | +361 2527272
info@kazlekedesimuzeum.hu | www kozlekedesimuzeum,bu 17



. MAGYAR MOSZAXI
—=——— Es KOzZLEKEDESI
o MUIEUM

felelds:

43.1.1.16.1. kialakitani, m(kodtetni és fejleszteni a  szervezet belsd
kontrollrendszerét.

4.3.1.1.1.7. Az Intézmény miikddésének folyamatara és sajatossagaira tekintettel
kételes:

4311171 olyan kontrollkérnyezetet kialakitani, mdkédtetni és fejleszteni,
amelyben:

e vilagos a szervezeti struktura,
o egyértelm(iek a felelésségi, hataskdri viszonyok és feladatok,

e meghatarozottak, ismertek és elfogadottak az etikai elvarisok a szervezet
minden szintjén,

e atldthatd a humaneréforras-kezelés,

4.3.1.1.1.7.2. elkésziteni és rendszeresen aktualizalni az tntézmény ellendrzési
nyomvonalat,

4.3.1.1.1.7.3. a kockdzati tényezdk figyelembevételével kockazatelemzést végezni és
integralt kockazatkezelési rendszert kialakitani, mdkédtetni és fejleszteni, melynek
koordinalasara szervezeti felelést kijeldlni.

4.3.1.1.1.7.4. a szervezeten belll kontrolltevékenységeket kialakitani, mikodtetni és
fejleszteni, melyek biztositjak a kockdzatok kezelését, hozzdjarulnak a szervezet
céljainak eléréseéhez,
4.3.1.1.1.7.5. azIntézmény belsd szabalyzataiban legaldbb az aldbbiakat szabalyozni:
° engedélyezési és jovahagyasi eljarasok,
. az informacidkhoz vald hozzaférés, fizikai kontrollok (hozzaférés az
eszkdzokhdz) beszamolasi eljarasok.

43.1.1.1.7.6. olyan rendszereket kialakitani és mdukddtetni és fejleszteni, melyek
biztositjak, hogy a megfelelé informacidk a megfeleld idGben eljussanak az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez, {az informacidés rendszerek
keretében a beszamolasi rendszereket ugy kell mikédtetni, hogy azok hatékonyak,
megbizhatdak és pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridék és modok
vildgosan meg legyenek hatarozva) clyan monitoring rendszert kialakitani, mikédtetni
és fejleszteni, mely lehetévé teszi a Muzeum tevékenységének, a célok
megvaldsitdsanak nyomon kovetéset.

43.1.1.1.7.7. Felelés a szamviteli politika elkészitéséert, jovahagyasaert és

végrehajtasaért, tovabba a szdmlarend &sszedllitasaért, folyamatos karbantartasaért, a
naprakész kinyvvezetés helyességéért,

431118 Jovadhagyja a belsé ellendr altal elkészitett stratégiai eliendrzési tervet,
eves ellendrzési tervet és eves ellendrzési jelentést, tovabba dont az intezkedési terv
jovahagyasarol.

43.1.11.9 Feladat- és hataskdrében eljarva gyakorolja a kiadmanyozasi jogot.
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4.3.1.1.2. A fGigazgaté munkalgyi és személyzeti feladatai

4.3.1.1.2.1. Kdzvetlen utasitasi joggal rendelkezik az Intézmeény valamennyi
szervezeti egysége, vezetdje és beosztott munkatarsa irdnyaban;

431.1.2.2. A jelen SzM5z2-ben meghatédrozott kivételekkel gyakorolja az Intézmény
munkavallaldi és megbizottai irdnydban a munkaltatdi, illetve megbizdi jogokat. E jogok
gyakorldsdt — a munkaszerz6dés megkotése, a munkaszerzddés megsziintetése, a
rmunkaszerzédés maodositasa, Kollektiv Szerzddés megkitése kivételével — dtruhazhatja.
Az atruhazott munkaltatdi és megbizdi jogokat indokolt esetben — az érdekeltek egyidejli
ertesitése mellett — magahoz vonhatja.

A féigazgaté munkatgyi feladatai keretében:

4.3.1.1.2.3. meghatarozza a szervezeti egységek létszamat, mikodési feltételeit, a
létszam- és illetménygazdalkodas alapelveit, a jutalmazis és az anyagi Osztonzés
feltéteirendszerét; ebben a tevékenységben az illetékes forumokon konzultal;

4.3.1.1.2.4. az illetékes vezettkkel vald konzultdcio utdn munkaszerzédést kot a
munkavallalokkal és megszinteti 2 munkaszerzddést (kivéve a gazdasagi igazgatdt), dént
jutalmazasrol stb.;

4.3.1.1.2.5. meginditja a feleléssegre vonassal kapcsolatos eljarast a fdigazgato
kdzvetlen irdnyitdsaval dolgozd munkavallalokkal szemben,

4.3.1.1.2.6. kapcsolatot tart az érdekképviseleti szervekkel, egyeztet és megkéti a
szakszervezettel/szakszervezetekkel, ill. nem reprezentativ érdekképviselet esetén az
Osszmunkatarsi Ertekezleten megjelentekkel megallapodottak alapjan a Kollektiv
Szerzddést és annak modositasait,

43.11.27. Gondoskodik  az  Intézmény  munkavadllaldinak  folyamatos
tovabbképzésérdl és az ezzel dsszefiiggd nyilvantartasrdl a vonatkozo jogszabaly szerint.

Magyar Miszaki és Kozlekedési Mozeum
1072 Budapest, Rakoczi it 42, Vill. emelet | +3612527272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu 19



———— MAGYAR MOSZAKI
=——— Es KOZLEKEDES
———— MUZEUM

4.3.1.1.3. Af&igazgatd muzeoldgiai feladatai

431131 Irdnyitja, szervezi és ellenérzi az Intézmény muzeoldgiai tevékenységét,
a gyljtemények gyarapitdsdt, megdvasat, feldolgozasat, a tudomanyos és kiallitasi,
kozmiivelddesi tervek készitését, jovahagyja azokat és felelds a végrehajtasukért.
4,3.1.1.3.2. Vedetté nyilvanitdsi és kiviteli ugyekben irdnyitja az Intézmény Alapitd
Okirata 4. fejezet 4.3.6. pontjaban részletezett tevékenységét.

4.31.1.3.3. Felugyeli a jogszabalyok, illetve az irdnyitd szerv felkérése alapjan
végzett szakértdi tevékenységet. Az Intézmény féfoglalkozasi munkatdrsainak
publikdcidival, illetve az Intézmény &rzésében lévd mivek és dokumentumok,
nyilvantartasok felhasznaldsdval vagy publikalasaval kapcsolatban megadja a sziikséges
engedélyeket. Az intézmény kiadvéanyainak felelds kiaddja.

4.3.1.1.3.4. Dont szerzeményezési Ugyekben és a letétek elfogadasardl. Mitargyak
vasdrlasakor, muzeumi targyak cseréjekor és hivatalos targyatvételkor gondoskodik jelen
szabdlyzatban meghatérozott, illetve egyéb vonatkozo eldirasok betartasard!.

4.3.1.1.3.5. A hatdlyos jogszabalyok eldirdsait betartva engedélyezi a
gydjteményekben lévé mitargyak kolcsonzését. Engedélyezi mas intézmények és
maganszemélyek muzedlis tdrgyainak restauralasat.

43.1.1.3.6, Meghatdrozza az Intézmény publikicids tevékenységét, tovabba a
dokumentacids és marketingfeladatok f& kévetelményeit az Intézmény célkitlizéseinek
megfeleléen.

4.3.1.1.4. A fGigazgatd egyéb feladatai
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4.3.1.14.1, Folyamatosan, illetéleg évente teljes kdord tajékoztatdst nyajt, és
beszamol a miniszternek és a kulturaért felelds allamtitkdrnak az Intézmény
mdkodésérél.
4,3.1.1.4.2. Gondoskodik az Intézményt érinté jogszabdlyi és minisztériumi

rendelkezéseknek az érdekeltekkel torténd megismertetésérdl.

431143, A jelen 5zM5Sz-ben rigzitett hatask&roket a féigazgatd a jogszabalyok
adta keretek kdzott barmikor magahoz vonhatja.

43.1.14.4, A féigazgatd felelds az Intézményen bellli munkavédelmi, tdzvédelmi,
polgdri védelmi, katasztrofavedelmi eldirdsok betartdsaért, az Intézmény vagyonanak
megodvasaérf, meghatarozza a kataszirofa-, tdz- és a polgari védelmi tevékenyseg
szervezeti &s végrehajtasi rendjét, irdnyitjia és ellendrzi a felkészilési és védekezési
iddszakra meghatdrozott feladatok végrehajtasat, kiadja az intézmény tlzvédelmi
szabdlyzatat, annak mellékleteként tizriadd tervét, amelyet szilkség szerint, de legalabb
évente gyakoroltat, végrehajtja a katasztréfak elleni védekezés és a polgari védelem
dgazati feladatairél szélé 44/2007. (XI.29.) OKM rendelet 6. § (1) bekezdésében
meghatarozott tovabbi feladatokat.

43.1.145. Kapcsolatot tart a felligyeleti szervekkel, a tarsintézmények vezetdivel;
az Intézménnyel hivatalbdl kapcsolatba kerlld nem magyar allampoigarokkal és
gazdasagi tarsasdgokkal, illetve az erre vonatkozd felhatalmazast az Intézmény
alkalmazottainak megadja. Kapcsolatot tart a hazai és kilféldi mizeumokkal és mas
kulturdlis intézményekkel.

4.3.1.1.4.6. A miniszter, illetbleg a miivészeti, kdzmdvelddeési és kdzgyljteményi
Ugyekért felelds helyettes allamtitkar a féigazgatot és altala az Intézményt az Alapito
Okirattal osszhangban tovdbbi feladatokkal bizhatja meg. Ellatjia tovabbé azon
feladatokat, amelyeket jogszabaly a hataskérébe utal.

4.3.1.1.5. Af6igazgatd kbzvetlen szakmai irdnyitasa

A fdigazgatd kdzvetlen szakmai irdnyitdsa kiterjed:

43.1.15.1. a humanpolitikai és oktatasi tevékenysegre,

4.3.1.1.5.2. az igazgatasi és jogi tevékenysegre,

4.3.1.1.5.3. a tudomanyos és nemzetkozi tevekenységre

43.1.1.54. az allam- és szolgdlati titok védelmével kapcsolatos tevékenységre,

A fdigazgatd a jelentésebb (ligyekben (személyi Ggyek és olyan lgycsoportok, melyekben a
kbtelezettség-vallalasi értékhatar meghaladja a 10 millid forintot) valo dontési hataskéret a vezetdi
ertekezlet tagjainak meghallgatasaval, a jogszabadlyban meghatdrozott esetekben pedig a
szakszervezettel, illetSleg az Uzemi Tandccsal egyetértésben gyakorolja. Az Intézmény az ott miikédd
szakszervezet{ek) helyi alapszervezeteinek és az Uzemi Tandcsnak a hatdlyos jogszabalyokban
meghatarozott jogositvanyok gyakorlasat biztositja.
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4.3.2.A f6igazgato-helyettes

4.3.2.1.

A fGigazgatd-helyettes feladat- és hatdskére

A fdigazgatd-helyettes vezeti és irdnyitja a Muzeumszakmai és Tudomanyos lgazgatdsagot. Ezen
feladatkdrében eljarva:

4.3.2.1.1. ElSkésziti a féigazgatd dontéseit, és intézkedik azok végrehajtasa irant. Osszedllitja az
intézmény kozép- és hosszu tavu tudomanyos és kdzonségkapcsolati koncepcidjat, terveit,
részt vesz a felettes szerv részére készitendd eldterjesztések, beszamolok elkészitésében.

43.2.1.2. Osszedllitia az Intézmény tudoményos kutatdsi koncepcidjat, egyezteti és
Osszehangolja az egyéni kutatasi temakat.

4.3.2.1.3. A vezeti hatdskorébe tartozd Ugyekben keépviseli a Muzeumot, tajékoztatast
nyujt a tdmegkommunikacios szervek részére a fdigazgatoval vald egyeztetés utan.

4.3.2.1.4. Delegalt munkaltatdi jogkérben meghatarozza az iranyitdasa ald tartozo
fGosztalyvezetSk /osztdlyvezetGk munkakori leirasban rogzitett feladatait, engedélyezi
szabadsagolasukat, eldterjesztést tesz, véleményt formal a munkaltatoi jogok kérében
hozando kérdésekben az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek alkalmazotiai
tekintetében.

4.3.2.1.5. Iranyitasi és felugyeleti jogkort gyakorol az iranyitasa ald tartozd szervezeti
egységek  folott, amelyeknek tevékenységéért, annak torvényességéert és
hatékonysagaért teljes felelfsseggel tartozik. Beszamoltatja az iranyitdsa ala tartozo
szervezeti egységek vezetdit, &s rendszeresen beszamol errdl a fdigazgatonak. Dont az
irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek konkrét munkafeladatainak meghatarozasardl,
felelds a munkatervek elkészitéséert.

4.3.2.1.6. Orszagos szinten koordinalja a mdszaki, ipar- és k6zlekedes-térténeti emlekek,
muzealis intézmények tevékenységével kapcsolatos szakmai feladatokat, szakmai
tanacsadast, segitségnyljtast.

4.3.2.1.7. Az Ugyeleti Szabalyzat el8irasai szerint szervezi és tervezi a muzeoldgiai
ugyeletet, de atruhazhatja az Ggyelet szervezését a muzeoldgiai fGosztalyvezetdre.

4.3.2.1.8. Dont minden olyan, az irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységet érintd tgyben,
amely nem tartozik a fGigazgato hataskorébe, illetve amelyet a fdigazgatd nem von
magahoz, és amelyik nem tartozik a gazdasagi igazgatd, valamint a fejlesziési és
tuzemeltetési igazgatd hataskoérébe.

4.3,2.1.9. Tervezi és igazolja a vezetése ala tartozo szervezeti egységek szakmai koltségeit.
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43.2.2. Afdigazgato-helyettes szakmai irdanyitdsa kiterjed:
4.3.2.2.1. aMuzeoldgiai Féosztaly tevekenysegere
4.3.2.2.2. azlpari Orokség Féosztaly tevékenységére
4.3.2.2.3. a Digitalizalasi és Dokumentacids FGosztaly tevékenységére
4.3.2.2.4. aTartalomfejlesztési és Kiallitasszervezesi FGosztaly tevékenységére,

4,3.2.2.5. aKozbnsegkapesolati Foosztaly — ezen belul a Miazeumpedagogiai Osztaly és a
Kommunikacids és Marketing Osztaly — tevékenységére,

4,3.2.2.6. a Gyljtemeényfejlesztési és Jarmlmuszaki FGosztaly tevékenységére.

4.3.3.Gazdasagi igazgato

A gazdasagi igazgatd a mikodéssel Osszefluggl gazdasagi és pénzugyi feladatok tekintetében a
koltségvetési szerv vezetdjének helyettese, feladatait a koltségvetési szerv vezetdjének kdzvetlen
iranyitasa és ellendrzése mellett latja el.

43.3.1. Agazdasagi igazgato feladat- és hataskore

A gazdasagi igazgato vezeti és iranyitja a Gazdasagi |gazgatdsagot. Ezen feladatkdrében eljarva:

4.3.3.1.1. kozvetlenul iranyitja és ellendrzi az Intézmény jogszer( gazdalkodasat;
4.3.3.1.2. elkésziti az Intézmeény gazdalkodasi szabalyzatat;

4.3.3.1.3. a szakmai szervezeti egységek gazdasdgi munkdjdhoz iranymutatast ad,
ellenérzi azt; gazdasagi intézkedéseket hoz;

4.3.3.1.4. felelés

433141, a tervezéssel, az elGiranyzat-felhaszndlassal, a hataskorébe tartozé
gldiranyzat madasitassal,

43.3.14.2 a Liget Budapest projekt megvaldsitasaval kapcsclatos feladatokrol
52016 1356/2017. (VI. 12.) Korm. hatdrozat szerinti feladatok,
433143 a Magyar Miszaki és Kozlekedési Muzeum elhelyezese érdekében

szilkséges intézkedésekrdl szold 2011/2017. (XIl. 22.) Korm. hatdrozat szerinti ,Uj
Kozlekedési Mizeum” Projekt elékészitési feladatainak ellatdsa érdekében biztositott, a
Magyar Miszaki és Kozlekedési Muzeum U] kézponti kiallitdhelye elbkészitésének
tovabbi tamogatasardl, valamint az atmeneti miikddéshez szikséges tobbletforras
biztositasarol szolé 1198/2020. (V. 6.) Korm. hatarozat, illetve a jelen SzMSz hatdlya alatt
esetlegesen meghozott jogszabély, illetve kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz utjan
biztositott forras-felhasznalassal,

4.3.3.1.4.4, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, a munkaerd-gazdatkodassal, a
keszpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel és a beszamoldsi, az ellendrzési kdtelezettséggel,
az adatszolgaltatdssal kapcsolatos dsszefoglald és az Intézmény gazdalkodasara kiterjedd
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feladatok jogszabalyoknak megfeleld ellatasaért.
4.3.3.2. Agazdasagi igazgatd szakmai irdnyitdsa kiterjed
4.3.3.2.1. azIntézmény gazdalkodasi tevékenységére,

433.2.2. az Intézményi vagyon beszerzésével, hasznalataval,
kapcsolatos tevekenységre.

4.3.4. Fejlesztési és iizemeltetési igazgatd

434.1. Afejlesztési és izemeltetési igazgato feladat- és hataskdre

hasznositasaval

A fejlesztési és Uzemeltetési igazgatd vezeti és iranyitja a Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosagot.

Ezen feladatkérében eljarva:

Magyar M(szaki és Kozlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rakdczi Gt 42. VIIl. emelet | +36 12527272
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4342,

4.3.4.1.1. iranyitja és ellendrzi a muszaki és Uzemeltetési tevékenységet, ezen belil a
kiallitas-kivitelezést és Uzemeltetést, a létesitmény beruhazést és fejlesztést, az energia-
gazdalkodast, a munkabiztonsagi és tlzvédelmi tevékenységet, az épilet-fenntartast és
Uzemeltetést, a gépjarmd szolgdlatot, az informatikai lzemeltetési tevékenységet, a
biztonsdgi tevékenységet, vamiigyek lebonyolitasat;

4.3.4.1.2. elldtja az Intezmény székhelyének és a telephelyek mikodésével kapcsolatos
altalanos miszaki feladatokat, kdzremuikédik a koltségvetés tervezésében és a beszamold
keszitéseben,

4.3.4.1.3. iranyitja az Intézmény kezelésében Iévs, illetdleg hasznalatiban 1évé
ingatlanok, helyiségek, gépek és berendezések fenntartdsdval, tzemeltetésével
kapcsolatos feladatokat,

4.34.1.4. megszervezi az Intézmény valamennyi |étesitményét érinté fejlesztési-
beruhdzasi- feljitdsi- nagyjavitdsi tevékenységet, gondoskodik a szerzédések szakmai
eldkészitéserdl, a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasardl, ezzel kapcsolatban ellitja a
mdszaki szaktanicsadds és a munkak lebonyolitésanak fellgyeletét, biztositja a miiszaki
ellenérzési tevékenység ellatasat, tovabba biztositja szakmai és szakagi kompetencidkra
kiterjedd projekttdmogatds biztositisa a kapcsolddo projektekhez,

4.3.4.15. felelés az energiagazddlkoddsi, a munka- és tlzvédelmi, tovabba létesitmény
és vagyonbiztonsagi tevékenység - jogszabélyoknak megfelels — ellatasaért,

4.3.4.16. felelds az Uzemeltetéssel, fenntartassal, mikodtetéssel, beruhdzassal, az
ellendrzesi kételezettséggel, az adatszolgaltatdssal kapcsolatos, az Intézmény miiszaki és
uzemeltetési tevékenységére kiterjedé feladatok jogszabélyoknak megfeleld ellatasaért,

4.3.4.1.7. elldtja a PAD alapjan keletkezd és az Intézménynek az Uj Kézlekedési Muzeum
projekt projektiranyitasi folyamatairdl sz616 szabalyzataban részletezett feladatait.

A fejlesztési és (izemeltetési igazgatd szakirdnyitisa kiterjed

4.3.4.2.1. azintézmény miliszaki és Uzemeltetési tevékenységére,
4.3.4.2.2. azinformatikai tevékenységre,

4.3.4.2.3. amunka- és tlzvédelmi tevékenységre,

4.3.4.2.4. alétesitmény- és vagyonbiztonsagi tevékenységre,

4.3.4.2.5. a Liget Budapest projekt megvaldsitdsival kapcsolatos feladatokrdl szl
1356/2017. (VI. 12.) Korm. hatdrozat szerinti feladatok megvaldsitasaval kapcsolatos
tevékenységre,

4.3.4.2.6. a Magyar M(szaki és Kozlekedési Muzeum elhelyezése érdekében szitkséges
intézkedésekrdl szdlé 2011/2017. (XIl. 22.) Korm. hatarozat szerinti ,Uj Kézlekedési
Muzeum” Projekt eldkészitési fazisainak megvalésitasara irdnyuld tevékenységre és az ,Uj
Kdzlekedési Muzeum” Projekt pénziigyi-feligyeleti tevékenységére, a Magyar Miszaki és
Kbzlekedési Mazeum dj kdzponti kidllitohelye elékészitésének tovabbi tamogatdsarol,
valamint az atmeneti mikddéshez szitkséges tébbletforras biztositasardl s26l6 1198/2020.
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(V. 6.) Korm. hatdrozat szerinti tevékenységekre, tovabba a jelen SzMSz hatdlya alatt
esetlegesen meghozott jogszabilyban, illetve k&zjogi szervezetszabalyozd eszkdzben
foglalt tevekenysegekre.

4.4, Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

Vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséggel rendelkezik minden olyan munkavéllald és az Intézménnyel
munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban alld személy, akire vonatkozdan az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLII. torvény és egyéb jogszabdlyi rendelkezések ilyen jellegl
kotelezettséget allapitanak meg, igy kulénésen a figazgaté-helyettes, a gazdasagi igazgatd, a
fejlesztési és izemeltetési igazgatd, a humanpolitikai fosztélyvezetd, a jogtanadcsos, a projekt
pénziigyi vezetd, tovabba valamennyi, a Projektirdnyitasi szabalyzat szerint a Projekt Irdnyitd
Bizottsagban részt vevd8 munkavallald és az Intézménnyel munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban 3llo személy.

A vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség teljesitésére a munkaltatdi jogok gyakorldja hivia fel a jelen
szabalyzatban megjeldlt vezetGi meghbizast/munkakért betdltd munkavéllalét,
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5. ASZERVEZETI EGYSEGEK FELADATKORE
(A szervezeti egység mellett zardjelben a munkavégzés helyét jeldljuk.)

5.1. FBigazgatosag (szervezeti egységek és a fGigazgato kdzvetlen irdnyltdsa alatt all6 6nélid
munkak&rok)

5.1.1.Humanpolitikai és |gazgatasi FSosztaly (MMKM székhely)

A Humanpolitikai és Igazgatasi Fdosztaly feladat- és hatdskorei:

az Intézmeny human erdforras igenyeinek biztositasa: éves HR terv elkészitése, betdltendd
munkakordk beazonositasa, allashirdetések Gsszeallitdsa, nyilvanossa tétele, toborzas-kivalasztasi
folyamat végig vitele, valamint a bevalas nyomon kovetése;

munkaviszony |étesitésére, modositasara és megszlintetésére vonatkozd javaslattétel az Intézmény
Féigazgatdja részére, a szervezeti egység és a munkakér/beosztas tekintetében illetékes igazgatdval
kozdsen;

a személyi anyagok és nyilvantartdsok dsszeallitdsanak, nyilvantartasok kezelésének feligyelete, és a
Magyar Allamkincstar altal végzett bérszamfejtéshez sziikséges rogzitési, dokumentalasi feladatok
ellatasa, szamfejtett dllomany ellendrzése és utaldsra valé eldkészitése;

a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasa;

az oktatassal, tovabbképzésse! kapcsolatos feladatok ellatasa, tanulmanyi szerz6dések dsszedllitasa
egyeztetve az intézmeény jogtanacsosaval;

az eldirt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség  teljesitésének figyelemmel kisérése, a
vagyonnyilatkozatok &rzésének biztositésa;

a kozérdekli adatok kezelésével, kizzétételével kapcsolatos tevékenység szabalyozasa, koordinalasa,
szamonkérése és ellendrzése;

az Intézményre vonatkozé jogszabalyok figyelése, a jogszabalyvaltozasok alapjan a belsé
szabalyzatok létrehozasanak modositasanak és hatdlyon kiv(l helyezésének koordinalasa;

a kézponti iratkezelGi feladatok teljes korl elldtdsa, az irattdr kezelése, az irattari térkép aktualizalas,
intézményi bélyegzdk nyilvantartasa;

az Intézmeny napi mikddést érintd folyamatainak kidolgozdsa, napra készen tartdsa, a
dokumentacios rend egységesitése;

a szervezeti integritdst sértd esemeények eljarasrendje alapjén a folyamatgazda feladatainak elldtdsa;
a kockazatkezelési szabdlyzat alapjdn a kockazatkezelési rendszer koordinadlasaért felelds
tevékenyseg ellatasa;

a létszam és munkabeér eldiranyzatok nyilvantartasa;

a Gazdasagi Igazgatosaggal egylttmiikddve bér- és munkalgyi feladatok ellatdsa, heleértve a
létszam és bér eldirdnyzatok egyeztetését, tovabba a foglalkozas-egészsegigyi feladatok ellatasat.
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5.1.1.1. F&igazgatoi Kabinet (MMKM székhely)

A F&igazgatdi Kabinet feladatkore

a Féigazgatoi Kabinet miikddésevel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa,

a fdigazgatd programjainak megszervezése, az egyeztetések lefolytatasa, hattéranyagok
elékészitése, kulsé programok esetén — igény szerint — asszisztencia biztositasa a fSigazgatonak,

a Kozonségkapcsolati Fdosztallyal egylitimikdédve a szakmai programok szervezése (kiallitas
megnyitok, sajtéesemények stb.)

szervezeti egysegek tajékoztatasa.

5.1.2.BelsG ellendr jogallasa, feladat- és hataskdre (MMKM székhely)

A belsd ellendr munkajat a féigazgatonak kdzvetlenil alarendelve vegzi, jelentéseit kdzvetlenil neki
kildi meg.

Munkajat a szakteriletre vonatkozd hatdlyos jogszabédlyok alapjdn, valamint az éves ellendrzési
tervben foglaltak szerint végzi az alabbiak szerint:

Ellatja a belsé ellendrzési vezett jogszabalyban meghatarozott feladatait is. Ezen feladatkérében
eljarva a jogszabaly, tovabba éves munkaterve alapjan:

vizsgalja, elemzi és értékeli a belsé kontrollrendszer kiépitésenek, miikddésének jogszabalyoknak és
szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint muikodésének gazdasdgossagat, hatékonysagdt és
eredményességét;

vizsgalja és értékeli a pénzigyi iranyitasi és ellenérzési rendszerek miikodésének gazdasdgossagat,
hatékonysagat és eredményességét;

vizsgalja a rendelkezésére all6 eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megovasat és
gyarapitasat, valamint az elszamoldsok, beszdmoldok megbizhatdsagat;

ajanlasokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hidnyossagok megsziintetése,
kikiszbbdlése vagy csOkkentése, valamint a szabalytalansagok megelGzése, illetve feltardsa
érdekében;

elkésziti a belsd ellendrzési kézikbnyvet, a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves
ellendrzési tervet, Gsszedllitja az eves ellendrzesi jelentest;

nyilvantartja az elvégzett belsd ellendrzéseket és gondoskodik az ellendrzési dokumentumok
megdrzéserdl;

nyilvantartja és nyomon koveti az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

ellatja a kdltségvetési szerven belil a nemzetkézi belsd ellendrzési standardok és a belsd ellendrzesi
kézikdnyvben rogzitettek szerint tanacsadési tevékenységet;

ellatja a f6igazgatd altal szignalt egyedi feladatokat a funkcionalis figgetlenség biztositasa mellett.
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5.1.3.Jogtanacsos jogallasa, feladat- és hataskire (MMKM székhely)

A jogi képviseletet ellatd jogtanacsos feladatait a féigazgatd kbzvetlen irdnyitasaval végzi.

Feladatai:

e az Intézmény mikddésével, tevékenységével kapcsolatos jogi tandcsadas,

e az Intézmény jogi képviseletének ellatdsa — eseti meghatalmazds birtokdban — kiils§ felek
tekintetében (maganszemélyek, hatdsagok, birdsag, gazdasagi tarsasagok),

szerzddes-tervezetek véleményezése, ellendrzése, jogi ellenjegyzése,

szabalyzat-tervezetek véleményezése, kdzrem(kodés ezek elkészitésében, madositasaban

az adatvédelmi tisztvisels feladat- és hataskorébe tartozd feladatok ellatésa.
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5.2. M(zeumszakmai és Tudomanyos igazgatdsag

A Muazeumnszakmai és Tudomanyos |gazgatdsag tevékenységet a fligazgato-helyettes irdnyitja.

A fGigazgaté-helyettes iranyitasaval miikodd szervezeti egységek

5.2.1.A Muzeoldgiai Fdosztaly feladatkdre (MMKM székhely)

A Kozlekedési Muzeologiai Osztalyhoz tartozo gyljtemeényekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,
Restauralasi, mitargyvédelmi és modellépitd tevékenység folytatasa,

Mutargynyilvantartdsi, regisztracios feladatok ellatasa,

A kozlekedési muzeoldgiai gydjtemények digitalizalasa a Digitalizalasi és Dokumentacios Fdosztallyal
egyuttmik&dve.

5.2.1.1. A Kozlekedési Muzeoldgiai Osztaly (MMKM székhely, Archivum és Raktar telephely,
Muiszaki Tanulmanytar telephely) feladatkére
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5.2.1.1.1 Az Intézmény gyljtékérébe tartozd kdzlekedéstorténeti muzedlis
emlékek felkutatdsa, gyljtése, nyilvantartdsa, Grzése, dllag- és vagyonvédelme,
valamint tudomanyos feldolgozdsa és kidllitds, illetve mas formdban térténd
kéizzététele,

5.2.1.1.2. a szakterUlethez tartozo, nem az Intézmeény Gzemeltetésében miikddd
kidllitohelyek (Kocsimizeum - Pardd, Szabadtér Kisvasut Kidllitas - Nagycenk, Kossuth
Lajos Muizeumhajoé - Budapest, Foldalatti Vasuti Mizeum-Budapest), tovabba kiilsd
helyszineken lévé allando kidllitasok szakmai feligyelete,

5.2.1.1.3. a muzeumi kdzmivelddési tevékenységbdl red haruld szakmai-
muzeoldgiai feladatok ellatdsa,

52.1.1.4. a nemzetkdzi kapcsolatokbdl adddd szakmai feladatok ellatdsa, a
tudomanyos munkatervek, tovabba az ezekre vonatkozd beszamolé tervezetének
kidolgozasaban vald kézremuikadés,

5.2.1.1.5. folyamatos egylttmuikddés a Restauratori és Regisztracios Osztallyal, a
targyak tisztitdsanak, konzervélasanak, restauralasanak megrendelése,

5.2.1.1.6. a kiallitasok tudomanyos szempontbol vald elékészitése és rendezése,
5.2.1.1.7. a kommunikacids és ismeretterjeszté tevékenység szakmai anyaganak

dsszeadllitdsdban vald kbzremiikédés,

5.2.1.1.8 kézremuikodés az lgyeleti szolgdlat és a tarlatvezetések elldtasaban,
kutatdszolgélat ellatasa,

5.2.1.1.8. szakvélemények készitése,

5.2.1.1.10.  egyes targyak védetté nyilvanitasanak eldkészitése {a védett targyakra
vonatkozd eldvasarlasi jog gyakorldsanak az elékészitése),

5.2.1.1.11.  muzedlis targy belfdldi kolcsénzésének és kilféldre  viteli
engedélyezesének elGkészitése,

5.2.1.1.12.  letét elfogadasa targydban dontés elékészitése,

5.2.1.1.13. orszdgos miuszaki, kulturdlis és mas intézményekkel valé
egylttmdkédési megéllapodasban régzitett szakmai feladatok elldtdsa,

52.1.1.14. a tevékenységi korével oOsszefiggé nyilvantartdsok vezetése,
adatszolgaltatas teljesitése,

5.2.1.1.15. mdtargyreviziok végzése és a leltdrellendrzések elbkészitése,
5.2.1.1.16. agydjtékorébe tartozd kulturélis javak esetében — a jogszabalyok, ill. a

feligyeleti szerv felkérése alapjdn végzett, a tudomany adott ismeretanyagara
tdmaszkodé és annak eredményeit felhasznalé — szakértéi tevékenység.

5.2.1.2. A Restauratori és Regisztracids Osztdly (Archivum és Raktdr, kihelyezett részlegek a
telephelyeken) feladatkire

5.2.1.2.1. a megeldz6 mdtargyvédelem szempontjai alapjan az optimalis
Magyar Miiszaki és Kozlekedési Muzeum
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feltételek biztositdsa a raktarakban, a kidllitasokon és a miitdrgymozgatédsok,
szallitasok soran,

5.2.1.2.2. a raktdrak megeldz6 allomanyvédelmi ellendrzése (hémérséklet,
légnedvesseg, fizikai, biologiai allapot, stb.),

5.2.1.23. Uj raktarak beszerzésénél az dllomanyvédelmi igények és muzeoldgiai
paraméterek megfogalmazasa,

5.2.1.2.4. a gylijtemények fertétlenitése, konzervaldsa, a sériilt térgyak
kiemelése, restauralasa,

5.2.1.2.5. a munkajukhoz szikséges anyagok beszerzési lehetdségeinek
felkutatdsa, megrendelése,

5.2.1.2.6. a kidllitasra kerilé anyag kidllithatdsaganak biztositasa,

5.2.1.2.7. a  kidllitasokon  szerepelt tdrgyak, kidllitasokrdl  lebontott
dokumentumok, papir alapl miitargyak allapotanak ellendrzése, sziikség szerinti
javitasa,

5.2.1.2.8. a mihely munkdinak nyilvantartdsa, az elszdmolassal kapcsolatos

adminisztracio,
52.1.29. javaslattetel a Restaurator Mdhely gépeinek, berendezéseinek
karbantartatasdra, szikség szerint kilsé szakemberekkel konzultacid,

5.2.1.2.10.  a kézép- és felsdfokud fémrestaurdlds, valamint a mdszaki modellépités
elméletének és gyakorlatdnak modszertani kidolgozasa, széles kérben torténd
terjesztése, kompetencia kizpontkent valo miikédés,

5.2.1.2.11.  makettek, modellek készitése oktatasi célbdl és a kidllitdsok szamara,
5.2.1.2.12.  miitadrgymozgéasok nyomon kdvetése és nyilvantartasa,

5.2.1.2.13.  gyarapodasok nyilvantartdsaban vald kbzremdkédés,

5.2.1.2.14,  a letétek nyilvantartasdban vald kdzremikddés,

5.2.1.2,15. a leltérellendrzések eldkészitésében valé kdzremikodes a
muzeologusok iranyitasanak megfelelden,

5.2.1.2.16. a muzeologiai tevékenységgel kapcsolatos statisztikai feladatok
ellatasa,

5.2.1.2.17. a kélcsdnzésekkel egyltt jard mdtdrgymozgatasok bonyolitisa és
ennek adminisztracidjaban vald részvétel,

52.1.2.18. a gyljtemény targyairdl fotok keszitésének megrendelése,
egyetértésben a gydjtemény-gondozd muzeoldgussal vagy az &6 rendelkezése alapjan,
5.2.1.2.19.  a szakdgi gyljteménybe tartozo targyak — mazeumon belili és azon
kivili — hollétének, a targyak mozgatasanak a kdzponti nyilvantartasa,

5.2.1.2.20. gyljteményi raktarak, a targyi gyljtemények rendjérdl torténd
gondoskodas, a targyak épségének és biztonsaganak figyelemmel kisérese,
5.2.1.2.21. raktari rend kialakitdsa, raktari nyilvantartdsok, masodlagos
mutatdrendszerek {polclistdk, szekrénylistak) készitése,
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5.2.1.2.22.  akidllitdsok eldkésziteseben vald részvétel.

5.2.2.A Tartalomfejlesztési és Kiallitasszervezési FGosztaly (MMKM székhely) feladatkére

Kidllitdsszervezési feladatok ellatasa a targyi gyliteményeket és dokumentumokat kezels szervezeti
egységekkel egylttmdkddve.
Tartalomfejlesztési feladatok ellatasa, a tevékenyseg intézményi koordinalasa.

5.221.

5.2.2.2.

A Kiallitasszervezési Osztaly (MMKM székhely) feladatkére

5.2.2.1.1. kiagllitasi tervek oOsszedllitasa a szakmai szervezeti egységekkel
egyezietve,
5.2.2.1.2. az Intézmény Uj allandd és iddszaki kidllitdsainak elSkészitése,

egyuttmikédve a targyi gyljteményeket és dokumentumokat kezel§ szervezeti
egységekkel,

5.2.2.1.3. a kiallitdsok megvaldsitdsdban résztvevd szervezeti egységek
feladatainak koordinalasa, az adminisztrativ feladatok elldtasa,

5.2.2.1.4. az illetekes szervezeti egységekkel egyuttmikddve elvégzi a
kidllitasokba keruld — kulsd fél tulajdondban lévé — miitargyak kolcsonzésével
kapcsolatos feladatokat,

5.2.2.1.5. javaslat dsszedllitasa a kiadllitdsok koltségvetésére vonatkozdan a
Gazdasagi Igazgatdsaggal egylttmikodve,

5.2.2.16. a kidllitdsok megvalositasaval kapcsolatos feladatok koordindldsa a
kidllitas rendezdjevel, a Restauratori és Regisztracios Osztallyal, mas igazgatdsagokkal
egyuttmikadve,

5.2.2.1.7. kozremtkddes a kiallitdsok arculatdnak megtervezésében,
5.2.2.1.8. a kiallitdssal kapcsolatos kiadvanyok elgkészitésében kdzremikddés.

A Tartalomfejlesztési Osztaly {MMKM székhely) feladatkére

Magyar Mdszaki és Kdzlekedési Muzeum
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5.2.2.2.1. az Uj Kdzlekedési Muzeumhoz kapcsolodd muzeumszakmai feladatok
koordinacigja, kilsé es belsé kapcsolattartas,

5.2.2.2.2, dontes-eldkeszitd anyagok, diszpoziciok osszedllitasa,

5.2.2.2.3. részvétel a muzeumszakmai pélyazatok elkészitésében az illetékes
szakmai terlletekkel egyluttmikodve,

5.2.2.2.4, muzeumszakmai feladatokkal kapcsolatos miszaki és pénzigyi
itemtervezes

-----

feladatkore

Intézményi szinten a szakmai digitalizélasi feladatok elldtasa.

Az archivumi, az adattéri és a konyvtari tevékenyseég ellatisa.

A fotdzasi, fotdlaborélasi feladatok, ezen belul kulsd fél részére = megrendelés alapjan - fotézasi
munka elvégzése, illetve elvegeztetése, a tudomanyos, a kiallitdsi, az ismeretterjesztl, a
muzeumpedagogiai és kommunikacids munkahoz, valamint az egyéb muizeumi célra szikséges
fotozasi feladatok elldtdsa, az ezzel dsszeflggd Osszes laboralasi és nagyitasi munkak elvégzése, illetve
elvégeztetése.

Kutatd- és olvasdszolgalat fenntartdsa és mikodtetése.

Az Archivumi, az Adattari és a Kényvtari Csoport feladatkorét a Muzeumszakmai és Tudomanyos
Igazgatdsag Ugyrendje tartalmazza.

5.2.4.Az Ipari Orokség Fosztaly (Mdszaki Tanulmanytar) feladatkére

A Muszaki Muzeoldgiai Osztdlyhoz tartozo gyljtemeényekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,

A tagintézmenyek tevékenységének irdnyitdsdval kapcsolatos feladatok ellatasa,

A miiszaki muzeolégiai gydjtemények digitalizaldsa a Digitalizalasi s Dokumentacids Fdosztéllyal
egyuttmikodve.

Tagintézmeények (cimiik az I. fejezetben talalhato):
Aluminiumipari Mdazeum
Elektrotechnikai Gydjtemény
Ganz Abraham Ontddei Gy(jtemény
Kohaszati Gydjtemény
Vegyészeti Muzeum

A tagintézmények feladatkére

Magyar Miszaki és Kozlekedésl Muzeum
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A miikodési engedélyiik szerinti mizeumi, illetve gyljteményi tevékenység folytatasa,
Muzeumi kdzmuvelddési tevékenység folytatdsa.

52.4.1.

A Muszaki Muzeoldgiai Osztdly {M(szaki Tanulmanytar) feladatkdre

5.24.1.1. Az Intézmény gylijtékdrébe tartozd miszaki- és ipartorténeti muzedlis
emlékek felkutatasa, gy(jtése, nyilvantartasa, &rzése, allag-és vagyonvédelme,
valamint tudomanyos feldolgozdsa és kiallitas, illetve mas formaban tdrténd
kdzzététele,

5.24.1.2. A szakterilethez tartozd, nem az Intézmény lzemeltetésében mikadd
kigllitohelyek, tovabba kiilsé helyszineken lévé allandé kidllitasok szakmai felligyelete,
5.24.1.3. A muzeumi kdzmlivelGdési tevékenységbdl rea haruld szakmai-
muzeoldgiai feladatok ellatésa,

5.2.4.14. az orszagos muzeumi jellegbdl eredd feladatok ellatasa,

5.2.4.1.5. a nemzetkdzi kapcsolatokbdl adddo szakmai feladatok ellatasa,
5.2.4.1.6. a tudomanyos munkatervek, tovabba az ezekre vonatkozé beszamaold
tervezetének kidolgozasaban vald kézremikddés,

5.24.1.7. folyamatos egylttmidkodés a Restaurdtori és Regisztracids Osztallyal, a
targyak tisztitasanak, konzervalasanak, restauraldsanak megrendelése,

5.2.4.1.8. a kidllitasok tudomanyos szempontbdl valé elGkészitése és rendezése,
5.2.4.1.8. a2 kommunikacios, PR és ismeretterjeszté tevékenység szakmai

anyaganak dsszedllitasdban vald kdzremiikddés,

5.2.4.1.10.  kdzremiikddeés az lgyeleti szolgdlat s a tarlatvezetések elldtdsaban,
5.2.4.1.11.  kutatoszolgalat elldtasa,

5.2.4.1.12.  szakvélemeények készitése,

5.24.1.13. egyes targyak vedetté nyilvanitasdnak az elékészitése (a vedett
térgyakra vonatkozo eldvasarlasi jog gyakorlasanak az elékészitése),

5.2.4.1.14. muzedlis térgy belfoldi kolcsonzésének és  kiilfdldre  viteli
engedélyezésének el6készitése, letét elfogadasa targydban dontés elkészitése,
5.2.4.1.15. orszagos miszaki, kulturdlis é&s mas intézményekkel valo
egyluttmikédési megdllapodasban rogzitett szakmai feladatok ellatdsa,

524.1.16. a tevékenységi korével dsszefliggd nyilvantartasok vezetése,
adatszolgaltatds teljesitése, mutdrgyrevizick végzése és a leltdrellendrzések
elékészitése,

5.2.4.117.  agyujtékérébe tartozd kulturélis javak esetében — a jogszabalyok, ill. a
felugyeleti szerv felkérése alapjan végzett, a tudomany adott ismeretanyagara
tdmaszkodd és annak eredményeit felhasznald — szakértdi tevékenység.

Magyar Miszaki és Kdzlekedési Muzeum
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5.2.5.A Kdzénségkapcsolati FSosztaly feladatkdre (MMKM székhely)

Az Intézmény PR és marketing — az 3ltaldnos és konkrét célok megvaldsitasanak ismertségét és kulsd
tamogatasat, tarsadalmi szerepének megértetését és elismertetéseét célzo - tevékenységével
kapcsolatos feladatok ellatasa. Ezen bel(i:

5.2.5.1. A Kommunikacids és Marketing Osztély feladatkére

5.2.5.1.1. a PR és marketing terv kidolgozasa, annak folyamatos aktualizalasa,
5.2.5.1.2, a tervek végrehajtdsanak szervezése, végrehajtasa,
5.2.5.1.3. a tdjékoztatasi eés kommunikacids tevékenység, sajtdkapcsolatok

szervezese, iranyitasa és végzése, folyamatos kapcsolattartds a szerkesztségekkel,
ujsagirakkal, PR és tajékoztatd anyagokkal térténd ellatasuk,

5.2.5.1.4. sajtonyilatkozatok szervezése, szakmai elékeészitése,

5.2.5.1.5. rendszeres és eseti sajtotajekoztatok, sajtobeszélgetések eldkészitése
8s megszervezese, sajtonyilatkozatok esetén a nyilatkozok felkészitése, informacids

anyaggal tortend ellatasa, sajtofigyelés, a megjelent tartalmak &sszegyljtése,
feldolgozisa, értékelése es szakszerii tarolasa,

5.2.5.1.6. az Intézmény PR kiadvanyai tervezésének, tervezteiésének,
szerkesztésének, a kivitelezésenek elfkészitése és a terjesztés megszervezése,
5.2.5.1.7. az orszagos muzeumi jellegbdl eredé feladatok ellatasa,

5.2.5.1.8. a nemzetkdzi kapcsolatokban adédd szakmai feladatok eliatasa,
5.2.5.1.9, az Intéezmeny honlapjanak és egyéb online fellleteinek szakmai

tartalommal valo feltdltése, ezzel kapesolatos fejlesztési javaslatok kidolgozésa,
5.25.1.10. az Intézmény vezetdi, szakmai munkatarsai kozszerepléseinek
megszervezése, eldkészitése a Féigazgatoi kabinettel egylttmiikédve,

5.25.1.11. az Intézmény protokoll cimlistijanak, valamint tdbbi, szakmai
cimlistajanak fejlesztése, napra készen tartasa, valtozas-kovetés,

5.25.1.12. adatszolgdltatds és kozremlikddés az Intézmény munkaterveinek,
beszamoldinak és statisztikai jelentéseinek kidolgozasaban,

5.2.5.1.13, a szakteriletét érintd palyazatok folyamatos figyelemmel kisérése,
azokhoz sziikséges szakanyagok kidolgozasa,

5.25.1.14. az Intézmeény szamara bevételt jelentd, vagy kdlcsbndsségi alapon
nyugvd rendezvények elSkészitése, a teljesitések szervezése lebonyolitdsa és
ellenérzése

5.2.5.1.315.  a rendezvényekkel kapcsolatos technikai feltételek dsszehangoldsa a
Miiszaki Uzemeltetési Osztaly szakembereive!,

5.2.5.1.16.  arendezvenyekkel kapcsolatos kbltség-haszon szamitisok elvégzése,
5.25.1.17. muzeumi protokoll rendezvények elSkészitése, megszervezése és
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lebonyolitasa, kdzvetlen irdnyitasa,

5.2.5.1.18. az Intézmény kilsé partnereivel kozosen rendezett programjainak
elékészitése, megszervezése és a lebonyolitdsban torténd részvétel koordinacidja,
kiadvanyszerkesztési feladatok koordinacidja.

5.25.2. A Muzeumpedagdgiai Osztaly feladatkore

Muzeumpedagdgiai tevékenység végzése a targyi gylijteményeket és dokumentumokat kezeld
szervezeti egysegekkel egyuttmiikddve.

Az Intézményben létrejové szakmai (tudomanyos) tartalmak, kiallitisok nagykézénség szdmara
torténd atadasaval kapcsolatos feladatok elvégzésében szorosan egylttm(ikddik a Muzeum kidllitasi
tervének kidolgozasdban és végrehajtisaban, valamint a gyljteményekhez kapcsolddd
muzeumpedagdgiai tevékenység szervezeseében az illetékes szervezeti egységekkel.

Ezen bell:
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5.2.5.2.1. altaldnos muzeumpedagdgiai feladatok ellatasa,
5.2.5.2.2. oktatasszervezési feladatok ellatasa,
5.2.5.2.3. eplletvezetések szervezése és tartdsa, tarlat- és szakvezetések

szervezése a muzeoldgus kollégakkal egylittmuikodve,

5.2.5.24. kdzremiikédés a kiallitdsok elkészitésében mar a programterv-
allapottdl kezdédden egyuttmiikddve a Kdzlekedési Muzeoldgiai Osztaly és Mdszaki
Muzeoldgiai Osztdly, Tartalomfejlesztési és Kidllitasszervezési Féosztdly valamennyi
koilégdjaval, a Digitalizdlasi és Dokumentdcids FSosztély, valamint az Ipari Ordkség
Féosztaly kollégdival,

5.2.5.2.5. kdzremikodés a kidllitdsok megnyitasdhoz tartozé kiséréprogramok
kidolgozdsaban egylttmikddve a Kozlekedési Muzeoldgiai Osztdly és Mdiszaki
Muzeologiai Osztaly, a Tartalomfejlesztési és Kidllitdsszervezési Fdosztaly valamennyi
kollégajaval, a Digitalizaldsi és Dokumentécids FSosztaly, valamint az Ipari Ordkség
Féosztaly kollégdival,

5.2.5.2.6. az uj kidllitdsokhoz tartozé muzeumpedagdgiai hasznositdsi tervek
kidolgozasa és azok végrehajtasa,

5.2.5.2.7. programajanlok készitése a Kdzbnségkapcsolati Fdosztaly kollégaival,
5.2.5.2.8. adatszolgaltatds az Intézmény honlapjan |év6 programkinalat szamara,
5.2.5.2.9. kdzremdik&dés fogyatékossaggal él6é személyek szémara tartandd

programok kidolgozdsdban, szervezésében és lebonyolitasaban,

5.2.5.2.10. adatszolgdltatds és kozremiikodés az Intézmény munkaterveinek,
beszamoldinak és statisztikai jelentések kidolgozasaban,

5.2.5.2.11.  a szakteriletét érintdé palydzatok folyamatos figyelemmel kisérése,
azokhoz sziikséges szakanyagok kidolgozasa,

5.2.5.2.12.  kapcsolattartds az Intézmény érdekeltségi kdrébe tartozé oktatasi
intézmények szakembereivel és vezetSivel,

5.2.5.2.13. a Nemzeti alaptantervhez kapcsolédé pedagdgiai programfejlesztési
feladatok ellatasa,

5.2.5.2.14. muzeumpedagdgiai kiadvanyok, feladatcsomagok szerkesztése,
fejlesztése,

5.2.5.2.15. az élethosszig tartd tanulds programjanak kidolgozdsa és
kézremiikodés a programok lebonyolitasaban,

5.2.5.2.16.  kdzremiikddés orszagos muzeumi (példaul: Muzeumok Majélisa,
Muzeumok Ejszakaja, MOF) és egyéb, kidllitdsokhoz, gylijteményekhez kapcsolhatd
rendezvények (Gyerek Sziget, Mobilitdsi hét- Autémentes Hétvége, Design Hét stb.),
kitelepllések koncepcidjanak, tartalmanak megtervezésében és szervezésében,
lebonyolitdsaban, egyOttmiikodve a Kdzlekedési Muzeoldgiai Osztély és Mliszaki
Muzeoldgiai Osztdly, Tartalomfejlesztési és Kiallitdsszervezesi Féosztaly valamennyi
kollégsjaval, a Digitalizdldsi és Dokumentécids FSosztdly, valamint az Ipari Orékség
FGosztaly kollégaival.
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5.2.6.A Gyljteményfejlesztési és Jarm0mdszaki Fdosztaly feladatkire

5261 Az Uj Kozlekedési Mtuzeumhoz tartozd  gylijteményfejlesztések,
jarmibeszerzések, jarmifeltjitisok é&s az UKM projekthez kapcsolédd restaurdlasi
feladatok teljes kori koordindcidja és iranyitasa, a videéki szobormozdonyok
helyreallitasanak iranyitasa, az erintett mihelyekkel vald folyamatos kapcsolattartas.

5.2.6.2. Az Uj Kozlekedési Muzeumhoz tartozé miitargylogisztikai feladatok
koordinacidja, szervezése, iranyitasa.
5.2.6.3. Az Intézmény nosztalgia jarmGallomanya tzemeltetésének biztositasa.

5.2.6.4. A fentieckhez kapcsolddd kozbeszerzési és beszerzési eljarasok allandd
kozlekedesi-miiszaki muzeologiai tamogatasa, miszaki diszpoziciok elkeszitése.

5.2.6.5. A jarmdjavitd mdhelyekkel vald folyamatos kapcsolattartds és a mdszaki-
muzeo!dgiai szemlék megvaldsitasa.

5.3. A Gazdasagi Igazgatdsag {MMKM székhely)

A Gazdasagi lgazgatosag tevekenyseget a gazdasagi igazgata irdnyitja.

A Gazdasagi |gazgatosdg feladatkdre

Az Intézmény koltségvetési és gazdalkodasi feladatait a Gazdasagi Igazgatosag latja el, amelynek
legfontosabb feladatai ezen feladatkdrében eljarva:

a)

b)

c)

Az Intézmény allami feladatkent elidtandd alaptevékenységéhez, illetve a Liget Budapest
projekt megvaldsitasaval kapcsolatos feladatokrdl szoto 1356/2017. (VI. 12.) Korm. hatdrozat
szerinti feladatkérbe, a Magyar Miiszaki és Kdzlekedési Muzeum elhelyezkedese érdekében
szikséges intézkedésekrél sz616 2011/2017. (XII. 22.) Korm. hatarozat szerinti ,Uj Kozlekedési
Muzeum” Projekt eldkeszitési tevékenységei korébe tartozd, illetve a Magyar Miszaki és
Kézlekedési Muzeum uj kézponti kidllitdhelye el6készitésének tovabbi tamogatdsardl, valamint
az dtmeneti miikddéshez szikséges tébbletforras biztositasardl szdlé 1198/2020. (V. 6.) Korm.
hatérozat szerinti feladatok megvaldsitdsara a Magyarorszag mindenkori éves kol{ségvetéserdl
sz0l6 torvényben megéllapitott, illetve az Intézmeény altal bevételként fogadott egyéb forrasok
felhasznalasénak lebonyolitasa;

A bevételek és kiadasokkal kapcsolatos ellendrzési feladatok ellatasa, a pénzigyi
nyilvantartasok elkészitése, vezetése, pénzigyi beszamoldk - a koltsegvetési tervek és
beszamolok - elkészitése; a penzugyi, adminisztrativ s szervezesi feladatok ellatasa;

Az Intézmény gazddlkodasi feladatainak megvalositasa: anyaggazdidlkodds, bevétel-
gazdalkodas, vagyongazdalkodas;
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d) Egyuttmuikddés a bér- és |étszdmgazdalkodas terlletén a Humanpolitikai és Igazgatasi

Foosztallyal;

e} Kontrolling tevékenység végzése a bér- és létszamgazdalkodas, az elSirdnyzatok alakuldsa és a

tervezés teruletén;
f) A szamviteli feladatok ellatdsa.

Magyar Mdszaki és Kozlekedési Mizeum
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5.3.1.A Gazdasagi Osztaly feladatkére

5.3.1.1.  a pénzigyifeladatok eltatasa;

5.3.1.2.  gazdasagi s pénzigyi tervezés;

5.3.1.3.  eldiranyzat-felhasznalassal kapcsolatos feladatok ellatasa;

5.3.1.4, azintézmény vagyonanak mikédtetése, fenntartasa, hasznélata, hasznositasa;
5.3.1.5. akonyvelesi és nyilvantartasi feladatok elvégzése;

5.3.16. azéves kiltségvetés es beszamold-jelentés dsszedllitass;

5.3.1.7.  a hatélyos jogszabaly ellendrzé munka megszervezése;

5.3.1.8. aszervezeti egységekkel vald munkakapcsolat folyamatossaganak biztositasa;
5.3.1.9. ajogszabalyi el6irdsok és belsd utasitasok szerinti munkavégzes biztositasa;

5.3.1.10. a koltségvetési gazdalkodas tervezésének, ellenGrzésének és elemzésének
biztositasa;

5.3.1.11. a Humdnpolitikai es Igazgatasi FOosztallyal egylttmiikddve a létszam és bér
eléiranyzatok egyeztetése;

5.3.1.12. az anyagok és eszkdzdk egyéni nyilvantartdsanak folyamatos vezetése;

5.3.1.13, javaslattétel a hasznalaton kivili anyagok, eszkézok hasznositdsara és
selejtezésére;

5.3.1.14. agazdasagi igazgatd altal meghatarozott egyeb feladatok ellatasa.

5.3.2.A Beszerzési Osztaly feladatkore

5.3.2.1.  az Intézmény beszerzési és kdzbeszerzési feladatainak ellatdsa az illetékes
szakterilet vezetdjével és a jogtandcsossal egyittmikddve, ezen bel(l

5.3.2.1.1. piackutatas,
53.2.1.2. kdzremiikddeés a miiszaki diszpoziciék, leirdsok dsszedllitasdban,
5.3.2.1.3. egybeszamitas figyelemmel kiserése,
53.2.14. fedezetigazoldsok bekérése,
5.3.2.1.5. ddntés- és szerzddés-eldkeszités,
5.3.2.1.6. teljesitések és kifizetések nyomon kdvetése;
5.3.2.2. tervezési feladatok ellitasa

5.3.2.2.1. éves tervek dsszeallitdsa,
53222  tervek teljesitésének nyomon kivetése,

5.3.2.3.  koltségesokkentési lehet&ségek feltarasa,

5.3.2.4.  kérnyezetvédelmi szempontok figyelemmel kisérése a beszerzések soran,
5.3.25. tevékenységhez kapcsolddo folyamatokrdl nyilvantartds vezetése,

5.3.2.6.  beszerzéssel kapcsolatos kilsd jelentési kitelezettségek teljesitése,

5.3.2.7. elemzések készitése a hatékony készletgazdilkodas segitésére,

5.3.2.8.  a Fejlesztési FSosztallyal egyittmdkodve a Projekthez kapcsolddd beszerzési és
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kozheszerzesi eljarasok lefolytatasa, azok nyomon kavetése,
5.3.2.9. egyuttmikodes a selejtezés végrehajtasaban,
5.3.2.10. agazdasagi igazgatd altal meghatarozott egyeb feladatok ellatisa.

5.3.3. Az Eszkdzgazddlkodasi Osztdly feladatkdre

5.3.3.1.  anagy- és kis értéki targyieszkdz-nyilvantartasok kezelése,
5.3.3.2.  az (j beszerzésd eszkdzok nyilvantartasba vétele,

5333,  a nagy ertekl targyi eszkdz allomany véltozasairdl és értékcsdkkenéseérsl
negyedévente jelentés készitése a fokonyvi kdnyvelésnek,

5.3.3.4.  ara bizott szobaleltarak folyamatos karbantartasa,
5.3.3.5.  aleltarozasi és selejtezési tevékenység megszervezese és lebonyolitasa,

5.3.3.6. a szakmai és fenntartasi anyagok, irodaszerek, tisztitdészerek beszereztetése,
raktarozasa, kiadasa, nyilvantartasa,

5.3.3.7. azintézményi munka- és veddruha nyilvantartasa,
5.3.3.8.  az anyagraktdr rendjének biztositasa, az anyagkonyveldi feladatok ellatasa,

5.3.39. a nagy- es kis értékd tdrgyieszkbz-nyilvantartas azonositojat megjeleniti a
pénziigyi bizonylatokon,

5.3.3.10. havi egyeztetes a fGkonyvi kbnyveléssel,

5.3.3.11. azintézmeényi feladatellatashoz szlikséges raktarkeészlet biztositasa,
5.3.3.12. sajat tulajdony tdjékoztatd anyagok kezelése, nyilvantartasa,

5.3.3.13. kiilsé adatszolgdltatasok teljesitése az eszkdzallomannyal kapcsolatban,
5.3.3.14. agazdasagiigazgato altal meghatarozott egyéh feladatok ellatasa.

Magyar Miszaki és Kozlekedési Midzeum
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S4. A Fejlesztési és Uzemeltetési lgazgatosdg (MMKM székhely, kihelyezett részlegek a
telephelyeken)

A Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag tevékenységet a fejlesztési és Uzemeltetési igazgaté irdnyitja.

A Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag feladatkore:

- Az Intézményhez tartozé valamennyi ingatlan muszaki-technikai feladatainak ellatasa,
- Az informatikai tevékenység ellatasa,

- At(iz-, munka- és vagyonvédelmi-biztonsagi tevékenység ellatasa.

5.4.1.Projekt pénziigyi vezetd

5.4.1.1. Felugyeli a Magyar Mdszaki és Kozlekedési Muizeum elhelyezése érdekeben szilkséges
intézkedésekrdl széld 2011/2017. (Xli. 22.) Korm. hatarozat szerinti ,Uj Kozlekedési Muzeum” Projekt
penzugyi eréforrasait,

5.4.1.2. Felelds a koltségveteés biztositasaban érintett felettes szervvel torténd kapcsolattartasért,
adatszolgaltatasért, az Intézmény gazdasagi igazgatdjaval vald folyamatos egyeztetésért az ,Uj
Kozlekedési Mazeum” Projektet érintd Ugyekben, az ,Uj Kozlekedési Muzeum” Projekt teljes kordi
pénziigyi kontrolling és pénzilgyi monitoring feladatainak ellatasaért.

5.4.1.3. Nyilatkozattételi joga van az ,Uj Kézlekedési Muzeum” Projekthez allokalt kéltségvetés
vonatkozasdban a szabad elirdnyzat rendelkezésre allasarsl, amely alapjan a gazdaségi igazgato
ellenjegyzésével igazolja a fedezet rendelkezésre allasat.

5.4.1.4. Felelés a fedezet-igazolasok kiadasdért, amely a gazdasagi igazgatd ellenjegyzésevel valik
érvényessé.

5.4.1.5. Felelds a forrds projektutemezés szerinti hatdriddre térténd biztositasaért.

5.4.1.6. Véleményezési joga van a beszerzésekhez kapcsoloddan eldkészitett dokumentumok,
szerzddések, megrendelék tekintetében, ellenérzési joga van az ezekhez kapcsolodd teljesités-
igazolasok és szamlak kapcsan.

5.4.1.7. Felelss az ,Uj Kozlekedési Muzeum” Projekt pénzigyi elszamolasainak, kimutatasainak,
beszamoldinak elkészitéséert,

5.4.1.8. Rendszeres tajekoztatasi kételezettsége van a PIB felé, tovabba felelds a PIB részére készitett
eléterjesztések pénzligyi szemponty aldtédmasztasaért.

5.4.2.A Fejlesztési FGosztaly

5.4.2.1. Az UjKozlekedési Mdzeum Projektosztaly feladatkére

5.42.1.1  az Uj Kozlekedési Muzeum projekt (tovabbiakban Projekt) — a Magyar

Magyar M{szaki és Kozlekedési Muzeum
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Mdszaki es Kozlekedési Muzeum elhelyezése érdekében sziikséges
intézkedésekrdl sz616 2011/2017. (XIl. 22.) Korm. hatarozatban elrendeltek
szerinti — megvaldsitasanak teljes kérd intézményi projektmenedzsmentje,
melybe beleértendd

5.4.1.2.2. a Projekthez kapcsoldédd beszerzések és kozbeszerzések miiszaki
elékészitése;

5.4.1.2.3. a Beszerzési Osztéllyal egylttmiikédve a Projekthez kapcsolddd beszerzési
és kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa, azok nyomon kévetése;

5.4.1.24. a Projekthez kapcsolddd egyéb  elSkészitési/miszaki/mérnoki
tevékenységek épitészeti-miszaki tdmogatdsa, az azokhoz kapcsolodd
szerzédések menedzsmentje;

5.4.1.25. a Projekthez kapcsolédd egyéb projektek szakmai tdmogatasa,
beleeértendé a Liget Budapest projekt megvaldsitdsaval kapcsolatos
feladatokrdl szolé 1356/2017. (VI. 12.) Korm. hatdrozatban foglalt
feladatok, Magyar Mliszaki és Kézlekedési Mizeum uj kézponti kidllitohelye
el6készitésének tovabbi tdmogatdsardl, valamint az dtmeneti mikddéshez
szlkséges tobbletforrds biztositdsardl szélé 1198/2020. (V. 6.) Korm.
hatdrozat szerinti feladatok, tovdbbd az épitett kozlekedés- és
jarmiitorténeti drokség megmentését célzo feladatok ellatasat.

5.4.2.2.  ATelephely-fejlesztési és Projekttdmogatasi Osztaly feladatkére

Magyar Mdszaki és Kozlekedési Muzeum
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54.2.2.1  az Intézmény komple@ szakmai és infrastrukturdlis megljitasahoz,
tovabbd a Magyar Mdszaki és Koziekedési Muzeum elhelyezése érdekében
szikséges intézkedésekrdl szdld 2011/2017. (XIl. 22.) Korm. hatdrozat
szerinti beruhdzas idétartama alatti kozfeladat ellatdsdhoz szilkséges
tevékenységek teljes korid intézményi projektmenedzsmentje, beleértendd
a Mdzeum tovabbi telephelyei kapcsan felmerild fejlesztési, beruhazasi,
felujitasi, kdirmegel6zd és karbantartasi feladatok ellatasa;

5.4.2.2.2. a Beszerzési Osztdllyal egyittmiikédve a fenti feladatok kapcsan
felmerild beszerzesi es kézbeszerzési eljarasok lefolytatdsa, azok
nyomon kdvetése;

54223 a fenti feladatok kapcsan felmeruld elékészitési/miiszaki/mérndki
tevékenységek epitészeti-miszaki tdmogatdsa, az azokhoz kapcsolddd
szerzddések menedzsmentje;

5.4.2.2.4. a fenti feladatok kapcsan felmerild szakmai tevékenységek épitészeti-
miuszaki tAmogatdsa;

54225 a fejlesztési, beruhdzasi, feldjitdsi és nagyjavitasi tevékenység
tekintetében miszaki szaktanacsadas és a munkak lebonyolitasanak
felugyelete, ellendrzése, a muszaki ellendrzési tevékenység elldtdsanak
biztositasa.

5.4.3.A M(iszaki Uzemeltetési &s Infokommunikicids FSosztaly

5.43.1. Az IT Fejlesztési és Uzemeltetési Osztaly feladatkore

Magyar Miszaki és Kdzlekedési Mizeum
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54.3.1.1. a Projekt — a Magyar MUszaki és Kozlekedési Muzeum elhelyezése
érdekében sziikséges intézkedésekrdl szolé 2011/2017. (XIl. 22.) Korm.
hatarozatban elrendeltek szerinti — megvaldsitasanak telies kérd T
tamogatasa, melybe beleértendd

5.4.3.1.1.1. a Beszerzési Osztallyal egyiittmikédve — a kapcsolédé
beszerzési és kézbeszerzési eljarasok miiszaki timogatasa, nyomon kévetése;

5.4.3.1.1.2. az Intézmény komple® szakmai és infrastrukturalis
megujitdsahoz, tovdbba a Magyar MUszaki és Kéziekedesi Muzeum elhelyezése
erdekében sziikséges intézkedésekrdl sz0l6 2011/2017. (XIl. 22.) Korm. hatdrozat
szerinti  beruhdzas iddtartama alatti  kozfeladat elladtasahoz sziikséges
tevékenységek teljes kord IT tdmogatdsa, beleértendd ~ a Beszerzési Osztallyal
egylttmiikddve — a kapcsolddo beszerzési és kdzbeszerzési eljdrasok muszaki
tamogatdsa, nyomon kivetése,

5.4.3.1.2. Az Intézmény tevékenységeinek teljes korii és kizardlagos informatikai
tdmogatasa, ezen belll

543121, az Informatikai Stratégia és az Informacidbiztonsagi Stratégia
kidolgozasa és megvaldsitasa,

5.4.3.1.2.2. az Intézmény informatikai szabalyzatainak kidolgozésa, a
szabalyok betartdsanak ellendrzése,

543123 az informatikai szolgdltatdsok nyujtasdval és igénybevételével
kapcsolatos folyamatok nemzetkézi szabvanyok, a gyakorlatban leginkdbb bevalt
modszerek szerinti kialakitasa, mikddtetése és folyamatos fejlesztése,

543124, az informatikai szolgéltatdsokat nyajtd  kilsds  vallalkozok
munkajanak koordinalasa, ellendrzése,

5.4.3.1.2.5. az Intézmény felhaszndldinak informatikai tdmogatasa,
informatikai ismereteik fejlesztése,

5.4.3.1.2.6. kdzremiikédés az Intézmeny informatikai tevekenysegeivel
Osszefliggd beszerzési, kdzbeszerzési eljarasok lefolytatdsiban,

54.3.1.2.7, az informatikai fejlesztési igények elbirdldsa, a fejlesztések
tervezése, ellendrzese és riportalasa,

5.4.3.1.2.8. az informatikai eszkdztkkel kapcsolatos egységes gazdalkodas
biztositasa,

5.4.3.1.2.9. az informatikai projektek tervezése, vezetése, az Intézményt
erintd kiilsds projektek teljes kord informatikai tAmogatasa,

5.4.3.1.2.10. adatszolgdltatds  és  kozrem(kddés az  Intézmény
munkaterveinek, beszamoldinak és statisztikai jelentéseinek kidolgozasaban,

5.4.3.1.2.11. a mutdrgy- és az archivdlis gyljtemények szdmitogépes
nyilvantartd rendszerében tarolt adatokhoz a belsd és a kilsd szdmitdgépes
halozat révén vald hozzaférés biztositasa, az adatallomanyok folyamatos
karbantartdsdnak, a rendszer fejlesztésének elvégzése, a folyamatos
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feltdlteséhez sziikséges feltételek biztositasa.
5.4.3.2. A Mdszaki Uzemeltetési Osztaly feladatkére

5.4.3.2.1.az Intézmény kezelésében vagy hasznélatdban |évé — irodai, (izemi,
kiallitasi, szocidlis és raktar — épuletek és helyiségek allagdnak fenntartasa,
karbantartasa, kisebb javitasa, takaritasa,

5.4.3.2.2. Az Intézmény szamara szikséges Uj mltargyraktarak beszerzésének
elékészitése a Muzeumszakmai és Tudomanyos Igazgatdsag  Altal
megfogalmazott allomanyvédelmi igények és muzeolégiai paraméterek
figyelembevételével:

5.4.3.2.3.az éplletek és helyiségek éplletgépészeti berendezéseinek (villany,
viz-és csatornahdlozat, fitdé és szell§z8 berendezések sth.) fenntartdsa,
karbantartasa, Uzemeltetése &s kisebb javitasa,

5.4.3.2.4.a butorok és egyéb berendezési targyak, kézi és stabil gepek,
szerszamok fenntartasa, karbantartdsa, kisebb javitdsa a Gazdasagi Osztaly
bevonasaval,

5.4.3.25.az Intézményt terheld takaritdsi munkzk elvégzése az érintett
kozterileten,

5.4.3.2.6.az lizemi leltdri targyak karbantartdsa, javitsa,
5.4.3.2.7.az el6adasok, rendezvények céljara a helyiségek el6készitése,

5.4.3.2.8.az éplletek, helyisegek, eplletgepészeti berendezések, a butorok és
egyéb berendezési targyak, 8 mozgofilm és diavetitéshez szikséges gépek, audio
és vided berendezések, kézi és stabil gépek, szerszdimok nagyobb javitasa,
feldjitasa és atalakitasa céljabol,

5.4.3.29.az audiovizudlis berendezések (zemeltetése, kilsé féllel kotendd
szerzddés elSkészitése a jogtandcsos bevonasaval, a szerzddésben foglaltak
lebonyolitasa,

5.4.3.2.10. a kiilsé fél (vallalkozési szerzdés keretében dolgozd véllalkozd)
munkéjanak irdnyitdsa és ellenérzése, az energiagazdalkodassal kapcsolatos
feladatok elldtésa, ideértve az ilyen jelleg statisztikai feladatokat a Gazdasagi
Osztdllyal egyuttmuikodve, a kiallitdsok miszaki elékészitése, kivitelezése,
uzemeltetése és elbontdsa, a vasuti terepasztalok Uzemeltetése és
karbantartdsa, a kidllitasok 3allagdnak megdvasa, a szinvonal folyamatos
fenntartasa,

5.4.3.2.11. az allandd és iddszaki kiallitdsok karbantartdsa, az Uj kiallitasok
kivitelezésével és a rendezvények lebonyolitidsaval kapcsolatos mdszaki jellegi
feladatok ellatésa,

5.4.3.2.12. a Muzeumszakmai és Tudomanyos Igazgatosdg szakmai
programjaval dsszhangban a Muzeum belsd szervezésii rendezvényeinek,
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szakmai eseményeinek, iddszakos kiallitdsainak teljes kord moszaki és
infrastrukturalis tamogatésa, k&zonségkapcsolathoz kéthetd (,front-line”)
feladatok elidtasa, a napi operativ munkavégzés koordinalasa.

5.4.3.2.13. az Intézmény kezelésében, illetdleg hasznalatiban |évé
ingatlanok, helyiségek, gépek és berendezések fenntartasa, (izemeltetése,

5.4.3.2.14, az Intézmény mikodésével kapcsolatos, altalanos moiszaki
feladatok ellatasa, a koltségvetés tervezésében és a beszamold készitésében
vald kézremUkddés, a beruhazasi és feldjitasi tevékenység szakmai elGkészitése
és a lebonyolitas feliigyelete, ellendrzése,

5.4.3.2.15. teriletfoglaldsi é€s mads programszervezéssel kapcsolatos
hatdsagi engedélyek megszervezése, eléterjesztése és ugyintézése,

5.4.3.2.16. az Intézmény személyszallitdsi feladatainak elldtdsa, a
gépjarmivezets és emeldgép kezeldk munkajanak iranyitasa és ellendrzese, a
gepjarmivek (zemeltetéséhez szikséges menetlevelek kidllitdsa, azok
szabdlyszerd vezetésének ellendrzése, a személy és tehergépjarmivek
maganceld igénybevételének bonyolitdsa és ellendrzése, a gepjarmivek miiszaki
vizsgdra torténd eldkészitése,

5.4.3.2.17. a tevékenységével Osszefiggd nyilvantartasok vezetése, az
adatszolgaltatds teljesitése

5.4.3.3. A Biztonsagi Osztaly feladatkéire
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5.4.3.3.1. az Intézmény kezelésében vagy hasznalataban |évd — irodai, lGzemi,
kidllitdsi és raktar — épuletek és helyiségek vagyonvédelmi-biztonsagi
tevékenységeve! Osszefliggd feladatok ellatasa. (objektumok, helyiségek
felugyelete, belépések, széllitlevelek, ellendrzése.),

5.4.3.3.2. az él6erds, az elektronikai és a mechanikai védelem szakszer,
hatékony, kéltségtakarékos kialakitdsa és szabdlyos mikddtetése. A telephelyek,
épuletek, raktarak zarasanak, feliigyeletének megszervezése és ellenérzése,

5.4.3.3.3. a vagyonvédelmi rendszerek kiépitése sordn a tervezéshez, a
kivitelezéshez és az atadas-atvételhez sziikséges informacidk, dokumentacidk és
a mUszaki Gsszekottetés biztositasa,

5.4.3.3.4. kapcsolattartas a kilsé vagyonvédelmi cégekkel, a szolgdltatasok
szakmai ellenérzése és rendszeres monitorozasa,

5.4.3.3.5. szabalysértés, vagy blncselekmény bekdvetkezése esetén a megfeleld
intézkedések kezdeményezése, szikség esetén feljelentés megtétele, valamint
egyuttmikddés a nyomozdhatdsagokkal,

5.4.3.3.6. a tiz- és munkavédelmi tevékenység iranyitasa, koordinalasa, az ezzel
kapcsolatos jogszabalyok és elirdsok végrehajtasénak és betartdsanak, valamint
a tlz- és munkavédelmi felszerelések és berendezések Gzemképességének
ellendrzése, tiiz és munkavédelmi oktatds megszervezese,
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6. AZ INTEZMENY MUKODESENEK SPECIALIS SZABALYAI

6.1. Vezetdi testiiletek, értekezletek

6.1.1.A vezetSi értekezlet

A vezetli ertekezlet a f&igazgato allandd, az Intézmény mikodésének koordinacidjat és a feladatok
végrehajtasanak ellendrzését szolgald tanacsado testilete. A féigazgatd déntéseit a vezetdi értekezlet
dllaspontjanak figyelembevételével hozza meg, de 6nillé mérlegelési, dontéshozatali jogkérrel
rendelkezik.

A vezetdi értekezlet vezetGje a fdigazgato, tagjai a fdigazgatd-helyettes, a gazdasagi igazgatd, a
fejlesztési és lizemeltetési igazgatd, a jogtanacses, a fdigazgatdi kabinet képviseldje, a humanpolitikai
és igazgatdsi faosztalyvezetd, a projekt pénzugyi vezetd.

A vezetdi értekezletrdl a Féigazgatoi Kabinet keszit emlékeztetdt.

A fGigazgato az értekezletre, illetdleg egyes napirendi pontok targyaldsahoz, tandcskozasi joggal barkit
meghivhat.

A vezetdi értekezletet a foigazgatd hivja Ossze. A napirendet a vezetdi értekezlet tagjai javaslatanak
figyelembevételével a fdigazgatod hatdrozza meg.

Abban az esetben, ha a f8igazgatd egyes napirendi pontok irasbeli el6készitését rendeli el, az
eléterjesztést az erre kijelolt szervezeti egység irasban kdteles kidolgozni, a feladat végrehajtasaban
résztvevikkel elGzetesen egyeztetni, és az egyeztetett elGterjesztés egy-egy peéldanyat, legkésdbb a
vezetdi értekezlet eldit harom munkanappal a fdigazgatonak és a vezetdi értekezlet minden tagjanak
atadni.

A vezet6i értekezletrdl emlékeztetd készul, amely a vita lényegén tulmenden rigziti a féigazgato
dontéseit, a felelds és a hataridé megjeldlése mellett.

Az emlékeztetd egy-egy peldanyat a fdigazgatd és a vezetdi értekezlet tagjai részére a vezetdi
ertekezlet utan 6t munkanapon belil 4t kell adni.

A vezetdi értekezleten hozott fdigazgatdi hatdrozatok hatdridSben vald teljesitéséért az érintett
vezetd felelds. Ha egy hatdrozatot hataridében nem hajtottak végre, azt a fdigazgatonak jelenteni kell.
A vezetdi értekezlet feladatkorét és mikodeési rendjet a fdigazgato hatarozza meg. A vezetdi értekezlet
ulései és eléterjesztései nem nyilvanosak.

A vezetdi értekezleten hozott dontésekrdl, a szakteriletet érinté feladatokrdl a vezetéi értekezlet
résztvevli az iranyitasuk ala tartozo vezet&ket tajékoztatjak.
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6.1.2.A munkahelyi szakmai férumok

Az egyes fdosztdlyok, osztdlyok munkatdrsai részére az illetékes vezetd rendszeresen
munkaértekezletet tart. A fGosztalyok, osztalyok munkaértekezletén a munkatarsak az Intézmény
mijkddésével kapcsolatosan az eértekezlet vezetdjéhez kérdést intézhetnek, javaslatot tehetnek.
Amennyiben az értekezlet vezetdje a kérdésre, javaslatra a helyszinen azonnal nem tud érdemben
nyiiatkozni {akar a tényallds pontos ismeretének hidnya miatt, akdr azért, mert az Ggyben a dintés a
hataskorét meghaladja), a2 vdlaszt a munkatarssal 15 napon belil irdsban kell kézélni, és azt a
legkdzelebbi azonos szintl munkaértekezleten a munkatarsakkal is ismertetni kell.

6.1.3.A Szerzeményezési Bizottsag

A Bizottsag a fdigazgatd-helyettes szakmai vélemeényezd, déntés elSkészitd, javaslattevd testiiete.
Havonta, illetve szlikség szerint Ulésezik. Vezetdje a muzeoldgiai fGosztalyvezetd. Tagjai: a muzeoldgiai
tartalomfejlesztési és kiallitadsszervezési fdosztalyvezetd, a gyljteményfejlesztési és jarmimiiszaki
féosztalyvezetd, a kozlekedési muzeocidgiai osztilyvezetd, a muszaki muzeoldgiai osztdlyvezets, a
restaurdtori és regiszirdcios osztalyvezetd, a felmeriild temakban illetékes muzeologus(ok). A
Szerzemeényezési Bizottsag megtargyalja a vasarlas, az ajandék vagy mas formaban torténd felajanlasok
elfogadasat, elutasitasat is. A tagok szavazatai egyenértékliek, a Bizottsag szavazattdbbséggel dént a
szerzemeényezésrdl. A Szerzeményezési Bizottsag lésein vendégként részt vehet barmikor, barmelyik
muzeoldgus.

A gyljteménygyarapitas eldkészitéséhez a gyljteményért felelés muzeolégus minden esetben
gydjtemeénygyarapitasi javaslatot készit.

A gyljteménygyarapitasi javaslat tartalmazza a targy egyeértelm(i beazonositisra alkalmas
megnevezesét, illetve targy-egylttes, gylijtemeény esetén targyjegyzéket, indokolt esetben képi- vagy
hangdokumentaciét, tudomanyos-szakmai indokolast, véleményt (vétel esetén vételar-javaslatot és
indoklast is).

A gyljteménygyarapitasrél a Szerzemeényezési Bizottsdg vezetdjének javaslata alapjan a féigazgato-
helyettes dont.

6.1.4.Projekt Iranyitd Bizottsag

A Projekt Iranyito Bizottsag (PIB) a 2011/2017. (XII. 22.) Korm. hatarozat, valamint az Uj Kozlekedési
Muzeum Projekt kapcsan a jelen 5zMSz hatélya alatt esetlegesen meghozott jogszabély, illetve kézjogi
szervezetszabdlyozo eszkdz szerinti feladatok elvégzését feliigyeld legfelsébb szintli testilet.
ElsGsorban projektiranyitassal, a stratégidval és sziikség szerint operativ kérdésekkel kapcsolatos
hatarozatok meghozatala érdekében, az ,Uj Kozlekedési Miazeum” Projektre iranyuld déntések
atlathatésaganak biztositasa tartozik felelésségi korébe. Feladata az ,Uj Kozlekedési Muzeum” Projekt
menetét jelentdsen befolyadsold iranyelvek megfogalmazasa, allaspontok kialakitasa.

A PIB Uléseit a fdigazgatd vezeti, a PIB Glésein részt vevd személyeket, a PIB feladatait és miikddését a
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Projektirdnyitasi szabalyzat tartalmazza.

6.2. Az Intézmény gazdalkodasa

Az Intézmeény gazdasagi szervezettel rendelkezd kdzponti kiltségvetesi szerv,

A gazdalkodas alapelveit, részletes szabalyait a kéltségvetési szervek gazdalkodasara vonatkozo — a
fuggelékben felsorolt — jogszabalyok, az Intézmény Gazdalkodasi Szabalyzata és a Gazdasagi
lgazgatdsag Ugyrendje, valamint az egyéb, gazdasagi targyl belsd szabalyzatok tartalmazzak.

Az Intézmény elemi kéltségvetése az allamhaztartasrdl sz016 torvény végrehajtasard! szolo 368/2011.
{X11.31.) Korm. rendelet, valamint a mindenkori kdltségvetési térvény alapjin kerul dsszeédllitasra.

Az Intézmeény az elemi koltségvetés és a beszamold elkészitése sordn betartia a vonatkozd
jogszabalyok eldirasait. Ennek megfelelden évente kdzzéteszi a gazdalkodasara vonatkozd adatokat.

A kotelezettségvallalas és utalvanyozas rendjét a hatdlyban lévé kételezettségvallalasi szabalyzat
tartalmazza. A kotelezettségvallalds kizardlag ellenjegyzéssel érvényes, Az ellenjegyzési jogkdrt a
gazdasagi igazgato vagy az altala kijeldlt, megfelelS szakképesitéssel rendelkezé személy gyakorolhatja.
A kételezettségvallalo és az ellenjegyzd, illetve az utalvanyozo és az ellenjegyz8 ugyanazon gazdasagi
esemeényre vonatkozdan azonos személy nem lehet.

A vaéllalkozasi tevekenységre vonatkozoan az Intézmény a fdigazgato es az egyes szervezeti egysegek
vezetdinek a feladatait kiilon eljarasi rendben szabdlyozza.

Az Intézmény a koltségvetés tervezése, vegrehajtasa soran a jogszabalyoktdl eltéré kilGnleges
eldirasokat és feltételeket nem alkalmaz.
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6.3. Az Ugyintézés szabalyai

6.3.1.Munkaterv készitése

A fOigazgatd a feladatok tervszerli végrehajtasa érdekében munkatervet dllapit meg, amelyet
jovahagyas céljabol felterjeszt a miniszter részére. A munkaterv tervezetét a vezetdi értekezlet
megyvitatja. A munkaterv-tervezet elfogadasardl a féigazgato dont.

Az elfogadott munkaterv egy példanyat az Uzemi Tandcs és a reprezentativ szakszervezet
tajékoztatasul megkapja.

A munkaterv tartalmazza az elvégzend6 feladatot, a feladat elvégzésének hataridejét és a
végrehajtasért feleldsok kérét. Ha valamely feladat végrehajtdsdért a munkaterv tébb feleldst
(kozremiikodot, részfeleldst) jelol meg, a végrehajtasert atfogdan az elsd helyen szerepld vezetd a
felelds.

A munkatervben az eléterjesztés elkészitéséert elsé helyen felelds vezetd szervezi az elSterjesztés
kidolgozasat, gondoskodik a hataridé betartasardl, hasznositja és oOsszefoglalja az érdekeltek
értékeléseit, javaslatait, észrevételeit, elvégzi a tervezet koordinaldsat. A kdzremiikéddk kotelesek a
feleldssel egylttmikédni és a feladat végrehajtdsat eldsegiteni, ennek keretében a felelds
részfeladatokat és hatariddket allapithat meg.

Ha a munkatervben szereplS feladat teljesitése az eldirt hatarid6re nem lehetséges, a felelds a
foigazgatét — a megjeldlt hataridé |ejarta elétt — kdteles tdjékoztatni. A munkaterv végrehajtasaért a
féigazgato felelds.

6.3.2.A munkavégzés altalanos szabalyai

6.3.2.1. Az egyes szervezeti egységek, illetdleg a vezetSk és beosztott/meghizott munkatarsak a
feladataikat az Ugyrendben és munkakori leirdsokban foglaltaknak megfelelGen végzik. Az
ugyrend és munkakéri leirdsok elkészitése a szervezeti egység vezetdjének a feladata. Az
ugyrendben — a hatdlyos jogszabalyokkal, az Alapité Okirattal, valamint a jelen 5zMSz-szel
dsszhangban — meg kell hatarozni:

6.3.2.1.1. a szervezeti egység feladatait, a feladatok ellatiasdért felelds
személyeket;

6.3.2.1.2. a szervezeti egységek megoszlasat a belsd tagozodas szerint;

6.3.2.1.3. a szervezeti egysegen belili munkamegosztas madjat;

6.3.2.1.4, a mas szervezeti egysegekkel, illetGleg kiilsé szervezetekkel

torténd kapcsolattartas, egyuttm(ikodés szabalyait.

6.3.2.2. Az intézményi feladatok kéreben az lgyeket érdemben a vonatkozo jogszabalyck és a
felettes vezetd Otmutatdsai szerint, az elSirt hataridére kell elintézni. Az eldirt Ugyintézési
hatdridé hidnydban az iUgyeket a vezetd altal a feladatok kiadasa soran megallapitott
egyedi Ugyintézési hatdriddn beldl kell elintézni. A 30 napos lgyintézési hataridét kell
dltaldban irdnyaddnak tekinteni azokban az esetekben, ha a vezetd a teljesités hatdridejét
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nem irta el6. A fenti hataridék nem vonatkoznak a ,surgds” (S) iratokra, amelyeket soron
kivil, de legkésdbb harom munkanapon beldl kell elintézni.

6.3.2.3. A szervezeti egységekben a munkdt Ugy kell megszervezni, hogy az ugyek hatariddre
torténd elintézéséert, illetdleg annak elmulasztasaért felelds személy megallapithatd
legyen.

6.3.2.4. Ha az intézkedés eldzményei magdbdl az lgyiratbdl nem allapithaték meg, azokrol
irasbeli dsszefoglaldt kell késziteni, és azt az (igyirathoz kell csatolni. Az ugy érdemi

elintézésével oOsszefiiggd — kozvetlen munkakapcsolat keretében létrejott -
megallapodasckat, ha azokrdl jegyzékonyv vagy feljegyzés nem készilt, ugyanigy kell
rogziteni.

6.3.2.5. Amennyiben az intézkedés olyan vezetdi utasitas alapjan készult, amellyel az lgyintézd
vagy az Ugyirat lattamozoja nem ért egyet, az ellenvéleményt az indokok megjeldlésével az
ugyiraton fel lehet tlntetni. Ha kétséges, hogy valamely dgy elintézése melyik egység
feladatkérébe tartozik, a féigazgatd jeloli ki az ligy elintézéseeért felelds szervezeti egyseget.
6.3.2.6. Titkos ugykezelés

Az allamtitok és a szolgalati titok védelmével kapcsolatban a mindsitett adat védelmérdl
52016 2009. évi CLV. tdrvénynek megfeleléen kell eljarni.

6.3.2.7. Az Intézmény munkavallaldinak otthoni munkavégzésére vonatkozod szabalyokat kildn
szabalyzat tartalmazza.

6.3.3.A szervezeti egységek egyittmlkddésének szabalyai

6.3.3.1. A szervezeti egységek feladataik teljesitése soran — szikség szerint — egymast
tajékoztatva és segitve, intézkedeseiket dsszehangolva jarnak el.

6.3.3.2. Olyan Ugyekben, amelyekben rendszeres egylttm{kédésre van szikség, annak
tartalmat, madjat, illetdleg a feladatok elhatdrolasat az érdekelt szervezeti egységek
vezetdi kozdsen hatarozzak meg.

6.3.3.3. A szervezeti egységek kozotti kapcsolattartds rendjére vonatkozoan az Ggyrendben és a
munkakori leirdsokban kell rendelkezni.

6.3.4. A kiadmanyozasi jog gyakorldsa
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6.3.4.1. Az intézkedés-tervezetek az arra jogosult vezetd aldirasaval (kiadmanyozasaval) véllnak
intézmeényi intézkedésekké. A kiadomanyozas magdban foglalia a3z érdemi déntést
megel6zé intézkedés kiadasanak, illetéleg az érdemi déntés meghozatalanak és az (gyirat
irattarba helyezésének jogat.
6.3.4.2.  Iratot kiadmanyozni jogosultak
6.3.4.2.1. a féigazgatd minden iratot,
6.3.4.2.2.a fdigazgato-helyettes, a gazdasdgi igazgatd és a fejlesztési és
Uzemeltetési igazgatd a szakteriletét érinté — kivéve a fdigazgatd
kizardlagos kiadmanyozésara fenntartott — iratokat,
6.3.4.2.3.a fGosztdlyvezetdk, osztalyvezetdk a fSosztaly, osztily Ggykdrét érintd
iratokat {utdlagos fdigazgatoi lattamozasi kotelezettséggel), kivéve a
féigazgatd kizardlagos kiadmanyozasara fenntartott, tovdbba azokat az
iratokat, amelyekben az Intézmény terhére barmiféle kdtelezettségvallalis
(anyagi természetl, megbizdsos stb.) tortenik,
6.3.4.2.4.a munkaltatdi jogkdr gyakorldja az e jogkdrének gyakorldsaval kapesolatos
iratokat.
6.3.4.3.  Kizarolag a fGigazgatd kiadmanyozhatja:
6.3.4.3.1.a szemelyes hataskorének gyakorlasédval kapcsolatos iratokat,
6.3.4.3.2. a kizdrolagos képviseleti jogkdrébe tartozd iratokat
6.3.4.4.  Aldirds a kiadmany, illet6leg mas irat aldirdssal, illetve aldirdsokkal vald ellatasa.
6.3.45. A kiadmanyokat minden esetben a kiadmdnyozd irja ala. Egyéb irat alairasdra
jogosultak:
6.3.4.5.1. bankszamla feletti alairasi joggal rendelkezd személy,
6.3.4.5.2.a jogi képviselet kérében a jogtandcsos, illetve a kilén szerzédés alapjan a
jogi feladatokat elldtd iroda a mindenkor hatdlyos jogszabalyi keretek
kdzott,
6.3.4.5.3.a posta vagy kllddnc uUtjdn kézbesitett kildemény atvételét igazold
elismervényt az ezzel megbizott dolgozo.

Magyar Mliszaki és Kozlekedési Muzeum
1072 Budapest, Rakoczi at 42, VI emelet | +36 12527272

info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu 55 E



Es kGZLEKEDES)

_#

. MAGYAR MOSZAK|
=— &5

~———— MUZEUM

6.4. Az Intézmény iranyltasanak eszkdzei, szabalyai

6.4.1,A féigazgato azokat a rendelkezéseit, amelyekkel nem egyedi ugyekben dént, hanem egy-
egy témakort atfogdan és hosszabb iddre terjedd hatéllyal szabalyoz, Szabalyzat és
Féigazgatoi Utasitas formajaban — ilyen elnevezéssel és sorszamozdssal — adja ki.

6.4.2.A szakteriletét érintd fSigazgatoi utasitas kiaddsat a fGigazgatd-helyettes, a gazdaségi
igazgatd, a fejlesztési és mdszaki Uzemeltetési igazgatd, illetdleg a féosztalyvezetdk,
osztalyvezetdk, tovabba a humanpolitikai és igazgatasi fdosztalyvezetd is
kezdeményezheti.

6.4.3.A kiadas eldkészitésével és nyilvantartasaval jaro feladatokat az érintett szervezeti
egyseggel egylttmiiktdve, tovabba a kiadassal kapcsolatos Ggyviteli feladatokat a
Humanpolitikai és Igazgatasi Féosztaly latja el.

6.5. Az Intézmény képviselete

6.5.1.Az Intézményt harmadik személy elétt a fdigazgatd képviseli, aki ezt a jogat e szabalyzat
eldirasai szerint részben dtruhazhatja.

6.5.2.Az Intézményt — a sajat szakterilletét érintd (igyekben - a f8igazgatd-helyettes, illetSleg a
gazdasagi igazgato és a fejlesztési és lzemeltetési igazgatod képviseli,

6.5.3.A fdosztalyvezetd, osztalyvezeté a fGosztaly, osztaly lgykorét érintd kérdésekben
képviseli az Intézményt. Képviseleti joga azonban a fdigazgato, a fSigazgatd-helyettes, a
gazdasagi igazgatd, fejlesztési eés Gzemeltetési igazgatd képviseleti jogkorét vagy e
szabalyzat egyéb rendelkezéseit nem sértheti.

6.5.4.A jogi képviselet kérében az Intézményt a jogtanacsos, illetve az ezzel megbizott
szervezet, illetve ligyvédi iroda a jogszabalyi keretek kizott képviseli.

6.5.5.A hirkozld szervek (irott és elektronikus sajto) szobeli és irasbeli tajékoztatasara — az dllam
és szolgalati titok megdvasdra vonatkozd rendelkezések megtartasaval — az alabbiak
jogosultak:

6.5.5.1. a Magyar Miiszaki és Kdzlekedési Mizeumot, mint intézményt érintd minden
Ugyben kizarolag a féigazgatd adhat tajekoztatast,

6.5.5.2. a hataskoriket érintd kérdésekben - a fdigazgatd jovahagyasa mellett - a
fGigazgato-helyettes, a gazdasagi igazgatd, a fejlesztési és Uzemeltetési igazgatd.

6.5.5.3. A muzeum egyéb vezetdi és munkavallaldi — a fenti témak kivételével — a
szakteruletiket érintd kérdesekben jogosultak nyilatkozattételre kézvetlen szolgilati
vezetdjuk tavollétéhen, vagy akadalyoztatisa eseten, elGzetes irasheli jovahagyas esetén.

A nyilatkozattétel nem lehet ellentétes az intézmény gazdasagi és szakmai érdekeivel, az altaluk
szolgaltatott informdciok tartalma nem Gtkézhet sem jogszabalyba, sem a j& erkdlcsbe, és nem lehet
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ellentétes a muzeoldgus szakma nemzetkdzileg elfogadott etikai kodePenek elGirdsaival.

A hirkdzl6é szervek tajékoztatasaval, a ta3jekoztatas szukség szerinti koordindldsdval kapcsolatos
adminisztrativ jelleg(i feladatokat a Kbzonségkapcsolati FGosztaly latja el.

A nyilatkozattétel részletes szabalyait a Muzeum kifon szabalyzatban dllapitja meg.

6.6. Az Uzemi Tanéccsal vald kapcsolattartas szabalyai

6.6.1.Az Uzemi Tanacs az Intézmény munkavallaldinak részvételi jogait biztosito testilete.

6.6.2.Az Uzemi Tandcsot egylttdéntési jog illeti meg a Kollektiv Szerzédésben meghatarozott
iGléti céli pénzeszkézok felhaszndlasa, illetve az ilyen jellegl intézmények és ingatlanok
hasznositasa tekintetében.

6.6.3.Az Intézmény vezetése déntése el6tt legaldbb 15 nappal kikéri az Uzemi Tandcs
véleményét a munkavallalék nagyobb csoportjat érintd munkaltatdi intézkedések és
szabdlyzatok tervezetérdl.

6.6.4.Az Intézmény vezetése eleget tesz — a jogszabdlyi rendelkezések szerint — az Uzemi
Tanéaccsal kapcsolatos tajékoztatasi kételezettségnek.

6.7. Kapcsolattartas kilsd szervezetekke!

6.7.1.A kilsé munkakapcsolatok Iétesitésére és fenntartasara elsdsorban az SzMSz képviseletre
vonatkozo rendelkezései az iranyadok.

6.7.2.Az Intézmény fdosztalyvezetdi, osztalyvezetSi, csoportvezetSi, fdmuzeoldgusai és
muzeoldgusai feladatkdrikben, szolgalati felettestik elSzetes jovahagyasaval tarthatnak
fent kulsé hivatalos munkakapcsolatot, rendszeres beszamolasi kotelezettség mellett. Az
ilyen munkakapcsolat azonban nem sértheti az SzMSz-nek a képviseletre vonatkozd
rendelkezéseit, tovabbd nem lehet ellentétes az intézmény gazdasdgi és szakmai
erdekeivel, a kért, illetve szolgdltatott informaciok tartalma nem (tkozhet sem
jogszabalyha, sem a jo erkblcsbe, és nem lehet ellentétes a muzeoldgus szakma
nemzetkézileg elfogadott etikai kodefEnek eléirdsaival.

6.7.3.Kulféldi munkakapesolatot a fGigazgato |étesithet és tarthat fenn kivéve a valasztott
tisztségviseldk feladataival dsszefiiggd munkakapcsolatokat. A fGigazgato altal létesitett
és fenntartott munkakapcsolat részfeladatainak ellitisdval az Intézmény barmely
dolgozojat megbizhatja.

7. Zard rendelkezések

7.1. Az SzMSz a miniszter 3ltali aldiras napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejlleg a 42953/2019/MUZEUM
ugyiratszamu és 2019. oktdber 21-én kelt Szervezeti és Mdk&deési Szabalyzat hatalyat veszti.

7.2. Az SzMSz hatdlyba lépését kivetd 30 napon belil minden &nalld szervezeti egység vezet8je
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kdteles a szervezeti egységére vonatkozd egységes, részletes feladatokat tartalmazd Ugyrendjének
szlkséges modositasat elkésziteni, és azt jovahagydsra a féigazgatd részére benydjtani.

7.2.1. A jovéhagyott ugyrendek alapjan az azt koveté 30 napon belil minden szervezeti egység
vezetdje kételes a dolgozok munkakéri leirasait felllvizsgélni, és a feladatokat szikség esetén a fenti
szabalyozéknak megfeleléen modositani.

Magyar Miiszaki és Kozlekedési Muzeum
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Nyilatkozat

A munkaltatod az Uzemi Tanacs és a szakszervezet szdmara a munka térvénykdnyvéré| széld 2012, évi .
torvény 264. § (1) és a 272. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a jelen SzMSz tartalmanak
megismerését biztositotta.

Budapest, 2021. 09 s

Mellékletek:

1. Gyijtemények felsoroldsa
2. Szervezeti abra
3. Azintézmény teljességi nyilatkozattal elldtott belsd szabalyzatainak jegyzéke

Figgelékek:

1. Feladatmutatdk és teljiesitménymutatdk
2. Alkalmazando fébb jogszabalyok

Magyar Miiszaki és Kizlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rdkaczi at 42. VIll. emelet | +36 12527272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum hu 59



MAGYAR MOSZAKI
Es kBZLEKEDESI
MUZEUM

1.52amu meliéklet

A Kazlekedési Muzeoldgiai Osztaly kezelésében lévé gyljtemények:

Kdzuati palydk, magas-épitmények es egyeb targyak gyljteménye

Géperd neélkiili, palyahoz nem kdtott kozuti kozlekedési eszkézék és egyéb targyak
gydjtemeénye

Géperejl, palyahoz nem kotétt kizlekedési eszkdzok és egyéb targyak gydjteménye
Vasuti palyak, al-, fel- és magas-épitmények gylijteménye

Vasuti vontatojarmivek és tartozékaik gydjtemeénye

Vasuti kocsik, egyéb vontatott jarmivek és berendezések gydjteménye

Vasuti tavkdzlé és biztositdberendezések gylijtemenye

Egyéb vasuti berendezések és térgyi emlékek gyljteménye

Varosi kdzlekedési utak, palyak, magasépitmények, kdzlekedési eszkézok gydjteménye
Belvizi, tengeri és folyam-tengeri kdzlekedési gyljtemény

Légi kozlekedési és (irhajozasi gyljtemeény

Egyéb kdzlekedési eszkzok és tartozékaik

Altaldnos érdekd kdzlekedési emiékek (relikvia) gyljtemény

Numizmatikai gyjtemény

Képzdmiivészeti gydjtemény

A Muszaki Muzeoldgiai Osztély kezelésében [évd gydjtemények:

Fizikai eszkbzok és miiszerek gydjteménye: a csillagdszat, a meteoroldgia, a geofizika, a
fizikatanitas eszkdzei

Altalanos gépészeti gyljtemény: erégépek, szerszamgépek, a gépészeti tudomany kutato-
és vizsgaldeszkozei, gépészeti mérdmuiszerek és segeédeszkdzik

Kénnyuipari gépek és eszkdzdk gyljteménye: pl. kdnyvkétészeti és nyomdagépek, papir-
és irdszeripar, telkil-, bér- és cipSipar, anyagvizsgélat

Finommechanikai és optikai miiszerek és eszkdzok: irodatechnika gépei és eszkézei, orak
és draipar, geodezia és térképészet eszkdzei, mikroszkdpok, optikai eszkdzék

A fényrogzités eszkdzeinek gydjteménye: alld fényképrogzités és bemutatds eszkdzei
{nézGkek, vetitdgépek, stb.}, mozgd fényképrogzités és bemutatas eszkdzei {filmfelvevdk,
vetitégepek, mozigépek, stb.)

Szamitdstechnikai gyljtemény: matematikai eszkdzok, szamoldeszkdzdk és szamologépek,
anzlog szamitdgépek, digitalis szamitdgeépek, szamitastechnikai elven mikéds célgépek,
villamos logikai készllékek, informacids technoldgiai eszkdzok

Hangtechnikai gyljtemény

Ipartorténeti gyljtemény

Altaldnos érdekd miszaki emlékek (relikvia) gydjtemény

Haztartastechnikai gyljtemény

Mechanikai jatékok gyljteménye

A Digitalizdlasi és Dokumentdcids Féosztaly kezelésében lévd gylijtemények:

Archivum:
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- Vasuti mUszaki rajzgydjtemény

- Vérosi kdzlekedési miszaki rajzgy(jtemény

- Hajozasi mliszaki rajzgyljtemény

- Repulési mdszaki rajzgyljtemény

- Géperejd jarmd miszaki rajzgydjtemeény

- Géperd nélkuli kbzuti jarmd és egyéb mdszaki rajzgylijtemeény

- Mszaki rajzalbum gyljtamény

- Ut-, hid miszaki rajzgydjtemény

- Hossz-szelvény gyljtemény

- Egyéb kdzlekedési rajzok gylijteménye

- Témagyljtemény

- Kézlekedéstorténeti okmanytari gyljtemény

- Kozlekedéstdrténeti kéziratok gyljteménye

- Torténeti fényképek gyljteménye

- Kepalbum-gyljtemény

- Ertékpapir gyGjtemény

- Kozlekedéstorténeti térképgyljtemeény

- Plakattar és apronyomtatvanyak gyljtemeénye

- Kozlekedéstorténeti prospektusgydjtemény

- Kozlekedéstarteneti katalogusgyljtemény

- Képes levelez6lapok gyljterménye

- Menetjegy- és fuvarokmany gydjtemeény

- Kliségylijtemény

- Feljegyzések, levelek gyljteménye

- Bélyegeyljtemény

- |partgrténeti térképgylijtemény

- Ipartérténeti prospektusgylijtemeny

- Ipar- és technikat&rténeti okmany- és iratgy(jtemény

- lpar- és technikatorténeti mdszaki rajzgyljtemény

- aluminiumipari, elektrotechnikai, kohdszati, &ntészeti és vegyészeti dokumentum
gydjtemeny

Adattar:

- Koézlekedéstdrténeti adattari dokumentumgydjtemény

- Technikatdrténeti adattari dokumentumgytjtemény

- Koézlekedéstdrténeti fotonegativok gylijteménye

- Technikatdrténeti fényképek gydjteménye

- Koézeledéstorténeti audiovizudlis gyljtemény

- aluminiumipari, elektrotechnikai, kohdszati, dntészeti és vegyészeti adattdri gydjtemény

Konyvtar

- Koéziekedéstdrténeti kdnyvgydjtemény

Magyar Miiszaki és Kdzlekedési Mizeum
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- aluminiumipari, elektrotechnikai, kohdszati, éntészeti és vegyészeti kinyvgydjtemény
- Kozlekedéstbriéneti falydiratgydjtemény

- Menetrendgydjtemény

- Utasitasgy(ijtemény

- Uzleti jelentések gydjteménye

- Dijszabasgydjtemény

- Technikatdrténeti kdnyvgyljtemény

- Technikatériéneti folydiratgyljtemény (SZMSZ-ben nem szerepel)

Az Ipari Ordkség Féosztaly kezelésében 1évé gyljtemények:
- Aluminiumipari tdrgyi gy(jtemény
- Elektrotechnikai tdrgyi gyujtemény
- Kohaszati tdrgyi gydjtemeéeny
- Ontészeti tdrgyi gydjtemeny
- Vegyészeti tdrgyi gyljtemény
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3.szamu melléklet

Az intézmény belsd szabalyzatainak jegyzéke

» Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

¢ Alkoholos allapot vizsgalatardl szolg szabalyzat

o Belfoldi kikibldetési szabalyzat

e Belsd kontrolirendszer szabalyzat

e Bizonylati rend

o (afetéria szabalyzat

» Dokumentumok elektronikus jovahagyasanak folyamatardl szold szabélyzat
e Ellendrzési nyomvonal

o Ertékelési Szabalyzat

o Garzdalkodasi Szabalyzat

s Humanpolitikai Szabalyzat

= Informacidbiztonsagi Szabalyzat

¢ lratkezelési Szabalyzat

e |ddszaki kidllitdsokra vonatkozd kiallitdsszervezesi szabalyzat
o Kockdzatkezelési Szabalyzat

o Kollektiv Szerzédés

e A Muizeum tevékenységével kapcsolatos visszaélésekre, szabalytalansdgokra és korrupcids
kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasanak és kivizsgalasanak eljardsrendje

s A Magyar M(iszaki és Kbzlekedési Mizeum Kdnyvtaranak Szervezeti és Mikodesi Szabalyzata
o Kotelezettségvallaldsrol sz016 szabalyzat

o (Gyakornoki Szabdlyzat

s  Kdzbeszerzési és Beszerzesi Szabalyzat

s Kutatdsi Szabalyzat

e KOlféldi Kikiidesési Szabalyzat

e Kilsg szakertdk alkalmazasanak szabalyai
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o Lakasceld kélcson igenybevetelének szabalyzata

o |eltdrozasi Szabalyzat

o Munkakor dtadds-atvételének szabalyai

e  Munkavédelmi Szabalyzat

» Museumn Plus digitalis nylivantartds szabalyzat

e Nyilatkozati Rend

e  QOtthoni munkavégzes rendérdl szolo szabalyzat

s Onkdltségszamitasi Szabalyzat

* Panaszok és kozérdeku bejelentések kezelésének randjérdl sz2016 szabalyzat
o Penzkezelési Szabalyzat

e Projektiranyitasi Szabdlyzat

o Reprezentdcios kiadasok szabalyzata

o Selejtezési Szabalyzat

e Gépjarmivek igénybevetelének és haszndlatanak szabalyzata

» Szabalyzat a kozérdekd dnkéntes tevékenységrél

e Szabalyzatok elkészitése és megismerési rendje

e Szakmai Etikai Kéded

e Szamviteli Politika

o Szervezeti es Mikodési Szabalyzat

e Szervezeti integritast sértd bejelentések kezelésének eljarasrendje

* A Muazeum tulajdendban levé mobiltelefonok és tartozékai igénylésérdl, Gzemeltatésérd! és
hasznalatardl szolo szabalyzat

s Titokvédelmi Szabalyzat

s Tobbletfeladat Szabalyzat

e Tlizvédelmi Szabélyzat telephetyenként

e Vapyongazdalkoddsi Szabalyzat

e Vagyonnyilatkozat-tételi Szabdlyzat

o Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag Ugyrendje

o Gazdasagi Igazgatdsag Ugyrendje

Magyar Mdszaki s Kizlekedési Muzeum
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e Humanpolitikai és |gazgatasi FSosztaly Ugyrendje

e  Muzeumszakmai és Tudomanyos Igazgatdsag Ugyrendje

Nyilatkozat

A Magyar Mdszaki és Kozlekedési Muzeum a fentiekben felsorolt szabalyzatokon kivil mas
szabalyzatokkal nem rendelkezik.

Budapest, 2021. 091"} .
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1.szamu Fliggelék
Feladatmutatok és teljesitménymutatdk az 51/2014. (XIl. 10.) EMMI rendeletben foglaltak szerint:
l Szolgaltatasi feladatok

1. Kdz6nségkapcsolatok:

a) Kézmlivelddési rendezvények és a rendezvények résztvevsinek szama

b) A hatranyos helyzetlieket (kiemelten a romaékat}, valamint a fogyatékkal éléket célzd, a tarsadalmi
egylttélést és a felzarkozast eldsegitd programok és a programok résztvevéinek szama

d) Ismeretterjesztd eldadasok és a résztvevdk szama

e) Ismeretterjesztd kiadvanyok széma, példanyszama és a hasznositott példanyok szdma

f) Onkéntesek és az dltaluk iedolgozott munkadrak széma

2. Kdznevelési hasznositas:

a) A gylijteményre és a kidllitdsokra alapozott muzeumpedagogiai foglalkozasok és a foglalkozasok
résztvevdinek szama, a honlapon elérhetdé muzeumpedagégiai foglalkozasok szama (kiemelten a
kerettantervhez illeszkedd foglalkozésokra)

b) Muzeumpedagogiai kiadvanyok szama, példanyszama és a hasznositott példanyok szdma

c} Iskolai tehetséggondozast segitd programok és a programok résztvevdinek szama

e) Iskolai kdzdsségi szolgalat kapcsadn kéznevelési intézményekkel kétott megallapodasok szama, az
iskolai kdzdsségi szolgalaton résztvevd didkok és az dltaluk a mdzeumban eltoltétt orak szama

3. Oktatasi tevékenység:

o) Felsdoktatasi tevékenységben oktatdként résztvevé munkatarsak szama

b) Felnéttoktatdsban oktatéként résztvevd munkatarsak szama

4. Hozzaférés:

@) Kutatdszolgélatot igénybe vevd kutatok és a kutatasi alkalmak szama

b) Muzeumi kényvtar kényvtar-hasznaldinak szdma és a mizeumi kényvtarlatogatasok szama

¢} Honlap-latogatasok szama

5. Mddszertani szolgdltatasok:

a) Szaktanacsadasck szama (mitargyvédelmi és &llomanyvedelmi, gyujteménykezelési, digitalizalasi,
valamint muzeumpedagogiai és kdzonségkapcsolati tevékenység kérében)

b) Mddszertani mihelygyakorlatok szama (mtargyvéde!mi és dllomanyvédelmi, gydjteménykezelési,
digitalizalasi, valamint muzeumpedagdgiai és kdzonségkapcsolati tevékenység kirében)

Il. Killitasi tevékenység

1. Allandd kiallitasok szdma és latogatdszama (a hazai és a kiilfoldon megrendezett kidllitésok szerinti
bontésban)
2. Id6szaki kidllitasok szama és latogatdszama (a hazai és a kilféldon megrendezett kiallitdsok szerinti
bontasban)
3. Vandorkidllitasok szdma és latogatészama (a hazai és a kilfs!dén megrendezett kiallitdsok szerinti
bontasban)
4. Befogadott kiallitdsok s2ama és latogatdszama (a hazai és a kilfdldén megrendezett kidllitdsok
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szerinti bontasban)

5. Virtualis kiallitasok szama és |atogatdszama (a hazai és a kulféldén megrendezett kidllitdsok szerinti
bontasban)

7. Osszes litogatdszam (a hazai és a kulféldén megrendezett kiallitasok szerinti bontasban)

8. Kidllitasban, latvanytarban, tanulmanyi raktarban és az interneten bemutatott targyak ardnya a
teljes mitargyallomanyhoz képest (%)

9. Targykatalogusok és kiallitasi vezetdk szama (magyar és idegen nyelven), példényszdma és a
hasznositott példanyok szama
10. Mizeumpedagogiai foglalkozassal kiegészitett kidllitdsok szama

. Gydjtemények gyarapitasa és nyilvintartdsa

1. Gyarapitas:

b) Az éves gyujteményfejlesztési tervben meghatarozott, egyeb gyljteménygyarapitasi alkalmak szama
d) A targyévben feldolgozandd egyéb miitargyallomany nagysdga (Ssszesen és a targyévben,
darabszam szerint)

f) Ajdndékozéssal bekerilt térgyak szama

g) Adasvétellel bekerult targyak szama

h) Egyéb, az a)-g} pontokon kiviil gylijteménygyarapodassal bekerlt targyak szama

i} A gydjteményfejlesztési tervben meghatdrozott gyarapodas teljesulésének ardnya (%)

2. Nyilvantartas:

a) Targyévi gyarapodasi napldba vétel szdma

b) Targyévi szakleltarkdnyvbe vétel szama

c) Targyévben revizid ald vont targyak szdma

d) Feldolgozott allomany szama (db) és aranya a teljes mitérgyallomanyhoz képest (%)

3. Hozzéférés:

a) Digitalizalt targyak szdma (db) és ardnya a teljes mitargyallomanyhoz képest (%)

b) Adatbazisban kereshet6 targyak szama (db) és aranya a teljes miitargyallomanyhoz képest (%)

¢} Az adatbazis hasznaldinak szdma, a hasznalatok szama

d) Honlapon hozzaférhetd targyak szama (db} és aranya a teljes mitargyallomanyhoz képest (%)

e) Nemzetkdzi adatbazisban keresheté targyak szama {db) és arianya a teljes mdtargyallomanyhoz
képest (%)

V. Tudomanyos kutatds

1. Kutatasi témak szama

2. Hazai és nemzetkdzi kutatdsi programokban torténd részvételek és a résztvevék szama

3. A muzeum &ltal megrendezett tudomanyos konferencidk szama

4. Konferencian tartott elGadasok szama

5. A muzeum dolgozdi altal jegyzett, magyar és idegen nyelvi (kiilgn feltintetve a nemzetiségi
nyelveket) tudomanyos kiadvanyok szdma (muzeumi kiadvanyban és kiilsd kiadvanyban egyarant)
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6. A muzeum dolgozdi éltal jegyzett, magyar és idegen nyelwii (kiilén feltiintetve a nemzetiségi
nyelveket) publikdcidk szama (muzeumi kiadvanyban és kilsd kiadvanyban egyarant)

7. Kidllitasi forgatékonyvek szama

8. Nyomtatasban megjelent tudomanyos kiadvanyok példényszama {6sszesen) és a remittenda ardnya
(%)

V. Mdtéargyvédelem
1. Megel&z6 allomanyvédelemre szorulo 6sszes mitargy széma
2. Aktiv allomanyvédelmi kezelésre szorulé Gsszes mlitdrgy szama
3. Targyévben megelSz6 allomanyvédelembe vont &sszes miitargy szama
4. Targyavben aktiv allomanyvédelmi kezelésbe vont dsszes m(itargy szama
5. Allomanyvédelmi beavatkozas ald vont és az dllomanyvédelmi kezelést igényld teljes allomany
aranya (%)
6. Alloményvédelmi felelds helyszini bejardsa (muzealis intézmények szama, alkalmak szdma)
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2.5zamul. fuggelék
Alkalmazandd fabb jogszabélyok:

Térvények:

1995, évi LXVI, torvény a kdziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl

1995. évi CXVII. térvény a személyi jovedelemadardl

1897, évi CXL torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvénos kényvtari ellatdsrdl és a
kdzmdvelSdésrdl

1999. évi LXXVI. térvény a szerzdi jogrol

2000. évi C. térvény a szamvitelrd!

2001, évi XXVIIl. torvény a lopott vagy jogellenesen kilféldre vitt kulturdlis javak nemzetkdzi
visszaaddsarol sz6lé, Romaban, 1995. év junius ho 24. napjan aldirt UNIDROIT Egyezmény
kihirdetésérél

2001. évi LXIV. térvény a kulturalis drékség védelmérdl

2017. évi CLI. torvény az adoigazgatas rendjerdl

2006. évi XXIX. térvény a kulturdlis javak fegyveres dsszeltkdzés esetén vald védelmérdl szdldé 1954,
évi Hagai Egyezmény Masodik Kiegészité Jegyzékényvének kihirdetésérdl és a Bilintetd
Torvénykanyvrdl szold 1978. évi IV. tdrvény madositasarol

2007. évi CVL. térvény az allami vagyonrdl

2007. évi CXXVII. torvény az altaldnos forgalmi adordl

2007. évi CLII. torvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl

2011. évi CXII. tdrvény az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadséagrol

2011, évi CXCV. torvény az dllamhaztartasrol

2011. évi CXCVI, térvény a nemzeti vagyonral

2012. évi l. torvény a Munka Térvénykonyvérdl

2013. évi V. térvény a Polgari Torvényksnyvrdl

2015. évi CXLIIL. torvény a kdzbeszerzésekrél

2020. évi XXXII. torvény a kulturdlis intézményekben foglalkoztatottak kézalkalmazotti jogviszonyanak
atalakulasarol, valamint egyes kulturélis targyu térvények modositasardl

Kormanyrendeletek és hatarozatok:

194/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet a muzealis intezmények latogataoit megilleté
kedvezményekréi

47/2001. {lil. 27.) Korm. rendelet a muzealis intézményekben folytathatd kutatasrél

168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet a kozpontositott kézbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti
beszerzd szervezet feladat és hataskorérél

335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altaldnos
kévetelményeirdl

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrdl sz616 térvény végrehajtasardl

370/2011. (Xil.31.) Korm. rendelet a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérdl
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4/2013. {I. 11.) Korm. rendelet az dliamhaztartas szamvitelérdl

376/2017. (XIl. 11.) Korm. rendelet a muzealis intézmények mikodési engedélyérdl

377/2017. {XIl. 11.) Korm. rendelet a muzealis intézményekben &rzétt kulturdlis javak kolcsonzési
dijareol, valamint a kijeldlési eljarasrol

175/2019. (VIl. 16.) Korm. rendelet a budapesti fejlesztések elékészitésével, megvaldsitasaval és a
kiemelt nemzetk6zi sportesemények rendezési joganak megszerzésével kapcsolatos egyes feladatok
elldtasarol

183/2020. (V. 6.) Korm. rendelet a Magyar Miiszaki és Kozlekedési Muzeum U helyszinének
megvaldsitasat célzo beruhdzassal Osszefuggd kozigazgatdsi hatdsagi Ugyek nemzetgazdaségi
szempontbdl kiemelt jelentdségl Uggyé és a beruhazds kiemelten kézérdek( beruhazidssa
nyilvanitasarol

1700/2012. (Xl. 29.) Korm. hatdrozat a kGzszféraban alkalmazandd nyugdijpolitikai irdnyelvekrél
1356/2017. (VI. 12.) Korm. hatdrozat a Liget Budapest projekt megvaldsitdsaval kapcsolatos
feladatokrol

2011/2017. (XIl. 22.) Korm. hatdrozat a Magyar Muszaki és Kézlekedési Muzeum elhelyezése
érdekeben szukséges intézkedésekrdl

1198/2020. (V. 6.) Korm. hatdrozat a Magyar Muiszaki és Kézlekedési Muzeum Gj kdzponti kidllitdhelye
eldkészitésének tovabbi tamogatadsardl, valamint az dtmeneti mikodéséhez szikséges tébbletforras
biztositasaradl

Miniszteri rendeletek

20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet a muzedlis intézmények nyilvantartasi szabalyzatardl

11/2003. (V. 8.) IM-BM-PM egyiittes rendelet a lefoglalds és a buntetéeljiras soran lefoglalt dolgok
kezelésének, nyilvantartasanak, elézetes értékesitésének és megsemmisitésének szabélyaird!, valamint
az elkobzas vegrehajtasaral

18/2003. (XII. 10.) NKOM rendelet a szomszédos allamokban él6 magyarokrdl 52516 2001. évi LXII.
torveny hatdlya ald tartozd személyeket megilletd kulturdlis kedvezmenyekrdl

44/2007. (XIl. 29.) OKM rendelet a katasztrofak elleni védekezés és polgéri védelem agazati feladatairdl
3/2009. (Ii. 18.) OKM rendelet a muzedlis intézmények szakfeligyeletérdl

30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az orszdgos mizeum, az orszagos szakmuzeum, a nemzeti kényvtar,
az orszagos szakkonyvtar és az aliami egyetem konyvtaranak kiemelt feladatairdl

51/2014. (XIl. 10.) EMMI rendelet a muzeum, valamint az orszigos szakkényvtar és a megyei kdnyvtar
éves munkatervéhez szlikséges szakmai mutatokrol

19/2015. {IV. 2.) EMMI rendelet a muzeumi letétrél

51/2015. (XI. 13.) EMMI rendelet a muzealis intézmények nyilvdntartasaban szerepld kulturalis javak
revizidjardl és selejtezéséral

32/2017. (Xil. 12.) EMMI rendelet a kulturélis szakemberek tovabbképzésérdl

39/2020. (X. 30.} EMMI rendelet a kulturdlis intézményekben foglalkoztatottak munkakéreirdl és
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foglalkoztatasi kdovetelményeirdl, az intézményvezetSi palydzat lefolytatasdnak rendjérdl, valamint

egyes kulturalis targy rendeletek mddositasarol
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