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1.szamu melléklet

A gyljtemények felsorolasa

A Kozlekedési Muzeoldgiai Osztalyhoz tartozé gy(ijtemények:

Kozuti palydk, magas-épitmények és egyéb targyak gytjteménye

Géperd nélkali, palyahoz nem kotott kéziti kdzlekedési eszkdzik és egyéb targyak gydjteménye

Geperejd, palydhoz nem kotott kozlekedési eszkézok és egyéb targyak gylijteménye

Vasuti palydk, al-, fel- és magas-épitmények gyijteménye

Vasuti vontatéjarmiivek és tartozékaik gydjteménye

Vasuti kocsik, egyéb vontatott jarmiivek és berendezések gylijteménye

Vasuti tdvkézlé és biztositdberendezések gydjteménye

Egyeb vasudti berendezések és targyi emlékek gy(ijteménye

Varosi kdzlekedési utak, palyak, magasépitmények, kézlekedési eszkdzik gyljteménye

Belvizi, tengeri és folyam-tengeri kdzlekedési gy(ijtemény

Légi kdzlekedési és lirhajozasi gydjtemény

Egyéb kozlekedési eszkdzok és tartozékaik

Altalédnos érdekii kdzlekedési emlékek (relikvia) gydjtemény

Numizmatikai gy(ijtemény

Képzémlivészeti gyljtemény

A Miiszaki Muzeoldgiai Osztalyhoz tartozé gylijtemények:

Fizikai eszk6z6k és miszerek gyljteménye: a csillagaszat, a meteoroldgia, a geofizika, a fizikatanitds eszkézei
Altaldnos gépészeti gytijtemény: erdgépek, szerszamgépek, a gépészeti tudomany kutaté- és vizsgaldeszkézei,
gépészeti mérémliszerek és segédeszkdzak

Konnydipari gépek és eszkdzok gyljteménye: pl. kényvkotészeti és nyomdagépek, papir- és irészeripar, textil-, bér-
és cipfipar, anyagvizsgalat

Finommechanikai és optikai mdszerek és eszkézok: irodatechnika gépei és eszkézei, 6rak és Oraipar, geadézia és
térképészet eszkdzei, mikroszkdpok, optikai eszkszok

A fényrogzites eszkozeinek gylijteménye: allé fényképrogzités és bemutatds eszkozei (nézdkék, vetitégépek, stb.),
mozgo fényképrégzités és bemutatds eszkdzei (filmfelvevék, vetitdgépek, mozigépek, sth.)

Szdmitdstechnikai gydjtemény: matematikai eszk6z6k, szamoldeszkdzdok és szdmoldgépek, analdg szamitdgépek,
digitalis szamitogépek, szdmitastechnikai elven miikods célgépek, villamos logikai késziilékek, informdcids
technoldgiai eszkdz6k

Hangtechnikai gyljtemény

Ipartérteneti gylijtemény

Altalanos érdek(i mészaki emlékek (relikvia) gydjtemény

Haztartastechnikai gyiijtemény

Mechanikai jatékok gylijteménye

A tagintézményekhez tartozé gyijtemények:

Aluminiumipari gydjtemény

Elektrotechnikai tdrgyi gy(ijtemény

Elektrotechnikai dokumentum gy{ijtemény

Elektrotechnikai adattari gyljtemény

Elektrotechnikai fénykép gylijtemény

Elektrotechnikai kdnyvtari gy(ijtemény

Kohadszati targyi gyiijtemény
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Kohaszati dokumentum gytijtemény
Kohaszati adattari gy(jtemény
Kehdszati konyvtdri gylijtemény
Ontészeti targyi gylijtemény
Ontészeti dokumentacids gytijtemény
Ontészeti adattari gyljtemény
Ontészeti konyvtari gy(ijtemény
Vegyészeti gyljtemény

A Digitalizdldsi és Dokumentacids Féosztalyhoz tartozé gy(ijtemények:
Archivumi gyijtemények:

Vasuti mlszaki rajzgy(ijtemény

Varosi kdzlekedési miszaki rajzgydjtemény
Hajdzasi miszaki rajzgylijtemény

Repiilési miszaki rajzgyljtemény

Géperejli jarmi miszaki rajzgydjtemény
Géperd nélkili kozuti jarmii és egyéb miiszaki rajzgydijtemény
Miiszaki rajzalbum gylijtemény

Ut-, hid m(iszaki rajzgy(ijtemény
Hossz-szelvény gyljtemény

Egyéb kozlekedési rajzok gyljteménye
Mdszaki rajzgy(ijtemény

Témagy(jtemény

Okmanytar

Kozlekedés-torténeti kéziratok gylijteménye
Térténeti fényképek gyljteménye
Képalbum-gy(ijtemény

Ertékpapir gydjtemény
Kozlekedés-torténeti térképgyljtemény
Ipartdrténeti térképgydjtemeény

Plakdttar és aprényomtatvanyok gy(jteménye
Kozlekedés-torténeti prospektusgyljtemény
Ipartdrténeti prospektusgylijtemény

Képes levelezélapok gy(ijteménye
Menetjegy- és fuvarokmany gy(ijtemény
Ipari kataldégus gy(jtemény

Okmany- és iratgyiijtemény
KliségyUjtemény

Feljegyzések, levelek gyiijteménye
Bélyeggyljtemény

Adattari gylijtemények:

Adattdri dokumentum gy(ljtemény
Technikatdrténeti adattdri gylijtemény
Fotdnegativok gyljteménye
Technikatoérténeti fényképek gylijteménye
Audiovizualis gylijtemény

Kényvtdri gyljtemények:

Kényvgylijtemény
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Folydirat gylijtemény
Menetrend gy(ijtemény
Utasitds gyljtemény

Uzleti jelentések gyiijteménye
Dijszabas gy(ijtemény
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Bevezetés
Az allamhaztartdsrdl sz616 2011. évi CXCV. térvényben, az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616

368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelethen, tovabbd a kdltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfelelen a Magyar Miiszaki és
Kézlekedési Muzeum (a tovabbiakban Mizeum vagy MMKM) féigazgatSjanak kotelessége a szabalytalansagok
kezelésének eljarasrendjét kialakitani.

Ennek megfelelSen a Mizeum fSigazgatdja az aldbbi szabalyzatot adja ki.

1. A szabdlytalansdgok fogalom kére

1.1 A szabdlytalansdgok fogalomkére széles, a korrigalhaté mulasztasok vagy hidnyossdgok, illetve a
kotelezettség-szegési-, biintetd-, szabalysértési-, illetve kartéritési eljaras meginditasara okot adé cselekmények
egyarant beletartoznak.

1.2 A szabdlytalansag valamely létezd szabalytdl (térvény, rendelet, utasitas, szabélyzat, stb.) valé eltérést jelent,
az allamhaztartas mikodési rendjében, a kdltségvetési gazdalkodds bdrmely gazdasdgi eseményében, az allami
feladatellatas barmely tevékenységében, az egyes miiveletekben, stb. eléfordulhat.

1.3 Szabdlytalanség, szabdlysértés az a jogellenes, tevékenységben vagy mulasztasban megnyilvanuld
cselekmény, melyet a kils6, illetve bels§ szabélyzat szabalysértésnek nyilvanit, és amelynek elkévetsit az e
szabdlyzatban meghatarozott joghatrény fenyegeti. Szabalysértés nem allapithatd meg, ha a cselekmény
blincselekményt valdsit meg.

2. Alapesetei lehetnek:

2.1 a szandékosan okozott szabalytalansagok (félrevezetés, csalds, sikkasztas, megvesztegetés, szandékosan
okozott szabdlytalan kifizetés, stb.)

2.2 a nem szdndékosan okozott szabdlytalansigok (figyelmetlenségb6l, hanyag magatartasbdl, helyteleniil
vezetett nyilvantartdsbol, sth. szdrmazd szabalytalanség)

2.3 a szabdlytalansdgok jellege szerint tovabbd lehetnek: egyedi és rendszeresen ismétl&dé.

3. A szabdlytalansagok megel6zésével kapcsolatosan a Mizeum f8igazgatéjanak feleléssége, hogy:

- a Mlzeum a jogszabalyoknak megfelel§ szabalyzatok alapjan miikédjén,

- a szabalyozottsagot, illetve a szabalyok betartasat folyamatosan kisérje figyelemmel az Intézmény vezetése

- szabdlytalansag esetén hatékony intézkedést tegyenek, a szabalytalansag korrigélasra keriiljén annak a
mértéknek megfelelSen, amilyen mértéket képviselt a szabalytalansag.

4. A szabdlytalansagokkal kapcsolatos intézkedések altaldnos célja, hogy:

- hozzdjaruljon a kilénb6z6 jogszabalyokban és szabdlyzatokban meghatarozott elSirdsok sériilésének,
megszegésének, szabalytalansag kialakuldsanak megakadalyozasahoz, (megel&zés)

- keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfeleld allapot helyreallitisra keriiljon; a
hibak, hidnyossdgok, tévedések korrigdldsa, a feleldsség megallapitisa, az intézkedések foganatositdsa
megtdrténjen.

4.1 A szabdlytalanségok kezelése (az eljérasi rend kialakitdsa, a sziikséges intézkedések meghozatala, a
kapcsolodé nyomon kdvetés, a keletkezett iratanyagok elkiilénitett nyilvantartdsa) a kéltségvetési szerv
vezetGjének a feladata, amely feladatot a kéltségvetési szerv vezetje a koltségvetési szervben kialakitott
munkakdri, hataskéri, felelSsségi és elszamoltathatdsagi rendnek megfelelSen az egyes szervezeti egységek
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vezetdire atruhazhatja.

4.2 A fGigazgaté a humdnpolitikai csoportvezetét jelsli ki szabdlytalansdagi felelGsként és a szakért8i csoport
vezetbjeként. Az MMKM szabdlytalansdgok kezelésére létrehozott szakértdi csoportjanak tagjai: a kdzlekedési
muzeoldgiai osztalyvezets és a gazdasagi osztdlyvezet-helyettes.

5.A szabdlytalansdgok megelézése

5.1 A szabdlyozottsag biztositasa, a szabalytalansagok megakadilyozasa elsédlegesen a f8igazgatd feleléssége. A
féigazgato felelGsségét, a szervezeti struktirdban meghatarozott egységek vezetSi hatdskérének, feleldsségének
és beszdmoltathatdsaganak szabélyozottsagan keresztiil valdsitia meg. Az MMKM munkavallaldinak konkrét
feladatdt, hatdskorét, felelésségét, beszamoltathatdsagat a munkakéri leirasok szabalyozzak, a kdzalkalmazotti
jogviszonybdl szarmazd kételezettségeiket a jogszabalyoknak megfeleléen kell teljesiteniik.

5.2 Az MMKM hatalyos szabdlyzatait, az SzMSz 4.szamu melléklete tartalmazza.

6. A szabdlytalansdg-kezelés eljirasi rendje az MMKM-nél

(Eljardsi Rend)
6.1 Az MMKM-nél alapvet8 kévetelmény az, hogy minden szervezeti egység vezetdje felelds a feladatkdrébe
tartoz6 szakteriileten észlelt szakmai és gazdalkodasi szabdlytalansagok megel6zéséért, feltarasaért, nyomon
kovetéséért, dokumentaldsaért, a felel@sségre vonasért, valamint a hidnyossagok megsziintetésével kapcsolatos
intézkedések kezdeményezéséért és megvaldsitisuk ellendrzéséért.
6.2 A szervezeti egységek vezetSinek felel§ssége, a felelGsségre vonds és intézkedés kezdeményezését kivéve,
egyetemleges a szervezet szabdlytalansagi felelssel.

7. Aszabalytalansdgok észlelése a MMKM FEUVE rendszerében

7.1 A szabdlytalansagok észlelése a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetSi ellengrzés (,FEUVE”)
rendszerében torténhet a munkavéllalé és munkaltatd részérél egyarant.

7.2 A szabdlytalansag gyandjdnak szervezeten beliili észlelése esetén a szabalytalansag gyanujat aldtdmasztd
adatok, bizonylatok, informaciok csatoldsa a tijékoztatas kételezé eleme.

7.3 Dokumentumokon alapuld ellenérzés altal feltart szabalytalanség esetén a hiba kijavitasara hianypétlasra
felszlitd levél megkiildésével kell felhivni a folyamatért felelds szervezeti egységet. Amennyiben a hidnypdtlast
kovetden tovabbra is sulyos szabdlytalansag &ll fenn, helyszini ellenérzés elrendelését kell kezdeményezni.

8.Ha az MMKM valamely munkatdrsa észleli a szabalytalansagot

8.1 Amennyiben a szabdlytalansagot a szervezeti egység valamely munkatarsa észleli, koteles értesiteni a
szervezeti egyseg vezetjét /a szabdlytalansagi felelgst. A szabalytalanséagi felelds megkiildi a tajékoztatdst a
fGigazgatdnak a kapcsolédd dokumentumokkal, és csatolja az ligyre vonatkozd véleményét, javaslatot téve annak
kivizsgdldsdra vagy a vizsgalat mell6zésére.

8.2 A szabadlytalansdgrdl jelentést tevd személlyel szemben ezzel Osszefliggésben nem alkalmazhaté semmiféle
hatranyos elbanas, jelentéséért - kivéve a szdndékosan valétlan tartalommal megtett jelentést - felelésségre nem
vonhato

8.3 Valamennyi felettes érintettsége esetén kdzvetleniil a felligyeleti szerv vezetdjét kell értesiteni.

8.4 A fGigazgato kotelessége gondoskodni a megfeleld intézkedések meghozatalardl, illetve indokolt esethen a
sziikséges eljardsok meginditasardl.

8.5 A szabalytalansag jelentésekor ki kell térni arra, hogy:

e miaszabalytalansag pontos tartalma;

e milyen normatdl vald eltérésrél van szd;

e eléviilési id6n belll észlelték-e a szabalytalansagot;
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e aszabdlytalansag mely teriletet érinti;

e van-e enyhitd kériilmény (pl. a hatdridd tullépését varatlan, elhdrithatatlan kiilsé akadaly fellépése okozta, a
hibas elszamolast informatikai hiba okozta);

e aszabdlytalansag gyanuja dokumentumokon alapuld vagy helyszini ellenérzés kévetkeztében meriilt fel;

e  korrigdlhatd-e a szabalytalansag;

e pénzbeli juttatast érintd szabdlytalansag esetén van-e redlis lehetdség a visszakdvetelésre — amennyiben
igen, megtdrténtek-e az ahhoz szlikséges intézkedések;

e amennyiben kartéritési igény merlil fel, foganatositottik-e az ahhoz sziikséges intézkedéseket.

8.6 Amennyiben nem a folyamatba épitett ellendrzés soran észlelnek egy szabalytalansdgot, azt is meg kell

vizsgdlni, hogy a folyamatba épitett ellenGrzés miért nem tarta fel a hianyossagot.

9.A f6igazgato és/vagy gazdasdagi igazgato, illetve mas vezetd észleli a szabdlytalansdgot

9.1 Az MMKM f6igazgatdjanak, gazdasagi igazgatdjanak és/vagy mas vezet6nek észlelése alapjan, hatdskor és
felelsségi rendnek megfelelGen kell intézkedést hozni a szabdlytalanség korrigaldsara, megsziintetésére.

10.Az MMKM belsé ellendrzése észleli a szabalytalansagot

10.1 Amennyiben a belsé ellendr ellendrzési tevékenysége soran szabdlytalansigot tapasztal, a kdltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérél szélé 370/2011. (XI.31.) Korm. rendelet
rendelkezéseinek megfelel&en jar el.

10.2 Az MMKM-nek intézkedési tervet kell kidolgoznia a bels§ ellen&rzés megdllapitdsai alapjan, az intézkedési

tervet végre kell hajtania.

10.3 Az intézkedési terv végrehajtisit az ellendrzétt szervy, illetve szervezeti egység vezetSje az dltala éves

bontasban vezetett nyilvintartds segitségével kéveti nyomon.

10.4 Egy szabalytalansag belsé ellen&rzés altal torténd feltardsakor kiilén kell vizsgdlni az aldbbiakat:

®  miért nem tarta fel a FEUVE rendszer a szabalytalansagot és az azt lehetdvé tevé tényezéket;

e amennyiben a FEUVE rendszer feltarta a szabdlytalansagot vagy az azt lehetévé tevd tényezdket, az érintett
szervezeti egység vezetSje miért nem tette meg a megelGzéshez, illetve a kéros kdvetkezmények
cskkentéséhez sziikséges intézkedéseket;

e haa sziikséges intézkedéseket megtette a vezet§, miért nem érte el a kivant hatast;

e volt-e korabban olyan vizsgalat, amelynek fel kellett volna tarnia a szabalytalansagot.

11. Kiilsg ellendrzési szerv észleli a szabalytalansagot

11.1A kiilsG ellendrzési szerv szabélytalansagra vonatkozd megédllapitasait az ellenérzési jelentés tartalmazza.
11.2 A bilintet§-, szabalysértési, kartéritési, illetve kotelezettség-szegési eljards meginditasara okot add
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja esetén az ellendrzd kar miikddését szabalyozd térvény, rendelet
alapjan jar el (pl. ASZ, az EU ellenérzést gyakorld szervei).

11.3 A szabélytalansagra vonatkozd megallapitasok alapjan az MMKM-nek intézkedési tervet kell kidolgoznia.

12.Egyéb kiils6 személy észleli a szabalytalansagot

12.1 Amennyiben egyéb kiils& személy (pl. szerz6déses ligyfél, tarsszervezet vagy ligyfél) jelzi a szabalytalansagot,
a szervezeti egység vezet6jének a bejelentést érdemben kell megvizsgalnia.
12.2 Ezekben az esetekben javasolt (a szabdlytalansag kivizsgdlasanak eredményétdl flggden) irdsban
visszaigazolast tenni az észlel§ személy felé (amennyiben személye ismert).
12.3 Egyebekben az eljdrds megegyezik a kéltségvetési szerv munkatarsa éltal észlelt szabalytalansagi eljarassal.
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13.A szabalytalansagi vizsgélat lefolytatdsa

13.1 A fGigazgatd dont a szabalytalansag kivizsgalasardl, illetve annak formajardl, valamint sziikség esetén a

szakértdi csoport kib&vitésérdl.

13.2 A fGigazgato illetékesség vagy hataskor hianydban dént a szabalytalansagi gyanu kivizsgalaséra vonatkozd

javaslat és a kapcsolédd dokumentumoknak az érintett szervezet részére térténd atadasardl.

13.3 A fdigazgaté a vizsgdlatban vald részvételre munkatarsakat kérhet fel. A déntés meghozataldnak

megkdnnyitése érdekében bizottsdg hozhatd létre a szervezet folyamatait jol ismerd vezetSkbdl vagy

szakért6kbdl. Indokolt esetben kiilsé szakértt is felkérhet a munkajogi szabalyok tiszteletben tartdsaval. A

szakeértd irasbeli nyilatkozatot tesz, hogy a bizottsdg munkdjaban vald részvétele nem (itkdzik dsszeférhetetlenségi

akadalyba.

13.4 A jogk&vetkezményekrdl valoé dontés nem kiemelt jelentéségii szabalytalansag esetén a szervezeti egység

vezetdjének, a tdbbi esetben a fGigazgatdnak a kotelezettsége.

13.5 A szabalytalansagi felelGs a dontések meghozatalaban nem vehet részt.

13.6 A szabalytalansagi vizsgalat maximalis id6tartama 15 munkanap lehet.

13.7 Amennyiben a rendelkezésre all6 hataridé kevésnek bizonyul, a vizsgalatot folytaténak ezt a tényt — az indok

és a javasolt hataridé feltlintetésével — jeleznie kell a f8igazgato felé.

13.8 A vizsgdlat eredménye lehet:

e annak megallapitasa, hogy nem tortént szabdlytalansag, valamint a szabdlytalansagi eljards intézkedés
nélkili megsziintetése (pl. hibds észlelés, jelentéktelen szabdlytalansag)

e szabdlytalansag megtorténtét megallapitd és intézkedést elrendel déntés

e tovabbi vizsgélat elrendelése - erre tébbnyire akkor keriil sor, ha a szabalytalansag megéllapitasat kévetéen
a feleldsség elddntéséhez és/vagy a hasonldé esetek megelGzése érdekében sziikséges intézkedések
meghatdrozasdhoz nem elég a rendelkezésre all6 informacio.

13.9 A f8igazgatdé szamdra a vizsgdlatot folytatdknak intézkedési javaslatot kell kidolgozniuk a hasonld

szabadlytalansagok elkeriilése érdekében.

14. A szabalytalansdg észlelését kbvetd sziikséges intézkedések, eljarasok meginditasa

14.1 A f8igazgatd felels a szlikséges intézkedések végrehajtasaért.

14.2 Bizonyos esetekben (pl. biintetd- vagy szabdlysértési lgyekben) a sziikséges intézkedések meghozatala az
arra illetékes szervek értesitését is jelenti annak érdekében, hogy megalapozottsdg esetén az illetékes szerv a
megfeleld eljardsokat meginditsa.

14.3 Kiemelt jelent8ségli szabdlytalansag esetén a mindsitésre vonatkozd végs§ ddntés meghozatala és az
intézkedések foganatositdsanak meginditasa a fdigazgatd, illetve az egyes teriileti egységeknél munkaltatdi joggal
felruhdzott vezetSk hataskorébe tartozik

14.4 Az 1. szamu melléklet mutatja be az egyes eljarasokra iranyadd jogszabalyok fébb rendelkezéseit.

14.5 Intézményen beliili szabalytalansag esetén a kdrt okozd munkavallalé kételes az okozott kdrt megtériteni. A
kartéritési kotelezettséget az érintett szervezeti egység vezetSje valamennyi feltétel és kériilmény mérlegelése
utdn a jogszabdlyokban eléirt korlatok kozt korlatlan mértékben csékkentheti. A mérlegelési jogkor aldl kivételt
jelentenek a biintet8eljards meginditasdra okot add cselekmények, mivel azok vonatkozdsaban az eljaras
meginditasa kdtelezd, valamint a kiemelt jelent6ségli szabalytalansagok, mert ott nem csdkkenthetd a kartéritési
kotelezettség.

14.6 Az intézmény vezetGjének mérlegelési jogkirébe tartozé jogkdvetkezmények:

e kartéritési eljdras,

e  szabalysértési eljaras,

e pénzbeli juttatasok tovabbi felfliiggesztése — ha a belsd szahdlyozdk masként nem rendelkeznek.

14.7 A mérlegelési jogkor az érintett teriileti egység vezetGjére, pénzbeli juttatas felfliggesztése esetén a
szervezeti egység vezetGjére atruhazhatd
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15. A féigazgat6 feladata a szabalytalansaggal kapcsolatos eljarés (intézkedés) nyomon kévetése sordn:

® nyomon koveti az elrendelt vizsgdlatokat, a meghozott dontések, illetve a meginditott eljarasok helyzetét;

» figyelemmel kiséri az altala és a vizsgalatok sordn készitett javaslatok végrehajtasat;

¢ a feltart szabalytalansag tipusa alapjan beazonositja a tovdbbi »5zabdlytalansag-lehetéségeket” (hasonld
projektek, temak, kockazatok meghatarozasa), informaciét szolgaltat a belsé ellendrzés szamdra, eldsegitve
annak folyamatban lévé ellendrzéseit, valamint az ellendrzési kbrnyezetre és a vezetési folyamatokat érintd
eseményekre valé nagyobb ralatast;

*  ertékeli a megtett intézkedések hatdsat és hatékonysagat.

15.1 Az intézkedést elrendeld vezetd, illetve a szabdlytalansagi felelds is koteles nyomon kdvetni a végrehajtast.

14.2 Amennyiben az intézkedések végrehajtdsa sordn megallapitdsra keriil, hogy a foganatositott intézkedések

nem elég hatékonyak és eredményesek, a szabalytalansaggal érintett teriilet vezetdjét, valamint annak felettesét

irasban értesiteni kell a tovabbi intézkedések meghozatala érdekében. A szabalytalansag korrigaldsa esetén nincs

tovabbi teendé. A szabélytalansag fenndlldsa esetén ujabb intézkedést kell hozni, illetve kezdeményezni.

16.A féigazgat6 feladata a szabdlytalansaggal kapcsolatos eljards (intézkedés) nyilvintartasa soran:

16.1 gondoskodik a szabdlytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok (az Iratkezelési Szabalyzat szerinti)
nyilvantartasanak naprakész és pontos vezetésérél;

16.2 a ,Szabdlytalansagok Kezelésének Nyilvantartiasaban” iktatni kell a kapcsolddd irasos dokumentumokat;
16.3 nyilvantartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsolédé hatdridéket;

16.4 a palyazati uton felhaszndlasra keriil§ forrasok, koltségvetési eliranyzatok tekintetében figyelembe veszi a
Nemzeti Fejlesztési Terv operativ programjai, az EQUAL Kozosségi Kezdeményezés program és a Kohézids Alap
projektek tamogatasainak fogaddsdhoz kapcsolédé pénziigyi lebonyolitasi, szamviteli és ellendrzési rendszerek
kialakitasardl sz6l6 360/2004. (XII. 26.) Korm. rendelet VI fejezetében meghatdrozottakat.

16.5 A nyilvantartas a targyévet kdvetd évre vonatkozd ellenérzési terv elkészitéséhez sziikséges kockdzatelemzés
alapjaul is szolgald informacidkat tartalmazza;

(1) aszabdlytalansdg tipusat (blintetd-, szabalysértési, kdtelezettség-szegési vagy kartéritési eljarasra okot add),
(2) aszabalytalanség révid leirasat,

(3) akapcsolodd lezdrult eljards eredményét,

(4) azérintettek szamat, munkakdrét, beosztasat,

(5) azesetleges kar mértékét,

(6) a szabalytalansag kezelése érdekében tett intézkedések leirdsat.

16.6 Az MMKM Szabadlytalansdgok Kezelése Nyilvantartdséanak formajat a 3. sz. melléklet tartalmazza.

17. Jelentési ktelezettségek

(1) A belss ellenérzés altal végzett ellendrzések ellendrzési jelentései alapjan az ellen8rzéttnek intézkedési
tervet kell készitenie (a belsé kontrollrendszerrdl és a belsd ellenérzésrél sz616 370/2011.(X11.31.) Korm.
rendeletben foglaltaknak megfelel&en).

(2) A fSigazgaténak az éves ellendrzési jelentésben kell szamot adnia az ellenérzési tevékenység fejlesztésére
vonatkozé javaslatokrdl.

(3) Akiils6 ellenérzés altal végzett ellendrzések ellendrzési jelentései alapjén is intézkedési tervet kell késziteni,
melyrdl tajékoztatni kell a feliigyeleti szervet.

(4) A belsS és kils6 ellen&rzési jelentés megallapitasai, javaslatai alapjan végrehajtott intézkedésekrél, a végre
nem hajtott intézkedésekrdl és azok indokardl az ellendrzétt szery, illetve szervezeti egység vezetfjének
évente beszamolét kell készitenie.
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10. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabdlyzat a Szervezeti és M(ikédési Szabalyzat hatdlyba lépésével lép hatdlyba,
2. Aszabdlyzatban nem rendezett kérdésekben a megfelel§ jogszabalyok eldirasai az irdnyadok.
3. lelen szabdlyzat az MMKM SzMSz-nek mellékletét képezi.

Budapest, 2016. p /

Vitézy David
mb.f61gazgat6

11. Mellékletek: v

sz. melléklet: Az egyes eljardsok
sz. melléklet: Jogszabalyi hattér
sz. melléklet: A szabdlytalansdgokkal kapcsolatos intézkedések nyilvantartdsa
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1.szamu melléklet
Az egyes eljardsok

A Biintet8 Torvénykonyvrél sz616 2012. évi C. térvény szerint:

»%. § (1) Blncselekmény az a szdndékosan vagy - ha e térvény a gondatlan elkévetést is biintetni rendeli -
gondatlansaghdl elkovetett cselekmény, amely veszélyes a tarsadalomra, és amelyre e toérvény biintetés
kiszabdsat rendeli.

(2) Tdrsadalomra veszélyes cselekmény az a tevékenység vagy mulasztas, amely masok személyét vagy jogait,
illetve Magyarorszag Alaptorvény szerinti tarsadalmi, gazdasagi, &llami rendjét sérti vagy veszélyezteti.

5. § A blincselekmény biintett vagy vétség. Biintett az a szandékosan elkévetett blincselekmény, amelyre e
torvény kétévi szabadsagvesztésnél sulyosabb biintetés kiszabdsat rendeli, minden mds bilincselekmény
vétség.”

A biintet6eljardsrdl sz616 1998. évi XIX. térvény (a tovabbiakban Be.) 6. § (1) bekezdése kimondja, hogy a
birosagnak, az ligyésznek és a nyomozd hatdsagnak kitelessége a térvényben foglalt feltételek megléte esetén
biintetdeljdrast meginditani. A Be. 171. § (2) bekezdése el8irja, hogy a hivatalos személy koteles a hatdskérében
tudomasara jutott biincselekményt feljelenteni. A feljelentést rendszerint az tgyészségnél vagy a nyomozati

hatésagnal kell megtenni.

A szabdlysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrdl és a szabdlysértési nyilvantartasi rendszerrél sz616 2012. évi ll.

torvény szerint:

»1. § (1)2 Szabdlysértés az az e torvény dltal biintetni rendelt tevékenység vagy mulasztds, amely veszélyes a
tarsadalomra.

(2P E torvény alkalmazasdban az a tevékenység vagy mulasztds veszélyes a tdrsadalomra, amely a
blincselekményként térténd biintetni rendeléshez sziikségesnél kisebb fokban sérti vagy veszélyezteti az
Alaptérvény szerinti dllami, tdrsadalmi vagy gazdasagi rendet, a természetes és jogi személyek, valamint a jogi
személyiség nélkiili szervezetek személyét vagy jogait.”

A Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény szerint: ,,6:519. § Aki masnak jogellenesen kart okoz,
kételes azt megtériteni. Mentesiil a feleldsség aldl a kirokozé, ha bizonyitja, hogy magatartdsa nem volt
felréhatg.”

A kértéritési eljdrds meginditdsdra a polgéri perrendtartasrél széld 1952. évi IIl. térvény rendelkezései
(elsésorban a XXIIl. Fejezet, a munkaviszonyhdl és a munkaviszony jellegli jogviszonybdl szdrmazd perek) az
irdnyadok. Kartéritési felel&sség tekintetében irdnyaddk tovabba a Munka Torvénykdnyvérdl sz616 2012. évi .

térvény (Mt.), a kézalkalmazottak jogallasardl sz6lé 1992, évi XXX, torvény (Kjt.) megfeleld rendelkezései.
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2. szamu melléklet

Jogszabalyi hattér

az dllamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény;

az allamhaztartdsrdl sz816 térvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet;
a belsé kontrollrendszerrgl és a bels6 ellendrzésrél szélé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet;
a Blintet6 Torvénykdnyvrél sz616 2012. évi C. térvény;

a biintet8eljarasrol sz616 1998. évi XIX. térvény;

a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljrasrdl és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél sz6l6 2012. évi
Il. trvény;

a Polgdri Térvénykényvrél sz616 2013.évi V. térvény;

a polgari perrendtartasrdl sz6lé 1952. évi IIl. trvény;

a Munka Torvénykényvérdl sz616 2012, évi l.. térvény;

0 a kozalkalmazottak jogdllasardl sz616 1992. évi XXXIII, térvény

R

=1

Belsd szabdlyzatok:
Kockazatkezelési Szabalyzat

Kételezettség-vallaldsi Szabalyzat
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3. szamu melléklet

SZABALYTALANSAGOKKAL KAPCSOLATOS INTEZKEDESEK NYILVANTARTASA

So | Aszabalytalansag | A szabélytalansag A kapcsolodo Erintetek Akar | Aszabalytalansag kezelése
rs tipusa rovid leirasa lezarult eljards szama / mértéke | érdekében tett intézkedések
78 eredménye beosztasa leirasa

m
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Megismerési nyilatkozat

A Szabalytalansagok kezelésének eljdrasrendjében foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem saran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldirds
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4.szamu melléklet
Az intézmény teljességi nyilatkozattal elldtott belsé szabdlyzatainak jegyzéke

A Gazdaségi Osztaly Ugyrendje

Adatkezelési és Védelmi Szabdlyzat

Belsd ellenérzési Kézikdnyv

Belsé kontrollrendszer Szabélyzat

Beszerzési Szabdlyzat

Ertékelési Szabalyzat

Esélyegyenl&ségi Szabalyzat

Gyakornoki Szabalyzat

Informatikai Biztonsagi és Uzemeltetési Szabalyzat
Iratkezelési Szabalyzat és Irattari Terv
Kockazat-kezelési Szabalyzat

Kényvtdri Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzat
Kérnyezetvédelmi Szabalyzat
Kotelezettség-vallalasi Szabalyzat
Kozbeszerzési Szabalyzat

Kiils6 szakérték alkalmazasanak szabalyai
Lakdscélu kélcsén igénybevételének szabalyzata
Leltérozési Szabalyzat

Munkavédelmi Szabalyzat

Onkdltség-szamitasi Szabélyzat

Orzési Szabalyzat

Pénzkezelési Szabdlyzat

Selejtezési Szabdlyzat

Szabalyzat a kdzérdek( adatok megismerésérdl
Szabalyzat a kézérdekii 8nkéntes tevékenységrdl
Szabalyzat a muzeoldgiai munka tigyrendjérél
Szabdlyzat a vagyonnyilatkozat-tétel rendjérél
Szamlarend

Szamviteli Politika

Telefon haszndlatanak szabalyzata

Tlizvédelmi Szabdélyzat

rrrrr

Nyilatkozat

A Magyar Miszaki és Kozlekedési Muzeum a fentiekben felsorolt szabélyzatokon kiviil mas szabalyzatokkal nem
rendelkezik.

Budapest, 2016. ............... (\

\}itézy David
mb. féigazgatd

W
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1.sz Fliggelék
Feladatmutatok és teljesitménymutatdk az 51/2014. (XII. 10.) EMMI rendeletben foglaltak szerint:

L. Szolgaltatasi feladatok
1. Kbzdnségkapcsolatok:
a) Kozmivel&dési rendezvények és a rendezvények résztvevdinek szama
b) A hatranyos helyzetiieket (kiemelten a romdkat), valamint a fogyatékkal él&ket célzd, a tarsadalmi egylttélést
és a felzarkdzast el8segité programok és a programok résztvevéinek szama
d) Ismeretterjeszté eladasok és a résztvevik szama
e) Ismeretterjesztd kiadvanyok szama, példanyszdma és a hasznositott példanyok szama
f) Onkéntesek és az altaluk ledolgozott munkadrak szama
2. K6znevelési hasznositds:
a) A gy(ijteményre és a kidllitasokra alapozott miuzeumpedagogiai foglalkozasok és a foglalkozdsok résztvevdinek
szdma, a honlapon elérhetd mizeumpedagogiai foglalkozasok szama (kiemelten a kerettantervhez illeszkedd
foglalkozasokra)
b) MUlzeumpedagégiai kiadvanyok szdma, példanyszama és a hasznositott példanyok szama
¢} Iskolai tehetséggondozast segitd programok és a programok résztvevdinek szama
e) Iskolai kdzdsségi szolgdlat kapesdn koznevelési intézményekkel kotdétt megallapodasok széma, az iskolai
kozosségi szolgalaton résztvevd didkok és az dltaluk a mdzeumban eltdltétt 6rak szama
3. Oktatasi tevékenység:
a) FelsGoktatdsi tevékenységhen oktatdként résztvevd munkatdarsak szama
b) Feln&ttoktatdsban oktatoként résztvevd munkatérsak szama
4. Hozzaférés:
a) Kutatoszolgalatot igénybe vevd kutatdk és a kutatasi alkalmak szdma
b) Mizeumi kdnyvtar kbnyvtar-hasznaldinak szama és a mizeumi kényvtarlatogatdsok szama
¢) Honlap-latogatdsok szama
5. Mddszertani szolgaltatasok:
a) Szaktanacsadasok szama (mitargyvédelmi és dllomanyvédelmi, gylijteménykezelési, digitalizalasi, valamint
muzeumpedagdgiai és kdzonségkapcsolati tevékenység kérében)
b) Mddszertani mi(ihelygyakorlatok szdma (miitargyvédelmi és Allomanyvédeimi, gyljteménykezelési,
digitalizaldsi, valamint mizeumpedagdgiai és kdzonségkapcsolati tevékenység kérében)

1. Kidllitasi tevékenység
1. Allandd kiallitasok szdma és ldtogatdszama (a hazai és a kiilféldén megrendezett kiallitasok szerinti bontasban)
2. Id&szaki kiallitasok szama és |dtogatészdma (a hazai és a kiilféldon megrendezett kiallitdsok szerinti bontdsban)
3. Vandorkidllitdsok szdma és latogatdszdma (a hazai és a kiilféldén megrendezett kidllitasok szerinti bontasban)
4. Befogadott kiallitdsok szama és latogatdszama (a hazai és a kiilféldon megrendezett kidllitasok szerinti
bontashan)
5. Virtualis kidllitdsok szama és latogatdszama (a hazai és a kiilféldén megrendezett kidllitdsok szerinti bontasban)
7. Osszes latogatdszam (a hazai és a kilféldén megrendezett kiallitdsok szerinti bontadsban)
8. Kiallitasban, latvanytarban, tanulmanyi raktarban és az interneten bemutatott targyak ardnya a teljes
m(itargyallomanyhoz képest (%)
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9. Targykatalogusok és kidllitdsi vezetSk szama (magyar és idegen nyelven), példdnyszama és a hasznositott
példanyok szdma
10. Mizeumpedagdgiai foglalkozéassal kiegészitett kidllitasok szama

1. Gylijtemények gyarapitdsa és nyilvantartdsa
1. Gyarapitas:
b) Az éves gyljtemeényfejlesztési tervben meghatdrozott, egyéb gy(lijteménygyarapitdsi alkalmak szama
d) A targyévben feldolgozandé egyéb m(itdrgyallomany nagysaga (Gsszesen és a targyévben, darabszam szerint)
f) Ajandékozassal bekerilt targyak szama
g) Addsvétellel bekerilt targyak széama
h) Egyéb, az a)-g) pontokon kivill gylijteménygyarapodassal beker(lt targyak szama
i) A gyljteményfejlesztési tervben meghatarozott gyarapodas teljesiilésének ardnya (%)
2. Nyilvantartas:
a) Targyévi gyarapodasi napldba vétel szama
b) Targyévi szakleltarkényvbe vétel szama
c) Targyévben revizid ald vont targyak szama
d) Feldolgozott allomany szama (db) és ardnya a teljes miitargyallomanyhoz képest (%)
3. Hozzaférés:
a) Digitalizalt targyak szama (db) és aranya a teljes m(itargyallomanyhoz képest (%)
b) Adatbazisban kereshetd tdrgyak szdma (db) és ardnya a teljes m(itargyallomanyhoz képest (%)
¢) Az adatbézis hasznaldinak szama, a hasznélatok szama
d) Honlapon hozzaférhetd targyak szama (db) és aranya a teljes miitargyallomanyhoz képest (%)
e) Nemzetkozi adatbazisban kereshetd targyak szama (db) és aranya a teljes mtargyallomanyhoz képest (%)

v. Tudomadnyos kutatds
1. Kutatasi témak szama
2. Hazai és nemzetkozi kutatasi programokban térténd részvételek és a résztvevék szama
3. Amuzeum altal megrendezett tudomanyos konferencidk szama
4. Konferencian tartott eléadasok szama
5. A muzeum dolgozéi altal jegyzett, magyar és idegen nyelv( (kil6n feltiintetve a nemzetiségi nyelveket)
tudomanyos kiadvanyok szama (muzeumi kiadvanyban és kiilsé kiadvanyhan egyarant)
6. A muzeum dolgozdi altal jegyzett, magyar és idegen nyelv(i (kiilon feltiintetve a nemzetiségi nyelveket)
publikacidk szima (muzeumi kiadvanyban és kiils& kiadvanyban egyarant)
7. Kidllitasi forgatokdnyvek szama
8. Nyomtatasban megjelent tudomdnyos kiadvanyok példanyszama (0sszesen) és a remittenda aranya (%)

V. Miitargyvédelem
1. Megel§z4 allomanyvédelemre szoruld 6sszes miitargy szama
2. Aktiv dllomanyvédelmi kezelésre szoruld dsszes m(itargy szama
3. Targyévben megeldz& allomanyvédelembe vont dsszes mltdrgy szdma
4. Targyévben aktiv dllomanyvédelmi kezelésbe vont dsszes mitargy szama
5. Alloményvédelmi beavatkozas ald vont és az dllomanyvédelmi kezelést igényld teljes llomany ardnya (%)
6. Alloményvédelmi felelfs helyszini bejarasa (muzealis intézmények szama, alkalmak szama)
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2.sz. fliggelék

Alkalmazandé fébb jogszabalyok:

Torvények:

1992, évi XXXIIL. torvény a kézalkalmazottak jogallasardl (a tovabbiakban Kjt.)

1993. évi XXIII. térvény a Nemzeti Kulturalis Alaprol

1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltdri anyag védelmérdl

1995, évi CXVIL. térvény a személyi jovedelemaddrdl

1997. évi CXL. térvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtdri ellatasrdl és a kdzm(ivelSdésrél

1999. évi LXXVI. térvény a szerzdi jogrol

2000. évi C. térvény a szamvitelrdl

2001. évi XXVIIL. térvény a lopott vagy jogellenesen kilféldre vitt kulturdlis javak nemzetkozi visszaadasardl
sz0l6, Romahan, 1995. év junius hé 24. napjén alairt UNIDROIT Egyezmény kihirdetésérdl

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl

2003, évi XCII. torvény az addzés rendjérdl

2006. évi XXIX. tdrvény a kulturdlis javak fegyveres Osszelitkdzés esetén vald védelmérdl sz6l6 1954. évi Hagai
Egyezmény Mdsodik Kiegészits Jegyz6ktnyvének kihirdetésérdl és a Biintetd Torvénykdnyvrél szold 1978. évi IV.
torvény mddositasardl

2007. évi CVI. torvény az allami vagyonrdl

2007. évi CXXVIIL. torvény az dltalanos forgalmi addrol

2007. évi CLIL. torvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

2011. évi CXIL. tdrvény az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

2011. évi CXCVI. torvény a nemzeti vagyonrol

2012, évi I. térvény a Munka Torvénykonyvérdl

2015, évi CXLII. torvény a kdzbeszerzésekrdl

Kormanyrendeletek és hatarozatok:

150/1992. (X1 20.) Korm. rendelet a kbzalkalmazottak jogalldsardl szdlé 1992. évi XXXII. térvény végrehajtasardl
a mlvészeti, a kozmlvelGdési és a kdzgyljteményi terlileten foglalkoztatott kdzalkalmazottak jogviszonyaval
Osszefliggd egyes kérdések rendezésére (a tovabbiakban Kjt. vhr.)

194/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet a muzedlis intézmények ldtogatdit megillet kedvezményekrdl
47/2001. (I, 27.) Korm. rendelet a muzedlis intézményekben folytathatd kutatésrdl

168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet a kdzpontositott kézbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzé
szervezet feladat és hatdskdrérdl

388/2007. (XI. 23.) Korm. rendelet a kdzalkalmazotti palyazatnak a kormanyzati személyligyi igazgatasi
feladatokat ellatd szerv honlapjédn torténd kozzétételére vonatkozd részletes szabalyokrdl

368/2011. (XN1.31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol sz6lo térvény végrehajtasardl

4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérdl

370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl

1160/2002. (IX. 26) Korm. hatdrozat az orszagos muzeumok latogatdsardl

Miniszteri rendeletek
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2/1993. (1. 30.) MKM rendelet az egyes kulturalis kozalkalmazotti munkakérok betéltéséhez sziikséges képesitési
és egyéb feltételekrdl

1/2000. {I. 14.) NKOM rendelet a kulturalis szakemberek szervezett képzési rendszerérél, kdvetelményeirdl és a
képzés finanszirozasardl

20/2002. (X. 4.} NKOM rendelet a muzedlis intézmények nyilvantartasi szabdlyzatardl

11/2003. (V. 8.) IM-BM-PM egyiittes rendelet a lefoglalds és a blintet&eljdrds soran lefoglalt dolgok kezelésének,
nyilvantartasanak, elézetes értékesitésének és megsemmisitésének szabalyairdl, valamint az elkobzas
végrehajtasardl

44/2007. (XII. 29.) OKM rendelet a katasztrofék elleni védekezés és polgari védelem agazati feladatairdl
3/2009. (II. 18.) OKM rendelet a muzealis intézmények szakfelligyeletérsl

2/2010. (1. 14.) OKM rendelet a muzedlis intézmények miikédési engedélyérdl

14/2010.(XI. 25.) NEFMI rendelet a kulturdlis javak kiviteli engedélyezésérdl

57/2013. (VIil. 7.) EMMI rendelet a kulturalis javak védetté nyilvédnitasdnak részletes szabdlyairdl

30/2014. (Iv. 10.) EMMI rendelet az orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum, a nemzeti kdnyvtar, az
orszagos szakkdnyvtar és az allami egyetem konyvtaranak kiemelt feladatairdl

51/2014. (XIl. 10.) EMMI rendelet a mizeum, valamint az orszagos szakkényvtar és a megyei kényvtar éves
munkatervéhez sziikséges szakmai mutatokrol

19/2015. (IV. 2.) EMMI rendelet a mdzeumi letétrél

51/2015. (XL. 13.) EMMI rendelet a muzedlis intézmények nyilvantartasaban szerepl§ kulturalis javak

revizidjardl és selejtezésérdl
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