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B AZ INTEZMENY JOGALLASA, ALAPADATAI

1. Az Intézmény jogdlldsa:

A Magyar Mlszaki és Kdzlekedési Mizeum (a tovébbiakban: Intézmény) gazdasdgi szervezettel rendelkezé
kdzponti koltségvetési szerv, amelynek koltségvetését az emberi eréforrisok minisztere (a tovabbiakban:
miniszter) éllapitia meg, illetve hagyja jovd. Az Intézmény két jogel6djét 1896-ban a Kereskedelemdigyi
Minisztérium, illetve az 1043/1972. (X1.9.) sz. hatarozattal a Minisztertanacs alapitotta; irdnyitd szerve az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma (a tovabbiakban: EMMI). Az Intézmény feletti irdnyitasi jogkdroket gyakorld allami
vezetd - a miniszter 4ltal atruhdzott hatdskérben - az Emberi Eréforrasok Minisztériuma szervezeti és mikodési
szabalyzatardl sz616 33/2014. (IX. 16.) EMMI utasitas 4. szamd fliggelékében foglaltak szerint a kultdrdért felel§s
helyettes allamtitkar.

Az Intézmény feladatainak elldtéiséhoz rendelkezésre &ll6 vagyon az dllam tulajdonadban all, amellyel
kapcsolatban — a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt-vel kététt megallapodésban foglaltak szerint — gyakorolja a
vagyonkezeldi jogokat.

2. Az Intézmény alapadatai:

A koltségvetési szerv neve: Magyar Miszaki és Kézlekedési Muzeum

Hivatalos neve: Magyar MUszaki és Kozlekedési Muzeum

Roviditett neve: MMKM, Kézlekedési Muzeum

Idegen nyelvi{i elnevezése:

angol nyelven: Hungarian Museum of Science, Technology and Transport, Budapest
francia nyelven: Musée Hongrois des Sciences, Technologies et des Transports, Budapest
német nyelven: Ungarisches Museum fiir Technik und Verkehr, Budapest

olasz nyelven:  Museo Ungherese della Scienza, Technologia e Trasporti, Budapest
orosz nyelven: BeHrepckuii My3ei TeXHWKM 1 TpaHcnopTa, Bynanewr

Az alapitas idépontja 1964,

Létrehozd jogszabaly: a Kdzlekedési Miizeum Ujjészervezésérdl szélé 34/1964. (Kézl. Ert. 14.) KpM utasitds
Iranyitd szerv neve, székhelye: Emberi Er6forrasok Minisztériuma

1054 Budapest, Akadémia u. 3,

Alapito okiratanak kelte, szama: Budapest, 2016. augusztus 19. 42919/2016.

Az Alapito Okirat a torzskényvi bejegyzés napjaval, azaz 2016. szeptember 26-an lépett hatélyba. A kdltségvetési
szerv gazdasagi szervezettel rendelkezik.

Az intézmény torzskényvi azonositd szama: 308065

Szakmai besoroldsa: orszdgos mizeum

Kozfeladata: Grokségvédelem —a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos kényvtdri ellatasrél és a kdzmivel §désrél
2616 1997. évi CXL. térvény 37/A., 42. és 43. §-a értelmében,

Székhelye: 1072 Budapest Rakéczi it 42.

Postacime: 1426 Budapest Pf. 37.

Addszam: 15308067-2-42

Altalanos forgalmi add alanyisaganak ténye: AFA alany

Magyar Miiszaki és Kozlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rékoczi it 42. VIII. emelet | +36 1252 7272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu
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TB szam: 00020239

Kincstari elGiranyzat-felhasznaldsi keretszamla szdma: 10032000-0146545 7-00000000
Kozponti telefonszama: 06/ 70-320-9257 E-mail cime: info@kozlekedesimuzeum.hu
Internet cime: http://www.kozlekedesimuzeum.hu/

3. Telephelyek:

Archivum és Raktdr, 1142 Budapest, Tatai u. 13.

Mdszaki Tanulmanytar és Raktar, 1117 Budapest, Kaposvér u. 13-15.

Aluminiumipari Mizeum, 8000 Székesfehérvar, Zombori u. 12.

Elektrotechnikai Gy(jtemény, 1075 Budapest, Kazinczy u. 21.

Ganz Abraham Ontddei Gy(jtemény, 1027 Budapest, Bem J. u. 20.

Kohaszati Gy(ijtemény, 3517 Miskolc, Palota u. 22.

Massa Kiallitéhely, 3517 Miskolc-Ujmassa, Ill. keriilet Kiilteriilet 01130 helyrajzi szam
Vegyészeti Mizeum 8100 Varpalota, Thury-var, Hunyadi Matyds tér 1.

i, AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGE
1. Allami feladatként ellitandé alaptevékenysége:

1.1 Kiemelt feladatok az orszdgos mizeum, az orszigos szakmlzeum, a nemzeti kényvtar, az orszagos
szakkdnyvtar és az dllami egyetem kényvtardnak kiemelt feladatairél szél6 30/2014. (Iv. 10.) EMMI
rendeletben foglaltak szerint:

Az intézmény gyljtékdrében kiemelt feladatként

a) mindségi gylijteményfejlesztést folytat,

b) tudédskézpontként médszertani, tudomanyos, szolgaltatd és archivalasi feladatokat l4t el,

c) képzési és tovabbképzési tevékenységet végez,

d) részt vesz hazai és nemzetkézi tudomanyos és szakmai egyiittm(ikodésekben, kiilénés tekintettel a hatdron
tuli magyar kozosségekkel és intézményeikkel vald egyiittmikidésre,

e) el6segiti a térsadalmi felzarkézast és a tiltott diszkrimindcié csdkkentését, célzott programjaival elGsegiti a
kulturdlis értékekhez valo &ltaldnos hozzaférés javitasat, ennek keretében a hatranyos helyzet( teriiletek és
csoportok felzarkdzasat,

f) hozzdjérul ahhoz, hogy az infokommunikéciés kompetencidk mindenki szaméra hozzaférhetévé valjanak, és
ezzel csékkenjen a digitélis irastudas hianya,

g) hozzdjarul a kdznevelés eredményességéhez, valamint

h) részt vesz a Nemzeti Onkéntes Stratégia célkit(izéseinek megvaldsuldsaban,

Kiemelt feladat tovdbba: a kozlekedési és miiszaki tudomanyok véltozdsdnak nyomon kbvetése, az aktualis
szakmai kérdések és a jovSkép figyelemmel kisérése és beépitése a szakmai tudaskézponti munkéba, illetve a
kiallitdsok tematikajaba.

Az Intézmény kiemelt feladatainak ellatasa
Az Intézmény tudaskézpontként

Magyar Miszaki és Kozlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rakdczi it 42, VIIl. emelet | +361 252 7272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu
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a) a gyljtemények gyarapitdsa, feldolgozdsa, valamint kézreadasa és tarsadalmi hasznositasa sordn tuddsatadd
tevékenységet, ennek keretében mentordld és tanacsadd tevékenységet végez,
b) gy(jtékérében a muzeoldgiai, illetve muzeumpedagégiai, digitalizaldsi vagy allomanyvédelmi tevékenység
orszagos szakmai kompetenciakézpontjaként miikadik,
c) a miniszter altal akkreditalt képzéseket, valamint tanfolyamokat és szakterllet-specifikus képzéseket szervez
vagy foglalkoztatottjai ilyen képzéseken oktatéi tevékenységet ltnak el,
d) mikadteti a gy(jtékorébe tartozé, a tudomanyos kutatds szempontjabdl jelentds kulturalis javak orszagos
kdzponti szakagi adattarat,
e) a gy(jtkérébe tartozd kulturdlis javakat tartalmazé magangyiijteményekkel szoros egylttmdkodést épit ki,
koz0s kidllitasokat és kutatasi programokat valdsit meg, valamint
f) koordindlja a gy(jtkérébe tartozo kulturdlis javak digitalizalasat, kdzponti online adatbazisok kiépitését.

A d) alpont szerinti kiemelt feladata ellatasa érdekében a mizeum gyiijtékérében

a) tudomanyszervezési feladatokat |4t el,

b) szakmai konferencidkat szervez,

¢) nemzetkdzi partnerkapcsolatokat tart fenn,

d) el6segiti a hungarikumok kiilféldi megismertetését és népszeriisitését, valamint

e) kiallitasi politikdjaval biztositja a gy(ijteményi mobilitds elvének valé megfelelést.

Az e)-flal pont szerinti kiemelt feladata ellatdsa érdekében a mizeum

a) célzott programjaival elésegiti a kulturdlis értékekhez vald szélesebb kér(i hozzaférés javitasat, ennek
keretében a hatranyos helyzet teriiletek és csoportok felzarkdzasat,

b) olyan programokat szervez, amelyek alkalmasak a szemléletformaldsra, igy jelent8s mértékben hozzdjarulnak
a toleranciara neveléshez, a diszkriminacié csékkentéséhez, valamint

c) képzéseivel és konferencidival hozzdjarul ahhoz, hogy az infokommunikacids kompetencidk mindenki szamara
hozzdférhet6vé véljanak, és ezzel csékkenjen a digitalis irdstudas hidnya.

A g) pont szerinti kiemelt feladat elldtdsa érdekében a mizeum

a) részt vesz a kdznevelési tartalomfejlesztésekben, beleértve a kerettantervi szabalyozast is, tovabbd a formdlis,
nem formalis és informélis képzésekben,

b) fogadé szervezetként részt vesz az iskolai kdzdsségi szolgélat teljesitésében, valamint

c) részt vesz az iskolai tehetséggondozds és felzarkdztatds céljainak megvaldsitasaban.

A h) pont szerinti kiemelt feladata elldtédsa érdekében a mizeum a Nemzeti Onkéntes Stratégidval Osszhangban
dnkéntes programot miikddtet.

A Kultv. 37/A. § (6) bekezdése szerinti egylittm{ikédési kitelezettség korében az a) és b) pontban meghatarozott
kiemelt feladatok ellatdsa sordn az Intézmény és a gy(ijtékérének megfeleld, a feladatellatassal érintett muzedlis
intézmény koteles egyiittmdkédni.

(2) A d) alpont szerinti feladat teljesitése érdekében a muzedlis intézmény az Intézmény megkeresése esetén a
gyljteményérél és a tudomanyos kutatasairél személyes adatot nem tartalmazé informacidszolgéltatasi
kételezettséggel tartozik a gy(jtékore szerinti mizeum orszagos kizponti szakagi adattéra részére.

1.3. Muazeumi tevékenység, kulturalis 6rokség védelme

Gy(ijtékore kiterjed a miiszaki tudomanyok - hangstilyosan a kozlekedéstudomdny - dltaldnos haladasaval, annak
tarsadalomformald szerepével Gsszefiiggé, az ember, a technika és a kérnyezet egységérdl tantskodd muzedlis
forrds- és emlékanyagra, a hazai, a regiondlis és az egyetemes miiszaki kultdra targyi, valamint szellemi
alkotdsaira.

Gydjtéteriilete az egész orszdg, illetve — a nemzetkozi egyezmények figyelembe vételével — a vilag valamennyi
orszaga.

Magyar Miiszaki és Kozlekedési Muzeum
1072 Budapest, Rakdczi Gt 42. VIII. emelet | +361 2527272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu
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Alapfeladata a gydjt6kdrébe tartozo kulturdlis javak (térgyi, képi, irdsos, hang- és egyéb forrasanyag) és az ehhez
kapcsolddd kulturdlis értékkel biré informdciok felkutatdsa, gy(jtése, Grzése, nyilvantartisa, kezelése,
dllagmegévasa és védelme; tovabba tudomdnyos feldolgozasa, a tudomanyos eredmények kzzététele.

Kulturdlis szolgdltatdsaival, az 4&llandé és idGszaki kidllitdsokkal, valamint a hozzdjuk kapcsolddo
muzeumpedagogiai tevékenységgel, csaladi és kozosségi programokkal, szakmai rendezvényekkel — a minél
szélesebb korii hozzaférés érdekében —szolgélja a tarsadalom tagjainak miivel6dését, a formélis és nem formalis
oktatds céljait, és a szabadid6 hasznos eltdltésének lehetségével segiti az egész életen &t tarté tanulds
folyamatat.

1.4, Tovabbi feladatok

A gy(jtkorét illetden, valamint a muzeoldgia teriiletén tudomanyos, médszertani kutatd- és publikdciés munkat
végez; szakmai tamogatdst nyujt a kiilsé kutatok részére, kutatészolgdlatot miikédtet.

Fenntartja és fejleszti a technika-és kozlekedéstorténet kdzponti Adattérat, tovabba gy(jtkéréhez kapesolédd
nyilvanos szakkényvtart mikédtet.

Részt vesz a gylijt6korével osszefliggd kdz-és felséfokd oktatdsban, valamint a szakmuzeoldgus képzéshen,
tovdbbképzésben: tdmogatja a miiszaki és koézlekedéstudomanyi szakoktatist, valamint a kozlekedési
ismeretekre nevelés mddszertani fejlesztését.

Egylttmikodik a hazai és nemzetkdzi szakmai és mizeumi szervezetekkel, tarsintézményekkel.

Jogszabalyok alapjan kézremikodik az Intézmény gyijtékérébe tartozd kulturalis javakkal 6sszefiiggs
orokségvédelmi hatosagi feladatokban: szakvéleményt ad a kulturdlis javak védetté nyilvanitasi eljrasaiban és a
kulturdlis javak kilféldre térténd kivitelének hatésdgi engedélyezési eljarasai soran, adatokat szolgdltat a
kulturdlis 6rokségvédelem hatdsagi nyilvantartdsa szamara, és - felkérésre — kézremiikédik a védetté nyilvanitott
kulturalis javak ellen&rzésében.

Az Intézmény gydjt6korébe tartozd kulturalis javak esetében —a jogszabalyok, illetve a feliigyeleti szerv felkérése
alapjan végzett, a tudomdny adott ismeretanyagara tdmaszkodé és annak eredményeit felhasznald — szakértsi
tevékenységet folytat.

A felsoroltakon kiviil ellatja a miniszter altal meghatarozott, alapfeladatai kdrébe tartozd tovébbi feladatokat.

A miszaki muzeologia, illetve a mdszaki-technikatorténeti gy(jtékérd muzeumok, gydjtemények szakagi
egylittmikddésének orszagos koordindlasa; szakmai tandcsadds, segitségnyuijtas.

- A gyljtékéréhez kapcsolodd digitdlis tartalmak fejlesztési és kézzétételi modszertandnak kidolgozasa,
iranyitasa, orszdgos koordinéidsa.

- A gy(jtdkoret érint6 tudoményok térténetének kutatdsa és erre alapozott tudomanyos ismeretterjesztd
feladatok ellatasa.

- Elldtja a miiszaki targyak konzervéldsa, restaurdldsa, miikoddképessé tétele, valamint a miszaki modellépités
elvi és gyakorlati kérdéseinek kutatdsaval, Uj mddszerek kidolgozdsaval és bevezetésével dsszefiiggd feladatokat,
kbzzeteszi és alkalmazza ezek eredményeit.

- Részt vesz az ipari, kézlekedési ingd és ingatlan &rékségvédelemmel foglalkozd alapelvek, ajénlasok,
egyezmenyek stb. kidolgozdsdban.

A fenti alaptevékenységek magukba foglaljak az azokat kdzvetleniil timogatd szellemi és fizikai (technikai) jelleg(
tevékenységeket is.

2. Az Intézmény vallalkozdsi tevékenysége

A vdllalkozdsi tevékenységhdl szarmazd éves kiadds ardnyanak felsé hatdra a szerv mddositott kiadasi
elSiranyzatanak 5 %-a.

Magyar Miszaki és Kdzlekedési Muzeum
1072 Budapest, Rékdczi ut 42. VIIl. emelet | +36 1252 7272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu 8



———— MAGYAR MSZAKI
=——— ES KOZLEKEDESI
~————— MUZEUM

3. Az Intézmény tevékenységére vonatkozé egyéb specidlis rendelkezések

Az alap és viéllalkozdsi tevékenységébdl szdrmazé bevételek és kiaddsok megtervezése és elszamoldsa
elkiilnitetten térténik.

A kisegitd és vallalkozasi tevékenység a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorldtozas tilalmarél szl
1996. évi LVII. térvény hatalya ala tartozd gazdasagi tevékenységnek mindsiil.

4. Az Intézmény tevékenységeinek karmanyzati funkciék szerinti besoroldsai

4.1. Az alaptevékenység kormdnyzati funkcidk szerinti besoroldsa

mrményzati funkcié | Kormdnyzati funkcié megnevezése
szama
082042 Kényvtdri allomdany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Konyvtari dllomany feltdrasa, megdrzése, védelme
082044 Kbnyvtari szolgéltatasok
082061 Muzeumi gydjteményi tevékenység
082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozd és publikdcids tevékenység
082063 Mdzeumi kidllitasi tevékenység
082064 Mudzeumi kdzmiivelSdési, kézdnségkapcsolati tevékenység
082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikddtetése és megdvdsa
083020 Kényvkiadas
083030 Egyéb kiaddi tevékenység
095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
094210 Fels6foku oktatés

4.2. Az Intézmény rendszeresen ellatott villalkozgsi tevékenysége

Szakfeladat szama Szakfeladat megnevezése
470001 Kdnyv-kiskereskedelem

470009 Egyeb kiskereskedelem

592000 Hangfelvétel készitése, kiadasa
522003 Parkolé lizemeltetése, fenntartasa

4.3. Szakégazati besorolds: 910200 Muzeumi tevékenység

4.4 Az Intézményre vonatkozo feladatmutatékat és teljesitménymutatékat a jelen $zMSz 1. szam fuggeléke
tartalmazza.

5. Alkalmazandé fébb jogszabalyok

Az dllami feladatként ellatott tevékenységeit az Intézmény a 2. szamd fliggelékben nyilvéntartott fébb
jogszabalyok szerint végzi.

Magyar Miszaki és Kdzlekedési Mizeum
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1R
AZ INTEZMENY VEZETS! ES MUNKATARSAI
1. Az Intézmény vezetdire és munkatdrsaira vonatkozo altaldnos szabdlyok

A magasabb vezetdi és vezetSi beosztdsok ellatdsdra szdld megbizasok kiaddsdnal a Kjt. és a Kjt. vhr,
rendelkezései szerint kell eljarni.
A vezetdi meghizdsok — a hatalyos jogszabalyban foglaltak szerint - hatarozott id6re szdlnak.

1.1 Magasabb vezetdi és vezetdi beosztdsok, munkakorok felsoroldsa

1.1.1. Féigazgato

Az Intézmény élén figazgatd all, akit - nyilvdnos palyazat alapjan - a miniszter a Kjt., a Kjt.vhr. és az Aht. 9.§ (1)
bekezdésének c) pontja alapjan hatdrozott id6re — legfeljebb 6t évre - biz meg, illetve vonja vissza megbizasat
(sziikség esetén nevezi ki és menti fel), valamint gyakorolja felette az egyéb munkaltatdi jogokat.

1.1.2. Magasabb vezet§i beosztasok

Az Intézményben a Kjt. és a Kjt. vhr. alapjan magasabb vezetének mindsiil:

1.1.2.1 a féigazgatd;

1.1.2.2 a féigazgaté-helyettes (munkakére: muzeoldgus);

1.1.2.3 a gazdasdgi igazgatd (munkakére: gazdasagi szakalkalmazott);

1.1.2.4 a fejlesztési és lizemeltetési igazgatd (munkakére: miiszaki szakalkalmazott),

1.1.2.5 a muzeoldgiai f6osztalyvezetd (munkakére: muzeoldgus);

1.1.2.6 digitalizalasi es dokumentaciés féosztalyvezets (munkakére: muzeoldgus vagy mizeumi adattaros);
1.1.2.7 a kiallitas-szervezési és projektmenedzsment f6osztalyvezetd

(munkakdre: muzeoldgus vagy egyéb szakmai munkakér vagy kulturdlis menedzser, kulturdlis szervezd,
gazdasagi, miszaki szakalkalmazott)

1.1.2.8 a kommunikacids és marketing féosztalyvezets (munkakére: mizeumi kommunikécids szakember vagy
egyéb szakmai munkakér)

1.1.2.9 az ipari 6rokség féosztalyvezetd (munkakére: muzeoldgus),

1.1.2.10 a miikddési engedéliyel rendelkezd tagintézmények vezet8i (mizeumvezetdk, illetve
gylijteményvezetdk) (munkakoriik: muzeoldgus),

1.1.2.11 tudomanyos titkdr {munkakére: f6muzeoldgus),

1.1.2.12 fejlesztési féosztélyvezetd (munkakdre: miiszaki szakalkalmazott)

1.1.2.13 mlszaki tizemeltetési és infokommunikacios f6osztalyvezetd (munkakdre: mszaki szakalkalmazott)

1.1.3. VezetGi beosztasok

Az Intézményben a Kjt. és a Kjt. vhr. alapjan vezetének mindsiil:

1.1.3.1 kdzlekedési muzeoldgiai osztalyvezets (munkakdre: muzeoldgus);

1.1.3.2 mlszaki muzeoldgiai osztalyvezetd (munkakdre: muzeoldgus);

1.1.3.3 restauratori és regisztrdciés osztdlyvezetd (munkakére: restaurdtor vagy muzeumi regisztrator,
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miitargykolcsénzési szakember)

1.1.3.3 kidllitas-szervezési osztilyvezetd (munkaksre: muzeoldgus vagy muzeumi kulturalis menedzser vagy més
szakmai munkakér, vagy kulturalis menedzser, kulturalis szervezd, gazdasagi, miszaki szakalkalmazott)

1.1.3.4 projektmenedzsment osztalyvezetd (munkakére: muazeumi kulturdlis menedzser vagy mas szakmai
munkakdr vagy kulturalis menedzser, kulturdlis szervezé, gazdasdagi, miszaki szakalkalmazott)

1.1.3.3 gazdasdgi osztédlyvezetd (munkakére: gazdasagi szakalkalmazott);

1.1.3.4 beszerzési s eszkdzgazdalkoddsi osztdlyvezets (munkakére: gazdasagi szakalkalmazott)

1.1.3.5 miszaki lizemeltetési osztdlyvezetd (munkakdre: miszaki szakalkalmazott);

1.2 A helyettesités rendje

1.2.1. A féigazgaté helyettesitési rendje: A fSigazgatét akadalyoztatdsa esetén a fSigazgatd-helyettes
helyettesiti.

1.2.2. A f8igazgatd helyettesének miniszteri kijelélése: Ha a féigazgatd helyettesét tartds akadalyoztatds esetén
az emberi erSforrasok minisztere jelélte ki, az igy kijelélt helyettes a féigazgatd személyes hataskérét nem
gyakorolja.

1.2.3 A féigazgatdi, gazdasdgi igazgatéi tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a helyettesités rendje: A
fOigazgatdi tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a féigazgaté feladatkérében a fGigazgatd-helyettes
jogosult eljarni. A gazdasdgi igazgatdi tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a gazdasagi igazgatd
feladatkdrében a gazdasagi osztalyvezet6 jogosult eljarni.

1.2.4 A helyettesek helyettesitési rendje:

1.2.4.1 Tavollét, akadélyoztatds esetén a féigazgaté-helyettest a muzeoldgiai fGosztilyvezetd, a gazdasagi
igazgatot a gazdasagi osztdlyvezetd, a fejlesztési és lizemeltetési igazgatot a fejlesztési fGosztalyvezets sajat
tgykoreét illeten — eltéré rendelkezés hianyaban — helyettesiti.

1.2.4.2. Aféigazgatd-helyettest, illetéleg a gazdasagi igazgatét, a fejlesztési és (izemeltetési igazgatot helyettesits
fGosztélyvezetd/osztalyvezets a helyettesitett fGigazgato-helyettes, illetve gazdaségi igazgaté és fejlesztési és
tizemeltetési igazgatd jogait gyakorolja, kivéve

1.2.4.2.1 a munkaltatdi jogokat (ezeket ez esetben a fdigazgato gyakorolja),

1.2.4.2.2 az utalvanyozasi jogot.

1.2.5.A fGosztdlyvezets/osztilyvezets helyettesitési rendje:

1.2.5.1 A f6osztdlyvezetdt/osztalyvezetSt akadalyoztatisa esetén: az illetékes fGosztalyvezetS/osztdlyvezets-
helyettes helyettesiti.

1.25.2 A fbosztalyvezetdt/osztélyvezetst helyettesité kozalkalmazott a féosztélyvezetd [fosztdlyvezetd
hataskarét gyakorolja, kivéve

1.2.5.2.1 a belféldi hivatalos kikiildetés elrendelésén és az évi rendes szabadsdg engedélyezésén kivil a
munkaéltatéi jogokat (ezeket a féigazgatd-helyettes gyakorolja),

1.2.5.2.2 az utalvanyozasi jogot,

1.2.5.2.3 a f6osztélyvezets/osztélyvezetd eseti rendelkezésében meghatarozott Ugyben vald intézkedést,

1.2.6 Atdbbi kbzalkalmazott helyettesitésérdl az adott szervezeti egyseg vezetdje intézkedik.

1.3. Az Intézmény munkatdrsaira vonatkozé &ltalanos szabalyok

A foglalkoztatottak foglalkozdsi jogviszonya: az Intézmény alkalmazottai a Kjt., valamint a Kjt.vhr. hatélya ala
tartozo kézalkalmazottak.

Felettlik a munkaltatdi jogokat — a jogszabdlyok és az Alapité Okirat rendelkezéseinek figyelembevételével - a
féigazgatd gyakorolja.
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A kozalkalmazotti jogviszony létesitésérdl, modositasérdl, megszlinésérél és megsziintetésérsl - a vezetdi
beosztasok betdltését is beleértve - az Intézmény Kollektiv Szerz6dése — a hatalyos jogszabdlyok alapjan -
rendelkezik. Az egyes munkakérdokhodz tartozé feladat- és hataskéroket, a hataskér gyakorldsanak maédjat, az
ezekhez kapcsolodé felel6sségi szabdlyokat a munkakéri leirdsok tartalmazzak.

Az Intézményben lévd szakmai munkakdrok megfelelnek a Kjt. vhr. 2. sz. mellékletében foglaltaknak.

1.4. A munkaltatdi jogok gyakorldsdnak rendje

A f6igazgatd gyakorolja az Intézmény dsszes kozalkalmazottja tekintetében az aldbbi munkaltatéi jogokat: a
kozalkalmazotti jogviszony létesitése, mddositdsa és megsziintetése, (a gazdasagi igazgaté megbizésa
tekintetében javaslattételi joggal rendelkezik), a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok
megallapitdsa, kilfoldi kiklldetés engedélyezése.

A f6igazgatd-helyettes, a gazdasagi igazgatd, a fejlesztési és lizemeltetési igazgatd és a féigazgatd kdzvetlen
irdnyitasdval dolgozé kézalkalmazottak tekintetében a féigazgatd gyakorolja az aldbbi munkaltatéi jogokat:
mindsités, feladat meghatdrozas (munkakéri leirds), rendkiviili fizetett tavollét, fizetés nélkiili tavollét, belfsldi
kikiildetés, egyéb, a jogviszonyt érintd kérdések, évi rendes szabadsag igénybevétele,

A féigazgatd-helyettes javaslattételi joggal rendelkezik a Muzeoldgiai Féosztaly, a Kiadllitds-szervezési és
Projektmenedzsment Fdosztaly, a Digitalizdldsi és Dokumentacids Féosztaly, az Ipari Orokség Féosztaly és a
Kommunikacios és Marketing F6osztdly dolgozdi tekintetében a kdzalkalmazotti jogviszony |étesitése,
modositasa és megsziintetése, a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok megallapitasa, kiilfoldi
kikiildetés engedélyezése targydban. A fGigazgatd-helyettes gyakorolja a mindsités, a feladat meghatarozas (a
munkakéri leirds), valamint a rendkiviili fizetett tavollét, a fizetés nélkiili tavollét, belféldi kikiildetés, az egyéb,
jogviszonyt érinté kérdések, az évi rendes szabadsag igénybevétele engedélyezésének jogat a hatdskorébe
tartozd vezetdk tekintetében. A féigazgatd-helyettes gyakorolja az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek
dolgozdi tekintetében a feladat meghatarozas (a munkakori leirds) engedélyezésének jogat.

A gazdasdagi igazgatd javasiattételi joggal rendelkezik a Gazdasagi Osztaly és a Beszerzési és Eszkézgazdalkodasi
Osztadly dolgozéi tekintetében a kozalkalmazotti jogviszony létesitése, mddositisa és megsziintetése, a
rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok megéllapitdsa, kilféldi kikiildetés engedélyezése tirgyaban. A
gazdasagi igazgatd gyakorolja a mindsités, a feladat meghatdrozas (a munkakéri lefrds), valamint a rendkiviili
fizetett tavollét, a fizetés nélkiili tavollét, belfoldi kikildetés, az egyéb, jogviszonyt érinté kérdések, az évi rendes
szabadsag igénybevétele engedélyezésének jogat a hatdskdrébe tartozd vezetdk tekintetében. A gazdasagi
igazgatd gyakorolja az iranyitdsa ald tartozo szervezeti egységek dolgozdi tekintetében a feladat meghatdrozés
(a munkakdri leirds) engedélyezésének jogat.

A fejlesztési és lizemeltetési igazgat¢ javaslattételi joggal rendelkezik a Fejlesztési Féosztdly, a Miszaki
Uzemeltetési és Infokommunikaciés Féosztaly dolgozoi tekintetében a kézalkalmazotti jogviszony létesitése,
modositdsa és megszlintetése, a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok megdllapitasa, kiilfoldi
kiklildetés engedélyezése tdargyaban. A fejlesztési és {izemeltetési igazgatd gyakorolja a minésités, a feladat
meghatarozas (a munkakéri leirds), valamint a rendkiviili fizetett tavollét, a fizetés nélkili tavollét, belféldi
kiklildetés, az egyéb, jogviszonyt érint6 kérdések, az évi rendes szabadsag igénybevétele engedélyezésének jogdt
a hataskorébe tartozo vezetdk tekintetében. A fejlesztési és lizemeltetési igazgatd gyakorolja az irdnyitdsa ala
tartozd szervezeti egységek dolgozdi tekintetében a feladat meghatdrozds (a munkakéri leirds)

engedélyezésének jogdt.

A fBosztalyvezetk, osztalyvezetdk, csoportvezet6k jogosultsagaira vonatkozd elSirasokat a munkakori leiras
tartalmazza.
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2. Az Intézmény magasabb vezetd és vezetd beosztasu kizalkalmazottjainak jogallasa, feladat- és hatdskérei
2.1. Féigazgato

2.1.1. AFéGigazgato jogalldasa

2.1.1.1. Az Féigazgato az Intézmény folyamatos, szakszer(, jogszer(i és hatékony miikédéséért, valamint az Alapité
Okirat szerinti feladatok maradéktalan teljesitéséért felelds egyszemélyi vezetd.

2.1.1.2. A Fdigazgato az Aht.10. § (1) bekezdése alapjan felel8s a kdzfeladatok jogszabélyban, alapité okiratban,
belsé szabalyzatban foglaltaknak megfelel§ elldtdsaért, valamint a kéltségvetési szerv szamara jogszabélyban
eldirt kételezettségek teljesitéséért. Felel§s a feladatai elldtdsdhoz a kéltségvetési szerv vagyonkezelésébe,
haszndlatdba adott vagyonnal kapcsolatosan a vagyonkezel8i jogok rendeltetésszer(i gyakorlasaért, az alapité
okiratban eldirt tevékenységek jogszabdlyban meghatdrozott kévetelményeknek és feltételeknek megfeleld
ellatasaért, a kdltségvetési szerv miikodésében és gazdalkodasaban a gazdasagossag, a szakmai hatékonysag
és az eredményesség kovetelményeinek érvényesitéséért, a tervezési, beszdmoldsi, valamint a kézérdekii és
kozérdekbdl nyilvdnos adatok szolgéltatasara vonatkozd kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és
hitelességéért, a gazdalkoddsi lehetGségek és a kitelezettség-vallaldsok 6sszhangjdért, az dllamhaztartési belsd
kontrollrendszer megszervezéséért és hatékony miikédtetéséért, a szakmai és pénziigyi folyamatos nyomon
kdvetési (monitoring) rendszer miikodtetéséért, az intézményi szamviteli rendért, a folyamatba épitett,
elézetes és utdlagos vezetSi ellendrzés, valamint a bels§ ellendrzés megszervezéséért és hatékony
miikodéséért.

2.1.2. A Féigazgatd feladat- és hatdskore
2.1.2.1 Koltségvetési szerv vezetjeként elldtandd feladatai:

2.1.2.1.1 Gondoskodik az Intézmeény szakmai feladat-, illetve munkatervének, éves kéltségvetésének,
koltségvetési és feladat-, illetve munkatervi beszdmoldjdnak elkészitésérdl, megvitatasardl, elfogadasardl,
végrehajtasardl, ellendrzésérdl és sziikség szerint mddositasarsl;

2.1.2.1.2 Az Intézmény kéltségvetési keretei kdzott gondoskodik a miikédéséhez sziikséges belsd személyi és
infrastrukturalis feltételekrél;

2.1.2.1.3 Képviseli az Intézmeényt kiils§ felekkel szemben; mas személyek részére képviseleti jogot adhat a jelen
Szervezeti és M(ikbdési Szabalyzatban (a tovabbiakban: 5zMSz) meghatédrozottak szerint. A képviseleti jog eseti
és dllandé atruhazasarol nyilvantartast kiteles vezetni;

2.1.2.1.4 A gazdasagi igazgatd ellenjegyzésével gyakorolja a kitelezettségvallaldsi és utalvanyozasi jogot;
2.1.2.1.5 Gondoskodik a jelen SzMSz mellékletét képezd szabdlyzatok elkészitésérél, megvitatasardl,
elfogaddsdrol, végrehajtdsardl, végrehajtasanak ellendrzésérdl és szitkség szerint ezek maédositdsardl;

2.1.2.1.6 A Muzeum mUkodésének folyamatdra és sajatossagaira tekintettel felelds:

2.1.2.1.6.1 kialakitani, mkodtetni és fejleszteni a szervezet belsé kontrollrendszerét,

2.1.2.1.6.2 ezen beliil folyamatba épitett, elézetes, utélagos és vezetdi ellenérzéseket miikddtetni.

2.1.2.1.7 Koteles:

2.1.2.1.7.1 olyan kontrollkérnyezetet kialakitani, amelyben:

vildgos a szervezeti struktdra,

egyértelmUek a felel@sségi, hatdskori viszonyok és feladatok,

meghatdrozottak az etikai elvdrasok az Intézményben,

atlathatd a huménerdéforras-kezelés,
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2.1.2.1.7.2 elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a Mizeum ellenGrzési nyomvonalat,

2.1.2.1.7.3 a kockazati tényez6k figyelembevételével kockdzatelemzést végezni és kockazatkezelési rendszert
mdkodtetni.

2.1.2.1.7.4 a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjak a kockdzatok kezelését,
hozzajaruinak a szervezet céljainak eléréséhez,

2.1.2.1.7.5 az Intézmény belsd szabdlyzataiban legaldbb az aldbbiakat szabalyozni:

engedélyezési és jovahagydsi eljarasok,

az informéacidkhoz valé hozzaférés, fizikai kontrollok (hozzaférés az eszkézokhdz) beszamolasi eljardsok.
2.1.2.1.7.6 olyan rendszereket kialakitani és mikédtetni, melyek biztositjak, hogy a megfeleld informacidk a
megfelel§ idében eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez, (az informacids
rendszerek keretében a beszamoldsi rendszereket tgy kell mikédtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatdak és
pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hatdridék és mddok vildgosan meg legyenek hatdrozva) olyan
monitoring rendszert mikddtetni, mely lehetdvé teszi a Muzeum tevékenységének, a célok megvaldsitasénak
nyomon kdvetését.

2.1.2.1.7.7 szabalyozni a szabdlytalansdgok kezelésének eljdrasrendjét, amely jelen szabdlyzat 2. sz. mellékletét
képezi, gondoskodni a 3. sz. mellékletben felsorolt szabdlyzatok elkészitésérdl, folyamatos aktualizaldsardl és
betartatasarol.

2.1.2.1.8 Felel@s a szamviteli politika elkészitéséért, jévahagyasaért és végrehajtisaért, tovabba a szdmlarend
Gsszedllitasaért, folyamatos karbantartasaért, a naprakész kényvvezetés helyességéért.

2.1.2.1.9 Felel6s az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért.

2.1.2.1.10 Feladat- és hataskorében eljarva gyakorolja a kiadmanyozasi jogot.

2.1.2.2. Munkaligyi és személyzeti feladatai:

2.1.2.2.1 Kozvetlen utasitdsi joggal rendelkezik az Intézmény valamennyi szervezeti egysége, vezetGje és
beosztott munkatarsa irényaban;

2.1.2.2.2 A jelen SzMSz-ben meghatdrozott kivételekkel gyakorolja az Intézmény kézalkalmazottai és megbizottai
iranyaban a munkaltatdi, illetve megbizéi jogokat. E jogok gyakorlasdt — a kinevezés, felmentés, felelésségre
vonas, palyazatok kiirdsa, Kollektiv Szerz8dés megkdtése kivételével — dtruhazhatja. Az dtruhdzott munkaltatdi
és meghizoi jogokat indokolt esetben — az érdekeltek egyidejii értesitése mellett ~ magéhoz vonhatja.
Munkaligyi feladatai keretében:

2.1.2.2.3 meghatarozza a szervezeti egységek |étszamat, miikodési feltételeit, a |étszam- és illetménygazdélkodds
alapelveit, a jutalmazds és az anyagi Oszténzés feltételrendszerét; ebben a tevékenységben az illetékes
férumokon konzultdl;

2.1.2.2.4 azilletékes vezetSkkel valé konzultdcid utan kinevezi, felmenti a kdzalkalmazottakat (kivéve a gazdasagi
igazgatot), dont mindsitésiikrél, besorolasukrdl, dént a varakozasi id8 csékkentésérdl, jutalmazasrdl stb.;
2.1.2.2.5 meginditja a felelsségre vonassal kapcsolatos eljarast,

2.1.2.2.6 kiirja a Kjt. 23.§-a és a Kjt. vhr. 7.§-a szerinti palyazatokat;

2.1.2.2.7 kiirja a Kjt. 20/A. §-a értelmében a kézalkalmazottak esetében szitkséges palyazatokat,

2.1.2.2.8 kapcsolatot tart az érdekképviseleti szervekkel, egyeztet és megkdoti a
szakszervezettel/szakszervezetekkel, ill. nem reprezentativ érdekképviselet esetén az Osszmunkatarsi
Ertekezleten megjelentekkel megéllapodottak alapjan a Kollektiv Szerz8dést és annak médositasait,

2.1.2.2.9 Gondoskodik az Intézmény kdzalkalmazottjainak folyamatos tovébbképzésérdl és az ezzel dsszefiiggs
nyilvantartasrdl a vonatkozd jogszabaly szerint.

2.1.2.3. Muzeolégiai feladatai:
2.1.2.3.1 Irdnyitja, szervezi és ellenérzi az Intézmény muzeoldgiai tevékenységét, a gylijtemények gyarapitasat,
Magyar Mdszaki és Kozlekedési Muizeum
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megdvasat, feldolgozdsit, a tudomanyos és kiallitasi, kézmivelddési tervek készitését, jovdhagyja azokat, és
felelGs a végrehajtasukért.

2.1.2.3.2 Vedetté nyilvanitasi és kiviteli lgyekben iranyitja az Intézmény Alapitdé Okirata 4. fejezet 4.3.6.
pontjaban részletezett tevékenységét.

2.1.2.3.3 Feliigyeli a jogszabélyok, illetve az irdnyitd szerv felkérése alapjan végzett szakértdi tevékenységet. Az
Intézmény féfoglalkozasti munkatdrsainak publikacidival, illetve az Intézmény &rzésében lévé miivek és
dokumentumok, nyilvantartdsok felhasznaldsaval vagy publikalasaval kapcsolatban megadja a sziikséges
engedélyeket. Az Intézmény kiadvanyainak felelds kiaddja.

2.1.2.3.4 Dont szerzeményezési ligyekben és a letétek elfogadasardl. Miitargyak vasarlasakor, mazeumi térgyak
cserejekor és hivatalos targydtvételkor gondoskodik jelen szabalyzatban meghatarozott, illetve egyéb vonatkozo
elirasok betartatasdrdl.

2.1.2.3.5 A hatdlyos jogszabdlyok elSirdsait betartva engedélyezi a gylijteményekben 1év8 miitargyak
kdlcsonzését. Engedélyezi mds intézmények és maganszemélyek muzedlis targyainak restauralasat.

2.1.2.3.6 Meghatdrozza az Intézmény publikdcids tevékenységét, tovabbd a dokumentaciés és
marketingfeladatok f& kévetelményeit az Intézmény célkitiizéseinek megfeleléen.

2.1.2.4. Egyéb feladatai:

2.1.2.4.1 Folyamatosan, illetéleg évente teljes kori tajékoztatast nydjt, és beszdmol a miniszternek és a
kultiraért felels dllamtitkdrnak az Intézmény miikdésérsl;

2.1.2.4.2 Gondoskodik az Intézményt érinté jogszabalyi és minisztériumi rendelkezéseknek az érdekeltekkel
torténd megismertetésérdl;

2.1.2.4.3 A jelen SzMSz-ben rogzitett hatdskdroket a féigazgato a jogszabdlyok adta keretek kdzétt barmikor
magahoz vonhatja;

2.1.2.44 A fbigazgaté felelés az Intézményen beliili munkavédelmi, tlizvédelmi, polgdri védelmi,
katasztrofavédelmi elSirasok betartdsdért, az Intézmény vagyonanak megovasdért, meghatarozza a katasztréfa-,
tliz- és a polgéri védelmi tevékenység szervezeti és végrehajtdsi rendjét, irdnyitja és ellendrzi a felkésziilési és
védekezési id8szakra meghatérozott feladatok végrehajtasat, kiadja az intézmény tlizvédelmi szabalyzatat, annak
mellékleteként tlzriadé tervét, amelyet sziikség szerint, de legalabb évente gyakoroltat, végrehajtja a
katasztrofak elleni védekezést és a polgari védelem agazati feladataird| sz616 44/2007.(X11.29.) OKM rendelet 6.§
(I) bekezdésében meghatdrozott tovabbi feladatokat;

2.1.2.4.5 Kapcsolatot tart a felligyeleti szervekkel, a tarsintézmények vezetbivel: az Intézménnyel hivatalbdl
kapcsolatba keriil nem magyar &llampolgdrokkal és gazdasagi tarsasagokkal, illetve az erre vonatkozd
felhatalmazast az Intézmény alkalmazottainak megadja. Kapcsolatot tart a hazai és kiilféldi mizeumokkal és mas
kulturdlis intézményekkel.

2.1.2.4.6 A miniszter, illetéleg a kultdraért felelds helyettes allamtitkar a féigazgatdt és 4ltala az Intézményt az
Alapitd Okirattal Gsszhangban tovabbi feladatokkal bizhatja meg. Elldtja tovabba azon feladatokat, amelyeket
jogszabaly a hataskorébe utal.

2.1.2.5. Személyes hataskdre

A féigazgato hataskdrébe tartozik a szabdlyzatok kiadasa.
2.1.2.6. Kdzvetlen szakmai irdnyitasa

A féigazgato kdzvetlen szakmai irdnyitasa kiterjed:

2.1.2.6.1 a humanpolitikai és oktatasi tevékenységre,
2.1.2.6.2 az igazgatasi és jogi tevékenységre,
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2.1.2.6.3 a tudomdanyos és nemzetkdzi tevékenységre

2.1.2.6.4 az allam- és szolgalati titok védelmével kapcsolatos tevékenységre,
2.1.2.6.5 a belsé ellendrzési tevékenységre

2.1.2.6.6 a projekt monitoring tevékenységre

A féigazgato a jelentdsebb lgyekben (személyi ligyek és olyan lgycsoportok, melyekben a kdtelezettség-vallaldsi
értékhatar meghaladja a 10 millié forintot) vald déntési hataskérét a vezetSi értekezlet tagjainak
meghallgatasaval, a jogszabalyban meghatérozott esetekben pedig a szakszervezettel, illetéleg a Kdzalkalmazotti
Tandccsal egyetértésben gyakorolja. Az intézmény az ott mik6d§ szakszervezet(ek) helyi alapszervezeteinek és
a Kézalkalmazotti Tandcsnak a hatalyos jogszabalyokban meghatédrozott jogositvanyok gyakorlasat biztositja.

2.2 A féigazgatd-helyettes

2.2.1. A f6igazgatd-helyettes jogdlldsa
A f8igazgato-helyettest a Kjt. alapjan, palyazat Gtjan, hatarozott id6re a f8igazgatd — a miniszter egyetértésével
— bizza meg, vonja vissza a megbizasat, valamint gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.

2.2.2. A féigazgaté-helyettes feladat- és hatdskore
Vezeti és irdnyitja a Szakmai és Tudomanyos Igazgatésagot. Ezen feladatkérében eljdrva:

2.2.2.1 El8késziti a fSigazgatd dontéseit, és intézkedik azok végrehajtasa irant. Osszeallitja az intézmény kdzép-
és hosszu tavd tudomanyos és kdzdnségkapcsolati koncepcidjat, terveit, részt vesz a felettes szerv részére
készitendd elGterjesztések, beszamolok elkészitésében.

2.2.2.2 Osszedllitja az Intézmény tudomdnyos kutatdsi koncepcidjat, a tudomdnyos titkar kézremiikodésével
egyezteti és dsszehangolja az egyéni kutatasi témakat.

2223 A vezetSi hatdskérébe tartozd (lgyekben képviseli a Mizeumot, tdjékoztatdst nyljt a
tomegkommunikacios szervek részére a f6igazgatdval vald egyeztetés utan.

2.2.2.4 Delegdlt munkaltatdi jogkérben meghatdrozza az irdnyitdsa ald tartozo féosztalyvezetSk fosztalyvezetSk
munkakdri leirasban rogzitett feladatait, engedélyezi szabadsdgoldsukat, elSterjesztést tesz, véleményt formal a
munkaltatoéi jogok kdrében hozandd kérdésekben az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek alkalmazottai
tekintetében.

2.2.2.5 Vezeti a Szerzeményezési Bizottsdg munkajat, de atruhdzhatja a bizottsag vezetését a muzeoldgiai
f6osztalyvezetére.

2.2.2.6 Irdnyitasi és felligyeleti jogkdrt gyakorol az irdnyitdsa ala tartozd szervezeti egységek félétt, amelyeknek
tevékenységéért, annak torvényességéért és hatékonysagdért teljes felel@sséggel tartozik. Beszamoltatja az
iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek vezet6it, és rendszeresen beszamol errél a féigazgatdnak. Dént az
iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek konkrét munkafeladatainak meghatdrozasarol, felelds a munkatervek
elkészitéséért.

2.2.2.7 Orszagos szinten koordindlja a mdszaki, ipar- és kozlekedés-térténeti emlékek, muzedlis intézmények
tevékenységével kapcsolatos szakmai feladatokat, szakmai tandcsadast, segitségnyujtast.

2.2.2.8 Az Ugyeleti Szabdlyzat el8irdsai szerint szervezi és tervezi a muzeolégiai iigyeletet, de atruhazhatja az
ligyelet szervezését a muzeoldgiai fGosztalyvezetdre,

2.2.2.9 Dont minden olyan, az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységet érintd (igyben, amely nem tartozik a
foigazgatd hataskorébe, illetve amelyet a féigazgatd nem von magahoz, és amelyik nem tartozik a gazdasagi
igazgatd, valamint a fejlesztési és lizemeltetési igazgatd hataskorébe.

2.2.2.10 Tervezi és igazolja a vezetése ald tartozd szervezeti egységek szakmai kéltségeit.

2.2.2.11 Elvégzi a folyamatba épitett elGzetes és utdlagos vezetdi ellendrzést az eldirdsok szerint.
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2.2.3  Afdigazgatd-helyettes szakmai irdnyitasa kiterjed:

2.2.3.1 a Muzeoldgiai FSosztaly tevékenységére

2.2.3.2 azlpari Orokség Féosztaly tevékenységére

2.2.3.3 a Digitalizalasi és Dokumentacids Féosztaly tevékenységére

2.2.3.4 a Kidllitds-szervezési és Projektmenedzsment F@osztdly - ezen beliil a Mizeumpedagégiai Csoport -
tevékenységére,

2.2.3.5 aKommunikdcids és Marketing Féosztély tevékenységére.

2.3. Gazdasdagi igazgato
2.3.1. A gazdasagi igazgatd jogélldsa

2.3.1.1 A gazdasdgi igazgaté a mikddéssel Gsszefiiggd gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében a
koltségvetési szerv vezetdjének helyettese, feladatait a kdltségvetési szerv vezetSjének kdzvetlen irdnyftdsa és
ellenérzése mellett atja el.

2.3.1.2 A gazdasagi igazgatot palyazat utjan — hatdrozott idSre — a féigazgatd javaslatara az Aht. 9. § (1) bekezdés
d) pontja alapjan a miniszter bizza meg, valamint vonja vissza megbizasit.

2.3.2. A gazdasagiigazgatd feladat- és hatdskore
Vezeti és irdnyitja a Gazdasagi Igazgatdsagot. Ezen feladatkorében eljarva:

2.3.2.1 kdzvetlendl irdnyitja és ellendrzi az Intézmény jogszer(i gazdalkodasat;

2.3.2.2 elkésziti az Intézmény gazdalkodasi szabalyzatat;

2.3.2.3 a szakmai szervezeti egységek gazdasdgi munkdjahoz irdnymutatast ad, ellendrzi azt; gazdasagi
intézkedéseket hoz;

2.3.2.4 felel8s a tervezéssel, az elSirdnyzat-felhasznaldssal, a hataskorébe tartozo eldiranyzat médositassal, a
vagyon hasznalataval, hasznositdsdval, a munkaerd-gazdalkoddssal, a készpénzkezeléssel, a kdnyvvezetéssel és
a beszamoldsi, az ellendrzési kotelezettséggel, az adatszolgaltatéssal kapcsolatos dsszefoglald és az Intézmény
gazdalkodasara kiterjedd feladatok jogszabdlyoknak megfeleld ellatasdért,

2.3.3 A gazdasagi igazgaté szakmai irdnyitasa kiterjed:

2.3.3.1 az Intézmény gazdalkodasi tevékenységére,

2.3.3.2 az Intézmény munkaerd-gazdalkodasi tevékenységére,

2.3.3.3 azIntézményi vagyon beszerzésével, hasznélatdval, hasznositasaval kapcsolatos tevékenységre.

2.4, Fejlesztési és lizemeltetési igazgatd

2.4.1. Afejlesztési és lizemeltetési igazgatd jogdlldsa

A fejlesztési és lizemeltetési igazgatdt a Kjt. alapjan, palyazat tjén, hatdrozott idére a figazgaté — a miniszter
egyetértésevel — bizza meg, vonja vissza a megbizasat, valamint gyakorolja felette a munkéltatéi jogokat.

2.4.2. A fejlesztési és tizemeltetési igazgatd feladat- és hataskdre

Vezeti és irdnyitja a Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsagot. Ezen feladatkérében eljarva:
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2.4.2.1 iranyitja és ellendrzi a miszaki és lizemeltetési tevékenységet, ezen belll a kidllitas-kivitelezést és
lizemeltetést, a létesitmény beruhazast és fejlesztést, az energia-gazdalkodast, a munkabiztonsagi és tlizvédelmi
tevékenységet, az épiilet-fenntartast és (zemeltetést, a gépjarmii szolgalatot, az informatikai (izemeltetési
tevékenységet, a rendészeti tevékenységet, vamigyek lebonyolitasat;

2.4.2.2 elldtja az Intézmény székhelyének és a telephelyek mikodésével kapcsolatos altalanos miszaki
feladatokat , kdzrem(ikodik a kdltségvetés tervezésében és a beszamolo készitésében,

2.4.2.3 iranyitja az Intézmény kezelésében lévd, illetSleg haszndlatdban lévd ingatlanok, helyiségek, gepek és
berendezések fenntartasaval, Uzemeltetésével kapcsolatos feladatokat,

2.4.2.4 megszervezi az Intézmény valamennyi (beleértendd a Varosliget Zrt. — mint projektgazda — altal fejleszteés
alatt alldé uj MMKM épiiletet is) létesitményét érintd fejlesztési- beruhdzasi- feldjitdsi- nagyjavitasi
tevékenységet, gondoskodik a szerz8dések szakmai elGkészitésérdl, a kizbeszerzési eljarasok lefolytatasardl,
ezzel kapcsolatban elldtja a miszaki szaktandcsaddas és a munkak lebonyolitasanak felligyeletét, biztositja a
mszaki ellendrzési tevékenység elldtdsat, tovabba biztositja szakmai és szakagi kompetencidkra kiterjedd
projekttamogatas biztositdsa a kapcsolddd projektekhez,

2.4.2.5 felelés az energiagazddlkoddsi, a munka- és tlzvédelmi, tovabba létesitmény és vagyonbiztonsagi
tevékenység — jogszabalyoknak megfelel§ — ellatasaért,

2.4.2.6 felel8s az lizemeltetéssel, fenntartassal, mikddtetéssel, beruhdzdssal, az ellendrzési kitelezettséggel, az
adatszolgdltatassal kapcsolatos, az Intézmény mf(szaki és lzemeltetési tevékenységére kiterjedd feladatok
jogszabalyoknak megfeleld ellatasaert.

2.4.3. A fejlesztési és lizemeltetési igazgatd szakiranyitdsa kiterjed:
2.4.3.1 az intézmény miszaki és lizemeltetési tevékenységére,
2.4.3.2 az informatikai tevékenységre,

2.4.3.3 a munka- és tizvédelmi tevékenységre,

2.4.3.4 a létesitmény- és vagyonbiztonsagi tevékenységre.

2.5. AfBosztélyvezetdk feladat- és hataskdre

2.5.1 A jogszabalyok rendelkezéseinek megtartasaval, az éves munkaterv figyelembevételével, a féigazgato és a
féigazgatd-helyettes, valamint a gazdasagi igazgatd, a fejlesztési és Uzemeltetési igazgatd dontése, utasitdsai
szerint vezetik a hatdskorikbe tartozd szervezeti egységeket. A fGosztalyvezetSk kotelesek mindazokat az
inditvdnyokat elékésziteni és elSterjeszteni, amelyek a fSosztalyi feladatokhoz, s ennek folytan az intézmény
mkddéséhez sziikségesek, és tevékenységének fejlesztését, javitdsat segitik eld.

2.5.2 lavaslattételi, véleményezési és allasfoglaldsi joggal rendelkeznek a tevékenységiiket érintG féigazgatdi,
féigazgaté-helyettesi, gazdasagi igazgatdi, fejlesztési és Uzemeltetési igazgatdi dontési hatdskorbe tartozd
kérdésekben.

2.5.3 A f6osztaly ligykorével kapcsolatban az SzMSz-ben foglalt keretek kdzott képviselik az intézményt.

2.5.4 Elkészitik a féosztalyhoz tartozé dolgozdk munkakdri leirasat. A f6osztaly munkajat irdnyitjak, elkészitik a
féosztaly éves beszamoldjit és munkatervét, szabadsagos tervét.

2.5.5 Elvégzik a vezetdi ellendrzést az eldirasok szerint.

2.6 Az Ipari Orokség Féosztalyhoz tartozé tagintézmény-vezetsk feladat- és hataskore

2.6.1 felelGsek a tagintézmények miikodéséért, intézkednek a tagintézményben dalgozdk munkakdri lefrdsdnak
elkészitésérdl, irdnyitjdk a tagintézmény munkajat, elkészitik éves beszdmoldjat és munkatervét, a munkaterv
alapjan meghatéarozzak az egyes feladatok fontossdgdnak sorrendjét és ellendrzik végrehajtasat,

2.6.2 gyakoroljak a beosztottjaik felett a figazgato altal dtruhazott munkdltatdi jogokat, javaslatot tesznek - az
Ipari Orokség Fdosztaly vezetSjének el6zetes ellenjegyzésével - meghatdrozott idére és feladatra sz616
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szerzddések megkdtésére, valamint a dijazds mértékének megallapitdsara,

2.6.3 iranyitjdk a tagintézmények gy(ijteményének gyarapitdsat, megdvasat, feldolgozdsat és tudomdnyos,
kdzmivelddési hasznositasat, személyes felelésséggel tartoznak a rajuk bizott gyljteményekért, azok
gyarapitdsaért, tudomdanyos feldolgozdsaért, szakszer(i taroldsaert, drzéséeért.

2.6.4 képviselik az irdnyitasuk ald tartozd telephelyeket, az ipari &rokség fGosztalyvezetd egyetértésével
gyakoroljak az intézkedési és déntési jogukat az altaluk iranyitott tagintézmény feladatkdrébe tartozé minden
olyan kérdésben, amely nem tartozik a féigazgato, a fdigazgatd-helyettes, valamint a gazdasagi igazgatd és a
fejlesztési és lizemeltetési igazgato hatéskérébe,

2.6.5 kiszvetlen beszamolasi kotelezettséggel tartoznak az ipari 8rikség fdosztalyvezetdnek, értekezletet hivnak
dssze, ahol ismertetik a vezetdi értekezleten elhangzottakat és kbzvetitik a féigazgatdi dontéseket,

2.6.6 felelgsek a tagintézmény tliz-, baleset- és vagyonvédelméért, a hatdskoriikbe utalt terlleten szakmai
jellegli utasitdsokat adhatnak ki; amelyek nem lehetnek ellentétes hatalyban lévé féigazgatéi utasitasokkal és
nem érinthetik a kézalkalmazottak személyi juttatdsait,

2.6.7 személyre sz616 meghizdst kaphatnak a f8igazgatotdl, a kapott feladatrél haladéktalanul tdjékoztatni
kotelesek a fGigazgato-helyettest és az ipari 6rokség fSosztalyvezetdt,

2.6.8 egyéni tudomanyos munkat végeznek.

2.6.9 javaslatot tesznek az Ipari Orkség Féosztaly vezetGjének a gyljtemények digitalizalaséra,

2.6.10 kutatasi, publikalasi, kdlcsdnzési és masolasi engedélyezésekre tesznek javaslatot.

2.6.11 szorosan egylttmiikidnek a mdzeumpedagdgiai csoporttal az Intézmény kidllitasi tervének kialakitdsaban
és végrehajtasdban, valamint a gy(ijteményekhez kapcsolédd muzeumpedagdgiai és oktatdasszervezési
tevékenység koordinaldsaban.

2.7. Az osztdlyvezetdk feladat- és hatdskdre

2.7.1 A jogszabalyok rendelkezéseinek megtartasaval, az éves munkaterv figyelembevételével, a fdigazgato és a
féigazgatd-helyettes, a gazdasagi igazgato, a fejlesztési és lzemeltetési igazgatd, az illetékes féosztalyvezetd
déntése, utasitasai szerint irdnyitjak az altaluk vezetett szervezeti egység munkajat. Ennek keretében kotelesek
mindazokat a dontéseket kezdeményezni, illetSleg el8késziteni és eléterjeszteni, amelyek az osztaly és ennek
folytan az Intézmény mlikédéséhez szitkségesek és tevékenységének fejlesztését, javitasat segitik eld.

2.7.2 Allasfoglalasi, véleményezési joggal rendelkeznek az osztalyt, illetSleg annak feladatkdret érintd,
féigazgatdi, féigazgaté-helyettesi, gazdaségi igazgatoi, fejlesztési és lizemeltetési igazgatdi dontési hataskdrbe
tartozd kérdésekben.

2.7.3 Az osztaly ligykérével kapcsolatban az SzMSz-ben meghatarozottak alapjan képviselik az Intézményt.
2.7.4 Elvégzik a folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzést a Belsd Ellendrzési Kézikdnyvben
meghatarozott eldirasok szerint.

3. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

Az Intézmény vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard beosztasai és munkakdrei:

- f8igazgato,

- f6igazgato-helyettes,

- gazdasagi igazgato

- fejlesztési és lizemeltetési igazgatd
- belsd ellendr

- projekt monitoring referens
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A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésére a munkdltatdi jogok gyakorléja hivja fel a jelen
szabalyzatban megjelélt beosztast/munkakért betdlts kozalkalmazottat.

A magasabb vezetdi beosztdst betdltdk a vezetSi megbizast kdvetben, a belsd ellendr es a projekt monitoring
referens a kinevezeést kdvetben, valamint kétévente kételesek vagyonnyilatkozatot tenni.
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IV. AZ INTEZMENY SZERVEZETE
1. FOIGAZGATOSAG

1.1 Féigazgatdi Kabinet

1.1.1 Tudomanyos titkar

1.1.2 Projekt monitoring referens
1.2 Belsé ellenégr

1.3 Jogtanacsos

1.4 Humadnpolitikai Csoport

2. SZAKMAI ES TUDOMANYOS IGAZGATOSAG

2.1 Muzeoldgiai FGosztaly

2.1.1 Kbzlekedési Muzeoldgiai Osztaly
2.1.2 M(szaki Muzeoldgiai Osztély

2.1.3 Restauratori és Regisztracids Osztaly

2.2. Kidllitds-szervezési és Projektmenedzsment Féosztaly
2.2.1 Kidllitas-szervezési Osztaly

2.2.1.1 Muizeumpedagdgiai Csoport

2.2.2 Projektmenedzsment Osztdly

.....

2.3.1 Archivumi Csoport
2.3.2 Adattédri Csoport
2.3.3 Kdnyvtari Csoport

2.4 Ipari Orékség FGosztaly

2.4.1 Aluminiumipari Mtzeum

2.4.2 Elektrotechnikai Gytijtemény

2.4.3 Ganz Abraham Ontddei Gylijtemény
2.4.4 Kohdszati Gy(ijtemény

2.4.5 Vegyészeti Mizeum

2.5 Kommunikaciés és Marketing Féosztaly

3. GAZDASAGI IGAZGATOSAG
3.1 Gazdasagi Osztaly
3.2 Beszerzési és Eszkbzgazdalkoddsi Osztaly

4. FEJLESZTESI ES UZEMELTETESI IGAZGATOSAG

4.1 Fejlesztési FGosztaly

4.2 Miszaki Uzemeltetési Infokommunikdciés Fosztaly
4.2.1 Miszaki Uzemeltetési Osztély

4.2.1.1 Biztonsagi Csoport

4.2.2 Infokommunikdciés és Audiovizudlis Csoport
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V. A SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATKORE
(A szervezeti egység mellett zardjelben a munkavégzés helyét jeloljlik.)

FGigazgatdsag (szervezeti egységek és a féigazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt allo 6nalld munkakorok)
1.1  Fdigazgatdi Kabinet

1.1.1 A Fdigazgatoi Kabinet feladatkore (MMKM székhely):

1.1.1.1 a Fdigazgatdi Kabinet miikddésével kapcsolatos adminisztracids feladatok elldtasa,

1.1.1.2 a fGigazgaté programjainak megszervezése, az egyeztetések lefolytatdsa, hattéranyagok
elékészitése, kiilsd programok esetén — igény szerint — asszisztencia biztositdsa a fgigazgatdnak,

1.1.1.3 a Kommunikdcids és Marketing FGosztallyal egyilittm(ikédve a szakmai programok szervezése
(kidllitds megnyitok, sajtoesemények stb.)

1.1.1.4 szervezeti egységek tajékoztatasa.

1.1.2 A tudomadnyos titkar jogalldsa, feladat-és hataskdre (MMKM székhely)

A tudomanyos titkart a fdigazgatd nyilvanos palyazat Utjan hatdrozott idére bizza meg, illetve vonja vissza
megbizdsat, és gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat. A tudomanyos titkdr a fGigazgatd tandcsaddja
tudomanyos ligyekben. A tudomanyos titkdr beosztdsa szerint magasabb vezetd (fdosztdlyvezets). A
tudomaényos titkar munkajat a féigazgato kozvetlen irdnyitdasaval végzi.

Feladat- és hataskére:

1.1.2.1 ddéntés-el6készitd és javaslattételi jogktrrel rendelkezik az Intézmény tudomdnyos stratégidjanak
kialakitdsara vonatkozéan,

1.1.2.2 kapcsolatot tart a tudomdnyos és felsGoktatdsi intézményekkel, kényvkiadd mihelyekkel és
szerkeszt@ségekkel,

1.1.2.3 szervezi az Intézmény tudomdnyos konferenciait és e targykérben nemzetkézi kapcsolatait,

az Intézmény tudomadnyos életével kapcsolatos palyazatokat folyamatosan figyelemmel kiséri és ésszedllitja,
1.1.2.4 tagja a Tudomanyos Tandcsnak, kdzvetlen beszamolasi kitelezettséggel tartozik a féigazgatdnak.

1.1.3 Projekt monitoring referens (MMKM székhely) feladatkére

A projekt monitoring referens jogdlidsa, feladat-és hataskore:

A projekt monitoring referenst a f8igazgato nevezi ki, ilietve menti fel. A projekt monitoring referens munkajat a
f8igazgatd kdzvetlen irdnyitdsa alatt végzi. Az intézmény munkatarsaira vonatkoz¢ altaldanos szabalyok cimii
pontban foglaltak vonatkoznak ra.

1.1.3.1 dontés-el6készité és javaslattételi jogkdrrel rendelkezik az Intézmény finanszirozdsi szempontd
stratégidjanak kialakitdsaban és végrehajtasdban, konkrét projektek kezdeményezésében és elGkészitésében,
valamint intézmény szponzoracios tdmogatdi krének kialakitasédban.

1.1.3.2 kdzrem(kaodik a projektek elérehaladéasardl szold jelentések és kifizetési igénylések elkészitésében, a
projektek jogszabdlyi kérnyezetének valtozdsaval Gsszefliggd feladatok ellatdsaban, monitoring feladatokat 4t
el. A projekt tervezése és megvaldsitasa soran keletkezett dokumentumokat véleményezi. Rendszeres
kapcsolatot tart a projektben résztvevs partnerekkel

1.1.3.3 bevétel novekedést, fenntarthatd gazdalkodast segité fejlesztésekkel kapcsolatos elemzé és dontés-
elékészitési feladatokat It el,

1.1.3.4 palyazati koordinacids tevékenységet végez, részt vesz a pdlydzatok Osszedllitasaban és eredményes
palydzatok esetén felel§s a palyazati célok megvaldsitasaért.
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Belsd ellenér jogdllasa, feladat- és hataskdre (MMKM székhely)

A belsS ellendr munkajat — meghbizasos jogviszonyban - a féigazgatd kozvetlen irdnyitasaval végzi.

Munkajat a szakter(letre vonatkozd hatalyos jogszabalyok alapjan, valamint az éves ellen6rzési tervben foglaltak
szerint végzi az alabbiak szerint:

1.2.1 Feladatait a Ber.-ben foglaltak hatdrozzak meg. (a Ber. 21. § (1)) Elldtja a belsé ellenérzési vezetd
jogszabalyban meghatarozott feladatait is. Ezen feladatkdrében eljarva a jogszabaly, tovabbd éves munkaterve
alapjan:

1.2.2 vizsgalja és értékeli a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetsi ellenérzési rendszerek kiépitésének,
miikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald megfelelését;

1.2.3 vizsgdlja és értékeli a pénzigyi irdnyitasi és ellendrzési rendszerek miikédésének gazdasdgossagat,
hatékonysdgat és eredményességét;

1.2.4 vizsgdlja a rendelkezésére &ll6 erdforrasokkal valo gazdalkoddst, a vagyon megdvdasdt és gyarapitdsat,
valamint az elszdmoldsok, beszdmoldk megbizhatdsagat;

1.2.5 ajanldsokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hidnyossigok megsziintetése,
kikliszobdlése vagy csdkkentése, valamint a szabdlytalansagok megel6zése, illetve feltdrasa érdekében;

1.2.6 nyomon kdveti az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

1.2.7 elldtja a koltségvetési szerven beliil a nemzetkdzi belsé ellenérzési standardok és a belsé ellendrzési
kézikényvben rogzitettek szerint tandcsadasi tevékenységet.

1.2.8 elldtja a féigazgato altal szignalt egyedi feladatokat.

1.3 Jogtanacsos

A jogi képviseletet ellatd jogtandcsos feladatait megbizasos jogviszonyban, a f8igazgaté kézvetlen irdnyitasaval
veégzi.

Feladatai:

1.3.1 az Intézmény miikodésével, tevékenységével kapcsolatos jogi tanacsadds,

1.3.2 az Intézmény jogi képviseletének ellatasa — eseti meghatalmazés birtokaban - kiilsé felek tekintetében
(maganszemélyek, hatdsagok, birdsag, gazdasagi tarsasagok),

1.3.3 szerz8dés-tervezetek véleményezése, ellendrzése, jogi ellenjegyzése,

1.3.4 szabadlyzat-tervezetek véleményezése, kdzrem(ikodés ezek elkészitésében, mddositdsaban.

1.4 Humadnpolitikai Csoport

A Humanpolitikai Csoport feladatkorét a szervezeti egység ligyrendje, a humanpolitikai csoportvezetd jogélldsat,
feladat- és hatdskorét a munkakéri leirds tartalmazza

2. Szakmai és Tudomanyos Igazgatdosag
A Szakmai és Tudomanyos Igazgatdsag tevékenységét a f8igazgatd-helyettes irdnyitja.

A f6igazgatd-helyettes iranyitdsaval miik6dd szervezeti egységek

2.1 Muzeoldgiai FSosztaly feladatkdre (MMKM székhely):

A Kbzlekedési Muzeoldgiai Osztdlyhoz és a M{iszaki Muzeoldgiai Osztalyhoz tartozd gy(ijteményekkel kapcsolatos
feladatok ellatasa,

Restauraldsi, mltargyvédelmi és modellépit§ tevékenység folytatasa,
Mtargynyilvantartasi, regisztracids feladatok ellatasa,

A kozlekedési és miszaki muzeoldgiai gylijtemények digitalizélasa a Digital
egylittmUkddve.

.....
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2.1.1 A Kozlekedési Muzeoldgiai Osztdly (MMKM székhely, Archivum és Raktar telephely, Miszaki
Tanulmanytar telephely) feladatkére:

2.1.1.1 Az Intézmény gyiijtSkorébe tartozd kdzlekedéstdrténeti muzedlis emlékek felkutatdsa, gyjtése,
nyilvantartasa, érzése, allag- és vagyonvédelme, valamint tudomanyos feldolgozdsa és kidllitas, illetve
mas formaban térténd kdzzététele,

2.1.1.2 a szakteriilethez tartozé, nem az Intézmény lizemeltetésében miikéds kidllitéhelyek (Kocsimizeum-
Parad, Szabadtér Kisvasut Kidllitds-Nagycenk, Kossuth Lajos Mdzeumhajo- Budapest, Foldalatti Vasati
Muzeum-Budapest), tovdbba kiilsé helyszineken |évé allando kiallitasok szakmai felligyelete,

2.1.1.3 a muzeumi kdzmiivelddési tevékenységb6l red harulé szakmai-muzeoldgiai feladatok ellatasa,

2.1.1.4 a nemzetkdzi kapcsolatokbdl adédd szakmai feladatok ellatasa, a tudomanyos munkatervek, tovabba az
ezekre vonatkozd beszamold tervezetének kidolgozdsaban valé kézrem(ikédés,

2.1.1.5 folyamatos egylittm{ikddés a Restaurdtori és Regisztrcids Osztdllyal, a targyak tisztitdsdnak,
konzervalasanak, restauralasanak megrendelése,

2.1.1.6 a kiallitisok tudomanyos szempontbdl vald elGkészitése és rendezése,

2.1.1.7 a kommunikcids és ismeretterjeszté tevékenység szakmai anyagdnak Osszedllitésdban valo
kodzrem(ikddés,

2.1.1.8 kézrem(kddés az tgyeleti szolgalat és a tarlatvezetések ellatasdban, kutatdszolgalat ellatasa,

2.1.1.9 szakvélemények készitése,

2.1.1.10 egyes targyak védetté nyilvanitasanak el6készitése a kulturdlis javak védetté nyilvanitdsanak részletes
szabdlyairdl sz6lé 57/2013, (VIIL.7.) EMMI rendeletben foglaltak szerint (a védett targyakra vonatkozo
elévasarlasi jog gyakorldsanak az el6készitése a kulturdlis javakkal kapcsolatos hatdsagi eljarasra
vonatkozd szabdalyokrél sz2616 45/2012. (X1.30.) EMMI rendelet szerint),

2.1.1.11 muzedlis targy belféldi kélcsénzésének és kiilféldre viteli engedélyezésének elbkészitese,

2.1.1.12 letét elfogaddsa targyaban déntés elfkészitése,

2.1.1.13 orszagos miiszaki, kulturdlis és mas intézményekkel valé egyiittmiikodési megallapodasban rogzitett
szakmai feladatok ellatasa,

2.1.1.14 a tevékenységi kirével dsszefliggd nyilvdntartasok vezetése, adatszolgéltatas teljesitése,

2.1.1.15 mitdrgyrevizidk végzése és a leltarellendrzések elékészitése.

2.1.1.16 a gy(jtSkérébe tartozé kulturalis javak esetében — a jogszabalyok, ill. a felligyeleti szerv felkérése alapjan
végzett, a tudomdny adott ismeretanyagara tamaszkodd és annak eredményeit felhaszndlé — szakértdi

tevékenység.

2.1.2 Miszaki Muzeolégiai Osztaly (M(iszaki Tanulmanytar) feladatkére

2.1.2.1 Az Intézmény gydjt6korébe tartozé miiszaki- és ipartdrténeti muzedlis emlékek felkutatdsa, gyiijtése,
nyilvantartdsa, Grzése, allag-és vagyonvédelme, valamint tudoményos feldolgozdsa és kidllitas, illetve mas
formdban térténd kozzététele,

2.1.2.2 A muzeumi kézm(ivel§dési tevékenységhdl red haruld szakmai-muzeoldgiai feladatok ellatdsa,

2.1.2.3 az orszagos muzeumi jelleghdl eredd feladatok ellatasa,

2.1.2.4 a nemzetkdzi kapcsolatokbdl adddd szakmai feladatok ellatasa,

2.1.2.5a tudoményos munkatervek, tovabbé az ezekre vonatkozd beszamold tervezetének kidolgozésaban valé
kdzremikodés,

2.1.2.6 folyamatos egylittmiikédés a Restaurdtori és Regisztraciés Osztallyal, a targyak tisztitasanak,
konzervalasanak, restauraldsanak megrendelése,

2.1.2.7 a kigllitdsok tudomanyos szempontbdl vald elékészitése és rendezése,

2.1.2.8 a kommunikéciés, PR és ismeretterjesztd tevékenység szakmai anyaganak Osszedllitdsdban valo

kdzremiikodés,
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2.1.2.9 kézrem(ikodes az ligyeleti szolgdlat és a tarlatvezetések ellatasaban,

2.1.2.10 kutatészolgalat ellatasa,

2.1.2.11 szakvélemények készitese,

2.1.2.12 egyes targyak védette nyilvanitasdnak az elSkészitése a kulturalis javak védetté nyilvanitadsanak részletes
szabalyairdl szél6 57/2013. (VII.7.) EMMI rendeletben foglaltak szerint (a védett targyakra vonatkozd
elévasarlasi jog gyakorlasanak az elSkészitése a kulturdlis javakkal kapcsolatos hatdsagi eljdrasra vonatkozd
szabalyokrdl szolé 45/2012. (X1.30.) EMMI rendelet szerint)

2.1.2.13 muzedlis targy belfoldi kolcsdnzésének és kiilféldre viteli engedélyezésének elékészitése,

letét elfogaddsa targydban dontés elSkészitése,

2.1.2.14 orszagos miiszaki, kulturdlis és mds intézményekkel valé egyittmiikédési megallapodasban rogzitett
szakmai feladatok ellatésa,

2.1.2.15 a tevékenysegi korével dsszeflggd nyilvantartdsok vezetése, adatszolgaltatds teljesitése,
mitargyreviziok végzése és a leltarellendrzések el8készitése.

2.1.2.16 a gy(jt6korébe tartozé kulturdlis javak esetében — a jogszabalyok, ill. a felligyeleti szerv felkérése
alapjan végzett, a tudomdny adott ismeretanyagara tdmaszkodé és annak eredményeit felhasznald — szakértdi
tevékenység.

2.1.3 Restaurdtori és Regisztracids Osztdly (Archivum és Raktdr, kihelyezett részlegek a telephelyeken)
feladatkdre:

2.1.3.1 a megel6z8 m(itargyvédelem szempontjai alapjan az optimalis feltételek biztositdsa a raktarakban, a
kiallitdsokon és a m{itdargymozgatdsok, szallitdsok soran,

2.1.3.2 a raktdrak megel8z8 dllomédnyvédelmi ellendrzése (hdmérséklet, légnedvesség, fizikai, bioldgiai dllapot,
sth.),

2.1.3.3 a gylijtemények fertitlenitése, konzervaldsa, a sérilt targyak kiemelése, restauraldsa,

2.1.3.4 a munkajukhoz sziikséges anyagok beszerzési lehetdségeinek felkutatasa, megrendelése,

2.1.3.5 a kidllitasra keriil§ anyag kidllithatésaganak biztositasa,

2.1.3.6 a kiallitasokon szerepelt targyak, kiallitdsokrdl lebontott dokumentumok, papir alapt mitargyak
allapotanak ellen&rzése, sziikség szerinti javitdsa,

2.1.3.7 a miihely munkainak nyilvantartasa, az elszdmolassal kapcsolatos adminisztracio,

2.1.3.8 javaslattétel a Restaurdtor M(ihely gépeinek, berendezéseinek karbantartatasara, sziikség szerint kiilsé
szakemberekkel konzultacid.

2.1.3.9 a kdzép- és fels6fokd fémrestaurdlas, valamint a miszaki modellépités elméletének és gyakorlatanak
modszertani kidolgozasa, széles kirben torténd terjesztése, kompetencia kézpontként valé miikédés,

2.1.3.10 makettek, modellek készitése oktatdsi célbdl és a kiallitasok szamdra.

2.1.3.11 mitargymozgdsok nyomon kédvetése és nyilvantartasa,

2.1.3.12 gyarapodasok nyilvantartasaban vald kézremikodés,

2.1.3.13 a letétek nyilvantartasaban vald kézremiiksdés,

2.1.3.14 a leltdrellendrzések elGkészitésében vald kiézrem(iikddés a muzeoldgusok irdnyitasanak megfelelGen,
2.1.3.15 a muzeoldgiai tevékenységgel kapcsolatos statisztikai feladatok elldtésa,

2.1.3.16 a kolcstnzésekkel egyltt jaré miitargymozgatdsok bonyolitasa és ennek adminisztraciéjaban valé
részvétel,

2.1.3.17 a gy(ijtemény tdrgyairdl fotdk készitésének megrendelése, egyetértésben a gyiijtemény- gondozé
muzeoldgussal vagy az 6 rendelkezése alapjdn,

2.1.3.18 a szakagi gy(ljteménybe tartozo targyak — mazeumon bellli és azon kiviili — hollétének, a targyak
mozgatasanak a kdzponti nyilvantartasa,

2.1.3.19 gy(jtemeényi raktarak kezelése, a tdrgyi gydjtemények rendjérdl térténs gondoskodds, a targyak
épségének és biztonsdganak figyelemmel kisérése,
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2.1.3.20 raktari rend kialakitasa, raktari nyilvantartdsok, masodlagos mutatérendszerek (polclistak,
szekrénylistak) készitése,
2.1.3.21 a kiallitdsok el6készitésében vald részvétel.

2.2 Kiallitas-szervezési és Projektmenedzsment FSosztaly (MMKM székhely) feladatkére

Kidllitds-szervezési feladatok ellatasa a targyi gy(ijteményeket és dokumentumokat kezeld szervezeti egységekkel
egylittmikddve.

Muzeumpedagogiai tevékenység végzése a targyi gylijteményeket és dokumentumokat kezel§ szervezeti
egységekkel egylittm(ikGdve.

Projektmenedzseri feladatok ellatdsa, a tevékenység intézményi koordinaldsa.

2.2.1  Kidllitds-szervezési Osztdly (MMKM székhely) feladatkore:

2.2.1.1 kidllitasi tervek 6sszedllitasa a szakmai szervezeti egységekkel egyeztetve.

2.2.1.2 az Intézmény allandd és iddszaki kiallitasainak elSkészitése, egyiittmiikédve a targyi gyljteményeket és
dokumentumokat kezel& szervezeti egységekkel.

2213 a kidllitdsok megvaldsitasaban résztvevd szervezeti egységek feladatainak koordinaldsa, az
adminisztrativ feladatok ellatésa,

2.2.1.4 azilletékes szervezeti egységekkel egylittmiikédve elvégzi a kiallitdsokba keriil6 — kiils fél tulajdonaban
lévs — mitargyak kolcstnzésével kapesolatos feladatokat,

2.2.1.5 javaslat Osszedllitdsa a kidllitasok koéltségvetésére vonatkozéan a Gazdasdgi Igazgatdsaggal
egylittmikédve,

2.2.1.6 a kidllitasok kivitelezésével (épités, bontds, mltargyszallitds) kapcsolatos feladatok szervezése,
koordindlasa a kidllitas rendezdjével, tovabbd a Restauratori és Regisztracids Osztallyal egyiittmikddve,

2.2.1.7 kdzrem(kddés a kiallitasok arculatanak megtervezésében,

2.2.1.8 akidllitssal kapcsolatos kiadvanyok elSkészitésében kézremiikédés.

A Muzeumpedagdgiai Csoport (MMKM székhely és budapesti telephelyek) feladatkérét a Kidllitis-szervezési és

Projektmenedzsment FGosztély ligyrendje tartalmazza.

2.2.2 Projektmenedzsment Osztaly (MMKM székhely) feladatkére:

2.2.2.1 az dllandé kiallitdsokhoz kapcsolddd projektek Gsszefogdsa, a kiilsé felekkel térténd kapcsolattartas,
2.2.2.2 déntés-el8keszité anyagok, diszpozicidk dsszesllitasa az egyes projektekhez,

2.2.2.3 részvétel a palydzatok elkészitésében az illetékes szakmai teriiletekkel egyiittmiikddve,

2.2.2.4 a projektek megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok koordinaldsa, szakmai irdnyitasa,

2.2.2.5 a projektekkel kapcsolatos kéltség-haszon szamitasok elvégzése,

2.2.2.6 a projektekkel kapcsolatos jelentési, adatszolgéltatasi feladatok ellatdsa

2.2.2.7 a projektekkel kapcsolatos miszaki és pénzligyi Gtemtervezés

2.2.2.8 a projektek megvalositasa soran felmeriil8 kockdzatok figyelése, megoldasi javaslatok kidolgozasa

Intézmeényi szinten a szakmai digitalizalasi feladatok ellatasa.

Az archivumi, az adattdri és a konyvtari tevékenység elldtasa.

A fotdzasi, fotdlabordlasi feladatok, ezen beliil kiils§ fél részére — megrendelés alapjan - fotdzasi munka
elvégzése, illetve elvégertetése, a tudomanyos, a kidllitasi, az ismeretterjesztd, a muzeumpedagdgiai és
kommunikaciés munkédhoz, valamint az egyéb mizeumi célra sziikséges fotdzasi feladatok ellatasa, az ezzel
Bsszefliggb dsszes labordlasi és nagyitdsi munkak elvégzése, illetve elvégeztetése.

Az Archivumi, az Adattdri és a Konyvtari Csoport feladatkorét a Digitalizaldsi és Dokumentdcids Fosztély
ligyrendje tartalmazza.
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2.4 Ipari Ordkség FGosztaly (M(iszaki Tanulmanytar) feladatkére:

A tagintézmények tevékenységének irdnyitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

A gylijtemeények digitalizalasa a Digitalizaldsi és Dokumentdcids Féosztallyal egylittmikodve.
Tagintézmények (cimiik az I. fejezetben taldlhato):

Aluminiumipari Mdzeum

Elektrotechnikai Gylijtemény

Ganz Abrahdm Ontédei Gy(ljtemény

Kohdaszati Gylijtemény

Vegyészeti Mizeum

A tagintézmények feladatkére:

Alll. 2.5.2 pontban foglaltak szerint a miikodési engedélylk szerinti muzeumi, illetve gydijteményi tevékenység
folytatasa,

Muzeumi kézmUvelSdési tevékenység folytatdsa.

2.5 Kommunikdacids és Marketing FGosztaly feladatkére (MMKM székhely)

Az Intézmény PR és marketing — az altaldnos és konkrét célok megvaldsitdsanak ismertségét és kiilsé
tamogatdsdat, tdrsadalmi szerepének megértetését és elismertetését célzd — tevékenységével kapcsolatos
feladatok ellatasa. Ezen beliil:

2.5.1 a PR és marketing terv kidolgozdsa, annak folyamatos aktualizéldsa,

2.5.2 a tervek végrehajtdsdnak szervezése, végrehajtisa,

2.5.3 a tajekoztatdsi és kommunikacids tevékenység, sajtékapcsolatok szervezése, iranyitdsa és végzése,
folyamatos kapcsolattartas a szerkeszt@ségekkel, djsagirékkal, PR és tajékoztaté anyagokkal torténd ellatasuk,
2.5.4 sajtényilatkozatok szervezése, szakmai eldkészitése,

2.5.5 rendszeres és eseti sajtotdjékoztatdk, sajtdbeszélgetések elGkészitése és megszervezése,
sajtonyilatkozatok esetén a nyilatkozok felkészitése, informécids anyaggal térténd elltasa, sajtéfigyelés, a
megjelent tartalmak Osszegy(ijtése, feldolgozasa, értékelése és szakszer(i taroldsa,

2.5.6 az Intézmény PR kiadvanyai tervezésének, terveztetésének, szerkesztetésének, a kivitelezésének
el6készitése és a terjesztés megszervezése,

2.5.7 az orszagos muzeumi jelleghél eredd feladatok ellatasa,

2.5.8 a nemzetkdzi kapcsolatokban adddé szakmai feladatok elldtasa,

2.5.9 az Intézmény honlapjanak és egyéb online feliileteinek szakmai tartalommal vald feltsltése, ezzel
kapcsolatos fejlesztési javaslatok kidolgozasa,

2.5.10 az Intézmény vezetdi, szakmai munkatarsai kdzszerepléseinek megszervezése, eldkészitése a tudomanyos
titkarral és a Figazgatdi kabinettel egylittmiikddve,

2.5.11 az Intézmény protokoll cimlistajanak, valamint tébbi, szakmai cimlistajinak fejlesztése, napra készen
tartasa, valtozas-kovetés,

2.5.12 adatszolgaltatas és kozremikddés az Intézmény munkaterveinek, beszamoldinak és statisztikai
jelentéseinek kidolgozasaban,

2.5.13 a szakterdletét érintd palyazatok folyamatos figyelemmel kisérése, azokhoz sziikséges szakanyagok
kidolgozésa.

2.5.14 az Intézmény szamara bevételt jelentd, vagy kolcsdndsségi alapon nyugvd rendezvények elSkészitése, a
teljesitések szervezése lebonyolitdsa és ellenérzése

2.5.15 a rendezvényekkel kapcsolatos technikai feltételek dsszehangoldsa a M(iszaki Osztaly szakembereivel,
2.5.16 a rendezvényekkel kapcsolatos koltség-haszon szamitasok elvégzése,

2.5.17 mazeumi protokoll rendezvények el6készitése, megszervezése és lebonyolitasa, kdzvetlen iranyitasa,
2.5.18 az Intezmény kiilsé partnereivel kdzésen rendezett programjainak el6készitése, megszervezése és a
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lebonyolitdsban térténd részvétel koordinacidja.

3. A Gazdasdgi Igazgatésag (MMKM székhely, kihelyezett részlegek a telephelyeken)
A Gazdasagi |gazgatdsag tevékenységet a gazdasagi igazgatd irdnyitja.

A Gazdasagi Igazgatosag feladatkore:

Az Intézmény koltségvetési és gazdalkodasi feladatait a Gazdasdgi Igazgatdsag latja el, amelynek legfontosabb
feladatai ezen feladatkdrében eljarva:

Az Intézmény allami feladatként ellitanddé alaptevékenységéhez tartozd feladatok megvaldsitasara a
Magyarorszag mindenkori éves kiltségvetésérél sz6lo térvényben a Magyar Mszaki és Kézlekedési Muzeum
cimszamon megallapitott intézményi el6irdnyzat, illetve az Intézmény altal bevételként fogadott egyéb forrasok
felhaszndlasanak lebonyolitdsa;

A bevételek és kiadasokkal kapcsolatos ellendrzési feladatok elldtdsa, a pénziigyi nyilvantartdsok elkészitése,
vezetése, pénziigyi beszamoldk - a koltségvetési tervek és beszamoldk - elkészitése; a pénzigyi, adminisztrativ
és szervezési feladatok ellatasa;

Az Intézmény gazdalkodasi feladatainak megvaldsitdsa: bérgazdalkodas, anyaggazdélkodds, bevetel-
gazdalkodas, létszamgazdalkodas, vagyongazdalkodas;

A szamviteli feladatok ellatasa.

3.1 A Gazdasdgi Osztaly feladatkdre:

3.1.1 a pénziigyi feladatok ellatasa;

3.1.2 gazdasagi és pénzlgyi tervezés;

3.1.3 el§iranyzat-felhaszndlidssal kapcsolatos feladatok ellatasa;

3.1.4 az intézmény vagyonanak miikédtetése, fenntartdsa, hasznalata, hasznositésa;

3.1.5 a kéinyvelési és nyilvantartasi feladatok elvégzése;

3.1.6 a bér- és munkalgyi feladatok ellatasa;

3.1.7 az éves kdltségvetés és beszamold jelentés dsszedllitasa;

3.1.8 a hatalyos jogszabély ellendrzé munka megszervezése, valamint az osztaly dolgozdi dltal végzett feladatok
érdemi és rendszeres ellenbrzése;

3.1.9 a szervezeti egységekkel vald munkakapcsolat folyamatossdganak biztositdsa;

3.1.10 a jogszabalyi eldirdsok és belsé utasitdsok szerinti munkavégzés biztositasa;

3.1.11 a kéltségvetési gazdalkodds tervezésének, ellendrzésének és elemzésének biztositdsa;
3.1.12 az anyagok és eszkdzok egyéni nyilvantartasanak folyamatos vezetése;

3.1.13 javaslattétel a haszndlaton kiviili anyagok, eszk6zok hasznositdséra és selejtezésére;
3.1.14 a leltdrozas megszervezése és lebonyolitasa;

3.1.15 a gazdasdgi igazgat¢ &ltal meghatdrozott egyéb feladatok ellatdsa.

3.2 A Beszerzési és Eszkozgazdalkodasi Osztaly feladathkdre:

3.2.1 az Intézmény beszerzési és kdzbeszerzési feladatainak ellatasa az illetékes szakterilet vezetGjével és a
megbizott jogtanacsossal egylittmikddve, ezen beldl

3.2.2 piackutatas, a miszaki diszpozicidk, leirdsok Gsszedllitasa, fedezetigazolasok bekérése, a dontés- és
szerzédés-elGkészités, teljesitések és kifizetések nyomon kdvetése.

3.2.3a nagy- és kis értékii targyi eszkdznyilvantartasok kezelése,

3.2.4 az Uj beszerzés(i eszkdzdk nyilvantartdsba vétele,

3.2.5 a nagy értéki targyi eszkéz allomdny valtozasairdl és értékcsékkenésérdl havonta jelentés készitése a
f6kdnyvi konyvelésnek,

3.2.6 a ré bizott szobaleltdrak folyamatosan karbantartasa,

3.2.7 a leltdrozasi és selejtezési tevékenység megszervezése,
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3.2.8 a szakmai és fenntartdsi anyagok, irodaszerek, tisztitészerek beszereztetése, raktdrozasa, kiadasa,
nyilvantartasa,

3.2.9 az intézményi munka- és védéruha nyilvantartasa,

3.2.10 az anyagraktar rendjének biztositasa, az anyagkényveléi feladatok ellatasa,

3.2.11 a kis érték( targyi eszkoz6k nyilvantartasardl gondoskodik, a nyilvdntartds azonositéjat megjeleniti a
pénzlgyi bizonylatokon,

3.2.12 havi egyeztetés a fékényvi kényveléssel,

3.2.13 az intézmenyi feladatellatashoz sziikséges raktarkészlet biztositasa,

3.2.14 sajat tulajdond tajékoztatd anyagok kezelése, nyilvantartésa.

4. A Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag (MMKM székhely, kihelyezett részlegek a telephelyeken)
A Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag tevékenységét a fejlesztési és lizemeltetési igazgatd iranyftja.

A Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag feladatkore:

Az Intézményhez tartozd valamennyi ingatlan miszaki-technikai feladatainak ellatasa,
Az informatikai tevékenység ellatasa,

A tliz-, munka- és vagyonvédelmi-rendészeti tevékenység elldtdsa.

4.1 A Fejlesztési Féosztily feladatkore:

4.1.1 az intézmény valamennyi (beleértendé a Varosliget Zrt. — mint projektgazda — altal fejlesztés alatt &ll6 dj
MMKM  épiiletet is) |étesitményét érintd fejlesztési- beruhazasi- feldjitdsi- nagyjavitasi tevékenység
megszervezése,

4.1.2 gondoskodas a szerz6dések szakmai elGkészitésérdl,

4.1.3 a kbzbeszerzési eljdrésok lefolytatasa a Beszerzési és Eszkdzgazdalkodasi Osztallyal egyiittmiikddve,

4.1.4 a fejlesztési, beruhdzasi, feldjitdsi és nagyjavitasi tevékenység tekintetében miszaki szaktandcsadas és a
munkadk lebonyolitdsénak feliigyelete, ellendrzése, a miszaki ellenérzési tevékenyseg ellatasanak biztositasa,
4.1.5 szakmai és szakagi kompetencidkra kiterjed6 projekttamogatds biztositdsa a kapcsolddé projektekhez.

4.2, A Miszaki Uzemeltetési és Infokommunikacids F8osztaly feladatkére:

4.2.1 az allandd és iddszaki kidllitdsok karbantartisa, az uj kiallitasok kivitelezésével és a rendezvények
lebonyolitdsdval kapcsolatos miszaki jellegi feladatok elldtésa,

4.2.2 az Intézmény kezelésében, illetSleg hasznalataban lévé ingatlanok, helyiségek, gépek és berendezések
fenntartasa, (izemeltetése,

4.2.3 az Intézmény mikodésével kapesolatos, dltaldnos miszaki feladatok ellatasa, a koltségvetés tervezésében
és a beszamold készitésében vald kbzremiikédés, a beruhazési és feldjitasi tevékenység szakmai el@készitése és
a lebonyolitas feliigyelete, ellendrzése,

4.2.4 atliz- és munkavédelmi tevékenység irdnyitasa, koordindlasa, az ezzel kapcsolatos jogszabalyok és el8irdsok
végrehajtasinak és betartasdnak, valamint a tliz- és munkavédelmi felszerelések és berendezések
lizemképességének ellendrzése, tiz és munkavédelmi oktatas megszervezése,

4.2.5 teriiletfoglaldsi és mdas programszervezéssel kapcsolatos hatésagi engedélyek megszervezése,
el8terjesztése és ligyintézése,

4.2.6 az Intézmeény személyszéllitasi feladatainak elltasa, a gépjarmivezets és emeldgép kezelk munkajanak
irdnyitdsa és ellendrzése, a gépjarmivek lizemeltetéséhez szlikséges menetlevelek kidllitasa, azok szabalyszerii
vezetésének ellenérzése, a személy és tehergépjdrmivek magdncéld igénybevételének bonyolitisa és
ellenGrzése, a gépjarmivek miszaki vizsgara torténg elSkészitése

4.2.7 a tevekenységével dsszefiiggs nyilvantartasok vezetése, az adatszolgaltatas teljesitése.
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4.2.8 Az Intézmény tevékenységeinek teljes korii és kizardlagos informatikai tdmogatasa, ezen bell

4.2.8.1 az Informatikai Stratégia és az Informdcidbiztonsagi Stratégia kidolgozasa és megvalositasa,

4.2 8.2 az Intézmény informatikai szabdlyzatainak kidolgozasa, a szabalyok betartasanak ellenérzése,

4.2.8.3 az informatikai szolgdltatdsok nyujtdsdval és igénybevételével kapcsolatos folyamatok nemzetkédzi
szabvanyok, a gyakorlatban leginkdbb bevdlt mddszerek szerinti kialakitdsa, miikédtetése és folyamatos
fejlesztése,

4.2.8.4 az informatikai szolgéltatasokat nyujto kiilsds vallalkozék munkajanak koordindlasa, ellendrzése,

4.2.85 azIntézmény felhasznaldinak informatikai tdmogatasa, informatikai ismereteik fejlesztése,

4.2.8.6 kbozremiikédés az Intézmény informatikai tevékenységeivel &sszefliggd beszerzési, kdzbeszerzési
eljarasok lefolytatasdban,

4.2.8.7 azinformatikai fejlesztési igények elbirdlasa, a fejlesztések tervezése, ellendrzése és riportaldsa,
4.2.8.8 azinformatikai eszkdzdkkel kapcsolatos egységes gazddlkodas biztositdsa,

4.2.8.9 az informatikai projektek tervezése, vezetése, az Intézményt érintd kilsés projektek teljes kord
informatikai tamogatasa,

4.2.8.10 adatszolgaltatds és kozrem(kddés az Intézmény munkaterveinek, beszamoldinak és statisztikai
jelentéseinek kidolgozasaban.

4.2.9 A M(szaki Uzemeltetési Osztaly feladatkdre:

az Intézmény kezelésében vagy haszndlatdban lév8 — irodai, lizemi, kidllitdsi, szocidlis és raktar — épiletek és
helyiségek dllaganak fenntartdsa, karbantartasa, kisebb javitasa, takaritasa,

az épiiletek és helyiségek épiiletgépészeti berendezéseinek (villany, viz-és csatornahalézat, flit6 és szell6z8
berendezések stb.) fenntartdsa, karbantartdsa, lizemeltetése és kisebb javitasa,

a butorok és egyéb berendezési targyak, kézi és stabil gépek, szerszamok fenntartdsa, karbantartasa, kisebb
javitasa a Gazdasagi Osztaly bevonasaval,

az Intézményt terhel kozter(ileten a takaritasi munkdk elvégzése,

az (zemi leltdri targyak karbantartdsa, javitasa,

az eléadasok, rendezvények céljara a helyiségek el6készitése,

az épliletek, helyiségek, épiiletgépészeti berendezések, a bitorok és egyéb berendezési targyak, a mozgéfilm és
diavetitéshez sziikséges gépek, audid és vided berendezések, kézi és stabil gépek, szerszdmok nagyobb javitasa,
feltjitasa és atalakitasa céljabol,

az audiovizualis berendezések lizemeltetése, kiilss féllel kdtendd szerzédés elBkészitése a megbizott jogtanacsos
bevonasdval, a szerz§désben foglaltak lebonyolitdsa,

a kiilsg fél (véllalkozasi szerz8dés keretében dolgozé vallalkozd) munkdjanak irdnyitdsa és ellendrzése, az
energiagazdalkodassal kapcsolatos feladatok elldtasa, ideértve az ilyen jellegl statisztikai feladatokat a Gazdasdgi
Osztallyal egyiittm(ikédve, a kidllitdsok miszaki elékészitése, kivitelezése, lizemeltetése és elbontésa, a vasuti
terepasztalok (izemeltetése és karbantartdsa, a kidllitdsok dllagdnak megévdsa, a szinvonal folyamatos
fenntartdsa,

A Biztonsagi Csoport és az Infokommunikacids és Audiovizuadlis Csoport feladatkdrét a MUszaki Uzemeltetési és
Infokommunik&cids F&osztaly tigyrendje tartalmazza.

V1. AZ INTEZMENY MUKODESENEK SPECIALIS SZABALYAI
1. Vezetéi testiiletek, értekezletek
1.1. A vezetdi értekezlet

iz x
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végrehajtasanak ellenérzését szolgdld tandcsadd testiilete. A fdigazgatd dontéseit a vezetdi értekezlet
alldaspontjanak figyelembevételével hozza meg, de 6néllé mérlegelési, dontéshozatali jogkérrel rendelkezik.

A vezetSi értekezlet vezetSje a féigazgato, tagjai a fGigazgatd-helyettes, a gazdasagi igazgatd, a fejlesztési és
izemeltetési igazgatd, a jogtanacsos, a muzeoldgiai f6osztélyvezetd, a fdigazgatdi kabinet képviseldje, a
humanpolitikai csoportvezeté.

A vezet8i értekezletrdl a humanpolitikai csoportvezetd készit emlékeztetSt.

A fSigazgatd az értekezletre, illet6leg egyes napirendi pontok targyaldsahoz, tanacskozasi joggal barkit
meghivhat.

A vezetdi értekezletet a f8igazgatd heti rendszerességgel hivja dssze. A napirendet a vezetdi értekezlet tagjai
javaslatanak figyelembevételével a féigazgatd hatdrozza meg.

Abban az esetben, ha a f8igazgaté egyes napirendi pontok irasbeli el6készitését rendeli el, az elSterjesztést az
erre kijeldlt szervezeti egység irdsban kételes kidolgozni, a feladat végrehajtasaban résztvevékkel elézetesen
egyeztetni, és az egyertetett elSterjesztés egy-egy peéldanydt, legkésébb a vezetdi értekezlet elétt harom
munkanappal a f6igazgatdnak és a vezetdi értekezlet minden tagjanak atadni.

A vezetdi értekezletrdl emlékerztets késziil, amely a vita lényegén tulmenden rogziti a féigazgatd dontéseit, a
felelds és a hataridé megjeldlése mellett.

Az emlékeztetd egy-egy példanydt a féigazgatd és a vezetdi értekezlet tagjai részére a vezetdi értekezlet utdn &t
munkanapon beliil a humanpolitikai csoportvezetdnek at kell adnia.

A vezetSi értekezleten hozott féigazgatdi hatarozatok hatdridben vald teljesitéséért az érintett vezetd felels.
Ha egy hatdrozatot hatarid6ben nem hajtottak végre, azt a fGigazgatdnak jelenteni kell.

A vezetdi értekezlet feladatkdrét és miikodési rendjét a féigazgatd hatdrozza meg. A vezetdi értekezlet (ilései és
elSterjesztései nem nyilvanosak.

A vezetdi értekezleten hozott dontésekrél, a szakteriiletet érinté feladatokrdl a vezetdi értekezlet résztvevdi az
iranyftasuk ald tartozé vezetket tajékoztatjak.

1.2. A munkahelyi szakmai férumok

Az egyes féosztdlyok, osztlyok kbzalkalmazottjai részére az illetékes vezetd rendszeresen munkaértekezletet
tart. A f6osztélyok, osztalyck munkaértekezletén a kozalkalmazottak az Intézmény mifkédésével kapcsolatosan
az értekezlet vezet§jéhez kérdést intézhetnek, javaslatot tehetnek.

Amennyiben az értekezlet vezetdje a kérdésre, javaslatra a helyszinen azonnal nem tud érdemben nyilatkozni
{akar a tényallas pontos ismeretének hidnya miatt, akar azért, mert az ligyben a dontés a hataskorét meghaladja),
a valaszt a kozalkalmazottal 15 napon beliil irdsban kell kozdlni, és azt a legkdzelebbi azonos szintli
munkaértekezleten a kézalkalmazottakkal is ismertetni kell.

1.3 A Szerzeményezési Bizottsag
A Bizottsag a f6igazgatd szakmai véleményez8, dntés elSkészité, javaslattevd testiilete. Havonta, illetve sziikség

szerint Ulésezik. VezetGje a fSigazgatd-helyettes vagy a muzeoldgiai f6osztdlyvezetS. Tagjai: a muzeoldgiai
féosztalyvezetd, az ipari drokség féosztalyvezetd, a digitalizélasi és dokumentécids féosztalyvezetd, a kiallitas-
szervezési és projektmenedzsment fSosztalyvezets, a kozlekedési muzeoldgiai osztdlyvezetd, a miiszaki
muzeoldgiai osztalyvezets, a felmeriil6 témdkban illetékes muzeoldgus(ok). A Szerzeményezési Bizottsag,
megtargyalja a vdsarlds, az ajandék vagy mas formaban térténd felajdnldsok elfogadasat, elutasitasat is. A tagok
szavazatai egyenértékiiek, a Bizottsag szavazattdbbséggel dont a szerzeményezésrél. A Szerzeményezési Bizottsag
iilésein vendégként részt vehet barmikor, barmelyik muzeoldgus.

A gyljteménygyarapitds elGkészitéséhez a gyljteményért felelés muzeoldgus minden esetben
gylijteménygyarapitasi javaslatot készit.

A gylijteménygyarapitasi javaslat tartalmazza a targy egyértelm(i beazonositasra alkalmas megnevezéseét, illetve
targy-egyiittes, gyljtemény esetén tdrgyjegyzéket, indokolt esetben képi- vagy hangdokumentaciot,
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tudomanyos-szakmai indokoldst, véleményt (vétel esetén vételdr-javaslatot és indoklast is).
A gylijteménygyarapitasrdl a Szerzeményezési Bizottsag vezetdjének javaslat alapjan a féigazgatd dont.

1.4. A Magyar M{iszaki és Kézlekedési Mizeum Tudomdanyos Tandcsa

Az Intézmény tudomanyos szakmai vezetésének tamogatédsara tandcsado testliletként Tudomanyos Tanacs
mik&dik, melynek {iléseit a tudomanyos titkar szervezi.

A Tudomanyos Tanacs elndke a fdigazgato, tagjait a féigazgatd kéri fel. A tudomanyos titkar tagja a Tudomanyos
Tandcsnak.

A Tudomanyos Tanacs irdnymutatdst ad az Intézmény tudomadanyos szakmai stratégiajanak, terveinek
kidolgozasahoz.

Munkdjat sajat lgyrendje szerint végzi.

2. Az Intézmény gazddlkoddsa

Az Intézmény gazdasagi szervezettel rendelkez6 kézponti kéltségvetési szerv.

A gazdalkodas alapelveit, részletes szabalyait a kdltségvetési szervek gazdalkodasdra vonatkozd — a fliggelékben
felsorolt — jogszabalyck, az Intézmény Gazdédlkoddsi Szabalyzata és Ugyrendje, valamint az egyéb, gazdasagi
targyu belsd szabalyzatok tartalmazzak.

Az Intézmény elemi kiltségvetése az allamhaztartdsrdl sz6ld torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet, valamint a mindenkori kéltségvetési térvény alapjan keril sszedllitasra.

Az Intézmény az elemi koltségvetés és a beszdmold elkészitése soran betartja a vonatkozd jogszabdlyok
elBirdsait. Ennek megfelelSen évente kozzéteszi a gazdalkodasara vonatkozd adatokat.

A kotelezettségvallalas és utalvanyozds rendjét a hatdlyban |évS fGigazgatdéi utasitds tartalmazza. A
kotelezettségvdllalas kizardlag ellenjegyzéssel érvényes. Az ellenjegyzési jogktrt a gazdasagi igazgatd vagy az
altala kijelélt, megfelel§ szakképesitéssel rendelkez6 személy gyakorolhatja. A kételezettségvallald és az
ellenjegyzé, illetve az utalvdnyozd és az ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan azonos
személy nem lehet.

A vallalkozdsi tevékenységre vonatkozdan az Intézmény a féigazgatd és az egyes szervezeti egységek vezet8inek
a feladatait kiilén eljarasi rendben szabalyozza.

Az Intézmény a kdltségvetés tervezése, végrehajtasa soran a jogszabalyoktol eltérg kiilonleges elGirdsokat és
feltételeket nem alkalmaz.

3. Az ligyintézés szabalyai

3.1. Munkaterv készitése

A fBigazgatd a feladatok tervszer( végrehajtasa érdekében munkatervet allapit meg, amelyet jévahagyéas céljabol
felterjeszt a kultdrdért felelds allamtitkar részére. A munkaterv tervezetét a vezetdi értekezlet megvitatja. A
munkaterv-tervezet elfogadasardl a f6igazgatd dont.

Az elfogadott munkaterv egy példanyat a Kozalkalmazotti Tanacs €s a reprezentativ szakszervezet tajékoztatasul
megkapja.

A munkaterv tartalmazza az elvégzendd feladatot, a feladat elvégzésének hataridejét és a vegrehajtasért
felel@sok korét. Ha valamely feladat végrehajtasaért a munkatery tébb felelést (kdzrem(ikddét, részfeleldst) jeldl
meg, a végrehajtasért atfogdan az elsé helyen szereplé vezet§ a felelds.

A munkatervben az el6terjesztés elkészitéséért elsd helyen felelds vezet szervezi az elSterjesztés kidolgozasat,
gondoskodik a hatdrid6 betartasardl, hasznositja és Osszefoglalja az érdekeltek értékeléseit, javaslatait,
észrevételeit, elvégzi a tervezet koordinaldsat. A kozremiikodbk kotelesek a feleldssel egylittmiikodni és a feladat
végrehajtasat eldsegiteni, ennek keretében a felelds részfeladatokat és hatariddket allapithat meg.

Ha a munkatervben szereplt feladat teljesitése az eldirt hataridére nem lehetséges, a felelds a féigazgatot — a
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megjelSit hataridd lejarta el&tt — koteles tajékoztatni. A munkaterv végrehajtasaért a féigazgata felelés.

3.2. A munkavégzés altaldnos szabalyai

3.2.1. Az egyes szervezeti egységek, illetéleg a vezeték és beosztott/megbizott munkatarsak a feladataikat az
tgyrendben és munkakdri leirasokban foglaltaknak megfeleléen végzik. Az ligyrend és munkakéri lefrasok
elkészitése a szervezeti egység vezetGjének a feladata. Az ligyrendben — a hatdlyos jogszabalyokkal, az Alapité
Okirattal, valamint a jelen SzMSz-szel 6sszhangban — meg kell hatdrozni:

3.2.1.1 a szervezeti egység feladatait, a feladatok elldtasaért felels személyeket;

3.2.1.2 a szervezeti egységek megoszlasat a belsd tagozddas szerint;

3.2.1.3 a szervezeti egységen bellili munkamegosztas médjat;

3.2.1.4 a mas szervezeti egységekkel, illetéleg kiilsé szervezetekkel térténd kapcsolattartds, egyiittmiikodés
szabdlyait.

3.2.2. Az intézmeényi feladatok kérében az lgyeket érdemben a vonatkozd jogszabdlyok és a felettes vezetd
Utmutatédsai szerint, az elGirt hataridére kell elintézni. Az el6irt ligyintézési hatdridé hidnyaban az ligyeket a
vezet6 altal a feladatok kiadasa soran megéllapitott egyedi {igyintézési hataridén beliil kell elintézni. A 30 napos
tigyintézési hatdrid6t kell dltaldban irdnyaddnak tekinteni azokban az esetekben, ha a vezetd a teljesités
hatéridejét nem irta eld. A fenti hatdrid6k nem vonatkoznak a ,siirg8s” (S) iratokra, amelyeket soron kiviil, de
legkésdbb hdrom munkanapon beliil kell elintézni.

3.2.3. A szervezeti egységekben a munkat dgy kell megszervezni, hogy az ligyek hatdriddre torténd elintézéséért,
illetSleg annak elmulasztasaért felelés személy megallapithatd legyen.

3.2.4. Ha az intézkedés el6zményei magabdl az Ugyiratbdl nem allapithaték meg, azokrdl irasbeli 6sszefoglalét
kell késziteni, és azt az ligyirathoz kell csatolni. Az (igy érdemi elintézésével Ssszefiiged ~ kdzvetlen
munkakapcsolat keretében létrejétt — megdllapodasokat, ha azokrdl jegyzékényv vagy feljegyzés nem késziilt,
ugyanigy kell régziteni.

3.2.5. Amennyiben az intézkedés olyan vezetdi utasitds alapjan késziilt, amellyel az {igyintézd vagy az lgyirat
ldttamozdja nem ért egyet, az ellenvéleményt az indokok megjelélésével az Gigyiraton fel lehet tiintetni. Ha
kétséges, hogy valamely ligy elintézése melyik egység feladatkérébe tartozik, a fSigazgatd jeldli ki az tgy
elintézéséért felelds szervezeti egységet.

3.2.6 Titkos lgykezelés

Az allamtitok és a szolgalati titok védelmével kapcsolatban a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV.
torvénynek megfelel&en kell eljarni.

3.3. A szervezeti egységek egylittmiikodésének szabdlyai

3.3.1. A szervezeti egységek feladataik teljesitése sordn — szilkség szerint — egymast tdjékoztatva és segitve,
intézkedéseiket tsszehangolva jarnak el.

3.3.2. Olyan ligyekben, amelyekben rendszeres egylittmiikddésre van sziikség, annak tartalmat, maédjat, illetéleg
a feladatok elhatarolasat az érdekelt szervezeti egységek vezet6i kizésen hatdrozzak meg.

3.3.3. A szervezeti egységek kozotti kapcsolattartds rendjére vonatkozdan az iigyrendben és a munkakori
leirdsokban kell rendelkezni.

3.4. A kiadmdnyozasi jog gyakorldsa

3.4.1 Az intézkedés-tervezetek az arra jogosult vezetd aldirdsdval (kiadmanyozasaval) véllnak intézményi
intézkedésekké. A kiadomanyozas magdban foglalja az érdemi déntést megel6z6 intézkedés kiadasanak, illetéleg
az érdemi dontés meghozataldnak és az ligyirat irattarba helyezésének jogat.

3.4.2Kdzponti iktatdsu iratot kiadmdényozni jogosultak

3.4.2.1 a f8igazgatd minden iratot,

3.4.2.2 a fGigazgato-helyettes, a gazdasagi igazgatd és a fejlesztési és (izemeltetési igazgaté a 3.4.2.4
szakterlletét érint6 — kivéve a figazgatd kizdrdlagos kiadmdnyozasara fenntartott — iratokat 3.4.2.5 utdlagos
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féigazgatdi lattamozasi kdtelezettséggel,

3.4.2.3 a fdosztalyvezetSk, osztdlyveretSk a f6osztdly, osztaly lgykérét érinté iratokat (utdlagos féigazgatdi
lattamozasi kotelezettséggel), kivéve a f8igazgatd kizardlagos kiadmanyozasara fenntartott, tovabbd azokat az
iratokat, amelyekben az Intézmény terhére barmiféle kotelezettségvillalas (anyagi természet(i, megbizésos stb.)
torténik,

3.4.2.4 a munkaltatoi jogkor gyakorldja az e jogkdrének gyakorldsaval kapcsolatos iratokat.

3.4.3 Kizdrolag a f6igazgato kiadmanyozhatja:

a személyes hataskorének gyakorldsdval kapcsolatos iratokat,

a kizardlagos képviseleti jogkdrébe tartozé iratokat

3.4.4 Aldirds a kiadmadny, illetéleg mas irat aldirassal, illetve aldirdsokkal vald ellatdsa.

3.4.5 A kiadmdnyokat minden esetben a kiadmanyozé irja ala. Egyéb irat aldirdsdra jogosultak:

3.4.5.1 bankszdmlan alairasi joggal rendelkezd személy,

3.4.5.2 a jogi képviselet kérében a kiilén szerz8dés alapjan a jogi feladatokat elldtd iroda a mindenkor hatélyos
jogszabalyi keretek kézott,

3.4.5.3 a miitargyak atvételére az Ugyrendi Szabdlyzat eldirasai érvényesek,

3.4.5.4 a posta vagy kiilldonc atjan kézbesitett kiildemény atvételét igazold elismervényt az ezzel meghizott
dolgozd.

4. Az Intézmény irdnyitasdnak eszkézei, szabalyai

4.1 A fligazgatd azokat a rendelkezéseit, amelyekkel nem egyedi ligyekben dént, hanem egy-egy témakédrt
atfogoan és hosszabb idére terjedd hatallyal szabalyoz, Szabalyzat és F8igazgatdi Utasitas formajaban ~ ilyen
elnevezéssel és sorszdmozassal — adja ki. A jelen SzMSz hatalyba Iéptetése, médositasa, kiegészitése az Alapitd
Okiratban meghatérozott rend szerint térténik.

4.2 A szakteriiletét érintd féigazgatdi utasitds kiaddsat a f8igazgatd-helyettes, a gazdasdgi igazgatd, a fejlesztési
és miszaki lizemeltetési igazgatd, illetSleg a flosztalyvezetSk, osztalyvezeték, tovdbba a humanpolitikai
csoportvezetd is kezdeményezheti.

4.3 A kiadas el&készitésével és nyilvdntartasaval jaro feladatokat az érintett szervezeti egységgel egyiittmiikédve,
tovdbba a kiaddssal kapcsolatos tigyviteli feladatokat a Humanpolitikai Csoport latja el.

5. Az Intézmény képviselete

5.1 Az Intézményt harmadik személy eldtt a fGigazgatd képviseli, aki ezt a jogat e szabdlyzat el8irdsai szerint
részben atruhazhatja.

5.2 Az Intézményt — a sajat szakteriiletét érintd tigyekben — a féigazgatd-helyettes, illetSleg a gazdasagi igazgatd
és a fejlesztési és (izemeltetési igazgatd képviseli.

5.3 A f6osztalyvezetd, osztalyvezetd a féosztdly, osztaly Ugykorét érintd kérdésekben képviseli az Intézményt.
Képviseleti joga azonban a fGigazgatd, a figazgatd-helyettes, a gazdasagi igazgatd, fejlesztési és lizemeltetési
igazgatod képviseleti jogkorét vagy e szabalyzat egyéb rendelkezéseit nem sértheti.

5.4 A jogi képviselet kdrében az Intézményt az ezzel meghizott szervezet, illetve ligyvédi iroda a jogszabdlyi
keretek kézott képviseli.

5.5 A hirkdzl6 szervek (irott és elektronikus sajtd) szobeli és irdsbeli tajékoztatdsdra — az dllam és szolgalati titok
megovasara vonatkozo rendelkezések megtartdsaval — az alabbiak jogosultak:

a Magyar M{szaki és Kdzlekedési Mlzeumot mint intézményt érintd minden (igyben kizdrélag a féigazgaté adhat
tdjékoztatast,

a hataskoriiket érinté kérdésekben — a féigazgatd jovahagydsa mellett - a fGigazgato-helyettes, a gazdasagi
igazgatd, a fejlesztési és lizemeltetési igazgato.

A muzeum egyéb vezetdi és kézalkalmazottjai — a fenti témak kivételével — a szakteriiletiiket érinté kérdésekben
jogosultak nyilatkozattételre kézvetlen szolgalati vezetGjiik tavollétében, vagy akaddlyoztatdsa esetén, elézetes
irasbeli jovdhagyas esetén.
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A nyilatkozattétel nem lehet ellentétes az intézmény gazdasagi és szakmai érdekeivel, az 4ltaluk szolgaltatott
informaciok tartalma nem ltkdzhet sem jogszabalyba, sem a jo erkélesbe, és nem lehet ellentétes a muzeoldgus
szakma nemzetkézileg elfogadott etikai kédexének el8irasaival.

A hirkézl§ szervek tdjékoztatasaval, a tdjékoztatss szlikség szerinti koordinaldsaval kapcsolatos adminisztrativ
jellegli feladatokat a Kommunikacids és Marketing FSosztaly latja el,

A nyilatkozattétel részletes szabalyait a Mdzeum kiilén szabdlyzatban 4llapitja meg.

6. A Kdzalkalmazotti Tandccsal vals kapcsolattartas szabalyai
6.1. A Kézalkalmazotti Tanics az Intézmény kézalkalmazottjainak részvételi jogait biztosits testllete, amelynek
tevékenységére vonatkozé feltételeket a Kézalkalmazotti Szabdlyzat tartalmazza.

munkavallalék nagyobb csoportjat érinté munkaltatdi intézkedések és szabadlyzatok tervezetérg),
6.4. Az Intézmény vezetése eleget tesz -a jogszabdlyi rendelkezések szerint - a Kozalkalmazotti Tandccsal
kapcsolatos tajékoztatasi kételezettségnek,

7. Kapcsolattartss kiilsg szervezetekkel

7.1 A kiilsé munkakapcsolatok létesitésére és fenntartdsara elsésorban az Szmsz képviseletre vonatkozé
rendelkezései az irdnyadgk.

7.2 Az Intézmény féosztalyvezetsi, osztédlyvezetdi, Csoportvezetdi, f6muzeoldgusai és muzeoldgusai
feladatkériikben, szolgdlati  felettesiik  elgzetes jévdhagydsival tarthatnak fent kiilsé hivatalos
munkakapcsolatot, rendszeres beszamoldsi kbtelezettség mellett. Az ilyen munkakapcsolat azonban nem
sértheti az SzMSz-nek 2 képviseletre vonatkozg rendelkezéseit, tovidbbd nem lehet ellentétes az intezmény
gazdasagi és szakmai érdekeivel, a kért, illetve szolgaltatott informéacick tartalma nem (itkézhet sem
jogszabdlyba, sem a j6 erkélesbe, és nem lehet ellentétes a muzeoldgus szakma nemzetkézileg elfogadott etikai
kodexének elGirasaival.

2012. évi |. térvény 264.§ (1) ésa 272.§ (5) bekezdésében foglaltaknak megfelzl8en a jelen SzMSz tartalmanak
megismerését biztositotta, '

T
Budapest, 2016. .... \\J \
. Vitézy David

mb. f6igazgatd

\.\f!
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