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A Magyar M(iszaki és Kozlekedési Muzeum (a tovadbbiakba: Intézmény vagy Mizeum) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmeérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasaral, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl
sz0lé 2016/679/EU rendelet (a tovabbiakban: Rendelet), valamint az informacids
dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl széld 2011. évi CXIl. torvény (a
tovabbiakban: ,Infotv.”) alapjan, az Infotv. 24. § (3) bekezdésében meghatarozott
kotelezettségnek megfeleléen az alabbi Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatot (a
tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. ASzabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Mdzeum, illetéleg telephelyei, 6nalld mikodesi
engedéllyel rendelkezd muzedlis tagintézményei altal folytatott adatkezelés és
nyilvantartasok vezetésének jogszer(i rendjét, biztositsa az adatvédelem alkotmanyos
elveinek, a személyes adatok védelméhez fiz6d& jog, valamint az informacios
onrendelkezési jog és adatbiztonsag érvényesilésének rendjét; megakadalyozza a
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasat illetéleg az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést, azok megvaltoztatasat, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat.

1.2. A Szabalyzat szervezeti és személyi hatalya

1.2.1. A Szabdlyzat alkalmazasi kore kiterjed a Mlzeum — mint adatkezel6 — minden
adatkezelési és adatfeldolgozadsi tevékenységére, amely természetes személy
személyes adataira vonatkozik, ideértve az adatkezelés minden elemét, fliggetlen(l
attél, hogy az elektronikusan vagy papir alapon, illetve részben vagy egészben
automatizaltan vagy manuadlis modon torténik, illetve fliggetlenil attél, hogy az
érintett személy foglalkoztatasi jogviszonyban, foglalkoztatasra irdnyuld egyéb
jogviszonyban, vagy semmilyen jogviszonyban nem all a Mizeummal.

1.2.2. A Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell a Muzeum valamennyi szervezeti
egységére, valamint valamennyi, a Muzeummal alkalmazotti jogviszonyban vagy
munkavégzésre iranyuld mas jogviszonyban allé munkatarsra, szervezetekre és ez
utdbbiak munkavallaloira, képvisel6ire, meghatalmazottjaira és alvallalkozdira.

1.2.3. Biztositani kell, hogy 1.2.2 pontban meghatdrozott személyi kor a Szabalyzat Gket
érinté rendelkezéseit a szlikséges mértékben megismerje; tovabba a jogviszonyt
megalapozd szerz8déseknek jelen Szabalyzat megismerésére és elfogadasara

utalniuk kell.
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1.2.4.

lelen Szabalyzat végrehajtasa, végrehajtasdnak ellenGrzése és szikség szerint ezek
modositdsa a Jogtanacsos feladatkorébe tartozik, melyet az Adatvédelmi

Tisztviselbvel egylttmkodve valdsit meg.

1.3. Kapcsolddo jogszabalyok

Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikke.

informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szolé 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: ,Info. tv.”);

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramladsardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kivil
helyezésérél (altaldnos adatvédelmi rendelet) (tovabbiakban: ,Rendelet” vagy
,GDPR"),

a munka torvénykonyvérél sz616 2012. évi I. torvény (a tovdbbiakban: ,Mt.”),

a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: ,Ptk.”),

a személyi jovedelemadodrdl széld 1995. évi CXVII. torvény (a tovdbbiakban: ,Szja
tv.”),

a tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e
szolgaltatasok fedezetérdl szold 2019. évi CXXII. térvény (a tovabbiakban: ,Tb. tv.”),
a tarsadalombiztositasi nyugellatasrél szélo 1997. évi LXXXI. torvény (a tovabbiakban:
LNy tv.”)

a kotelez6 egészségbiztositas ellatasairol szold 1997. évi LXXXII. térvény (a
tovabbiakban: ,Eb. tv.”),

a munkavédelemrdl szald 1993. évi XClII. térvény (a tovabbiakban: ,Mvtv.”),

a birdsagi végrehajtasrol széld 1994. évi LIl toérvény (a tovabbiakban: ,Vht.”),

a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairol
5z016 2005. évi CXXXIIL. torvény (a tovabbiakban: ,Szvmt.”)

az adozas rendjérdl 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: ,Art.”),

a szamvitelrdl szold 2000. évi C torvény (a tovabbiakban: , Szvtv.”)

amunkaba jarassal kapcsolatos utazési koltségtéritésrél szolé 39/2010. (1. 26.) Korm.
rendelet (a tovéabbiakban: ,Korm. rendelet”),

a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakoreirél és foglalkoztatasi
kovetelményeirdl, az intézmenyvezetdi palyazat lefolytatasanak rendjérdl, valamint
egyes kulturalis targyd rendeletek médositasardl szold 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet (a tovabbiakban: ,39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet”)

2007. évi CLII. torvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl

2020. évi XXXIl. torvény a kulturadlis intézményekben foglalkoztatottak
kozalkalmazotti jogviszonyanak atalakulasarol, valamint egyes kulturdlis targyu
torvények modositasarol
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30/2014. (VI.10.) EMMI rendelet az orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum, a
nemzeti konyvtar, az orszagos szakkonyvtar és az allami egyetem konyvtaranak
kiemelt feladatarol

32/2017. (XI1.12.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek tovabbképzésérdl
Szervezeti és MUkddeési szabalyzat (2023. junius 5. napjan kelt.)

Kollektiv Szerz6dés (a tovabbiakban: ,KSz")

1.4. Alapfogalmak

A Szabalyzat alkalmazasaban:

1)

4)

5)

6)

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre ("érintett")
vonatkozd barmely informdacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kildéndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy
vagy tébb tényez6 alapjan azonosithato;

adatbiztonsagi hiba: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kilébndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisulés és sérlilés (az
Infotv. 3.§ 26. pontja szerinti adatvédelmi incidens);

adatfeldolgozas: az adatkezelési mdveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fluggetlentl a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott maodszertdl és
eszkoztél, valamint az alkalmazas helyétél, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerz8dést is - adatok feldolgozasat végzi;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol flggetlenll az adatokon végzett barmely
muvelet vagy mliveletek Gsszessége, igy kulondsen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, atalakitasa vagy megvaltoztatdsa, felhasznalasa, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa;
fénykép-, hang-, vagy képfelvétel készitése, tovabba a személy azonositdsara alkalmas
fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyltt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

végrehajtatja (a Szabalyzat alkalmazasaban a tovabbiakban adatkezel§ alatt minden

esetben a Muzeumot kell érteni);

adatkozlés: személyes adat harmadik személlyel torténd kodzlése adattovabbitas vagy

nyilvanossagra hozatal formajaban;

adatmegjel6lés: az adat azonositd jelzéssel elldtasa annak megkilénboztetése
céljabdl;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazd adathordozd teljes fizikai és/vagy
elektronikus megsemmisitése;

adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamdra torténd

hozzaférhetbve tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk

tobbé nem lehetséges;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi (a Rendelet 4. cikk 12. pontja szerinti adatvédelmi incidens);

érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetlenll vagy kdzvetve — azonosithato természetes személy;

felligyeleti hatdsag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag.

hozzajarulds: az érintett akaratdnak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely
megfelel§ tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozd személyes adatok - teljes korl vagy egyes ml(iveletekre kiterjedd

kezeléséhez;

kozérdekl adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében |évé és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszegzésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének madjatol, 6nalld vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kilondsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozd adat; kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekd
adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat,
megismerhetdségét vagy hozzaférhetveé tételét torveny kdzerdekbdl elrendeli;

kilonleges adat:
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faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnezeti
meggy&zOdésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az
egészséglgyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
iranyultsagdra vonatkozo személyes adatok

18) nyilvanossagra hozatal: az adat bérki szamara torténd hozzaférhetévé tétele;

19) személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre ("érintett")

vonatkozé barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett moddon, kulondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato

20) tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,

2.1.1.

2.1.2.

213,

2.1.4.

2.1:5.

2.1.6.

az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

2.  AZ ADATVEDELEM ES AZ ADATBIZTONSAG SZABALYOZASA
2.1. Az adatkezelés elvei

Az adatkezel6 a tisztesség és torvényesség kovetelményeinek megfelelSen az
érintettekkel egylttmikodve koteles eljarni. Az adatkezeld jogait és kotelezettségeit
rendeltetésiiknek megfelel&en kdteles gyakorolni, illetéleg teljesiteni.

A személyes adatok védelméhez vald jog a természetes személyek Alaptdrvényben
biztositott alapjoga, amely garantalja az érintettek onrendelkezési jogat. Az informacids
onrendelkezési jog az érintettek beleegyezésének hidanydban kizardlag torvényi
felhatalmazas alapjan korlatozhato.

Személyes adat csak meghatarozott torvényes célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és
ideig. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas és sziikséges. Amennyiben
az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatokat
torolni kell.

Az adatkezeld az adatkezelés soran biztositja az adatok pontossagat, teljességét és - ha
az adatkezelés céljara tekintettel szlikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

A személyes adatok kezelését megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva, a jogellenes vagy jogosulatlan kezelés, véletlen elvesztés,
megsemmisilés sth. lehet&ségének kizarasara torekedve kell végezni.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata
az érintettel helyredllithatd. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az
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adatkezel6 rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz

szikségesek.

2.2. Az adatkezelés jogalapja és kore

Az Adatkezel6 a GDPR 6. cikk alabbi rendelkezései szerinti jogalap alapjan kezeli személyes
adatait.

(1) A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(, amennyiben legalabb

az alabbiak egyike teljesul:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd

kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fel,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd [épések

megtételéhez szilkséges;
c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szlikséges;

kulonos tekintettel az alabbi jogszabalyok rendelkezéseire:

informaciods 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény
(tovabbiakban: ,Info. tv.”);

az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet) (tovabbiakban: ,Rendelet” vagy ,,GDPR"),

a munka torvénykonyvérdl szold 2012, évi I. térvény (a tovabbiakban: ,Mt.”),

a Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: ,Ptk.”),

a személyi jovedelemadorol sz6ld 1995. évi CXVII. térvény (a tovabbiakban: ,Szja tv.”),

a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e
szolgaltatdsok fedezetérdl szold 2019. évi CXXII. torvény (a tovabbiakban: ,Th. tv.”),

a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl szoéld 1997. évi LXXXIII. térvény (a tovabbiakban:
LEb. tv.”),

a munkavédelemrél sz6lo 1993. évi XClII. toérvény (a tovabbiakban: ,Mvtv.”),

a birdsagi végrehajtasrdl szol6 1994. évi LIl torvény (a tovabbiakban: ,Vht.”),

a szemeély- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabdlyairdl szolo
2005. évi CXXXIII. térvény (a tovabbiakban: ,Szvmt.”),

az addzas rendjérél 2017. évi CL. tdrvény (a tovabbiakban: ,Art.”),

a szamvitelrél sz6lo 2000. évi C torvény (a tovabbiakban: ,Szvtv.”),



" MAGYAR MUSZAKI
="——— ES KOZLEKEDESI
——= MUZEUM

a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl szolo 39/2010. (. 26.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: ,Korm. rendelet”),

a kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakoreirél és  foglalkoztatasi
kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatasanak rendjerdl, valamint egyes
kulturdlis targyu rendeletek moédositasarol szolé 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet (a
tovabbiakban: ,39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet”)

2007. évi CLII. torvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrdl2020. évi XXXII.
torvény a kulturalis intézményekben foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonyanak
atalakulasardl, valamint egyes kulturalis targyu torvények modositasarol

30/2014. (VI.10.) EMMI rendelet az orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum, a nemzeti
konyvtar, az orszagos szakkonyvtar és az allami egyetem kdnyvtaranak kiemelt feladatarol
32/2017. (X11.12.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek tovabbképzésérol

Szervezeti és M(ikodési szabalyzat (2023. junius 5. napjan [épett hatalyba)

Kollektiv Szerz&dés (a tovabbiakban: , KSz”)

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt szlikséges;

e) az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szlikseges;

f) az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésehez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik

szlikségesse, kilondsen, ha az érintett gyermek.

2.2.2. Az érintettel az adat felvétele el6tt kdzolni kell az adatkezelés céljat, valamint azt, hogy
az adatszolgdltatds dnkéntes vagy kotelezd. Onkéntes adatszolgaltatas esetén az
érintettet tajékoztatni kell arrdl, hogy az adatszolgdltatasban vald részvétel nem
kotelezd. Kotelezd adatszolgéltatds esetén meg kell jeldIni az adatkezelést elrendeld
jogszabalyt vagy az adatkezeld érintett szabalyzatanak pontos forrashelyét.

2.2.3. Az adatkezel§ szervezetében adatkezelést végz8 alkalmazottak kotelesek az altaluk
megismert személyes adatokat jelen Szabéalyzat és a vonatkozd jogszabalyoknak
megfeleld modon kezelni.

2.2.4. Az adatkezel§ személyes adatot az érintett hozzajaruldsa, illetve tdrvény
felhatalmazasa alapjan kezel. Az érintett a hozzajaruldsat szerz6désben fogalmazott
vagy kulon iven szovegezett nyilatkozatban adhatja meg. Az érintett az adatkezel6vel
kotott szerz8désben hozzajarul mindazon adatai kezeléséhez, amely adatok kezelése a
szerz8dés teljesitéséhez sziikséges. Amennyiben az érintett személyes adat kezelése
nélkiil a szerzddés nem teljesithetd, a hozzajarulds hianydban a szerzédés nem kdthetd
meg. Az adatkezel§ a szerz8désben megjeldli a kezelendd adatok korét, az adatkezelés
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2.2.5.

2.2.6.

2.2.7,

2.2.8.

2.2.9.

idétartamat, a felhasznédlas céljat, az adatok tovabbitasat, adatfeldolgozd
igénybevételét. A szerzddés alairdsaval az érintett hozzajarul a szerzédésben
meghatarozott adatkezelesekhez.

Amennyiben az adat kezelése a szerz6dés teljesitéséhez nem szikséges, az adatkezeld
az adatot csak akkor kezeli, ha az érintett azt 6nkéntesen megadja.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerlt sor, az adatkezeld a
felvett adatokat térvény eltéré rendelkezésének hidanyaban a ra vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitése céljabdl, vagy az adatkezeld vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban all tovabbi kilon hozzajarulas nélkal,
valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is kezelheti.

Személyes adat kezelhet6 akkor is, ha az érintett hozzajaruldsanak beszerzése
lehetetlen vagy aranytalan koéltséggel jarna, és a személyes adat kezelése az
adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl szikséges, vagy az
adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges,
és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog korlatozasaval
aranyban all.

Az érintett kérelmére indult Ugyben az dltala megadott személyes adatok tekintetében
az érintett hozzajaruldsat vélelmezni kell. Az érintett hozzajaruldsat megadottnak kell
tekinteni az érintett kozszereplése soran altala kdzolt vagy nyilvanossagra hozatalra
altala atadott személyes adatok tekintetében. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy
az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.

Amennyiben személyes adat kezelését jogszabaly rendeli el, az adatkezelés kotelezd.
Errél az adatkezel az érintettet tajékoztatja.

2.2.10.A fentiek alapjan a jelen Szabalyzat szempontjabdl az adatkezelés célja elsésorban az

adatkezel6 jogszabalyban foglalt alaptevékenységének teljesitésébdl, illetSleg a
munkavégzésre iranyuld alkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ és
szervezesi feladatok ellatasabdl ered6 adatkezelés.

2.2.11.Specidlis adatkezelési tevékenységként jelenik meg a rendezvényeken készitett vided-

és fényképfelvételek készitése és kezelése, melynek szabdlyait a jelen Szabalyzat 1.

szamU melléklete rendezi.

2.2.12. Specialis adatkezelési tevékenységként jelenik meg és ezt a tevékenységet szabalyozza

az elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazasardl szold, a Magyar Muszaki és
Kozlekedési Muzeum Kameras Megfigyelésrdl Szélo Szabalyzata a Muzeum kiallitasain,
raktaraiban és egyéb telephelyein telepitett kamerdk vonatkozdsaban, mely
dokumentum jelen Szabdlyzat 4. sz. mellékletét képezi.

2.3. Intézményen bellli adattovabbitas
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2.3.1. Az adatkezel8 szervezeti rendszerén belll kezelt személyes adatok a feladat
elvégzéséhez szilkséges mérték(i ideig tovabbithatdk olyan szervezeti egységhez,
amelynek az alkalmazotti jogviszonnyal, egyéb jogviszonnyal kapcsolatosan a
torvényben vagy az adatkezel§ szabalyzatdban foglalt feladatainak ellatashoz
szlkséges.
2.3.2. Az adatkezel8 éltal szervezeti rendszerén bellli adattovabbitds tényét — a kotelezd
adatkezelési korbe tartozd adatok kivételével — kilon kell megallapitani és

jegyz6kdnyvben (adattovabbitasi nyilvantartasban) rogziteni, olyan modon, hogy a

szervezeti egység az adattovabbitdssal érintett, meghatdarozott személyre vonatkozd

adattovabbitasokat meg tudija allapitani. A jegyz6konyv (adattovabbitasi nyilvantartas)

tartalmazza az adattovabbitds id8pontjat, jogalapjat, cimzettjét, a tovabbitott adatok

korének meghatarozasat. A jegyz6konyvben (adattovabbitasi nyilvantartasban) az

adattovabbitassal kapcsolatosan rogzitendd tények kiterjednek:

- az adatkezelés megnevezésére,

- az adattovabbitds céljara,

- az adattovabbitas idépontjara,

- az adattovabbitas jogszabalyi alapjara,

--az adattovabbitdst végzé személy nevére, beosztasara, szervezeti egységeére,
intézményen bellli elérhetéségére,

- az adattovabbitassal érintett személyek koreére,

- a tovabbitott adatok korére,

- az adatok atadasanak modszerére és

- az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedésekre.

Nem sziikséges jegyz6konyvben (adattovdbbitdsi nyilvantartasban) rogziteni azokat az
adattovabbitdsokat, amelyek olyan egyéb mddon hitelesen rogzitésre kertlnek, hogy
abbdl a fenti adatok kitdnnek.

2.3.3. Az adatkezel&nél végzett, killonboz8 célra iranyuld adatkezelések csak torvényes cél

érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatdk 6ssze. Az adatkezelések
Osszekapcsolasardl jegyzékonyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell:

a) az dsszekapcsolas céljat,

b) az 6sszekapcsolas idépontjat,

c) az 6sszekapcsolds jogalapjat,

d) az 6sszekapcsolas tartalmat,

e) az Osszekapcsolt adatok korét,

f) az dsszekapcsolast végzd személyét,

g) az 6sszekapcsolds modszerét és
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h) az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedéseket.

2.4. Adattovabbitas megkeresés alapjan

Kilsé szervezettdl, jogi vagy természetes személytdl adatkdzlésre iranyuldan érkezd
megkeresés akkor teljesithetd, ha erre az érintett irasban felhatalmazast ad. Az érintett
erre sz0lo elGzetes felhatalmazasanak tartalmaznia kell az érvényességi idétartamat és
a megkereséssel él6k korének meghatarozasat.

Az érintett nyilatkozatatél flggetlenll teljesiteni kell a fenntartdi irdnyitassal 0sszefliggd
feladatok teljesitéséhez szlikséges adatokra vonatkozo, a jogszabaly altal el6irt mas
adattovabbitast, a bintetdligyekben eljard hatdsagoktdl renddrség, igyészség, birdsag,
NAV vam-és nyomozdhatdsagi szervei- érkezd megkereséseket. E szervek
megkereséseirdl az illetékes adatkezel6 munkatars koteles tdjékoztatni a Muzeum
FSigazgatojat. Az adatszolgéltatdas a Mlzeum Fdigazgatdja jovahagyasaval teljesithetd.
Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelynek jogszer(isége nem allapithaté meg.

A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezé megkeresés esetén a megkeresés tényérol,
tartalmardl, az adatkezel altal biztositott betekintés tényérdl, tartalmardl és a megtett
intézkedésekrdl az érintett vagy mas személy és szervezet nem tajékoztathatd.

A  megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényekrél,
koridlmeényekrél jegyzdkdnyvet kell felvenni, mely tartalmazza:

a) a megkeresést kezdeményezd szervezet, jogi vagy természetes személy nevét,
cimét,

) az adatkérés céljat,

c) az adatkérés jogszabalyi alapjat vagy az érintett hozzajaruld nyilatkozatat,

) az adatkérés id6pontjat,

e) az adatszolgdltatas alapjaul szolgald adatkezelés azonositasat,

f) az adatszolgaltatast teljesité szervezeti egység megnevezését,

g) az érintettek korét,

h) a kért adatok korét, az adattovabbitas madjat és

i) azalkalmazott adatbiztonsagi intézkedéseket.

Nem szikséges jegyzkonyvet felvenni az adattovabbitdsokrol, amelyek olyan egyéb
maodon hitelesen rogzitésre kerllnek, hogy abbdl a fenti adatok kitlinnek. Ennek
megfelel§en az irdsban érkezett és megvalaszolt, szabalyszer(ien iktatott
megkereséseket és adattovabbitasokat nem kell jegyz8kdnyvben rogziteni.

2.5. Kulféldre iranyul6 adattovabbités
A Kuilfoldre torténé adattovabbitas, ha az adatot az Eurdpai Gazdasagi Térség (a
tovabbiakban: ,EGT”) tagallamain kivili (harmadik) orszagba tovabbitjak. Az EGT

tagallamaba iranyuld adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag terlletén

bellili adattovabbitasra kertlne sor.
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Az adatkezel6 személyes adatot harmadik orszagban adatkezelést folytatd vagy
adatfeldolgozast végz6 adatfeldolgozod részére, valamint nemzetkozi szervezet részére
abban az esetben tovabbithat, ha az Eurdpai Bizottsag a Rendelet 45. cikk (3) bekezdése
alapjan végrehajtasi jogi aktus Utjan hatdrozott arrdl, hogy az adott harmadik orszéag
(nemzetkozi szervezet) a személyes adatok védelme szempontjabdl megfelelé védelmi
szintet biztosit.

A 2.5.2. pontban meghatarozott hatdrozat hianyaban az adatkezel§ csak abban az
esetben tovabbithat személyes adatot harmadik orszagba (abban adatkezelést folytatd
vagy adatfeldolgozést végzé adatfeldolgozo, illetve nemzetkdzi szervezet részére),
amennyiben a Rendelet 46. cikk (2) bekezdése szerinti garancialis feltételek fennallnak és
az érintettek szamara a jelen Szabalyzatban biztositott jogaik érvényesitése és hatékony

jogorvoslati lehetdségek biztositottak.

Az adatkezel6 személyes adatot harmadik orszagban adatkezelést folytatd vagy
adatfeldolgozast végzd adatfeldolgozd részére akkor tovabbithat, ha ahhoz az érintett
kifejezetten hozzdjarult, vagy az GDPR adatkezelés jogalapjdra vonatkozd feltételei
teljestilnek és a harmadik orszagban az atadott adatok kezelése, feldolgozasa soran
biztositott a személyes adatok megfelel§ szint(i védelme. Ez utdbbi akkor biztositott, ha
az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusa azt megallapitotta, vagy a harmadik orszag és
Magyarorszag kozott az érintettek GDPR-ben foglalt jogai érvényesitésére, a jogorvoslati
jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve adatfeldolgozas flggetlen ellenérzésére
vonatkozd garancialis szabalyokat tartalmazo szerz6dés van hatélyban.

Nem teljesithetd olyan kulféldi adatigénylés, amelynek jogszerlisége nem allapithatd
meg.

A kilfoldre irdanyuld adattovabbitassal kapcsolatos tényekrél, korilményekrél
jegyzékonyvet kell felvenni, mely tartalmazza:

az adattovabbitas cimzettjét,

az adattovabbitas céljat,

az adattovabbitas jogszabalyi alapjat vagy az érintett hozzajaruld nyilatkozatat,

az adattovabbitas id6pontjat,

az adattovabbitast teljesitd szervezeti egység megnevezéseét,

az érintettek korét,

a tovabbitott adatok korét és

az adattovabbitas madjat.

Nem szikséges jegyzGkonyvet felvenni az adattovabbitasokrdl, amelyek olyan egyéb
moédon hitelesen rogzitésre kerllnek, hogy abbdl a fenti adatok kitlinnek. Ennek
megfeleléen az irasban érkezett és megvalaszolt, szabalyszerlien iktatott
megkereséseket és adattovabbitdsokat nem kell jegyz6konyvben rogziteni.

o S e 0 D
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2.6. Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

Személyes adat torvény altal, az adatok korének kifejezett megjeldlésével elrendelt
nyilvanossagra hozatalanak kivételével csak az érintett hozzajarulasaval lehetséges. Kétség
esetén az érintett hozzdjarulasanak hidnyat vélelmezni kell.

2.7. Adatbiztonsag

Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitésének célja az adathordozdk, a jogosulatlan
hozzaférés, tovabbitas, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisilés és sérllés, valamint az alkalmazott technika
megvaltoztatasabdl eredd hozzaférhetetlenné valas elleni védelme.

A tudomdny és a technoldgia alldsa, valamint a megvalositas koltségeinek
figyelembevételével ki kell alakitani mindazokat az eljardsi szabalyokat és meg kell tenni
mindazokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek gondoskodnak mind a
manualisan kezelt, mind a szamitdgépes rendszerben tarolt és feldolgozott személyes
adatok biztonsagaral.

Az adatkezel§ iratkezelését ugy kell kialakitani, hogy a megdvandd személyes adatot
tartalmazd papiron, magneses, elektronikus vagy barmely mas adathordozon megjelend
rogzitett adat

a) azonosithato, kovethetd, ellenérizhetd és visszakereshetd legyen,

b) tartalma csak az arra jogosult altal legyen megismerhet®,

c) szakszer( kezeléséhez, nyilvantartasahoz, védelméhez a megfelels feltételek biztositva
legyenek, személyes adatot tartalmazod beérkezd adategylttes
megvaltoztathatatlansaga, meg8rzése biztositva legyen, kezeléséért fennallé személyi
felelGsség egyértelmien megdllapithatd legyen.

Mind a papiralapu, mind az elektronikusan kezelt adatallomanyok esetén biztositani kell az

illetéktelen hozzaférés megakadalyozasat. Az adatkezel6 munkatarsai csak azokhoz a

papiralapu vagy elektronikusan tarolt adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre munkakériik

ellatasahoz szikségiik van, vagy amelyre az illetékes vezet6tél felhatalmazassal birnak.

Szamitégépen, elektronikus Uton tarolt adatok

A szamitogépen, illetve haldzaton elektronikusan tarolt adatok biztonsaga érdekében

killondsen az alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

a) aramellatds: a szerver dramellatasat olyan sziinetmentes aramforrassal kell
biztositani, amely dramszinet esetén a rendszer adatvesztést nem okozo, biztonsagos
ledllitasahoz szikséges ideig zavartalan tovabbi Uzemelést biztosit,

b) biztonsagi mentés: a személyes adatokat tartalmazo adatbazisok aktiv adataibdl
legalabb havonta kell kiilén masik adathordozora biztonsagi mentést késziteni ezéltal az
adatokhoz valo hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat fizikai vagy mdiszaki
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incidens esetén kellé id6ben vissza lehet allitani. A biztonsagi mentést tartalmazo
adathordozot tlizbiztos fémkazettaban kell &rizni,
c) archivalas: a személyes adatbazisok tovabbi kezelést nem igénylé passziv hanyadat
el kell valasztani az aktiv résztél, majd az el&bbieket kiilon adathordozon kell rogziteni,
d) tlizvédelem: a szervert tliz- és vagyonvédelmi berendezésekkel ellatott helyiségben
kell elhelyezni,
e) virusvédelem: a személyes adatokat kezel6 munkatdrsak asztali szamitdgépein
gondoskodni kell a virusmentesitésrél és a virusadatbazis frissitéserdl,
f)  hozziférés-védelem: a halézati eréforrdsokhoz csak személyre szdold, érvényes
azonosithato jogosultsaggal, felhasznaloi névvel és jelszéval lehet hozzaférni. A jelszavak
cseréjérdl rendszeresen gondoskodni kell.
g) halozati védelem: a rendelkezésre alld szamitastechnikai eszkzok felhasznalasaval
meg kell akadalyozni, hogy az adatokat tarold, halozaton elérhet§ szerverekhez
illetéktelen személy hozzaférjen,
h) tukrozés: személyes adatok elvesztése kikuszobolheté folyamatos tikrozéssel a

szervertdl fizikailag kiilonb6z6 adathordozon.

Manualis kezelés( adatok

A manudlis kezelés( adatok biztonsaga érdekében az aldbbi f6 intézkedéseket kell

foganatositani:

a) tlz- és vagyonvédelem: az irattdri kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz, tlzvedelmi
és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiséghben kell elhelyezni,

b) hozzaférés-védelem: az iratokhoz csak az illetékes Ugyintézék férhetnek hozza. A
személyzeti, valamint bér- és munkalgyi iratokat jol zarhatd lemezszekrényben vagy
pancélszekrényben kell &rizni,

c) archivdlas: az iratok archivalasat sziikséges id6kozonként. legfeljebb 5 évente el kell
végezni, az archivalt iratokat a MuUzeum Iratkezelési Szabalyzatanak, valamint az
archivalasi tervnek megfeleléen kell szétvalogatni és irattari kezelésbe venni. A
meghatarozott adatkezelési idGStartam lejartat kovetSen a szemelyes adat fizikai

megsemmisitésre kerdl.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidenst az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkil, és ha lehetséges,
legkésébb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens tudomasara jutott, bejelenti a
felligyeleti hatdsagnak kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszin(sithet6en nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem
torténik meg 72 oran belll, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalo indokokat

is.
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Az adatvédelmi incidens bejelentésében adatkezeld ismerteti legalabb:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve, ha lehetséges az érintettek kategdriait és
hozzavet6leges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdridit és
hozzavet6leges szamat;

b) az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd és bejelentéssel
kapcsolatos intézkedésért felel6s maskapcsolattarté nevét és elérhet8ségeit;

c) az adatvédelmi incidensbdl ered, valdszinlsithets kovetkezményeket;

d) az Adatkezel§ altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett, vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

2.7.8. Ha az adatvedelmi incidens feltehetéen magas kockazattal jar a természetes személyek

2.7:7.

2.7.8.

2.8.1.

jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkill tajékoztatja az

érintettet az adatvédelmi incidensrél.

A tajékoztatasban vilagosan és kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét,
es kozalni kell legalabb a 2.7.8. pont b) - d) alpontokban meghatarozott informaciokat és

intézkedéseket.

A Rendelet 34. cikk (3) bekezdése alapjan az alabbi feltételek fennéllasa esetén az érintettet
az adatvédelmi incidensrdl tajékoztatni nem kell:

a) Ha az Adatkezel6 megfelel& technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiloéndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
—, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) Ha az Adatkezel§ az adatvédelmi incidenst kovet&en olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas kockazat a
tovabbiakban valdszinlsithetéen nem valdsul meg;

c) Ha a tdjékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
erintetteket nyilvanosan kdzzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

Adatvédelmi incidens kivizsgaldsara az Adatvédelmi Tisztviseld jogosult és koteles, azzal,
hogy az érintett szervezeti egységeket bevonja az eljarasba. Az eljaras eredményérdl
tajékoztatast nyujt a Féigazgatd részére, és az incidenssel érintett szervezeti egység(ek)
bevonasaval gondoskodik az érintettek megfeleld tajékoztatasardl.

2.8. Adatvédelmi hatasvizsgalat
Hatdsvizsgalat tartalma
A GDPR 35. cikk alapjan, ,ha az adatkezelés valamely — kilénésen uj technoldgidkat
alkalmazd — tipusa — figyelemmel annak jellegére, hatokdrére, kérilményére és céljaira,
valészinlsithetéen magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira
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nézve, akkor az adatkezel6 az adatkezelést megel6z8en hatdsvizsgdlatot végez arra
vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan
érintik. Olyan egymdshoz hasonld tipusu adatkezelési miveletek, amelyek egymdshoz
hasonld magas kockdzatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgdlat keretei kézétt is

értékelhetdek.”

A hatasvizsgalat kiterjedése

A hatdsvizsgalat kiterjed legalabb:

a) a tervezett adatkezelési mUiveletek mddszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos
erdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési mlveletek szlkségességi és
aranyossagi vizsgalatara;

c) az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara; és

d) a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel vald dsszhang igazoldsat szolgdld, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garanciakat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

A hatasvizsgalat lefolytatdsa

Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdasanak elrendelése F8igazgatoi hataskorbe tartozik.
Az elrendelést kovet6en az adatvédelmi hatasvizsgdlat lefolytatasanak tervezetét az
adatvédelemért felel6s személy és a gazdasagi igazgatd egymassal egylttmikodve,
egymassal egyetértésben alkotja meg.

A hatasvizsgalat tervezetét az Féigazgatd kozvetlen iranyitdsa alatt alld szervezeti egységek
vezetdi jovahagyjak, és kijeldlik a szaktertletikdn bellil azt a személyt, aki a hatasvizsgalat
lefolytatdsaban kdzremdkodik.

A hatasvizsgalat lefolytatasanak koordinalasa az Adatvédelmi Tisztvisel8 személy feladata.

2.9. CErintett jogai

A GDPR 13. cikkének megfelelGen az adatkezel6 az érintett rendelkezésére bocsdijtja az
adatkezeléssel kapcsolatos alabbi informacidkat a személyes adatok megszerzésének

idépontjaban:

a) az adatkezel6 és ha van ilyen az adatkezeld képvisel&jének kiléte és elérhetdségei,
b) az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetdségei,

c) személyes adatok kezelésének célja, adatkezelés jogalapja,

d) aszemélyes adatok cimzettjei, cimzettek kategoriai (ha van ilyen),

e) harmadik orszagba torténd tovabbitas lehetdsége és annak garanciai,
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f) amennyiben a személyes adat kezelése az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekének
érvényesitéséhez szlikséges a jogos érdek meghatarozasa,

g) a személyes adatok taroldsdnak id&tartama, ennek hidnydban az id&tartam
meghatarozasanak szempontjai,

h) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a személyes adataihoz vald hozzéférést, azok
helyesbitését, torlését, kezelésének korlatozasat, tovabba tiltakozashoz és
adathordozhatosaghoz vald jogardl,

i) azérintett hozzajarulasanak visszavonasahoz valo jogardl (ha annak feltételei fennallnak),

j) az adatkezelés jogalapjairdl.

A 2.9.1 pont szerinti tajékoztatdas nem kotelezd az adatkezel6 szamara, amennyiben az

érintett a meghatarozott informacidkkal mar rendelkezik.

Az érintett az adatkezel6hoz benyujtott kérelmében jogosult tajékoztatast kérni személyes

adatai kezelésérél, a személyes adatok korérdl, a személyes adatok forrasardl, az
adatkezelés céljarol, az adatkezelés jogalapjardl, az adatok tarolasanak idétartamarél (ha ez
nem lehetséges, az id6tartam meghatarozasédnak szempontjairdl), esetleges adatbiztonsagi
hiba kortlményeirdl és az elharitdasara megtett intézkedésekrdl, az adatok lehetséges
cimzettjeirél (ha az ismert), a fellgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogaral,
valamint az érintett adatkezeléssel kapcsolatos — aldbbiakban meghatarozott — jogairdl.
Az érintett az adatkezel6hdz benyujtott kérelmében jogosult személyes adatainak
helyesbitését, illetve az adatkezelés céljat figyelembe véve, kiegészité nyilatkozat Utjan —
kiegészitését kérni. Az adatkezel§ az érintett kérelme nélkdl is kdteles — amennyiben a
kezelt adat a valdsdgnak nem felel meg, és a valdsagnak megfeleld adat a rendelkezésére
all — a személyes adatot helyesbiteni.

Az érintett az adatkezel6h6z benyujtott kérelmében jogosult személyes adatainak torlését
kérni, adatkezel& pedig koteles a kezelt adatot késedelem nélkil térdlni, amennyiben:

- az adat kezelése jogellenes,

- az adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat kezelték,

- az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzdjarulasat és az
adatkezelésnek mas jogalapja nincsen,

- az adat hidnyos vagy téves és a torlést torvény nem zarja ki,

- az adatok torlését birdsag vagy fellgyeleti hatdsag elrendelte.

- Az érintett adatkezel6hoz benyujtott kérelmére, vagy — ha a rendelkezésre 2llo
informaciok alapjan feltételezhet, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit —
az adatkezel sajat dontése alapjan torlés helyett zarolja a személyes adatot. A zérolt
személyes adat kizardlag addig kezelhetd, amig fennall azon adatkezelési cél, amely a
személyes adat torlését kizarta.

Az érintett az adatkezel6hoz benyujtott kérelmében jogosult az adatkezelés korlatozasat
kérni, amennyiben az alabbiak valamelyike fennall:
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a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossdgat (az adatok pontossdganak
ellenérzéséhez sziikséges ideig torténik a korlatozas),

b) az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését,

c) az adatkezel&nek mar nincs szliksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igénye el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

d) az érintett az adatkezelés ellen tiltakozik (azon id6tartamig torténik a korldtozas, amig az
adatkezel§ jogos indokainak elsébbsége megallapitasra kerdl).

Ha az adatkezelés korldtozés ald esik, a személyes adatokat a tdrolas kivételével csak az
érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes személy vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezel& az adatkezelés korlatozdsanak felolddsarol az érintettet el6zetesen tajekoztatni
koteles.

2.9.6. Az érintett az adatkezel6hoz benyujtott kérelmében jogosult a ra vonatkozd, altala az
adatkezel® rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt,
géppel olvashatd formatumban elkérni és masik adatkezelének tovabbitani
(adathordozhatdsaghoz vald jog) amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan,
vagy olyan szerzédésen alapul, melyben az érintett fel.

Az érintett az adatkezel6hoz benyujtott kérelmében jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen abban az
esetben, ha:

a) aszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezeld vagy az adatatvevs
joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
térvény rendelte el,

b) a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kozvetlen Uzletszerzés, kdzvélemény-
kutatds vagy tudomanyos kutatds céljara tortenik,

c) atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetdvé teszi.

Ha az adatkezel§ a tiltakozast megalapozottnak tartja, az adatkezelést megsziinteti és az
adatokat zarolja, valamint a tiltakozédsrdl és az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiti
mindazokat, akik részére az érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik
kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Az adatkezel® az érintett 2.9.3. pontjdban meghatarozott kérelmének benyujtasatol
szamitott legfelijebb 25 napon beldl kozérthet6 formaban, az érintett erre iranyuld
kérelmére irasban koteles a tajékoztatast megadni.
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A 2.9.3. pontban meghatarozott kérelem alapjan nyujtott tajékoztatas ingyenes, ha a
tajékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkorre vonatkozéan tajékoztatasi kérelmet még
nem nyujtott be. Egyéb esetekben kéltségtérités allapithatd meg, amely fedezi a
tajékoztatassal kapcsolatban felmertlt kozvetlen és kozvetett kdltségeket. A megfizetett
koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy ha a
tajékoztatas kérése a személyes adat helyesbitéséhez vezetett.

A 2.9.3. pontban meghatdrozott tajékoztatast az adatkezel6 megtagadhatja, ha az Infotv. 9.
§ (1) bekezdése alapjan az adattovabbitd adatkezelé adatkezelési korldtozédsa a kért
tajékoztatdsra kiterjed. Megtagadhato tovabba az érintett tajékoztatasa az Infotv. 9. § (1)
bekezdésében, valamint a 19. §-aban meghatarozott egyéb esetekben. A tadjékoztatas
megtagadasa esetén az adatkezel§ irasban kozli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagadasat mely jogszabaly melyik rendelkezésére alapozza és tajékoztatast ad a
birdsagi jogorvoslat, illetve a felligyeleti hatdsaghoz fordulas lehet&ségérdl.

A 2.9.4. pont szerinti helyesbitésrél, a 2.9.5. pont szerinti torlésrél, a 2.9.6. pont szerinti
zarolasrol, a 2.9.4. pont szerinti korlatozasrol, valamint az Alapfogalmak 7. pontja szerinti
adatmegjeldlésrdl az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az
adatot adatkezelés céljara tovabbitottak, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. A fent meghatarozott intézkedésekkel kapcsolatos
értesités cimzettjeirdl az érintettet kérésére adatkezeld tajékoztatni koteles.

Az adatkezel® az érintett 2.9.4.-2.9.8. pontokban meghatarozott kérelmére késedelem nélkil,
de legkésébb 25 napon belll tdjékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott
intézkedésrél. Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme alapjan,
késedelem nélkdl, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott 25 napon belll irdsbhan,
vagy az érintett hozzajarulasaval elektronikus Uton kozli a kérelem elutasitasanak ténybeli és
jogi indokait, egyben tajékoztatja az érintettet, hogy a felligyeleti hatésaghoz fordulhat, vagy

birésagi jogorvoslattal élhet.

2.9.9. Az adatkezel6 nem torolheti az érintett adatat, ha az adatkezelést torvény rendelte el, az

adat azonban nem tovabbithatd az adatatvevé részére, ha az adatkezel6 egyetértett a

tiltakozassal, vagy a birdsag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

2.9.10.Az érintett 2.9.3.-2.9.10. pontokban meghatarozott jogait az Eurdpai Unié kotelezd jogi

aktusa, vagy térvény csak az alapvet6 jogok és szabadsagok tiszteletben tartasa mellett,
sziikséges és aranyos mértékben a Rendelet 23. cikkében felsoroltak védelme érdekében

korlatozhatja.

2.9.11.Az érintett 2.9.3.-2.9.10. pontokban meghatarozott kérelmére a tajékoztatast és

intézkedést dijmentesen kell biztositani. Ha az érintett kérelme egyértelmien
megalapozatlan, vagy — kalonosen ismétl6dé jellege miatt talzd, az adatkezeld,
figyelemmel a kért informacid vagy tajékoztatds nyljtasaval vagy a kért intézkedés
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meghozataldval jaré adminisztrativ koltségekre észszer( dsszeg( dijat szamithat fel, vagy
megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelm(ien megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitasa az adatkezel6t

terheli.

2.10. Adatkezelési tevékenység nyilvantartasa

2.10.1. Az adatkezel6 a jelen Szabdlyzat alapjan végzett minden adatkezelési tevékenységrél
nyilvantartdst koteles vezetni. A nyilvantartas a kovetkezd informéacidkat tartalmazza:

a) az adatkezel6, az adatkezel§ képviselGje és az adatvédelmi tisztvisel6 neve és
elérhetdsége;
b) az adatkezelés céljai;

........

d) olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy kézolni fogjak,
ideértve a kulfoldi cimzetteket is;

e) a jelen Szabalyzat 8. pontjaban leirt kilféldre irdanyuld adattovabbitassal kapcsolatos
informacidk, garanciak leirasa;

f) akilénbozé adatkategoriak torlésére elGiranyzott hataridék;

g) amennyiben lehetséges, a jelen Szabdlyzat 2.7. pontjaban meghatérozott,
adatbiztonsaggal kapcsolatos technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

2.11. Adatvédelmi tisztviseld

2.11.1. Az adatkezel6nél adatvédelmi tisztviseld kijel6lése a Rendelet 37. cikk (1) bekezdés a)
pontja alapjan kotelezd. Az adatkezel6 az adatvédelmi tisztségvisel6 nevét és elérhetségét
kdzzéteszi a honlapjan, valamint azt a felligyeleti hatdsaggal kozli.

2.11.2. Az adatkezel6 szervezetén belll az adatvédelem felligyeletét a Muzeum f6igazgatoja latja
el az Adatvédelmi Tisztvisel§ Utjan. Az Adatvédelmi Tisztvisel6t a Muzeum f6igazgatdja bizza

meg.
2.11.3. AMuzeum F@igazgatdja az adatvédelemmel kapcsolatos feladatai ellatasa korében felelés:

a) az adatkezel( altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositdasat célzd intézkedések megtételéért;

b) az adatkezelésre iranyuld ellenérzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysérté  korllmények  megszlintetéséért, a  személyi felel@sség
megallapitasahoz szlkséges eljaras lefolytatasaért;

c) az érintettek jogszabalyban és jelen Szabdlyzatban és meghatarozott jogainak
gyakorlasahoz szikséges feltételek biztositasaért;

d) az adatvédelmi felelGsi tisztvisel§ megbizasaért;

az adatkezel adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyzatainak kiadasaért.
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Az Adatvédelmi Tisztviseld feladata ellatasa korében:

a)

b)

c)

d

—

g)

h)

Az

az adatkezel$ szervezeti egységeinél az adatkezelésekbe és az ezekhez kapcsolddo
jegyz6kodnyvekbe betekinthet;

barmely szervezeti egység vezetGjétél az ott folyd adatkezelésekrdl felvildagositast
kérhet;

ellendrzi az Infotv.,, a Rendelet és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok,
valamint a jelen Szabalyzat rendelkezéseinek betartasat;

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése és az
adatvédelmi szabalyok sulyos megsértése esetén értesiti a Muzeum F8igazgatdjat és
elterjesztést tesz a Muzeum féigazgatdjanak intézkedésére;

elGterjesztést tesz a Muzeum fdigazgatdja részére a megeldz6 évben elutasitott
személyes adatokra vonatkozo tajékoztatasra iranyuld kérelmekrél januar 31. napjaig.
eldkésziti a személyes adat kezelése ellen az érintett altal elGterjesztett tiltakozast a
Muzeum fGigazgatoja altali elbiralasat;

véleményt nyilvanit az adatigénylés targyaban az érintett adatkezel§ szervezeti
egység vezetdje altal a Muzeum féigazgatdja elé terjesztett, a kérelmezének adando
valasz tervezete targyaban;

véleményt nyilvanit az adatigénylésért megallapitandd koltségtérités mértékérdl a
Muzeum féigazgatdja altal tortéend meghatarozasahoz;

el6késziti és szlkség szerint aktualizalja az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatot;

figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacidszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat;

kozrem(ikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefliggé dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

kozrem(ikodik a felligyeleti hatdsagtodl érkezett megkeresések megvalaszoldsaban.

adatvédelemmel kapcsolatos el6irdasok, igy kilénésen a jelen Szabalyzat

rendelkezéseinek betartasat az adatkezelést veégzd szervezeti egységek vezetdi
folyamatosan ellendrzik. A szervezeti egység vezetSje az adatvédelmi szabalyok sulyos
megsértésének észlelése esetén értesiti az adatvédelmi felel@si feladatok ellatasaval
megbizott munkatdrsat és a Muzeum fdigazgatdjat.

2.11.6. Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések megtartasat az adatvédelmi tisztvisel6 —

szlikség esetén informatikai szakember igénybevételével — ellenérzi.
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OSSZEFOGLALO TABLAZATOK AZ ADATKEZELO SZERVEZETI EGYSEGEI ALTAL
VEGZETT ADATKEZELESEKROL

Jelen Szabalyzat értelmezésében a személyes adatokra vonatkozé adatkezelés tekintetében

az alabbi szervezetek kilonulnek el:

- Stratégiai és K6zonségkapcsolati Féosztaly

- Humanpolitikai és Igazgatasi FGosztaly

- Fejlesztési és Uzemeltetés lgazgatdsag

- Gazdasagi Igazgatdsag

- Muzeumszakmai és Tudomanyos Igazgatdsag

- Szervezeti Integritas FelelGs

. Belsd visszaélés-bejelentési rendszer
' Szervezeti Integritast sértd bejelentések

A tablazatban az adatkezelés helye oszlopban szerepel a kezel§ szervezeti egység. Indokolt
esetben a szervezeti egység kilon oszlopban kerl feltlintetésre.

3.1. Stratégiai és K6zénségkapcsolati FGosztaly

Kezelt adat kore jogalap (GDPR 6. cél és leirasa kezelés adattarolas
cikk (1) bekezdés) helye idotartama
Hirlevél A személyes Az érintett személyes Zarhato Az érintett
Az érintett email adatok adatanak kezelése a iroda- hozzajarulasa-
cime. kezelésének hirlevélre torténd helyiség nak
(listacsoporthoz jogalapja a GDPR | feliratkozast kbvet6en | Jogosultsag- | visszavonasaig
tartozas) 6. cikk (1) a hirlevél kikildésének | gal védett a MailChimp
bekezdés a) céljabdl torténik. fajl szerver. | rendszeren
pontja. keresztul.
MailChimp
alkalmazas
Hirlevél, mely A személyes Az érintett személyes Jogosultsag- | Az érintett
esetlegesen nem a adatok adatanak kezelése a gal védett hozzajarulasa-

MailChimp
alkalmazason
keresztil gy(jtott
adatok alapjan kerl
kikldésre.

név, email cim

kezelésének
jogalapja a GDPR
6. cikk (1)
bekezdés a)
pontja.

hirlevélre torténd
feliratkozast kovet6en
a hirlevél kiktldésének
céljabol torténik.

fajl szerver.

nak
visszavonasaig
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Panaszok és
kdzérdekd

A személyes
adatok

Jogszabalyi megfelelés
a panaszaokrdl, a

Kommunikac
ids és

A bejelentés
elbirdldsanak

bejelentések kezelésének kozérdek Marketing erdemi

bejelents neve, jogalapja a GDPR | bejelentésekrdl, Osztaly lezarasat

bejelentd altal 6. cikk (1) valamint a visszaélések | Irodahelyisé | kdvet6 5 évig,

megadott bekezdés c) bejelentésével g ideértve a

elérhetdség (email pontja. Osszefluggd Jogosultsagg | bejelentés

cim, telefonszam, szabalyokrol sz616 al védett fajl | elutasitasatis.
postai cim stb.) a panaszokrol, a 2023. évi XXV. szerver.

amennyiben a kdzérdekd torvénynek

bejelentd bejelentésekrél, megfelelen Az érintettre

munkavallalo a valamint a vonatkozo

szervezeti egység és | visszaélések kérelem

munkakor bejelentésével papir alapu

megnevezese, bsszeflggd tarolasa a

(irasban vagy széban | szabalyokrél szold fizikailag

el6adott) 2023. évi XXV. elzarva

kérelemben torvény torténik a

megadott egyéb Munkaltato

személyes adatok, szervezeti

egységének

Kérelem alapjan irodajaban.

felvett jegyz6konyv

és a kérelem

kivizsgalasa és

annak alapjan

meginduld

eljaras(ok) soran

keletkezett iratok.

Név, email cim GDPR. 6. cikk (1) Nyereményjaték Jogosultsagg | Nyereményja-
bekezdés b) szervezése al védett fajl | ték lezarasat
pontja A nyereményjatékban | szerver. kovetd 5 évig,

valo részvételhez az Ptk. szerinti

szlikséges azonositd kovetelés

adatok. érvényesithe-
téségének
eléviléséig.

Pedagogus neve, GDPR 6. cikk (1) A muzeum pedagogiai | Mlzeumped | Program

elérhetdsége (név, bekezdés b) célbol szervezett agogiai megvaldsula-

email cim) program programjain torténd Osztély saig,

Pedagogus, mint a megvalosulasat részvétel érdekében, hozzajarulas
kovetben a) pont | azt kdvetden, Jogosultsag- | esetén

Programon részt
veve felelds
személy,

Egyéb, pedagogus

altal megadott

hozzajarulas alapjan
tovabbi
programlehet&ségekre

gal védett
fajl szerver.

visszavonasig
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B e
oktatasi intézmény | személyes adatok | vonatkozd értesités- Papir alapon
megnevezése tekintetében: a) kildés céljabal. tarolt
Egyéb pedagdgus pont személyes
altal megadott adatok
személyes adatok tekintetében

irodahelység
zart

taroldjaban

Lehetséges adatfeldolgozok, cimzettek kore:

Cimzett: Panasz és kozérdekl bejelentés esetén Kommunikacids és Marketing Osztaly
jogszabalyi felhatalmazas alapjan tovabbitja az érintett személyes adatait a meghatarozott
cimzetteknek. Cimzettek az értékelést kdvetSen a személyes adatokat visszakildik a
Kommunikacios és Marketing Osztalynak, személyes adatot tovdbbiakban nem kezelnek.
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3.2. Személyes adatok kezelésérdl szolo tablazat Humanpolitikai és Igazgatasi

Féosztaly esetében

Kezelt adat kére jogalap (GDPR 6. | cél és leirasa kezelés helye adattarolas
cikk) id6tartama
munkavallalo neve, A személyes adatok | A munkavallalokkal | A munkavallalo | Munkavi--
munkavallald  szlletési | kezelésének munkaszerz&dés személyes adatai | szony
neve jogalapja a GDPR 6. | megkotése, kotelem | a személyes anyag | megszinését
szlletési helye és ideje, | cikk (1) bekezdés b) | Iétrejottének részét képezi. A | kdvetéen az
anyja neve, pontja. el6segitése, személyes anyag | elévdlési
TAJ szama, munkaviszony iratai az alabbiak: | id6ében,
adodazonosito jele, fenntartasa, tartalomjegyzék, | illetve az
lakdhelye, tartdzkodasi maodositasa és | munkadgyi adott  adat
hely, megszlintetése, alapnyilvantartas | kezelését
telefonszama, valamint a | adatlapja, el8iro
csaladi allapota, munkaviszony onéletrajz, jogszabaly--
gyermekeinek sziletési |[étesitéséhez, erkolcsi ban  foglalt
ideje, egyéb eltartottak fenntartasahoz bizonyitvany, hatariddig.
szama, az  eltartas szlikseéges munkaszerz&deés,
kezdete, legmagasabb dokumentumok munkaszerzédés | (A munka-
iskolai  végzett (tobb nyilvantartdsa, maodositasai, a | viszony
végzettség esetén tarolasa a | vezet6i meghizas | alapjaul
valamennyi), munkavallalora és annak | szolgalo
szakképzettségei, vonatkozd  személyi | mddositasai, iratok
iskolarendszeren  kivdili anyagban. visszavonasa, megdrzési
oktatas keretében munkakdéri leirds, | ideje a
szerzett munkaviszony tarsadalombi
szakképesitése(i), megszlintetésével | ztositasi
valamint meghatarozott kapcsolatos nyugellatasro
munkakdr betéltésére iratok, a|l széld 1997.
jogositd okiratok adatai, hatalyban lévd | évi LXXXI.
tudomanyos fokozatai, vétkes torvény 99/A.
idegennyelv-ismerete, kotelezettségszeg | § (1)
kotelezd véddoltast és miatti | bekezdese
igazold buntetést kiszabo | alapjan az
dokumentum/szakorvos hatarozat, a | értinett
i igazolas, munkaviszonnyal | nyugdijkorhat
korabbi, jogviszonyban Osszeflggl egyéb | 4r betdltését

betoltott idStartamanak

iratok, ideértve a

megnevezese, vagyonnyilatkozat
munkahely tal és a
megnevezése, juttatasokkal
megszinés madja, kapcsolatos
id6pontja, jelenlegi iratokat (pl.
munkaviszony kezdete, kitiintetés,
allampolgdrsaga, a jubileumi jutalom,

kovetd 5 év)

26




e MAGYAR MOSZAKI
=—""—" ES KOZLEKEDESI
——— = MUZEUM

blinlgyi nyilvantarté
szerv altal tavollétének
hatésdgi  bizonyitvany
szama, kelte, személyi
juttatasok,
munkavallalé munkabol
vald tavollétének
jogcime és id6tartama, a
munkaviszony
megszlinésének
idépontja, madja,
végkielégitése adatai

jutalom,
munkaltatoi
koleson stb.), a
munkavallalonak
a munka-
viszonnyal
Osszefligg§  mas
jogviszonnyal
kapcsolatos iratai
(addbevallas,
fizetési  letiltds,
tovabbi
munkaviszony
bejelentése stb.),
a munkavallalo
sajat  kérelmére
kiallitott vagy
onként  atadott
egyeb iratai.

Fizikai
elhelyezkedés:

A munkavallald
személyes adatait
papir alapon
taroljak a
Humanpolitikai
Féosztaly zarhato
irodahelyiségében
pancélszekrénybe
n elzarva.
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lelenléti iv

¢)

Az  adatokat az
Adatkezel6 az addzas
rendjérdl szolé 2017.
évi CL. torvény 50.§-
ban, wvalamint a
szemelyi
jovedelemadorol
52016 1995. évi CXVII.
térvény 15.§-ban, a
29/A. § 29/F. §&-
aiban, foglaltakra
tekintettel a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés c)
pontja

Munkavallalo
munkaszerzddés
szerinti
munkavégzésének
nyilvantartasa

OLM rendszer
(online

munkaidényilvant

artas)

Az Adatkezel§
az adatokat a
Sztv. 169. §-
ban foglaltak
szerint,
legalabb 8
évig meg0rzi,
(A munka-
viszony
alapjaul
szolgdld
iratok
megdrzesi
ideje a
tarsadalom-
biztositasi
nyugellatas-
rol 52016
1997. évi
LXXXI.
torvény 99/A.
§ (1)
bekezdése
alapjan az
érintett
nyugdijkorhat
ar betoltését
kovetd 5 év)

munkaidébeosztas,

szabadsagra és
betegdllomanyra
vonatkozd  személyes
adatok

killénosen a
munkavallalo neve,
munkavégzés helye,
munkakdrének
megnevezése,
munkarendje,
munkabeosztasa,

szabad és pihenénapok
szama, éves szabadsag
mértéke (alap és
potszabadsagok szama),
az esetlegesen igénybe

Az adatkezelés
jogalapja az Mt.-nek
a szabadsag
mértékének és az
egyes
potszabadsagok
igénybevételére
vonatkozdé
rendelkezéseire (igy
kilbntsen az Mt
115-121. §-ai,
valamint az Mt. 126-
131. §-ai), az Mt. 10.
§ (1) e (3)
bekezdéseire,
valamint az Mt. 134,
§-ara tekintettel a

Az Adatkezel6 koteles
munkaidé
nyilvantartast vezetni.
A munkaltatoi
nyilvéantartasban
szerepeltetni  kell a
rendes es a rendkivili
munkaidé, valamint a
szabadsag, esetleg a
készenlét tartamat. A
nyilvantartasbol
naprakészen
megallapithaténak kell
lennie a teljesitett
rendes és rendkivili
munkaidé kezdd és
befejezd idépontjanak

Elektronikus
elhelyezkedés:

OLM rendszer

(online munkaidé

nyilvantartas)

Az Adatkezel§
az adatokat
az Mt. 286. §-
a alapjan 3
éves elévilési
hataridé utan
torli.

Szamv. tv.
169. § (2)
bekezdés —
amennyiben
a
nyilvantartas
konyvviteli
elszamolast
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esetlegesen motivacios

levélben
felhivasban
egyéb iratban szerepl
személyes adatok
ideértve kulénosen, d

vagy

a

szerepld,

5

e

nem kizarolagosan az

Adatkezel& muzealis
tevékenységének
ellatasdhoz  szikséges

végzettségre vonatkozd

adatokat

jogalapja a 39/2020
(X.30.) EMMI
rendeletnek torténd
megfelelés alapjan a
GDPR 6. cikk (1)
bekezdés c) pontja,

altal
allas

Adatkezel§
meghirdetett
betdltéséhez
szlikséges kivalasztasi
folyamat lebonyolitasa
és a kivalasztas soran a
jelentkezék szakmai és
emberi jellemz8inek,
iskolai
végzettségének,
kordbbi
munkatapasztalatanak
a megismerése annak
erdekében, hogy
megtalalja a
meglresedett pozicio
betdltésére leginkdbb
alkalmas személyt.

A munkavallalok
felvételérél a

féigazgato dont.

elhelyezkedés:

A személyes
adatok papir és
/vagy elektronikus

uton kerllnek
tarolasra.  Papir
alapu tarolds a

Humanpolitikai
Féosztaly zart
irodahelyiségében
torténik, fizikailag
pancélszekrénybe
n elzarva.

Elektronikus
elhelyezkedés:
Tarolas esetén
jogosultsaggal
védett fajl szerver.
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vett  fizetés  nélkili | GDPR 6. cikk (1) | is. Az Adatkezel§ az alatdmaszt,

szabadsag napjainak | bekezdése c) pontja, | altala vezetett megdrzési id6é
szama, betegszabadsag | valamint GDPR 9. cikk | munkaidé- nyolc év.

id6tartama (2)  bekezdés b) | nyilvantartasban a

pontja szabadsagot, fizetés
nélkili  szabadsagot,
betegszabadsagot
feltlinteti. Az
Adatkezel§  tovabba
nyilvantartja (vezeti) a
munkavallalé
alapszabadsaganak és
egeészségligyi, csaladi
allapotara, gyermekei
szamara  tekintettel
megilletd
potszabadsagok
szamat.,
alapszabadsag és
potszabadsag
munkanapjainak
szamarol a
munkavallalot értesiti.

Onéletrajzban Az adatkezelés | Az adatkezelés célja az | Fizikai Az Adatkezeld
az allas
betdltéséig,
tehat a
prébaidd

lejartaig, vagy
legfeljebb az
allasjelentkez
éstdl
szamitott 1
évig kezeli az
érintett
személyes
adatait. A
39/2020
(X.30.) EMMI
rendelet
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A Mduzeum Alapitd
okirataban
meghatarozott
feladatkorének
ellatdsahoz szikséges
a megfeleld
szakértelem igazoldsa.
a T1041 szerinti | Az adatokat  az | Munkaviszonybdl Fizikai Az Adatkezeld
nyomtatvanyban Adatkezel6 az addzas | szarmazd  bejelentési | elhelyezkedés: az adatokat a
megjeldlt személyes | rendjérdl szoélo 2017. | és nyilvantartasi | A munkavallalé | Sztv. 169. §-
adatok, évi CL. torvény 50.§- | kotelezettség személyes adatait | ban foglaltak
Bérpapir (bérjegyzék), ban, valamint a | teljesitése. papir alapon | szerint,
bérezési informaciok, személyi Jogszabalyi megfelelés | taroljak a|legaldbb 8
gyermekek szama, | jovedelemadadrol bérszamfejtés Humanpolitikai évig megdrzi,
betegszabadsag, rendes | szolo 1995. évi CXVII. | érdekében Mt. 115- | F6osztaly zérhatd | (A munkavi-
szabadsag, torvény 15.§-ban, a | 121. §, 126-131. §, | irodahelyiségében | szony alapjaul
Cafeteria nyilatkozaton | 29/A. §- 29/F. §&- | valamint , kivéve a | szolgalo
szereplé adatok aiban, foglaltakra | alapjdn GDPR 6. cikk | munkavallalé OEP | iratok
tekintettel a GDPR 6. | (1)  bekezdése ¢} | igazolvanya megGrzési
CSED, CSED, GYAP cikk (1) bekezdés c) | pontja (rézsaszin ideje a
onkéntes pontja, valamint a kiskényv), tarsadalom-
nyugdijpénztari adatok. | GDPR 9. cikk (2) | Cafeteria juttatdsok és | amelynek a fizikai | biztositasi
OEP igazolvanyban | bekezdés b) pontja | azok elosztdsanak | taroldsa a MAK- | nyugellatasré
szerepl§ szemelyes | alapjan kezeli. érdekében ban torténik. | | szdld 1997.
adatok évi LXXXI.
torvény 99/A.
§ (1)
bekezdése
alapjan az
értinett
nyugdijkorhat
ar betoltéset
kovetd 5 év)
munkavallaloi letiltasok, | A Vht. 58-59. §-ai, | Végrehajto altal | Fizikai A letiltas
végrehajtasok, valamint a 75. §-a | elrendelt letiltaéshoz | elhelyezkedés: végrehajtasa-
levonasok alapjan az | kapcsoléddan a val
nyilvantartasa Adatkezelének mint | munkaltatéonak A munkavallalo | kapcsolatos
munkaltatonak (Adatkezel6nek) személyes adatait | adatokat a
A letiltasban szerepld | kotelezettsége a | jogszabalyi papir alapon | Vht. 57. §
személyes adatok | letiltasban kotelezettsége taroljak a | szerinti
els@sorban a | foglaltakat meghatarozott Humaénpolitikai elévilési
végrehajtast kérd | teljesiteni. Az | adatokat kezelni. A | F6osztaly zdrhato | id6ben
adatai, a végrehajtott | adatkezelés jogalapja | munkaszerzédés irodahelyiségében | (végrehaijt-
koveteléssel a GDPR 6. cikk (1) | megkotésekor az hato
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kapcsolatos adatok,
valamint az  érintett

meghatarozott
személyes adatai.

bekezdésének c)
pontja.

Adatkezel® bekéri a

munkavallalo eléz6
munkaltatétdl  hozott
papirjai kozul a
végrehajtasi
eljardsokra vonatkozo
tajékoztatét, amely
alapjan Vegzi a
munkavallalét  érinté
letiltasok
végrehajtasat.
Amennyiben a

munkaviszony
megkdtése utan jon
létre a munkavallalot
érintd végrehajtasi
kotelezettseg, ugy az
adatkezelésre
vonatkoz¢ adatokat az
Adatkezeld a
végrehajtotol kapja, és
a végrehajtd utasitasa
alapjan végzi el.

kovetelés
eléviilésevel
azonos
id6tartam)
kell
megdrizni.

kikildetés, kiutazas

A GDPR 6. cikk (1)
bekezdés b) pontja

Az Adatkezel§
munkavallalai a
munkajuk
elvégzéséhez
szlikséges mértékben
kotelesek egyes
orszaghataron beldli,
helyszinekre elutazni.
Tekintettel arra, hogy
a belfoldi
kikildetéseket
bizonyos esetekben az
Adatkezel6 szervezi le

a munkavallalé
szamara, igy a
munkavallalénak
szlikséges az
Adatkezel§  szamara
rendelkezésre
bocsatani az utazas
megszervezéséhez

Fizikai
elhelyezkedés:

A munkavallalo
személyes adatait
papir alapon
taroljak a
Humanpolitikai

FSosztaly zarhatd
irodahelyiségében

Az Adatkezelé
a
kiktldetéssel
Osszefliggd
adatokat az
utazas
lezarultaig,
illetve a Sztv.
169.  §-ban
foglaltak
szerint,
legalabb 8
évig meg0rzi.
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megadhat fényképet.

Adatkezeld
jogosultsaggal
védett
fajlszerverében
kerll tarolasra. (
Microsoft
Exchange
Outlook
fellleten).

Server
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sziikséges személyes
adatokat.

Az  Adatkezel6 a
kiklldetéssel,
kiutazassal
kapcsolatbhan,
valamint a koltségek
elszamolasaval
kapcsolatban
engedélyezett
koltsegek elszamolasa
szerinti
formanyomtatvanyt
alkalmazza. A
koltségek
elszamoldsara a
belféldi hivatalos
kikildetést  teljesitd
munkavallalo
koltségtéritésérdl
szold 437/2015. (XII.
28.) Korm. rendelet,
valamint a belfoldi
kiklldetés és a
munkaba jards
engedélyezése és
elszamolasa rendjérdl
sz6l6 FGigazgatoi
utasitas
rendelkezéseire
figyelemmel ker(l sor.

Képmas hozzajarulas A munkavallaldé  a | Elektronikus A munkavi-
levelez&rendszerbe elhelyezkedés: szony
torténdé  regisztralas | A megadott | fennallasa
soran belatasa alapjan | képmas az | alatt kerdl

tarolasra  a
képmds. A
munkavallalé
barmikor
jogosult
eltavolitani a
képmasat a
levelez&rend-
szer
felletérdl.
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A napi munkaba jaras a

Az Adatkezelé és a
munkavallald kozott

A személyes adatok
kezelése a munkaba

Fizikai

Az
adatkezelés a
munkavallald

lakohelyérél  vagy a |az Mt. 14. § szerinti | jarassal  kapcsolatos | elhelyezkedés:

tartdzkodasi  helyérdl | megallapodas utazasi koltségtérités | A munkavallalo | foglalkoztatas

torténik-e. (kotelem) jon létre az | munkaltatd altali | személyes adatait | anak

utvonal hossza km-ben | utazasi folydsitasa celjabol | papir alapon | megszlinéseét

megadva koltségtéritésre torténik Az utazasi | taroljak a | 6l szamitott 8
vonatkozdan. A | koltségek téritésének | Humanpolitikai (nyolc) évig,
személyes  adatok | eljardsrendjét a | F6osztaly zarhato | illetve
kezelése a GDPR 6. | Munkaltato irodahelyiségében | torvény altal
cikk (1) bekezdés b) | hatdlydban 1évé A meghatéro-
pontja alapjan | Mdzeum 24/2021. zott hatarid6
torténik. szamu Humanpolitikai leteltéig

szabalyzatanak 2.2.17 torténik.
pontja szabalyozza.

tzemorvos altal atadott | Mvtv. egyes | A szervezett | Fizikai A

tzemorvosi vizsgalatok | rendelkezései, munkavégzésre elhelyezkedés: jogszabalyok

eredményeit tartalmazd | valamint a | vonatkozo ban

dokumentumokon munkavédelemrél munkabiztonsdgi  és | A munkavéllald | meghatdrozo

szerepl6 személyes | sz6lo 1993. évi XClIl. | munkaegészséglgyi személyes adatait | tt hatariddig,

adatok, torvény egyes | kovetelményeknek papir alapon | illetve az
rendelkezéseinek vald megfelelés | taroljak a | elévilési id6

munkavédelmi és | végrehajtasardl szolo | céljgbdl  torténik  a | Humanpolitikai lejartat

tlzveédelmi oktatds | 5/1993. (XIl. 26.) | személyes adatok | F6osztaly zarhato | kovetden

iratain szerepl§ | MUM rendelet 3-5. | kezelése. Az e célbdl | irodahelyiségében | torlésre

szemelyes adatok mellékletei alapjan, | torténé  adatkezelés kertlnek.
figyelemmel arra, | kiilénodsen, de nem

Biztonsag hogy az Adatkezel§ | kizardlagosan 3 Mt. 286. §

eredményeket tarolja. kozfeladat kotelezd szem-es alapjan a
ellatasaban vesz | latasvizsgalattal, illetve munkajogi

részt GDPR 6. cikk (1)
bekezdés c) pontja

szerinti jogi
kotelezettség
teljesitése. Az

egészségligyi adatok
kezelését
megalapozo kivétel a
Rendelet 9. cikk (2)
bekezdés b) pontja.

a munkavégzéshez
éleslatast biztositd
szemUveg koltségeihez
torténd
hozzajarulassal
kapcsolatos
adatkezelés, az Mvtv.
55.  §-dban  el8irt
munkavégzéshez
szlikséges oktatasokon
torténé részvételhez
szUkséges adatkezelés,
munkabalesetek
kivizsgalasaval
kapcsolatos

igény 3 év
alatt évil el,
kivéve
jogszabaly
altal
meghatarozo
tt  hosszabb
elévilési idd.
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kérelem, és mellékletei

6. cikk (1) bekezdés
b) pontja, vagyis az
Adatkezelés egyrészt
felek kozott [étrejové
megallapodas

megkotését

megel6z8en az
érintett kérésére
tortend lepések

megtételéhez

szlkseges, tovabba a
kérelem befogadasa
esetén az

segély nyujtasa.

A munkavallald
szemeélyes adatait
papir alapon
taroljak a
Humanpolitikai

Féosztaly zarhato
irodahelyiségében

T ™
T————— MAGYAR MUSZAKI
==——— Es KOZLEKEDESI
ﬁ MUZEUM
adatkezelés, baleseti
tappénz
igénybevételével,
valamint annak
folyositasaval
kapcsolatos
adatkezelés,
alkalmassagi
vizsgalattal
kapcsolatos
adatkezelés.
Exit Interju kérd&iven | GDPR 6. cikk 1. | A kilépé munkavallalé | Fizikai Munkavi-
szerepld személyes | bekezdés a) pontja | exit interju kérddivet | elhelyezkedés: szony
adatok alapjan a személyes | tolt ki, amelyen megsz(inését
adatok kezelésének | megadhatja a|A munkavallalo | kbvetéen a
jogalapja az érintett | beazonositasat személyes adatait | kérddiv
hozzéjarulasa. szolgéld személyes | papir alapon | tartalma fél
adatait. A | téroljak a|éven  belll
beazonositasat Humanpolitikai feldolgozasra
szolgald személyes | F6osztaly zarhato | kerilnek
adatainak megadaésa | irodahelyiségében | (6sszesitd), a
mell6zhetd, ez feldolgozast
esetben a kérddiven kévet8en
szerepld tovabbi nem alkalmas
adatok nem személyazon
mindsllnek személyes ositdsra  az
adatoknak. adat, a
kérddiv
megsemmisit
ésre kerl.
temetési segély | Az adatkezelés | A munkavallalod | Fizikai Az Adatkezeld
folyositasarol sz0l6 | jogalapja a Rendelet | részére temetési | elhelyezkedés: az adatokat

az Szvtv.
alapjan 8 évig
6rzi meg.
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adatkezelésre a felek
kozott megkotendd
szerz@dés teljesitése
is alapot ad.

Adatok forrasa Az Adatkezel6 a munkavallaléra vonatkozé- jelen tablazatban szerepld-
személyes adatok a személyi anyag részeit képezik, amely kiilondsen, de nem kizardlag :
- Fizetési felszolitas

-Fizetési el6leg kérelem

-Rendkiviili munkavegzés elrendel§ nyomtatvany

- Nyilatkozat 16 évesnél fiatalabb, sajat haztartdsban nevelt vagy gondozott gyermek utan
jaro potszabadsag igénybevételérdl

- Probaidé értékeld lap

- Exit interju kérd&iv

- Leszerel6 lap nyomtatvany

- Személyes adatokban torténd valtozas bejelentése nyomtatvany

-Bankszamla nyilatkozat

-Munkakori lefras

-Megbhizolevél

-Ertesités minta

-Célfeladat kiiras

-Teljesités igazolas

-Kérelem az éleslatast biztositd szemiveg koltségének részbeni megtéritéséhez
-Munkakor atadas-atvételi jegyz8kényv

-Nyilatkozat munkaba jards cimen jard utazasi koltségtérités igénybevételéhez
-Nyilatkozat gépjarmdvel torténé munkaba jarassal kapcsolatos utazési koltségtéritéshez
-Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

-Torzsadatlap

Lehetséges adatfeldolgozdk, cimzettek kore: Az érintett &ltal rendelkezésre bocsatott
adatokat az Adatkezel§ kizarélag azon munkavallaléi kezelik, akiknek az a feladataik

ellatasahoz sziikséges.

Az Adatkezel§ a jogszabalyi kotelezés alapjan az érintett személyes adatait tovabbitja NAV
részére a munkavallalok bejelentése és kijelentése kapcsan megkildendS nyomtatvany
(T1041) szerint.

Az Adatkezel8 az adokedvezmények igénybevételéhez szlikséges adatokat tovabbitja a NAV
részére. — A Nav adatkezelési tajékoztatdja az alabbi linken elérhetd:
file:///C:/Users/Admin/Downloads/Adatkezelesi_tajekoztato%20(1).pdf
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Magyar Allamkincstar altal Gzemetetett kézpontositott illetmény-szamfejtd rendszer (KIRA-
rendszer) - A Magyar Allamkincstar Datakezelési szabalyzata az aldbbi linken elérheté:
https://www.allamkincstar.gov.hu/hu/oldalak/adatkezelesi-tajekoztato

Orszéagos Egészséglgyi Pénztar — OEP adatkezelési szabdlyzata az alabbi linken elérhet6:
http://www.neak.gov.hu/data/cms1022440/Sz53 2018.pdf

Az Adatkezel§ levelezési rendszernek a Microsoft Exchange Server altal Uzemetetett
Outllook felliletet alkalmazza. - A Microsoft adatkezelési nyilatkozata az alabbi linken

elérhetd: https://privacy.microsoft.com/hu-hu/privacystatement

OL Munkaidé Kft. (székhely: 2120 Dunakeszi, Szildgyi utca 58, addszam: 24065687-2-13,

Cg.13-09-183046)—

Az Adatkezel6 szamara jelenléti

feladatokat lat el (OLM munkaidé nyilvantarté felllet).

Erintettek kore:

Adatkezel6 munkavallaldi,

esetlegesen

igénybevételénél a munkavallald Ptk. szerinti hozzatartozdi.

ivek vezetésével

az egyes

kapcsolatos

kedvezmények

3.3. Személyes adatok kezelésérdl sz66 tablazat Fejlesztési és Uzemeltetési

Igazgatdsag esetében

Kezelt adat kdre

jogalap (GDPR 6.
cikk (1) beke_zdés)

cél és leirdsa

kezelés helye

adattarolas
hatarideje

Munkavallalé email cime, | A személyes | A munkavégzéshez a | Elektronikus | A munkaviszony
amennyiben eltér6 a | adatok munkavallalé részére a | elhelyezke- megsziinéséig.
munkavallald altal | kezelésének munkavégzéshez email | dés:
megadott, email cimétél | jogalapja a GDPR | cim, email cimmel | Az Adatkezeld
eltérd felhasznalod neve 6. cikk (1) | azonos  vagy eltérd | jogosultsag-
bekezdés b) | felhasznalénév gal védett
pontja. biztositdsa. fajlszervere-
ben kerl
tarolasra.
Képmas A személyes | A munkavéllalé  a | Elektronikus | A munkaviszony
adatok beldtdsa alapjan | elhelyezke- megsz(inéséig,
kezelésének megadhat  fényképet, | dés: illetve a
jogalapja a GDPR | ami a beléptetékartyan | Az Adatkezel§ | hozzajarulas
6. cikk (1) | kerul feltintetésre. jogosultsag- | visszavonasaig.
bekezdés a) gal védett

pontja, vagyis az
érintett
hozzajarulasa.

, .

fajlszerveré-
ben kerl

taroldsra.
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Belépési  nyilatkozaton | Az adatkezelés | Amennyiben az | Fizikai Az Adatkezel6 a
(belépd papir) szereplé | jogalapja a GDPR | Adatkezel§ és az | elhelyezke- személyes adatokat
személyes adatok: név, | 6. cikk (1) | értinett kozott [étrejovd | dés: legfeljebb 30 napig
cég neve, gépjarm( | bekezdésének b) | kdtelem teljesitése az tarolja, az
rendszama, belépd | pontja, vagyis az | Adatkezel6 telephelyén | Belépési adatkezelési
alairasa, munkavallalo | Adatkezel6 és az | valosul meg, a | nyilatkozatot | hataridé lejartat
esetében szervezeti | érintett kozott | bejutashoz szlikséges a | (belépd kovetben torlésre
egység megnevezése, létrejové kotelem | személyes adatok | papirt) az | kertlnek a
teljesitése. kezelése. erintett személyes adatok.
bocsatja az
Adatkezeld
telephelyén
kijelolt
bejutasi
ponton
(porta) az
Adatkezel&
munkavallalo
-
rendelkezé-
sére. A
személyes
adatok
taroldsa  az
Adatkezeld
zart
irodahelysé-
gében kerdl
megdrzésre.
MUszaki igényl&lap Az adatkezelés | Munkavégzéshez Microsoft Visszavonasig  de
jogalapja a GDPR | szlikséges, beosztds és | exchange legfeljebb Ujabb
Személyhez tartozé | 6. cikk (1) | munkakor szerinti | server igénylélap
jogosultsagok, bekezdésének b) | feltételek biztositasa érkezéséig.
munkaeszkdzok, pontja, vagyis az
alkalmazasok, Adatkezel6 és az
hozzaférések (VPN, | érintett kdzott
nyomtato) létrejove kotelem
teljesitése
tgyfél elégedettségi | A személyes | Az érintett adatainak | Front-Line Az érintett
kérdGivben megadott | adatok kezelése az  ugyféel | Csoport személyes
személyes adatok kezelésének elégedettségi  kérddiv | Csak adatainak kezelése
jogalapja a GDPR | feldolgozasa és | tableten, és tarolasa az dgyfél
6. cikk (1) | kiértékelése céljabol | elektronikus | elégedettségi
bekezdés a) | torténik, hogy  az | formaban kérd&iv
pontja. Adatkezel§ a feldolgozasaig  és
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nem? tevékenységi  korében | kerdl kiértékeléséig tart,
életkora megrendezésre ker(ld | tarolasra legfeljebb egy évig.
Kivel, kikkel érkezett a programokrol
kidllitasunkra? visszaigazolast Anonimiza-
Honnan értesilt a szerezzen, ennek | last kovetden
kiallitasunkrol? alapjan optimalizélja a | kerl tovéabb
A legmagasabb iskolai jovébeli tevékenységét. | az  illetékes
végzetsége? szervezeti
egységhez
Munkavédelmi és | 1996. évi XXXI. | Munkaviszony Biztonsagi Munkaviszony
tlzvédelmi oktatds | torvény 22. § | jogszabélyok szerinti | Osztaly megszUnéséig
eredménye alapjan GDP 6. | fenntartdsa érdekében.

cikk (1) bekezdés
c) pont

Lehetséges adatfeldolgozdk, cimzettek kore:

Az érintett altal

rendelkezésre bocsatott adatokat az Adatkezel§ kizérdlag azon
munkavallaloi kezelik, akiknek az a feladataik ellatdsahoz sziikséges.

OL Munkaidd Kft. (székhely: 2120 Dunakeszi, Szilagyi utca 58, addszam: 24065687-2-13 ,

Cg.13-09-183046 )-

feladatokat lat el (OLM munkaidé nyilvantarto feltlet).

Erintettek kore: Adatkezel§ érintett munkavallaloi, alvallalkozéi

Az Adatkezel6 szamara jelenléti ivek vezetésével kapcsolatos

3.4. Személyes adatok kezelésérdl sz6l6 tablazat a Gazdasagi Igazgatosag
esetében
Kezelt adat | jogalap cél és lefrasa kezelés helye adattdrolas
kére (GDPR 6. cikk) hatarideje
Az érintett | A személyes | Az érintett részére atadott, | Fizikai elhelyezkedés: Az Adatkezels az
munkavallald adatok munkavegzéshez  haszndlt | A munkavallalé személyes | adatokat
neve, atadott | kezelésének | eszkdzokrdl (laptop, | adatait papir alapon

1 azonositott vagy azonosithatd természetes személyre ("érintett") vonatkozd barmely informacid; azonosithatdo az a
természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett mddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd,
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eszkdzok jogalapja  a | mobiltelefon és sim kartya) | taroljak a Fejlesztési és legfeljebb 8 évig
megnevezése, | GDPR 6. cikk | nyilvantartasokat vezet, | Uzemeltetési lgazgatdsag, | 6rzi meg.
tipusa, gyari| (1) bekezdés | amelyek tartalmazzak az | illetve a tovabbitott
szama,  vagy | b) pontja. eszkozzel es annak | példany a
egyeb atadasaval és atvetelével | Eszkodzgazdalkodasi Osztaly
azonosité kapcsolatos személyes | zarhatd irodahelyiségében.
adata, atadas- adatokat. Az atadas-
atvétel atvételrdl, illetve | Elektronikus
idépontja, visszavetelrdl 52016 | elhelyezkedés:
visszaadas nyilatkozat az Adatkezel6 | Az Adatkezeld
idépontja szervezti egységén belll | jogosultsaggal védett
kertl tovabbitasra, illetve | fajlszerverében kerdl
megdbrzésre. Az adatkezelés | tarolasra.
célija a munkavallaléknak
atadott  targyi eszkozdk
nyilvantartasa.
Szerz6désnyil- | GDPR 6. cikk | Maganszemeélyekkel Elektronikus Szerz&dés
vantartas (1) bekezdés | megkotott nem | elhelyezkedés: megszlinéseét
Név, lakcim, | b) pontja. munkavégzésre iranyuld | Jogosultsaggal védett fajl | kdvetd 5 évig
sziletési hely, szerz8dések személyes | szerver
id&, anyja neve adatai  (pl. ajandékozas, | Fizikai elhelyezkedés:
adomanyozas, egyéb | Irodahelyiségben elzarva
hasznalati megallapodésok)
szerzbdések megkdtése
érdekében a
beazonositashoz sziikséges
személyes adatok
Bér forrdsok | GDPR 6. cikk | Sztv. 4. § (1) bekezdése | Jogosultsdggal védett fajl | Sztv. 169. §-ban
kozotti (1) bekezdés | szerinti beszamolasi | szerver foglaltak szerint,
felosztasarol ¢) pontja. kotelezettség teljesitése legalabb 8 évig
sz0l6 tablazat érdekében megbrzi.
ney,
adoazonosito
jel, bruttd bér
és  jarulékai,
juttatas
jogcime
H-Név,
szervezeti
egyseg,
szakterdlet,
munkakor,
utalas
teljesitése,
madja, adok,
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kedvezmények
és art
megalapozd
koralmények
feltintetése,
korkedvez-
meényes
jarulek,
tappénz

Lehetséges adatfeldolgozok, cimzettek kore: Az érintett altal rendelkezésre bocsatott
adatokat az Adatkezel6 kizardlag azon munkavallaléi kezelik, akiknek az a feladataik

ellatasahoz sziikséges.

Erintettek kore: Azon személyek kore, akik részére a tablazat szerinti eszkdz ataddasra kerdl.

3.5. Mduzeumszakmai és Tudomdnyos |gazgatdsag

Kezelt adat kore jogalap cél és leirasa kezelés helye szervezeti adattarolas
(GDPR 6. cikk egység hatarideje
(1) bekezdés)
Hagyaték részét | Az Az adatkezelés | Elektronikus Digitalizacios és | Hozzajaru-
képezd adatkezelés | az érintett vagy | elhelyezkedés: Dokumentacios | las esetén
dokumentumok jogalapja  a | hozzatartozdja | Az Adatkezel& | FSosztaly visszavona-
tartalma GDPR 6. cikk | altal atadott | jogosultsaggal védett sig.
(1) bekezdés | hagyaték fajlszerverében keril GDPR  89.
a) pont feldolgozasa, tarolasra. cikk alapjan
6rzése céljabdl idékorlat
llletve torténik. Fizikai elhelyezkedés: nélkal.
GDPR 89. Az érintettre
cikk? vonatkozd  kérelem
papir alapu taroldsa a
fizikailag elzarva
torténik a
Munkaltatd
szervezeti

2 GDPR 89. cikk (1) A személyes adatok kézérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai célbél
folytatott kezelését e rendelettel Gsszhangban az érintett jogait és szabadsigait védo megfelelé garanciak mellett kell végezni. E
garanciaknak biztositaniuk kell, hogy olyan technikai és szervezési intézkedések legyenek érvényben, melyek biztositjak kiilléndsen az
adattakarékossag elvének betartasat. Ezen intézkedések kozé tartozhat az dlnevesités, amennyiben az emlitett célok ily modon
megvaldsithatok. Amennyiben e célok megvaldsithatok az adatok oly médon térténd tovabbi kezelése révén, amely nem vagy mér nem
teszi lehetévé az érintettek azonositasat, a célokat ilyen modon kell megvalositani
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egysegenek
irodajaban.
Kutatasi engedély | Kdzérdekd Az adatkezelés | Elektronikus Digitalizacios és
név, anyja neve, | adatkezelés célja a | elhelyezkedés: Dokumentacios
lakcime, GDPR 6. cikk | jogszabalyi Az Adatkezel§ | F6osztaly
telefonszama, (1) bekezdés | megfelelés  a | jogosultsaggal védett
email cime, e) pont koziratokrol, a | fajlszerverében kerdl
Kutatasi kérelem kozlevéltarakrdl | taroldsra.
kutatandé téma és a
és id&szak maganlevéltari | Fizikai elhelyezkedés:
megnevezése, anyag Az érintettre
kutatdsi engedély védelmérdsl vonatkozd  kérelem
szama, kért sz0l6 1995. évi | papir alapu tarolasa a
gyljtemények LXVI. fizikailag elzérva
leltari szama, torvénynek torténik a
felhasznalas célja, megfelelGen. Munkaltatd
(reprografiai szervezeti
megrendeldlap), egységének
személyi irodajaban.
azonosito
Kutatasi napld Kézérdekd Az adatkezelés | Elektronikus Digitalizacios és
(@) a  kutatas | adatkezelés célja a | elhelyezkedés: Dokumentacios
idépontja (év, hé, | GDPR 6. cikk | jogszabalyi Az Adatkezel8 | F6osztaly
nap); (1) bekezdés | megfelelés  a | jogosultsaggal védett
(b) a kutatasi | e) pont koziratokrdl, a | féjlszerverében kerdl
engedély szama; kozlevéltarakrol | tarolasra.
(c) a kutatd neve; és a
maganlevéltari | Fizikai elhelyezkedés:
anyag Az érintettre
védelmérdl vonatkozd  kérelem
sz0l6 1995. évi | papir alapu taroldsa a
LXVI. fizikailag elzarva
torvénynek torténik a
megfelelGen. Munkaltaté
szervezeti
egységeének
irodajaban.
Muzeum Plusz | Kozérdekdi Az adatkezelés | Elektronikus Muzeoldgiai Az
program fellletén | adatkezelés | célja a | elhelyezkedés: FGosztaly Adatkezel6
megadott GDPR 6. cikk | jogszabalyi Az Adatkezel6 az adatokat
személyes adatok, | (1) bekezdés | megfelelés  a | jogosultsaggal védett korlatlan
igy kilondsen, de | e) pont muzealis fajlszerverében keril ideig kezeli.
nem intézmények tarolasra.

kizarélagosan
atadé és atvevd

nyilvantartasi
szabalyzatarol
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adatai,
készit6/alkotod
neve, leltarozd
neve,
gy(jté/feltalald
neve

52016 20/
/2002. (X. 4.)
NKOM
rendeletnek
megfelel&en.

Kolcsonzélap GDPR 6. cikk muzealis Elzart irodahelyiség | Digitalizécios és | Kdnyvek
Név, kikolcsonzott | (1) bekezdés intézményekrd | papir alapon Dokumentacids | visszaszolgal
kényv e) pont [, a nyilvanos Digitalizacios és FGosztaly tatdsat
konyvtari Dokumentacios kovetd 5 év
ellatasrol ésa | FSosztaly
kdzmdvel8dés
rél szold 1997.
évi CXL.
torvény Ill.
rész szerinti
kényvtari
szolgaltatas
biztositasa
Mtargynyilvantar | GDPR 6. cikk A muzeum Elzart irodahelyiség | Muzeumszakmai | Az
-tasok (1) bekezdés m(itargyainak | papir alapon és Tudomanyos | Adatkezeld
e) pont nyilvantartasai lgazgatdsag az adatokat

-ban
(leltarkdnyy,
targykarton,
digitalis
nyilvantartds)
a 20/2002. (X.
4.) NKOM
rendelet a
muzedlis
intézmények
nyilvantartasi
szabalyzatarol
sz0lo6 rendelet
felhatalmazasa
alapjan, annak
megfeleléen
kezeli a
mitargyakat
felajanlok,
illetve eladok

adatait.

Jogosultsaggal védett

fileszerveren

korlatlan
ideig kezeli.
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Lehetséges adatfeldolgozdk, cimzettek kére: Rendszerszint( tovabbitds nincs, esetleges
adattovabbitas egyedi dontés alapan Jelen Szabdlyzat rendelkezései szerint torténik.
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3.6. Szervezeti Integritas FelelGs

3.6.1. Belsd visszaélés-bejelentési rendszer

Kezelt adat kore jogalap (GDPR 6. | cél adatkezelés szervezeti adattarolas

cikk (1) bekezdés) helye egység idétartama
bejelenté neve, c) pont Jogszabalyi Jogosultsaggal | Szervezeti Esetleges
bejelentd altal megfelelés a védett fajl Integritas polgari jogi
megadott elérhetlség panaszokrol, a szerver Felelds kovetelések
(email cim, kozérdek( eléviilési
telefonszam, postai bejelentésekrdl, Elzart ideje, Ptk.
cim stb.) valamint a irodahelyiséghb szerint a
(irdsban vagy széban visszaélések en (a vizsgalat
el@adott) kérelemben bejelentésével Szervezeti lezarulasat
megadott egyéb Osszefliggd Integritas kovetd 5 év.
személyes adatok szabalyokrol szold | Felel&s

2023. évi XXV. rendelkezésé-

Kérelem alapjan felvett torvénynek re allé

jegyz6konyv  és  a
kérelem kivizsgalasa és
annak alapjan
meginduld  eljaras(ok)
soran keletkezett iratok

- a feltételezett vagy

észlelt jogellenes
cselekmény vagy
mulasztas, egyéb
visszaéles leirasat,
észlelésének
id6pontjat,

- a cselekménnyel vagy
mulasztassal,  egyéb
visszaéléssel
esetlegesen
személy,
nevet,
valamint
- a Panasztv. 20. § (2)
és (3) bekezdése
szerinti bejelentdi
mindség megjelolését,
-a bejelentdnek
nyilatkoznia kell
tovabba arrol, hogy a

erintett
szemeélyek
elérhetdségét,

megfelel§en

helyiségben).
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bejelentést
jéhiszemlUen teszi
olyan kortlmeényekrél,
amelyekrél tudomasa
van, vagy kell6 alappal
feltételezi, hogy azok

valdsak.

Személyes Személyes
meghallgatas meghallgatds
a) meghallgatas helye, jogszerd
id6pontja; dokumentacidja
b) a meghallgatott erdekében

nevére, jogviszonyara,
szervezeti  egységére
vonatkozd adatok;

c) a meghallgatott
milyen mindséghben
van jelen;

d) a meghallgatas
targya;

e) ameghallgatas soran
feltett kérdések és
azokra adott valaszok

Cimzettek kore:

A kivizsgalasban érintett szervezeti egységek. A kivizsgalast kbvetben szervezeti egységek
az atvett szemeélyes adatokat nem kezelik, a Szervezeti Integritas Felel6snek torténd

visszakildését kdvetéen haladéktalanul torlik.

3.6.2. Szervezeti Integritast Sértd Bejelentések

Kezelt adat kore jogalap (GDPR 6. | cél adatkezelés helye | adattarolas

cikk (1) bekezdés id6tartama
bejelentd neve, bejelenté | c) pont Jogszabalyi Szervezeti Esetleges polgari
altal megadott megfelelés a Integritas Felel8s | jogi kovetelések
elérhetdség (email cim, panaszokrol, a Szervezeti Egység, | elévilési ideje,
telefonszam, postai cim kozérdek( Ptk. szerint a
sth.) bejelentésekrdl, Irodahelyiség vizsgalat
egyéb azonosito adatok valamint a Jogosultsaggal lezarulasat kovetd
(anyja neve, lakcime, visszaélések védett szerver 5 év.
szlletési neve, stb), bejelentésével
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a bejelenté munkavallalod
a szervezeti egység és
munkakdr megnevezése,
(irasban vagy széban
el@adott) kérelemben
megadott egyéb
szemelyes adatok

Kérelem alapjan felvett
jegyz6konyv és a kérelem
kivizsgalasa és annak
alapjan megindulé
eljaras(ok) soran
keletkezett iratok

Jegyz6kényv Panasz Tv.
szerinti tartalma

Személyes

meghallgatasrol  készllt
jegyz8konyv tartalma, igy
kilondsen, a
meghallgatas helye és
id6pontja, meghallgatott
nevére,  jogviszonyara,

szervezeti egységére
vonatkozoé adatok,
meghallgatott milyen

minéségben van jelen,
meghallgatds térgya, a
meghallgatas soran
feltett kérdések és azokra
adott valaszok, a
jegyz6konyv bejelentével
valé ismertetésének
ténye és a
jegyz6konyvben
foglaltakkal valo
egyetértésére vonatkozo
nyilatkozat, a
meghallgatason
résztvevok alairasa

iktatorendszer:

a) sorszam,
b) beérkezés ideje,

Osszefuggd
szabalyokrol szold
2023. évi XXV.
torvénynek
megfelelGen

Az érintettre
vonatkozo
kérelem papir
alapu tarolasa a
fizikailag elzarva

Iktatorendszer:

Csak a Szervezeti
Inegritas Felel&s
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c) beérkezés / bejelentés rendelkezik
madja, hozzaférési
d) érkeztet8szam, jogosultsaggal.

iktatdszam vagy egyéb
azonosito,

e) bejelenté neve,
elérhetfsége
(amennyiben
rendelkezésre all),

f) bejelentés targya,

g) érintett szervezeti
egyseg vagy személy,

h) bejelentés alapjan
megtett hivatali
intézkedés leirdsa, ideje,
iktatdszama, illetve az ligy
lezarasanak oka, ténye,

i) bejelentd
tajékoztatasanak ideje,
madja, iktatészama vagy
a tajékoztatas
mellézésének oka,

j) megjegyzés.

Cimzettek kore:

- Az érintett altal rendelkezésre bocsatott adatokat az Adatkezel$ kizardlag azon
munkavallaloi kezelik, akiknek az a feladataik ellatdsahoz szlikséges.

- A kivizsgalasban érintett szervezeti egységek. A kivizsgdlast kovetden szervezeti
egységek az atvett személyes adatokat nem kezelik, a Szervezeti Integritas Felel6snek
torténd visszakildését kovetden az addig kezelt személyes adatokat haladéktalanul torlik.
- FGigazgato: Bejelentésrdl az értékelést kovetden tajékoztatas formajaban értesil.
Amennyiben nem igényel tovabbi vizsgdlatot, FSigazgatd dont a tovabbi eljarasrdél. Az
eljarasrél szold dontés anonimizalt, a bejelentés személyes adatai nem kerlilnek
feltlintetésre, a bejelentés tartalma F&igazgaténal nem kerll megdrzésre. Személyes
adatok visszakerilnek a Szervezeti Integritas Felel8shoz.
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4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

4.  ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabdlyzat a kihirdetést koveté 3. munkanapon |ép hatélyba. Jelen szabalyzat
megismerésére a szabalyzatok elkészitésének és megismerésének rendjérdl szold
szabalyzat 5.2. pontja alapjan ker(l sor.

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével a 37/2023. szamu ,Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzat” hatalyat veszti.

Jelen Szabalyzat felhatalmazza az Adatvédelmi Tisztvisel6t jelen Szabédlyzat
végrehajtasahoz szlkséges, illetve azt elGsegité tajékoztatok, nyilatkozatok és a
szlikséges dokumentumok elkészitésére.

Jelen szabalyzat felhatalmazza az Adatvédelmi Tisztvisel6t, hogy az egyes id&szaki
kiallitdasokon a jelen Szabalyzat alapjan és annak megfeleléen egyedi adatvédelmi
tajékoztaté anyagokat készitsen.

Datum: EW 5 Ao W2 .9

P

Dr. Schneller Marton Domonkos .

Mellékletek:

1. A Magyar M(szaki és Kozlekedési Muzeum altal szervezett rendezvényeken torténd video-
és fényképfelvételek készitésének szabalyairdl (Altaldnos kameraszabalyzat)
Adatkezelési Tajékoztato
Adatvédelmi Magatartasi szabalyzat
Kameras Megfigyelésrdl sz6l6 Szabalyzat
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1. szamu melléklet

A MAGYAR MUSZAKI ES KOZLEKEDESI MUZEUM ALTAL SZERVEZETT RENDEZVENYEKEN
TORTENG VIDEO- ES FENYKEPFELVETELEK KESZITESENEK SZABALYAIROL

9, AZ ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT ALKALMAZASA

Jelen Szabalyzat a Magyar MUszaki és Kozlekedési Muzeum (a tovabbiakban: MMKM vagy
Adatkezel6) Adatkezelési Szabdlyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) kiegészitését képezi.

lelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében az Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Az egyedi, idGszakos és egyéb kidllitasokon a kamerarendszer a kidllitas helyszinének,
helyszint biztosité ingatlan birtokrendszerének, valamint a megfigyel6rendszer felel6sének
kore szerint eltérd. Ennek megfeleléen MMKM egyedi szabalyokat 2llapit meg, melyeket az
adott helyszinen, illetve a kidllitast bemutatd egyéb (pl. online) férumokon megismerhetéve
tesz, igy kiilondsen, de nem kizardlagosan:

® kamerak elhelyezkedése

e kamerdk szama, megfigyelés sz6ge, megfigyelt terilet

e felvétel megdrzésenek id6tartama

2. A SZABALYZAT ALKALMAZASI KORE

Jelen Szabdlyzatot az MMKM altal szervezett, vagy kdzremdkddésével és tamogatasaval,
megvaldsulé minden nyilvdnos rendezvényen, programon, vagy mas nyilvanosan
latogathatd  kidllitasan (a tovabbiakban: Rendezvény') megvaldsuld, video- es
fényképfelvétel készitésével megvaldsuld adatgyljtés és adatkezelési szabalyait
tartalmazza.

A Szabalyzat egyarant kiterjed az ellenérték fejében latogathatd és az ingyenes
Rendezvényekre is.

3 A KEZELT ADATOK KORE

A Rendezvényen az MMKM altali adatkezelés a Rendezvény megorokitésére fokuszald
fénykép- és videofelvételek készitésével valosul meg, melyeken a Rendezvényt latogatd
egyes személyek (a tovabbiakban: Erintett) felismerhetéek.

A jelen Szabalyzatban foglaltak nem terjednek ki a Ptk. 2:48. S (2) bekezdésében foglalt
tomegfelvételekre és a nyilvanos kozéleti szereplésrél készilt felvételekre.

A 3.1. pontban meghatdrozott fényképfelvétel készitése és felhasznalasa — mint
adatkezelés — kizarolag az érintett hozzéjarulasdval valésulhat meg.
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4. AZ ADATKEZELES CELIA

A jelen Szabalyzat 3.1. pontjaban meghatarozott video- és fényképfelvételeket az adatkezel&
kizarolag a rendezvény megorokitése és ezzel dsszefliggésben adatkezel§ tevékenységének
népszerUsitése céljabdl kezeli és hasznalja fel.

A video- és fényképfelvetel készitésének semmilyen esetben nem szolgdlhatja céljat
kifejezetten az érintett személy egyedili dbrazoldsa és megorokitése, egyedil és kizardlag
az érintettrél a Rendezveny megorokitésének céljat nem szolgald modon torténd — video-
es fényképfelvétel készitése nem megengedett.

5. AZ ERINTETT HOZZAJARULASA

Az érintett — jelen Szabalyzatban foglaltak ismeretében a Rendezvény teriiletére térténd
belépésével tudomasul veszi, egyben hozzajarul, hogy a Rendezvényen réla az adatkezeld
video- és fenyképfelvételt készitsen a 4. pontban meghatarozott célbdl.

Erintett a rendezvényen torténd részvételével egyben hozzajarul ahhoz, hogy a réla készitett
fénykepfelvételeket az adatkezel6 a Szabalyzatban meghatarozott médon kezelje, valamint
a jelen Szabdlyzat 4. pontjaban meghatdrozott célbdl a honlapjan, illetve mas

sajtotermékben kozzé tegye.
6. ADATKEZELES JOGALAPJA

A 3.1. pontban meghatarozott fényképfelvétel készitése és felhaszndldsa — mint
adatkezelés — kizarélag az érintett hozzéjarulasaval valdsulhat meg.

7. ADATTOVABBITAS
A fénykepfelvétel felhasznalas céljabol térténd tovabbitdasahoz nincs szilkség az érintett
kilon hozzajarulasara.

Az adattovabbitds célja csak az eredeti adatkezelési célnak megfeleld, azzal egyezd tartalmu
lehet.

8. AZ ERINTETT TILTAKOZASHOZ ES TORLESHEZ VALO JOGA

Az érintett a Szabalyzat szerint jogosult az adatkezelés ellen tiltakozni, valamint adat torlését
kérni.
Az adatkezel6 az érintett erre iranyuld kérelme esetén az indokok vizsgalata nélkul koteles
a nyilvanosan kozzétett fényképfelvételt eltavolitani, illetve a kérelemrdl azokat az
adatkezel6ket is értesiteni, akikhez a felvétel a Szabalyzat 2.3.1. pontja alapjan tovabbitasra
ker(ilt.
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2. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Magyar Mszaki és Kozlekedési Muzeum adatkezelGként tiszteletben tartja mindazon
személyek magénszférdjat, akik szamara személyes adatot adnak at és elkotelezett ezek
védelmében. Az Eurdpai Unié Altaldnos Adatvédelmi Rendeletének (2016/679/EU rendelet,
a tovabbiakban: ,Rendelet") 13. cikke alapjan az alabbi tajékoztatast adja:

Az Adatkezeld adatai
Név:

Székhely:

Weblap:

Kapcsolattartas:

Adatvédelmi Tisztviseld:

Adatvédelmi kérelmek:

Adatfeldolgozas:

Kulfoldi adattovabbitas:

Magyar MUszaki és Kozlekedési Muzeum
4025 Debrecen, Széchenyi utca 31.

www.kozlekedesimuzeum.hu

dr. Lakatos David

az Adatkezel§ a Rendelet 37. cikke alapjan koteles adatvédelmi
tisztvisel§ kinevezésére

dr. Lakatos David, e-mail:

david.lakatos@kozlekedesimuzeum.hu
tel: +36202478490

Amennyiben  barmilyen kérése vagy kérdése van az
adatkezeléssel kapcsolatban, kérelmét postai dton vagy
elektronikusan az alabbi cimekre kildheti:
david.lakatos@kozlekedesimuzeum.hu

Valaszainkat késedelem nélkil, de legfeljebb 25 napon beldl
kaldjik a kért cimre.

Adatfeldolgozd igénybevétele nem torténik. VAGY a lent
részletezett személyek végeznek adatfeldolgozast

Nem torténik/ torténik kilfoldre tovabbitas.

1. Adatkezelési célok

Az Adatkezel6 az alabbi célokbdl végez adatkezelést a jogszabalyokkal 6sszhangban:

a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kozmdvel6désrél szold 1997.
évi CXL. torvény szerinti tevékenység nyujtasahoz kapcsolédodan a szolgaltatast igénybe
vevBinek adatait jogi kotelezettség teljesitése és Ugyfélkapcsolat fenntartasa céljabadl

kezeljuk;

b) lehetséges lgyfelek szamdra marketingtevékenység;

c)

munkavallaldk és palyazok adatainak kezelése;
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partnerek kapcsolattartoi adatainak kezelése;
ugyfelek megrendeléseinek teljesitése;
vagyonvédelem, szemelyi biztonsag;
belsé adminisztracios tevékenység;
a hatdlyos jogszabalyban meghatarozottak kotelezettségek teljesitése

2. Jogalapok a személyes adatok felhasznalashoz

Az On személyes adatainak kezelése az aldbbiak jogalapok szerint térténik:

a szamviteli jogszabdlyoknak megfelel§ szamla kidllitasa: jogalap: Rendelet 6. cikk (1)
bekezdés c) pont

kapcsolattartds: jogalap: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pont. A partnerek
munkavallaldinak, alkalmazottainak adatai esetében az adatkezelés jogalapja,
erdekmeérlegelés. Az adatkezel6 jogos érdeke: Uzletmenet folytonossag.

munkavallalok adatainak kezelése: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) és c) pontok.
szerz8déses partnerek adatainak kezelése: jogalap Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pont
marketing tevékenység: jogalap: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont.

Marketing tevékenység céljabol facebook oldal is Uzemel, azonban ©nallé adatbazis
létrehozasa, profilalkotas nem torténik.

on-line regisztracio jogalap: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont

biztonsagi kamera Uzemeltetése jogalap: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pont. Az
adatkezel§ kotelezettsége: tarlat (kdzvagyon védelme), munkavallalok esetében a Munka
Torvénykonyvérél szold 2012. évi |. torvényben meghatdrozott munkaltatdi jogos érdek.

3. Az adatkezelés id6tartama

A szamlakat jogi kotelezettség miatt legalabb nyolc évig megérizzik. A szamlakiallitas
alapjaul szolgald iratok megérzési ideje nyolc év.

A munkaviszony alapjaul szolgalé iratok megbrzési ideje a tarsadalombiztositasi
nyugellatasrél szold 1997. évi LXXXI. torvény 99/A. § (1) bekezdése alapjan az értinett
nyugdijkorhatar betoltését kovets ot év.

A kapcsolattartas céljabol megadott adatok megérzési ideje a kapcsolat fennalldsat kovetd

maximum egy év.

SzerzGdés teljesitéséhez kapcsolddd adatok megdrzése: 6t év.

Az adatkezelés idGtartamara vonatkozd tovabbi hatarid6ket és azokat megalapozé
jogszabalyi rendelkezéseket az Adatkezel6 szervezeti egységére vonatkozd Osszesitd

tablazat tartalmazza.
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4. Az érintett jogszabalyban és a Szabalyzatban meghatarozott jogai

A) Tajékoztatashoz vald jog

A GDPR 13. cikkének megfeleléen az adatkezel§ az érintett rendelkezésére bocsajtja az
adatkezeléssel kapcsolatos informaciokat.

Az adatkezel8 a személyes adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésre

bocsatja az alabbi informaciokat:

1) az adatkezel$ és ha van ilyen az adatkezeld képvisel§jének kiléte és elérhet6ségei,
2) az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetdségei,

3) személyes adatok kezelésének célja, adatkezelés jogalapja,

4) a személyes adatok cimzettjei, cimzettek kategoridi (ha van ilyen),

5) harmadik orszagba torténd tovabbitds lehetdsége és annak garanciai,

6) amennyiben a személyes adat kezelése az adatkezel§ vagy harmadik fél jogos

érdekének érvényesitéséhez sziikséges a jogos érdek meghatarozasa,

7) a személyes adatok tarolasanak id6tartama, ennek hidnyadban az id&tartam
meghatarozasanak szempontjai,

8) az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti a személyes adataihoz vald hozzaférést,
azok helyesbitését, torlését, kezelésének korlatozasat, tovabba tiltakozashoz és
adathordozhatdsaghoz vald jogarol,

9) az érintett hozzdjarulasanak visszavonasahoz vald jogardl (ha annak feltételei
fennallnak),

10) az adatkezelés jogalapjairol.

B) Hozzaférés joga

A GDPR 15. cikk alapjan az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tél visszajelzést kapjon
arra vonatkozodan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a vonatkozo
informacidkhoz hozzaférést kapjon.

C) Helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil
helyeshitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését.
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D) Térléshez (,elfeledtetéshez”) vald jog

A torléshez valo jog mellett az érintett szamara az Adatkezel6 folyamatosan biztositja annak
lehet8ségét, hogy az adatkezeléshez megadott hozzajaruldsat visszavonja. Amennyiben az
adatkezelés egyéb jogalap alapjan valésul meg az adatkezelés megsziintetése nem garantalt.

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel& indokolatlan késedelem nélkdl
torolje a ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkdl tordlje, ha az aladbbi
indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyUjtotték vagy
mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

c) az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs
els6bbséget élvezd jogszer( ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése
alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazando unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordini kell;

f) a személyes adatok gyUjtésére gyermekkel kapcsolatos adatkezelés céljabol a GDPR 8. cikk
(1) bekezdésében emlitett, informacios tarsadalommal Osszefliggé szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan kerdlt sor.

(2) Ha az adatkezel& nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az (1) bekezdés értelmében
azt torolni  koteles, az elérheté technologia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhatd |épéseket — ideértve technikai
intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezelé adatkezelGket,
hogy az érintett kérelmezte t6lik a széban forgd személyes adatokra mutato linkek vagy e
személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

(3) Az (1) és (2) bekezdés nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés szikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorldsa céljabdl;
b) a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezel6re alkalmazando unids vagy tagéllami
jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kdzérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhazott
kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabal;

c) a népegészségligy teriletét érinté kdzérdek alapjan;

d) a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével Osszhangban a kozérdek( archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl, amennyiben az (1)
bekezdésben emlitett jog valoszinlsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények el&terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
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E) Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel§ korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesdl:

a) az erintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6étartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel§ ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznélasanak korlatozésat;

c) az adatkezel6nek mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy
az adatkezel jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
(2) Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat
a tarolas kivételével csak az érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez,
ervenyesitésehez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unig, illetve valamely tagéllam fontos kozérdekébdl lehet
kezelni.

(3) Az adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korlatoztdk az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.

F) A személyes adatok helyeshitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat a GDPR szerinti valamennyi helyesbitésrdl,
torlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kdzolték,
kivéeve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy er&feszitést igényel. Az
érintettet kérésére az adatkezel6 téjékoztatja e cimzettekrdl.

G) Az adathordozhatésdghoz valé jog

A GDPR dltal meghatarozott esetekben az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala
egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt,
géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat
egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akaddlyoznd az az adatkezeld,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.
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Ha ez technikailag megvalosithatd — Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezelSk

kdzotti kdzvetlen tovabbitasat.
F) Tiltakozashoz vald jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken
alapulé profilalkotast is az alabbi esetekben:

az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges;

az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kilondsen, ha az érintett gyermek

(1)Tiltakozas esetén az adatkezel8 a szemelyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez

kapcsolodnak.

(2) Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl térténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen Uzletszerzéshez

kapcsolodik.

(3) Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében térténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbél nem kezelheték.

G) Jogorvoslathoz valo jog

A jogorvoslati jogrol, valamint érvényesitésének madjardl jelen tajéekoztato kilon fejezetben

rendelkezik.

5. Az érintett jogainak érvényesitésére vonatkozo eljarasrend
Az érintett a fenti jogait az [david.lakatos@kozlekedesimuzeum.hu] e-mail cimre
megkuldott elektronikus levelében, az Adatkezel6 székhelyére eljuttatott postai levélben,
illetve az Adatkezel§ székhelyén személyesen tudja gyakorolni. Az Adatkezeld az érintett
kérelmének vizsgalatat és teljesitését a beérkezését kovetden indokolatlan késedelem
nélkil megkezdi. A kérelem alapjan tett intézkedésekrél az Adatkezel§ a beérkezésétdl
szamitott 30 napon belll tajékoztatja az érintettet. Amennyiben a kérelmet az
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Adatkezelének nem all modjaban teljesiteni, tgy 30 napon belll tajekoztatja az érintettet a

megtagadas okairdl és a jogorvoslati jogairdl.

Az érintett halalat kdvetd ot éven belll a jelen tajékoztatoban meghatarozott, az elhaltat
életében megilleté jogokat az érintett altal arra Ugyintézési rendelkezéssel, illetve
kézokiratban vagy teljes bizonyitd erejd magdnokiratban foglalt, az Adatkezel6nél tett
nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezelénél tobb nyilatkozatot tett, a késdbbi
idépontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni. Ha az
érintett nem tett ennek megfelels jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykényv szerinti kozeli
hozzatartozodja annak hianyaban is jogosult a Rendelet 16. (helyesbitéshez valo jog) és 21.
cikkében (tiltakozashoz vald jog), valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett haldldval megszlint — a Rendelet 17.
(torléshez valé jog) és 18. (az adatkezelés korlatozasdhoz vald jog) cikkében meghatarozott,
az elhaltat életében megillets jogokat érvényesiteni az érintett halalat kévetd 6t éven belll.
Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli hozzatartozd jogosult, aki

ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

6. Jogorvoslati tajékoztatas

Magyarorszagon az adatvédelmi fellgyeleti hatdsag: Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag (levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.. 9. email:

ugyfelszolgalat@naih.hu.)

Birdsagi ut: az adatvédelmi perek elbiraldsa a torvényszék hataskdrébe tartozik. A per — az
érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartézkodasi helye szerinti
torvényszék el6tt is megindithato.

Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az adatkezel§ koteles
bizonyitani. Az adattovabbitas jogszerliségét az adatatvevé koteles bizonyitani.

A per elbiraldsa a torvényszék hataskoérébe tartozik. A per - az érintett valasztasa szerint -
az érintett lakdhelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék el6tt is megindithato.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsag
az érintett pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, az adatkezel&t a tajékoztatds megadasara, az adat
helyeshitésére, zarolasara, torlésére, az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés
megsemmisitésére, az érintett tiltakozasi joganak figyelembevételére, illetve az adatatvevé
altal kért adat kiadasara kotelezi.

Ha a birdsag az adatatvevd kérelmét elutasitja, az adatkezeld koteles az érintett személyes
adatat az itélet kozlésétdl szamitott 3 napon belll térélni. Az adatkezel6 koételes az
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adatokat akkor is tordlni, ha az adatatvevé a meghatarozott hataridén belll nem fordul
birésaghoz.

A birdsag elrendelheti itéletének - az adatkezel6 azonositd adatainak kozzétételével

tortend - nyilvanossagra hozatalat, ha azt az adatvédelem érdekei és nagyobb szamu
érintett védett jogai megkovetelik.
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1. Preambulum

Jelen szabalyzat az Eurdpai Parlament és a Tandacs (EU) 2016/679 Rendelete (a tovabbiakban:
GDPR) preambulumanak (77) bekezdése, valamint az informacids dnrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (Info tv.) alapjan a Magyar Mdszaki és
Kozlekedési Muzeum (székhely: 4025 Debrecen, Széchenyi utca 31., a tovabbiakban: MMKM))
munkavallaloit, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony formajaban dolgozd
személyek személyes adatok kezelésére vonatkozd jogosultsdgait és kotelezettségeit

szabalyozza.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Jelen felsoroldsban nem szerepl6 fogalmak tekintetében a GDPR, valamint az Info tv. szerinti
értelmezé rendelkezések, valamint fogalom meghatarozasok alkalmazandok.

Jelen magatartasi szabalyzat értelmezésében:

2.1. munkavégzés

munkaszerzddés vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony formajaban térténd
foglalkoztatds, ideértve, amikor a munkavégzés a MMKM-mel szerzédésben allo
partneren keresztll kdzvetett formaban valdsul meg, de az MMKM Aaltal kezelt, vagy
feldolgozott személyes adatok kezelése vagy feldolgozasa a munkavégzés soran
megvalodsul.

2.2. munkavégzé

az a természetes személy, aki munkavégzést végez.

2.3. irodai munkavégzés

minden az MMKM a muzeumi tevékenység a muzealis intézményekrél, a nyilvanos
kdnyvtari ellatasrol és a kozmlUvelddésrél szolo 1997. évi CXL. térvény, illetve az Alapitd
Okiratdban meghatarozott székhelyén, és/vagy telephelyein végzett munkavégzés.

2.4. munkavégzés kiilsé helyszinen

minden olyan munkavégzés, mely nem tartozik az irodai munkavégzés korébe.

2.5. munkavégzés eszkoze

minden olyan eszkdz, amelyen a munkavégz6 személy munkavégzését gyakorolja, igy
kialonosen, de nem kizarolagosan szamitogép, mobiltelefon, egyéb adattarolasra alkalmas
digitalis, vagy fizikai eszkoz, tarolo.

2.6. adatvédelmi zaradék

elektronikus levélben feltlintetett a hatdlyos adatvédelmi jogszabalyoknak megfelel&
titoktartasi, kommunikacios zaradék, mely felhivja a figyelmet a tartalom titkos jellegére,
valamint arra, hogy az adatok harmadik személy részére tértend tovabbitasahoz a felado

nem jarul hozza.



2.7. adatvédelmi incidens

az adatbiztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kodzlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

3. Aszabalyzat targya

1) Jelen szabalyzat minden munkavégzést folytatd személyt kotelez, amely
munkavégzésével Osszefliggésben — a munkavégzés helyétdl fuggetlenil -
adatkezelési vagy adatfeldolgozdi tevékenységet folytat.

2) Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a preambulumban megjeldlt jogszabalyokon tul, az
adatkezelésre vonatkozd egyéb jogszabalyok, valamint az MMKM mindenkor
hatdlyos Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzatdval (a tovédbbiakban:
Adatkezelési Szabdlyzat) 6sszhangban kell értelmezni.

3) Minden, jelen szabalyzatban nem érintett kérdés tekintetében a Preambulumban,
valamintaz 3. 1)-2) pontban megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok rendelkezéseit kell
érvényesnek tekinteni.

4) Minden munkavégzd természetes személy jelen szabdlyzat mellett a hatélyos
jogszabalyok rendelkezéseit, — igy kilénosen az Info tv., GDPR — valamint az
adatkezelési szabalyzat rendelkezéseit magdra nézve kdtelezének ismeri el.

4. Altaldnos rendelkezések

1) A preambulum, valamint az 3. 1)-3) pont rendelkezéseit minden olyan személy,
szervezet, amely az MMKM-mel munkaviszonyban, munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban az MMKM altal lefolytatott adatkezelésben, vagy adatfeldolgozasban
kozvetlenidl, vagy kozvetett mddon részt vesz, jelen magatartdsi szabalyzatot
magara nézve kotelezének ismeri el, és rendelkezéseit elfogadja.

2) Az MMKM biztositja a 3. 4) pontban foglalt feltételek teljestlését. A munkaviszonyt,
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyt, szerz&déses jogviszonyt rogzitd
megallapodas jelen magatartdsi szabalyzatra vonatkozd rendelkezéseinek
rogzitését az alabbi személyek biztositjak:

Munkaviszony: Humanpolitikai s Igazgatasi Féosztalyvezetd
Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony: Humanpolitikai és |gazgatdsi Féosztalyvezetd

SzerzBdéses jogviszony: Humanpolitikai és Igazgatasi Féosztalyvezetd



3)

Jelen magatartasi szabalyzat 3. 1) pontjatdl az érintett Felek kbzds megegyezéssel
eltérhetnek, amennyiben az 3. 1) pontban megjeldlt személyek a GDPR, valamint az
Info tv. rendelkezéseinek betartasat biztositottnak itélik meg.

5. Munkavégzésre vonatkoz¢ altaldnos szabélyok

1)
2)

5)

7)

A munkavegz8 személyes adatot jogalap nelkil nem kezel.

Amennyiben a munkavégzd nincs meggydzédve arrdl, hogy a személyes adatot
megfeleld jogalappal kezeli, vagy ugy itéli meg, hogy az altala kezelt személyes adat
kezelésének nincs megfelel§ jogalapja, koteles errdl kozvetlen vezetdjét
tajekoztatni. A kozvetlen vezeté koteles az adatkezelés megfeleldségérdl
meggy6z8dni, és err6l a munkavégz6t tajékoztatni, szikség esetén az
adatkezelésért felel&s személy tajékoztatasat kérni és az alapjan doénteni.

A munkavégzé személy kételes meggydzddni arrdl, hogy az altala adatkezelés soran
felhasznalt eszkdzok (adathordozd, adattdrold, szamitdgép, nyomtatd stb...)
alkalmasak az adatvédelmi kotelezettségek betartasara. Amennyiben erre
vonatkozéan megalapozott kétség meril fel, koteles az eszkdz alkalmazasat
elkerllni, megsziintetni. Amennyiben olyan eszkdzzel kapcsolatban mertl fel benne
adatvédelmi kockazat, melynek alkalmazasat az MMKM irta el§, koteles erre az
eszkdz alkalmazasat el8ird személyt, vagy elGirasaért felelés személyt
figyelmeztetni. Amennyiben az el6iré személy az eszkdz alkalmazasahoz tovabbra is
ragaszkodik, a munkavégz6 — az utasitas irdsba foglalasat kovetéen — az utasitast
ado személy felelésségére az eszkozt alkalmazhatja. A munkavégzé az eszkozt nem
alkalmazhatja, ha blincselekmény elkdvetését, vagy annak veszélyét észleli.

A munkavegzés soran a munkavégzének — azon kérilmények tekintetében, amiket
jelen magatartasi szabalyzat, adatkezelési szabalyzat, valamint az egyéb hatalyos
jogszabalyok nem szabalyoznak — a személyes adatok védelme érdekében ugy kell
eljarni, ahogyan az adott helyzetben éltaldban elvarhato.

A munkavégz8 szemeélyek kotelesek egymassal egylttmkodni, kotelesek a
személyes adatok védelme érdekében egymast segiteni, a johiszemiség és a
tisztesség kovetelményének megfeleléen eljarni, kommunikalni.

A munkavégzés soran tilos az adatvédelemmel kapcsolatos rendelkezésekkel
visszaélni, ez nem vezethet az egylUttmUkodési kotelezettség teljesitésének
elmulasztasara.

Amennyiben a személyes adatok kezelésére vonatkozo kotelezettségek teljesitése
veszélyezteti a az MMKM jogos gazdasagi érdekeit, a munkavégzd koteles
haladéktalanul jelenteni a kbzvetlen vezetdje részére.

Amennyiben a munkavégzd az adatkezelési szabalyok megszegését, vagy
megszegésének kockazatat észleli, koteles erre az érintett személyt figyelmeztetni.



9)

Amennyiben a munkavégzd utasitasi joggal rendelkezd személytél olyan utasitast
kap, amely sérti vagy veszélyezteti az adatvédelmi szabalyokat, koteles erre az
utasitast ado személyt figyelmeztetni. Amennyiben az utasitdst add személy az
utasitdsahoz tovabbra is ragaszkodik, a munkavégzé — az utasitas irasba foglalasat
kovetSen — az utasitast add személy felel6sségére az utasitast végrehajthatja. A
munkavégz§ az utasitast nem hajthatja végre, ha bilincselekmény elkdvetését, vagy

annak kockazatat észleli.

6. Irodai munkavégzés

1)

2)

3)

A munkavégzé személy koteles minden olyan eszkozt — ideértve minden digitalis,
vagy fizikai tarold (igy kilondsen: helyiség, tarold, fiok) — mely adattéarolasra
alkalmas, megfelel6en hozzaférhetetlenné tenni harmadik személy szamara.

A munkavégzés kornyezetét — beleértve a munkavégzés eszkdzét is —a munkavégz6
személy Ugy koteles kialakitani, hogy adatkezelés, vagy adatfeldolgozas soran
harmadik személy az érintett adatokat ne ismerhesse meg, illetve, amennyiben ez
nem lehetséges, minden szikséges téle altaldban elvarhatd intézkedést megtesz
annak érdekében, hogy az érintett adatok harmadik személy altali megismerésének
esélye minimalis legyen, illetve a megismert adatok kore a lehet6 legszlkebb legyen.
A 6. 3) pont rendelkezéseit nem kell alkalmazni abban az esetben, ha a harmadik
személy az érintett adatokat munkakori kotelezettségének teljesitése soran ismeri

meg, vagy kell megismernie.

7. Munkavégzés kiilsé helyszinen

1)

A munkavégzé koteles minden adathordozot — igy kiléndsen  pendrive,
memoriakartya, laptop, notebook, mobiltelefon, és minden egyéb adattdroladsra
alkalmas eszkdzt ugy tartani, szallitani, hordozni, &rizni, vagy barmely mas eszkdzre
olvasds, masolas, vagy egyéb célbdl csatlakoztatni, hogy a téle elvarhatd mddon
meggybz6dik arrdl, hogy arrél adat illetéktelen személy részére nem valik
hozzaférhet6vé, nem térténik jogosulatlan masolat, megosztas, vagy barmely mas
olyan tevékenység, mely az adatot illetéktelen személy részére megismerhetéve
teszi.

A 5. 4) pont szerinti dvintézkedés megtételének elmaraddsa a munkavégzd személy
felelGssége.

A munkavégzd minden olyan eseményt, amely adatvédelmi incidenst, vagy annak
kockazatdt eredményezheti az adatkezelésért felelds személy részére
haladéktalanul jelenteni koteles. Ennek elmaradasabdl eredd karok a munkavégzét

terhelik.



8. Kommunikdcidra vonatkozé szabélyok

1)

4)

5)

A munkavégzé koteles minden olyan elektronikus levelében feltiintetni — magyar
cimzett esetében magyar nyelven, nem magyar cimzett esetében angol nyelven —
az elektronikus adatvédelmi zaradékot, mely az MMKM szervezetén kivili
cimzettnek kertil megkiildésre.

Amennyiben munkavégzé nem tudja megitélni, hogy a 8. 1) pont szerinti
elektronikus levele az MMKM szervezetén kiviili szervezetnek keriil megkildésre,
koteles kdzvetlen vezetjétsl iranymutatast kérni.

A munkaveégzd a téle altalaban elvadrhaté mértékben mindig koteles a személyes
adatok kozléset, megismertetését elkerilni, illetve amennyiben sziikséges, csak a
feltétlendl sziikséges kérben és terjedelemben teszi azt megismerhetévé irdsban, és
szobeli kommunikacidéban egyarant.

A munkavégzd minden adat tekintetében koteles meggy6z8dni arrdl, hogy
tartalmaz-e személyes adatokat. Amennyiben a rendelkezésére 4ll6 ismeretek nem
elegendbek ahhoz, hogy az adatok ezen mindségét megallapitsa, koteles kikérni az
adatkezelesért felel&s személy tajékoztatasat.

A munkavegzd koteles az adatkezelési tdjékoztatot, és/vagy kozvetlen vezetdje éltal
megjeldlt tajékoztatdkat az érintett személyek részére megkiildeni.

A tajékoztatok megkildésének aktualitdsat az adatkezelési szabalyzat, a munkakéri
leiras, az alvallalkozdi szerzédés, a mindenkori felel8s vezetd egyedi, vagy altalanos
utasitdsa, valamint a munkavégzést szabdalyozd egyéb dokumentumok tartalmazzak.
A munkavégz8 kozvetlen vezetGje utasitdsa esetén kdteles a személyes adatok
kezelésehez az érintett személynek az adatkezelési szabélyzat, a munkakori leiras,
az alvéllalkozéi szerzédés, a mindenkori felels vezets egyedi, vagy altaldnos
utasitasa, valamint a munkavégzést szabalyozé egyéb dokumentumok alapjan

hozzajarulast kérni.

9. Zard rendelkezések

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a munkavégzé a foglalkoztatast kévetSen is koteles betartani
azon szemelyes adatok tekintetében, amelyek az MMKM részére torténd munkavégzés

keretében jutottak tudomasara.
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy Muzeum éltal a székhelyen, telephelyeken, valamint minden egyéb
Muzeum altal hasznalt helyiségben - igy kiilénésen, de nem kizardlagosan — a kidllitasokon,
raktarakban, vizsgalati helyiségekben, kiszolgald létesitményekben mikodtetett kamerdkkal
kapcsolatos szabdlyokat rogzitése, tovdbbd meghatérozza, hogy a kamerarendszer altal
régzitett adatokat milyen maédon kezeli. A Muzeum ezéltal biztositani kivanja az adatvédelmi
rendelkezések és hatdsdag elvarasainak megfelel kamerarendszer mikddtetését.

A Szabalyzat célja ezen tdlmenden, hogy a kameras megfigyeléssel érintett személyek
maganéletét és személyes adatok védelméhez vald jogat a Mizeum védje, és indokolatlan
mértékben azok ne keriilienek korldtozasra, tovébbd a kezelt adatok kapcsan megfelels
szervezési és technikai intézkedések megtételre kertljenek, megfelelé szintli adatbiztonsag
garantalva legyen.

1.2. A Szabdlyzat szervezeti és személyi hatélya

1.2.1. AMuzeum — mint adatkezel6 — dllandé és idészakos kidllitasokat (a tovabbiakban:
»Kiallitas”) szervez, igy jelen Szabalyzat rendezi a MUzeum altal a Kidllit4s teriletén
telepitett kamerakkal kapcsolatos szabalyokat.

1.2.2.  Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell a latogatdkdzénség elétt elzart olyan
helyiségek, teriiletek tekintetében is, ahol kameras megfigyelés torténik.

1.2.3. A Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell a Muzeum valamennyi szervezeti
egységere, valamint valamennyi, a Muzeummal alkalmazotti jogviszonyban vagy
munkavegzesre irdnyuld mas jogviszonyban allé munkatarsra, szervezetekre és ez
utobbiak munkavallaldira, képviselire, meghatalmazottjaira és alvéllalkozdira,
tovabba a kameras megfigyeléssel érintett személyekre.

1.2.4.  Biztositani kell, hogy a 1.2.3 pontban meghatérozott személyi kér a Szabalyzat Sket
érint6 rendelkezéseit a szikséges mértékben megismerje; a jogviszonyt
megalapozo szerz6déseknek (ide nem értve a Kidllitds latogatdival kotott
szerz6déseket) erre utalniuk kell.

1.2.5.  Jelen szabalyzatot a mindenkori adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal,
valamint a vonatkozd egyéb szabalyzatokkal 6sszhangban kell értelmezni.



1.3.  Szabalyzat terileti hatdlya

A Szabalyzat teriileti hatdlya kiterjed az Mizeum valamennyi tertleti egységére —igy kilondsen,
de nem kizarolagosan raktarak, telephelyek, tovabba a Mizeum kiallitasi teriileteire.

1.4. Kapcsolédo jogszabalyok
A Szabdlyzatban foglalt adatkezelés fébb hattérszabalyai:

1) az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. &prilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet; a tovabbiakban: ,GDPR");

2) Magyarorszag Alaptorvénye (Alaptoérvény);

3) azinformaciés dnrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII tv.
(Infotv.);

4) amunka térvénykonyverdél szolo 2012. évi l. térvény (Mt.);

5) a személy és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairol
sz0l6 2005. évi CXXXIIL. torvény (Szvtv.).

6) A Muzeum mindenkori Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata

1.5. Alapfogalmak

A Szabalyzat alkalmazasaban:

1) érintett: barmely meghatédrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kdzvetleniil vagy kdzvetve - azonosithatd természetes személy; jelen esetben minden
természetes személy, aki a kameraval megfigyelt teriletre belép, illetve aki a
“kameraval megfigyelt terlleten tartdzkodik (a tovabbiakban: , Erintett”).

2)  adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, egyéb szerv, amely ¢nalldan (vagy
masokkal egyiitt) az adatok kezelésének céljat és eszkozeit meghatarozza; jelen
esetben a Magyar M(szaki és Kozlekedési Muzeum.

3)  adatkezelés: az adatokon végzett barmely mvelet vagy a mUveletek dsszessége, igy
kilondsen gyljtés, rogzités, rendszerezés, tarolds, megvaltoztatas, felhasznalas,
lekérdezés, tovabbitds, betekintés, felhasznalds, terjesztés, Osszehangolds vagy
dsszekapesolds, korlatozas, torlés, megsemmisités; jelen esetben példaul kepfelvétel
készitése (kamerarendszer Uzemeltetése).

4)  adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, egyéb szerv, amely az adatkezelS
nevében személyes adatokat kezel (pl. személy- és vagyonvédelmi tevékenységért
felelés cég).



2. ELEKTRONIKUS MEGFIGYELORENDSZER SZABALYOZASA

2.1. Altaldnos elvek

2u 1.

2.1.2,

2.1.3.

2.1.4.

2.:1.5.

A kamerarendszert az Adatkezel§ Uzemelteti. Az Adatkezel§ képviseletében a
kamerarendszert az Adatkezel§ altal e feladattal megbizott munkatarsak, valamint
az Adatfeldolgozd részérél az erre kijelolt személy- és vagyonér kezeli. E személyek
rendelkeznek hozzaférési jogosultsaggal a felvételekhez, melynek terjedelme a
2.2.9. pontban keril meghatarozasra.

Az Adatkezel6 az Erintettek adatait a mindenkor hatalyos adatvédelmi
szabalyoknak, a GDPR elvaradsainak megfelelen kezeli.

A kameras megfigyelésnek nem az a f8 célja, hogy az Adatkezelé a munkavallaldkat
megfigyelje. A kamerak |dtétere azonban kiterjed a munkatérsak
munkavégzésének terlletére. Erre tekintettel az Adatkezel§ garantalja, hogy a
munkatdrsak vonatkozasaban betartja az Mt. 9. § (2) bekezdés; Mt. 11/A. § (1)
bekezdés rendelkezéseit. [Nem alkalmaz olyan megfigyelGrendszert, amely
kizarolag egy munkavéllalot és az &ltala végzett tevékenységét figyeli meg;
amelynek célja a munkavallalék munkahelyi viselkedésének a befolydsoldsa; amely
olyan helyiségben van felszerelve, ahol a megfigyelés az emberi méltdsagot
sértheti (igy kuléndsen az illemhelyiségekben) vagy amely helyiség a munkavallalok
munkakozi szlinetének eltoltése céljabdl lett kijeldlve. Az Adatkezelé a
munkavallalokat el6zetesen megfelelen téjékoztatja a kameras megfigyelésrél.]

Az Adatkezel6 a kamerarendszerrel figyelt teriileteket jol lathaté mddon,
matricaval/ figyelemfelhivo jelzéssel jeldlte jeldli meg.

Az egyes kamerdk elhelyezésével, céljaval, az dltaluk megfigyelt teriilettel, tovabba
a felvételek tdroldsdval, a visszanézésére jogosultakkal kapcsolatos
rendelkezéseket az egyes érintett kidllitoterek, telephelyek, és egyes tzemi
teriletek esetén szlikség szerint kalén szabdlyzatok/tajékoztatdk tartalmazzék.

2.2. FErintettek tajékoztatdsa

vl il

Adatkezel& adatai

- név: Magyar M(szaki és Kdzlekedési Mizeum
- székhely: 4025 Debrecen, Széchenyi utca 31.
- weblap: www.kozlekedesimuzeum.hu

- postacim: 1426 Budapest, Pf. 37.

- telefon: 06/70-320-9257

- e-mail: info@kozlekedesimuzeum.hu




222,

2.2.3,

2.2.4.

2.2.5.

- adatvédelmi tisztviseld elérhetésége:
dr. Lakatos David
david.lakatos@kozlekedesimuzeum.hu

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdek(i feladatok ellatasdhoz sziikséges [GDPR 6. cikk (1) e) pont]
a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos konyvtari ellatasrdl és a kdzmUivel&désrél
sz6ld 1997. évi CXL. torvényben foglaltakra tekintettel. Az adatkezelés ugyanis az
Adatkezels kozérdek( feladatanak a végrehajtdsdhoz szikséges. Az Adatkezeld
kézfeladata az 6rokségvédelem, melyhez elengedhetetlendl sziikséges a kulturalis
javak és az azokat bemutatd Kidllitas és annak tertletének a védelme, melyhez
nélkilézhetetlen a kameras megfigyel6rendszer alkalmazasa.

Az adatkezelés célja: vagyonvédelem, a jogsértések megel&zése, utodlagos észlelése
és az elkdvetd utdlagos azonositdsa, valamint jogsértések bizonyitasa.

Az Adatkezel§ kizardlag akkor telepit Uj kamerat, ha a megfigyelni kivant tertlet /
targy megfigyelési célja ténylegesen fennall, az ezzel jard adatkezelés aranyos és
sziikséges. Az Adatkezel$ ezt minden esetben el6zetesen mérlegeli.

A rogzitett felvételek megismerése és felhasznalasa

Az Adatkezeld a rogzitett felvételeket az adatkezelés célja érdekeben tekinti meg,
hasznalja fel. A felhasznalas alatt értjik kiléndsen, de nem kizardlagosan, a
megfigyelt teriileten tortént események (pl. kdrokozas; lopas stb.) kérilményeinek
tisztdzasa, feltardsa és bizonyitasa érdekében torténd felhaszndlast. A megismerés
helyét, idépontjat, annak okat és céljat az Adatkezel6 a 2. sz. mellékletet képezé
jegyz6konyvben rogziti. A jegyz6konyv és a hozzd tartozd adat (felvétel) az
adatkezelés helyén (Kiallitds terlletén) — felvétel tekintetében megfelel6en
biztositott elektronikus tarolon — kertl tarolasra, és a felvétel felhasznalasa
hidnyaban a felvételétél szamitott 30 nap elteltével torlésre (megsemmisitésre)
keril. A jegyz6konyvek és a felvételek elzarva és biztositva, csak az arra kijelolt
személy dltal hozzaférheté mddon kerllnek tarolasra.

A felhasznalt és bizonyitékul szolgald felvételt az Adatkezeld elkilénilten tarolva
meglrzi az eljaras jogerds befejezéséig, valamint, ha rendkivili jogorvoslatra is
lehet8ség van, akkor a rendkivili jogorvoslatra nyitva all¢ id8 lejartat kdveté 30

napig.
Amennyiben az adott kamera felvétele nem keril régzitésre, azt az Adatkezel§ az
érintett megfigyelt tertlethez tartozo tajékoztatd dokumentumban jeldli.

Kezelt adatok koére: az Erintett képfelvételeken |atszodd képmdésa és egyéb, a
kamerarendszer altal rogzitett személyes adatai.




2.2.6,

L7

2.2.8.

2,2.9.

Kezelt adatok forrdsa: az adat az Erintettd| szarmazik.

Az adatok felvételének mddja, idétartama

Kamerarendszer a hét minden napjan 24 éréban lzemel. Az adatok tarolasanak
idStartama a rogzitéstél szamitott minimum 72 6ra, indokolt esetben, egyedi
dontés alapjdn 10 nap. Az Adatkezel6 él6képes (monitoros) megfigyelést is
alkalmaz. Amennyiben az adott kamera kapcsan él6képes megfigyelésre nem kerl
sor, azt az érintett megfigyelt terllethez tartozd tajékoztatd tartalmazza.
Hangfelvétel nem készil.

Az adatok taroldsanak id6tartama indokolt esetben a biztonsagi osztélyvezetd
egyedi dontése alapjan legfeljebb 10 napban hatarozhatd meg.

llyen indokolt eset kiléndsen, de nem kizérolagosan: tébb napig tartd iddszaki
kiallitas, kulénleges helyszin, magas latogatdszam, kiemelten értékes és/vagy nagy
mennyisegl mdtargy

Az id6tartam a tarlatellenérzés gyakorisaga alapjan — jelen szabdlyzat szerinti
egyedi dontésnek megfelel6en — valtozhat. Adatkezel6 az ellenérzés gyakorisagat
— a rendelkezésre &ll6 humanerd&forras alapjan — altaldban 8 napos minimalis
id6tartamban tudja meghatarozni, ezért kdr és/vagy veszteség felmeriilésének
gyanuja esetén a képfelvételek rendelkezésre &lldsa minimélisan 8-10 napra
visszamendleg valhat sziikségesseé.

Cimzett

Adatfeldolgozé: élSképes megfigyelés kapcsan a személy- és vagyonvédelmi
tevékenységet esetlegesen ellatd jogi személy, akinek az adatait az adott teriileten
torténd kameras megfigyelésre vonatkoz6 adatkezelési tdjékoztatd tartalmazza.

Adatbiztonsag és a hozzaférési jogosultsag

Az Adatkezel6 gondoskodik az adatkezelés biztonségardl és ennek érdekében
megteszi a szlkséges es megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket.
Biztositia a személyes adatok bizalmassagat (pl. nyilvdnossagra kertilés,
jogosulatlan hozzaférés), sértetlenségét (megvaltoztatds, modositds, torlés)
rendelkezésre allasat (elérhetdség).

A személyes adatok biztonsagos kezelése érdekében a személyes adatok védelmét
az Adatkezel6 a kdvetkezd modon biztositja:

- az adatokat az Adatkezel§ zart, jelszéval védett informatikai rendszerben
tarolja, amely publikus hozzaféréssel nem rendelkezik, a megfelelé jogosultsagi
szinteket az Adatkezel kilon felhasznaldi profilok Iétrehozésaval biztositja.

- az él6keépes (monitoros) megfigyelés esetén a monitorokat Ugy helyezi el, hogy
csak az arra kijelolt személyek ismerhessék meg az él6képeket: a monitorok
toébbek kozétt kialén, zarhatd helyiségben keriilnek elhelyezésre, ahova
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jogosulatlan személy nem léphet be, illetve amennyiben a helyiségben nem
tartdzkodik senki azt be kell zarni.

az adatkezeléshez hasznalt eszkdzok, és annak részei (tovabbiakban: adatkezel6
rendszer) zarhatd szobaban kerilnek elhelyezésre az adatkezelés helyén, amely
szobaba kizardlag az él6kép és/vagy rogzitett felvétel megismerésére jogosult
személyek, illetve az adatkezeld rendszer karbantartasért felel6s személy léphet
be, a szobat zarni kell, amennyiben arra jogosult nem tartozkodik a szobaban;
az Adatkezel8 donthet Ugy, hogy az adattarold rendszer fizikai védelmét egyéb
uton, példaul zarhato fémkazettaval biztositja.

tavoli elérés biztositasa esetén a jelen 2.2.9. pontban meghatérozott eléirasok
azonosan érvényestlnek azzal, hogy a tavoli elérést egy erre szolgald kilén
programon keresztll biztositja az Adatkezeld.

az adatokhoz valé hozzéférést Mazeum toébb szinten biztositja az aldbbiak
szerint:

- él6képek megfigyelésére, a rogzitett felvételek megismerésére, a rogzitett
felvétellel kapcsolatos intézkedés, dontés (pl. felhasznalds, tovabbitas)
meghozataldra az adatkezelési cél megvaldsuldsa érdekében, kizardlag a
feladatukkal 6sszefliggésben a mindenkori Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
— vagy annak kiegészité szabalyzatai, rendelkezései és szerzddései (pl.
munkakori leirds) — alapjan meghatarozott tevékenységet ellatd személyek
férhetnek hozza.

- a rogzitett felvételek megismerésére kizardlag az adatkezelési cel
megvaldsulasa érdekében, kizarolag a feladatukkal Gsszefliggésben, ha az
indokolt, a 2. sz. mellékletet képezd jegyzSkonyv felvétele mellett, a
mindenkori Szervezeti és MUkodési Szabalyzat — vagy annak kiegészité
szabdlyzatai, rendelkezései és szerzddései (pl. munkakoéri leirds) — alapjan
meghatarozott tevékenységet elldtd szemelyek jogosultak.

- a rogzitett felvétellel kapcsolatos intézkedés, dontés (pl. felhasznalas,
tovébbitds) meghozatalara a biztonsagi osztalyvezets, a biztonsagi
osztalyvezetd helyettes és a felettes f6osztalyvezetd jogosult.

az adatkezeld rendszerhez jogosulatlan személyek nem férhetnek hozza.

megakadalyozza a felvételek jogosulatlan olvasdsanak, masolasanak,
modositasanak vagy torlésének lehetdsegét.

megakadalyozza az adatkezel6 rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan
bevitelének, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan
megismerésének, modositasanak vagy torlésének lehetéségét, tovabba az
adatkezel8 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
utjan torténd hasznalatat.



- ha a felvétel harmadik személy részére valéd tovabbitdsa sziikséges, akkor az
Adatkezel6 gondoskodik arrdl, hogy kizardlag a relevans felvétel, a sziikséges
id6tartamban keriiljén tovébbitasra, és azon indokolatlanul harmadik személy

ne szerepeljen.
- aszemélyes adatokat csak a szlkséges id6tartamig kezeli (lasd 2.2.7. pont).
- biztositja, hogy Gzemzavar esetén az adatkezel& rendszer helyreallithatd legyen.

- biztositja, hogy az adatkezel& rendszer mikbd&képes legyen, a miikddése soran
fellépd hibakrdl jelentés késziljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a
rendszer hibas mikodtetésével se lehessen megvaltoztatni.

- az informatikai megfelelGségi szint rendszeresen feliilvizsgalatra és — sziikség
esetén — fejlesztésre kerdl.

- az adatvedelmi incidensek kezelésére eljarasrendet dolgozott ki, mely a
Muzeum mindenkori adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatdban kerdlt
rogzitésre, €s az Adatkezel6 minden lehetséges intézkedést megtesz az
adatvédelmi incidensek elkerilése érdekében.

- intelligens funkciokat nem hasznél a kameras megfigyelés sordn.

Az adatok kezelése bizalmas feladat, ezért az adatokhoz hozzaférs személy minden
tekintetben kételes az ilyen mdédon birtokaba jutott informdciot csak és kizarélag
az adatkezelés célja érdekében és csak a szikséges mértékben hasznalni oly
modon, hogy azokhoz az Adatkezelével munka-, megbizési, véllalkozasi vagy egyéb
jogviszonyban levé, felhatalmazassal nem rendelkezé személyek, vagy harmadik fél
ahhoz ne férhessenek hozza.

Az adatokat kezeld személy semmilyen mddon nem készithet mésolatot, és/vagy
nem rogzithet adatot azért, hogy azt mas célra felhasznalja.

Az Adatkezel6 a felvételek kapcsén adatot nem tovabbit, amely aldl kivételt
képeznek azok az esetek, amikor birdsagi vagy hatdsagi megkeresésre a felvétel
kiaddsara van szlkség vagy hatdsagi/birésagi bizonyitds sziikséges, és az
adattovabbitasra megfeleld jogalap all rendelkezésre.

2.2.10. Jelen Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti — a kamerak leirdsat és elhelyezkedését
tartalmazo — adatbdzis naprakészen tartdsa a Biztonsagi Osztaly feladatkére.



3. ZARO RENDELKEZES

Jelen Szabdlyzatban a Magyar Mliszaki és Kozlekedési Muzeum mindenkori Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzataval egyltt értelmezendd azzal, hogy ellentmondds esetén Jelen
Szabalyzat rendelkezései az iranyadodak.

Az Adatkezeld a Szabalyzatnak — tobbek kozott - az id6kdzben modosulandd jogszabalyi
hattérrel és egyéb belsd szabdlyzattal vald dsszehangoldsa miatti megvaltoztatasara a jogot
fenntartja.

Fluggelékek:

1. a Magyar MUszaki és Kozlekedési Muzeum &ltal telepitett kamerdk — minta (minden
telephely esetén kilon-kilon kerdil kidolgozasra, amennyiben a kamerak mennyisége
indokolja)

2. Jegyz6konyvtervezet (rogzitett felvétel megismerésérdl)
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1. sz. figgelék

a Magyar MUszaki és Kozlekedési Muzeum 3ltal telepitett kamerak

(cim és sziikség esetén egyéb pontosité megnevezés) teriiletén

Kamera Kamera Kamera célja Megfi | Kamera | Meg6rz El6kép van, a Rogzitett felvétel
i elhelyezé L. gyelé | mdkodé | ésiidé figyelésre visszanézésére
wlEEama se LatoszGge s se jogosultak / jogosultak
id&tar felpa’sz El6képes
tama .n‘alas‘ megfigyelés nincs
hianyéb
an
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2. sz fliggelék

JegyzGkdnyv

rogzitett felvétel megismerésérdl

Az adatkezelésnek, az adat megismerésének (a kameras felvétel visszanézésének)

helye: ...

ideje: (év/hd/nap; ora/perc — Ora/perc): ... eoenereennas

Jelenlévdk (azaz a felvételt megismerd személyek):

a rogzitett felvétel megismerésére jogosult SZEMEIY NEVE: .....o.veeeeeveveeieeeeiee e

Felvétel visszanézéshez igénybe vett eszkOz: ... v

A visszanézés indoka (szdvegesen):

(PI. gyanu meriilt fel blincselekményre, balesetet észleltek)

A visszanézés célja (szovegesen):

(Pl. vagyonvédelmi cél)

A megtekintett felvétel készitésének helye (kamera mikddésének helye):
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A megtekintett felvétel készitésének id&pontja (év/hé/nap; 6ra:perc — éra:perc):

A felvételen ki és mi lathaté:

Megallapitasok a felvétellel kapcsolatban (pl. valamilyen intézkedés, ill. tovébbi id8pontokba felvételek megtekintése - lesz
szlkséges):

név: név:

aldiras: alairds:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Magyar Miszaki és Kozlekedési Miizeum kamerarendszert izemeltet. Amennyiben a kamerarendszer altal rogzitett
felvételek utdlag megismerésre keriilnek, akkor arrdl jegyzékonyv keriil felvételre. A jegyzékonyvben a felvételt
megismeré személyek adatai keriilnek rogzitésre, mely kapcsdn a Magyar Miszaki és Kozlekedési Mizeum az alabbi
adatkezelést folytatja.

Adatkezelés:

- adatkezeld: a Magyar Miiszaki és Kozlekedési Miizeum (székhely: 4025 Debrecen, Széchenyi utca 31.; weblap:
www.kozlekedesimuzeum.hu; postacim: 1426 Budapest, Pf. 37,; telefon: 06/70-320-9257); adatvédelmi
tisztviseld elérhetdsége: david.lakatos@kozlekedesimuzeum.hu

- érintett: kamerafelvételt megismerd személy, akinek a személye az errél sz6l6 jegyzékonyvben rogzitésre
keriil;
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adatkezelés célja: kamerafelvételek megismerésének nyilvantartdsa, és jogossaganak igazoldsa;
- kezelt adatok: név, aldiras;

% adatkezelés jogalapja: az adatkezelés kozérdekd vagy az Adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogosftvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsédhoz sziikséges [GDPR 6. cikk (1) e) pont];

- kezelt adatok tiroldsdnak idétartama: a jegyzékonyv felvételre okot add felvétel felhaszndlasa hidnydban a
jegyzBkonyv a felvételétdl szamitott 30 nap elteltével torlésre (megsemmisitésre) kertil, ellenkezd esetben a
jegyz6konyv addig keriil megdrzésre, amig a felvétel nem keriil torlésre,

Az érintett kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését,
torlését, vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen.

A személyes adat szolgdltatdsa nem jogszabdlyon és nem szerzédéses kotelezettségen alapul és szerzddés kétésének
nem eléfeltétele, az érintett nem koteles a személyes adatokat megadni, 4&m az adatszolgdltatds elmaradasa esetén az
érintett nem lesz jogosult a kamerafelvételének a megismerésére.

A Magyar Miiszaki és Kozlekedési Mizeum gondoskodik sajdt adatkezelése biztonsdgardl, és ennek érdekében megteszi
a sziikséges és megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket. A Magyar Mszaki és Kozlekedési Mizeum garantilja,
hogy kizarolag az altala meghatarozott, arra jogosult személyek ismerhetik meg a kezelt adatokat az adatkezelése soran.

Adatvédelemmel kapcsolatos kérdésekben kérjitk Ont, hogy keresse a Magyar M{iszaki és Kozlekedési Mizeumot a fenti
elérhet6ségeken. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogainak Magyar Miszaki és Kozlekedési Muzeum altali megsértése
esetén On az adatkezel6hoz (Magyar Miszaki és Kozlekedési Mizeum) fordulhat panasszal, vagy a birésighoz
(torvényszék), valamint a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsadghoz (NAIH, elérhet8ség: 1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11.; 1363 Budapest, Pf.: 9,; www.naih.hu; ugyfelszolgalat@naih.hu; +36 (1) 391-1400)
fordulhat. Birésaghoz fordulas esetén On a pert vilasztas szerint lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszék elétt is megindithatja.

Adatkezelés altaldnos kérdéseivel kapcsolatos bGvebb informdacié! (érintetti jogok, jogérvényesitési lehetségek) a
Magyar Miiszaki és Kozlekedési Mizeum kameraszabdalyzataban taldlhatd, amely a felvétel visszanézésre jogosultaknak
atadasra keriilt el6zetesen.

Budapest, 2024..........

Magyar M(iszaki és Kozlekedési Mizeum
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